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RESOLUGAO CONSUP N° 41, DE 23 DE AGOSTO DE 2022,

Estabelece a Politica Arquivistica no Instituto
Federal de Educacao, Ciéncia e Tecnologia de
Santa Catarina (IFSC)

O CONSELHO SUPERIOR do INSTITUTO FEDERAL DE EDUCACAO, CIENCIA
E TECNOLOGIA DE SANTA CATARINA, no uso das atribui¢cdes estatutarias, e atendendo
as determinacgdes da Lei n°® 11.892, de 29 de dezembro de 2008,

CONSIDERANDO as decisdes da 752 Reunido do Ordinaria do Conselho Superior
do IFSC em 22 de agosto de 2022;

CONSIDERANDO:

- 0 art. 216, 82°, da Constituicdo Federal, cabem a administracéo publica, na forma da lei,
a gestdo da documentagdo governamental e as providéncias para franquear sua consulta
a quantos dela necessitem;

-aLein®8.159, de 8 de janeiro de 1991 (Lei dos Arquivos), regulamentada pelo Decreto n°
4.073, de 03 de janeiro de 2002, dispbe sobre a politica nacional de arquivos publicos e
privados;

- a Lei n® 9.605, de 12 de fevereiro de 1998, que dispde sobre as sancdes penais e admi-
nistrativas derivadas de condutas e atividades lesivas ao meio ambiente;

-alein®12.527, de 18 de novembro de 2011 (LAIl), regulamentada pelo Decreto n°® 7.724,
de 16 de maio de 2012, disp&e sobre o acesso as informacdes publicas;

-aLein®13.709, de 14 de agosto de 2018, Lei de Protecao de Dados (LGPD);

- 0 art. 314 do Decreto-Lei n° 2.848, de 7 de dezembro de 1940, que dispde sobre o Extravio,
sonegacéo ou inutilizag&o de livro ou documento;

-alein®12.682, de 9 de julho de 2012, que dispde sobre a elaboracao e o arquivamento
de documentos em meios eletromagnéticos;
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- 0 Decreto n® 4.915, de 12 de dezembro de 2003, que dispde sobre o Sistema de Gestao
de Documentos de Arquivo (SIGA) da Administracao Publica Federal,

- 0 Decreto n°® 6.514, de 22 de julho de 2008, que dispbe sobre as infracbes e sancbes
administrativas ao meio ambiente, estabelece o processo administrativo federal para apu-
racao destas infracoes;

- 0 Decreto 8.539, de 8 de outubro de 2015, que dispde sobre o0 uso do meio eletronico para
a realizacao do processo administrativo no ambito dos 6rgaos e das entidades da Adminis-
tracdo Publica Federal direta, autarquica e fundacional;

- 0 Decreto n°® 9.235, de 15 de dezembro de 2017, que dispde sobre o exercicio das fun¢des
de regulacéo, supervisao e avaliacdo das instituicdes de educacao superior e dos cursos
superiores de graduacédo e de pds-graduacao no sistema federal de ensino;

- 0 Decreto n° 10.139, de 28 de novembro de 2019, que dispde sobre a revisao e a conso-
lidacdo dos atos normativos inferiores a decreto;

- 0 Decreto n®10.148, de 2 de dezembro de 2019, que institui a Comissao de Coordenacao
do Sistema de Gestdo de Documentos e Arquivos da administracédo publica federal, dispbe
sobre a Comissao Permanente de Avaliagdo de Documentos, as Subcomissfes de Coor-
denacdo do Sistema de Gestdo de Documentos e Arquivos da Administracdo Federal e o
Conselho Nacional de Arquivos;

- 0 Decreto 10.278, de 18 de marco de 2020, que regulamenta o disposto no inciso X do
caput do art 3° da Lei 13.874, de 20 de setembro de 2019, e no art. 2°-A da Lei n® 12.682,
de 2012, para estabelecer a técnica e os requisitos para a digitalizacdo de documentos
publicos ou privados, a fim de que os documentos digitalizados produzam os mesmos efei-
tos legais dos documentos originais;

- a Portaria MEC n° 1.261, de 23 de dezembro de 2012, que determina o uso obrigatorio do
Cddigo de Classificacdo e a Tabela de Temporalidade e Destinagcdo de Documentos de
Arquivo, relativos as Atividades-fim das Instituicées Federais de Ensino Superior - IFES,
aprovado pela Portaria n° 92, de 23 de setembro de 2011, do diretor-geral do Arquivo Na-
cional;

- a Portaria MJ/AN n° 92, de 23 de setembro de 2011, que aprova o Codigo de Classificacao
e a Tabela de Temporalidade e Destinacdo de Documentos de Arquivo, relativos as ativi-
dades-fim das Instituices Federais de Ensino Superior (IFES);

- a Portaria MJSP/AN n° 47, de 14 de fevereiro de 2020, que dispbe sobre o Cdodigo de
Classificacao e Tabela de Temporalidade e Destinacdo de Documentos relativos as ativi-
dades-meio do Poder Executivo Federal;

- a Resolucdo CONARQ n° 6, de 15 de maio de 1997, que dispde sobre as diretrizes quanto
a terceirizacdo de servigos arquivisticos publicos;

- a Resolucdo CONARQ n° 39, de 29 de abril de 2014, que estabelece diretrizes para a
implementacao de repositorios arquivisticos digitais confiaveis para o arquivamento e ma-
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nutencao de documentos arquivisticos digitais em suas fases corrente, intermediéria e per-
manente, dos 6rgdos e entidades integrantes do Sistema Nacional de Arquivos — SINAR;
alterada pela Resolugdo CONARQ n° 43, de 4 de setembro de 2015;

- a Resolucdo CONARQ n° 40, de 9 de dezembro de 2014, que dispde sobre os procedi-
mentos para a eliminacdo de documentos no ambito dos 6rgaos e entidades integrantes do
Sistema Nacional de Arquivos (SINAR), alterada pela Resolugcdo CONARQ n° 44, de 14 de
fevereiro de 2020;

- a Resolucdo CONARQ n° 48, de 10 de novembro de 2021, que estabelece diretrizes e
orientacdes aos Orgaos e entidades integrantes do Sistema Nacional de Arquivos (SINAR)
guanto aos procedimentos técnicos a setem observados no processo de digitalizacdo de
documentos publicos e privados;

- a Resolucdo CONARQ n° 50, de 6 de maio de 2022, que dispde sobre o Modelo de Re-

quisitos para Sistemas Informatizados de Gestdo Arquivistica de Documentos —e-ARQ
Brasil, verséo 2.0.

RESOLVE:

CAPITULO |

DAS DISPOSICOES PRELIMINARES

Art. 1° Estabelecer a Politica Arquivistica no Instituto Federal de Educacao, Ciéncia e Tec-
nologia de Santa Catarina (IFSC).

§ 1° Esta politica se aplica a todas as unidades do IFSC.

§ 2° O disposto nesta politica se aplica a todos os documentos arquivisticos, independente
de suporte e formato.
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CAPITULO Il

DAS DEFINICOES

Art. 2° Nos termos desta Resolucéo, considera-se:

| - gestdo arquivistica de documentos: conjunto de procedimentos e operacdes técnicas
referentes a sua producéo, tramitacdo, uso, avaliacdo e arquivamento em fase corrente e
intermediaria, visando a sua eliminacao ou recolhimento para guarda permanente;

Il - documentos de arquivo ou documentos arquivisticos: sdo os documentos produzidos,
recebidos e acumulados no exercicio das atividades-fim e atividades-meio do IFSC, os
guais se constituem em elementos de referéncia, prova ou de informagéao, independente do
seu suporte;

lll - arquivo corrente: conjunto de documentos que estdo em curso ou que, mesmo sem
movimentacgao, constituem objeto de consultas frequentes;

IV - arquivo intermedidrio: conjunto de documentos que ndo sdo mais de uso corrente, mas
gue, por conservarem algum interesse administrativo, aguardam recolhimento para guarda
permanente ou eliminacao;

V - arquivo permanente: conjunto de documentos que apresentam valor histérico, probatoério
e/ou informativo, devendo ser preservados definitivamente;

VI - transferéncia: passagem dos documentos do arquivo corrente para o arquivo interme-
diario;

VII - recolhimento: passagem dos documentos dos arquivos correntes e/ou intermediarios
para o arquivo permanente, para fins de preservacao definitiva;

VIII - programa de gestao arquivistica de documentos: conjunto de projetos e acdes, funda-
mentado na Politica Arquivistica, com o objetivo de promover a racionalizacéo e padroniza-
cao dos procedimentos gerais referentes a gestéo, preservacéao, difusdo e acesso aos do-
cumentos da instituicao;

IX - Sistema Informatizado de Gestao Arquivistica de Documentos (SIGAD): conjunto de
procedimentos e operacdes técnicas que visam ao controle do ciclo de vida dos documen-
tos, desde a producéo até a destinacao final, seguindo principios da gestdo arquivistica de
documentos e apoiado em um sistema informatizado;

X - Repositério Arquivistico Digital Confiavel (RDC-Arq): repositorio digital capaz de manter
auténticos os materiais digitais, de preserva-los e de lhes prover acesso pelo tempo neces-
sario;
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XI - autenticidade: qualidade de um documento ser exatamente aquele que foi produzido,
nao tendo sofrido alteracdo, corrompimento e adulteracdo. A autenticidade € composta por
identidade e integridade;

Xl - avaliagcdo: processo de andlise de documentos de arquivo que estabelece os prazos
de guarda e destinacéo, de acordo com as tabelas de temporalidade e destinacdo de do-
cumentos de arquivo adotadas pelo IFSC;

XIII - classificacéo: agrupamento de documentos de um arquivo de acordo com o codigo de
classificagcdo de documentos de arquivo;

X1V - descri¢cdo: conjunto de procedimentos que levam em conta os elementos formais e de
contetdo dos documentos arquivisticos para representacdo e recuperacao da informacao;

XV - destinacao final: decisdo fundamentada na avaliacdo quanto ao encaminhamento dos
documentos para a guarda permanente ou eliminagao;

XVI - politica arquivistica: conjunto de premissas, decisdes e acfes com o objetivo de pro-
duzir, manter e preservar documentos arquivisticos confiaveis, auténticos, acessiveis e
compreensiveis, pelo tempo necessario.

XVII - preservacao: prevencao de deterioracdo e danos em documentos, por meio de ade-
guado controle ambiental e/ou tratamento fisico e/ou quimico;

XVIII - preservacao digital: conjunto de acdes gerenciais e técnicas exigidas para superar
as mudancas tecnoldgicas e a fragilidade dos suportes, garantindo 0 acesso e a interpreta-
cdo de documentos digitais pelo tempo que for necessario;

XIX - suporte: estrutura fisica sobre a qual a informacéo é registrada;

XX - espécie documental: é a configuracdo que assume um documento de acordo com a
disposicao e a natureza das informagdes nele contidas;

XXI - tipo documental: configuracdo que assume uma espécie documental de acordo com
a atividade que a gerou.
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CAPITULO Il
DA POLITICA ARQUIVISTICA
Secao |

Das Diretrizes da Politica Arquivistica

Art. 3° Sao diretrizes da Politica Arquivistica do IFSC:

| - designar responsabilidades a todos os servidores envolvidos no Programa de Gestao
Arquivistica de Documentos no IFSC;

Il - implantar Programa de Gestédo Arquivistica de Documentos institucional, tomando como
base a metodologia apresentada no Modelo de Requisitos para Sistemas Informatizados
para Gestdo Arquivistica de Documentos - e-Arg Brasil e na legislacao vigente;

lll - normatizar atividades de gestdo, preservagdo e acesso aos documentos arquivisticos
do IFSC;

IV - adotar Sistema Informatizado de Gestdo Arquivistica de Documentos (SIGAD) para a
gestdo de documentos correntes e intermediarios;

V - adotar Repositorio Arquivistico Digital Confiavel (RDC-Arq) para a preservacao de do-
cumentos intermediarios de longo prazo de guarda e para documentos de guarda perma-
nente;

VI - adotar plataforma arquivistica interconexa ao RDC-Arq para descricdo, difusdo e
acesso aos documentos e as informacdes, bem como para contribuir com a promocao da
transparéncia das ac6es administrativas;

VII - orientar e capacitar servidores do IFSC quanto a producédo, gestéo, preservagao e
acesso aos documentos arquivisticos;

VIII - observar as diretrizes, orientacdes e recomendacdes técnicas publicadas pelo Con-

selho Nacional de Arquivos (CONARQ) e pelo Arquivo Nacional (AN), relacionadas as ati-
vidades de gestao, preservacao e acesso aos documentos arquivisticos.

Secéo |l

Dos Objetivos da Politica Arquivistica

Art. 4° S&0 objetivos desta Politica Arquivistica:
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| - implementar a gestdo arquivistica de documentos no IFSC, em cumprimento a Lei n®
8.159, de 1991 e demais normativas a ela vinculadas;

Il - produzir, manter e preservar documentos arquivisticos confiaveis, auténticos, acessiveis
e compreensiveis pelo tempo necessario;

lIl - conduzir as atividades do IFSC de forma transparente, possibilitando a governanca e o
controle social;

IV - dar acesso aos documentos arquivisticos e as respectivas informacoes, nos termos da
Lein®12.527, de 2011 e da Lei n°® 13.709, de 2018;

V - garantir a preservacdo da memoria e do patriménio documental institucional;

VI - zelar pelos principios da Administracdo Publica na producao, gestao, preservacao e
acesso aos documentos arquivisticos.

Secao lll

Das Responsabilidades para o Cumprimento do Programa de Gestao Arquivistica de
Documentos

Art. 5° Para assegurar o cumprimento das normas e dos procedimentos previstos no Pro-
grama de Gestao Arquivistica de Documentos, em conformidade com o e-Arq Brasil, serdo
designadas responsabilidades aos servidores, hierarquicamente:

| - autoridade maxima da instituicdo: responsavel pela viabilidade da politica de gestdo ar-
quivistica de documentos. A ela cabera apoiar, integralmente, a implantacdo dessa politica,
alocando recursos humanos, materiais e financeiros, e promovendo o envolvimento de to-
dos no Programa de Gestao Arquivistica de Documentos;

Il - profissionais de arquivo: sao os responsaveis pelo planejamento e implantacéo do pro-
grama de gestdo arquivistica, assim como pela avaliacdo e controle dos trabalhos execu-
tados no ambito do programa. Também sdo responsaveis pela disseminacdo das técnicas
e da cultura arquivistica;

lIl - gestores de unidades organizacionais ou grupos de trabalho: sdo os responsaveis por
garantir que os membros de suas equipes produzam e mantenham documentos como parte
de suas tarefas, de acordo com o programa de gestéo arquivistica de documentos;

IV - gestores dos sistemas de informacao e de tecnologia da informacédo: sdo os responsa-
veis pelo projeto, desenvolvimento e manutencao de sistemas de informag&o nos quais 0s
documentos arquivisticos digitais sédo gerados e usados, e pela operacionalizacédo dos sis-
temas de computacéo e de comunicacao;
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V - servidores e demais trabalhadores: responsaveis pela producéo e utilizagdo de docu-
mentos arquivisticos em suas atividades rotineiras, conforme estabelecido pelo programa
de gestao.

CAPITULO IV
DA GESTAO ARQUIVISTICA DE DOCUMENTOS
Secao |

Dos Fundamentos

Art. 6° Sao fundamentais para a Gestao Arquivistica de Documentos:

| - definicdo e padronizacdo das espécies e tipos documentais produzidos e capturados
pelo sistema, observados o Manual de Redac¢éo da Presidéncia da Republica, o Manual de
Atos Administrativos e a Politica de Comunicacao do IFSC;

Il - aplicacdo dos instrumentos de gestédo: Codigo de Classificacdo e Tabela de Temporali-
dade e Destinacdo de Documentos relativos as atividades-meio do Poder Executivo Federal
e Cddigo de Classificacédo e Tabela de Temporalidade de Documentos de Arquivo, relativos
as atividades-fim das Instituicdes Federais de Ensino Superior (IFES), aprovados pelo CO-
NARQ, que contemplam os cédigos, os descritores dos cddigos, 0s prazos de guarda e a
destinacgdao final dos documentos: eliminacdo ou guarda permanente;

[l - utilizacdo de SIGAD ou SIGAD de Negécio que permita a gestao do ciclo de vida dos
documentos digitais, ndo digitais e/ou hibridos, desde a sua génese até sua destinacao
final, bem como, garantir a confiabilidade, a autenticidade e a acessibilidade;

IV - atuacdo da Comisséo Central de Avaliacdo de Documentos (CCAD), 6rgéo colegiado
de carater permanente instituido no IFSC, com atribuicées e responsabilidades definidas
em Regulamento préprio, responsavel pela coordenag¢do e acompanhamento dos proces-
sos de avaliacdo de documentos arquivisticos, visando a identificacdo dos documentos
para guarda permanente e a eliminacao dos destituidos de valor;

V - utilizacdo de RDC-Arg para a preservacao e acesso a longo prazo dos documentos
arquivisticos produzidos pelo IFSC, interconexo a Plataforma de Descrigcdo, Difusdo e
Acesso, em consonancia com os requisitos, padrdes e normas estabelecidos nas Resolu-
¢cOes CONARQ n°s 39, de 2014 e 43, de 2015;

VI - conformidade as diretrizes, recomendacdes e orientacdes do AN, do CONARQ e da
legislagéo relativa ao desenvolvimento das atividades arquivisticas no ambito da adminis-
tracao publica federal, em observancia ao principio da legalidade;
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Secao

Da Coordenadoria de Gestdo de Documentos

Art. 7° A Coordenadoria de Gestdo de Documentos (CGDOC), subordinada a Diretoria de
Gestdo do Conhecimento, é a unidade responséavel pela coordenacao da gestdo arquivis-
tica de documentos do IFSC, com atribuicbes contempladas na IN IFSC n° 28, de 20 de
agosto de 2021, que dispde sobre a estrutura organizacional da Reitoria do IFSC.

8 1° Compete a Coordenadoria elaborar os instrumentos normativos, manuais e recomen-
dacdes relacionados a producdo, tramitacdo, classificacdo, avaliacdo, conservacao, repro-
ducéo, arquivamento, descricdo, preservacdo e difusdo de documentos arquivisticos, 0s
guais serdo disponibilizados pelos canais de comunicacao institucionais.

§ 2° Cada campus deve indicar, em seu Regimento Interno, unidade organizacional respon-
savel pela gestdo arquivistica de seus documentos.

Secao lll

Da Comisséao Central de Avaliacdo de Documentos (CCAD)

Art. 8° A CCAD teré seus membros designados pelo Reitor do IFSC, tendo suas atribuicbes
e competéncias regidas por Regulamento, com a finalidade de:

| - coordenar e orientar o processo de andlise, avaliacdo, selecéo e estabelecimento dos
prazos de guarda e a destinacdo dos documentos produzidos e recebidos no ambito do
IFSC, tendo em vista sua identificacdo para guarda permanente ou sua eliminacdo quando
destituidos de valor;

Il - instituir procedimentos para a transferéncia e recolhimento, bem como aplicar os proce-
dimentos para eliminacdo de documentos de arquivo no ambito do IFSC, conforme legisla-
¢cdo e normas em vigor;

lIl - promover treinamento em servico e cursos de capacitacao e reciclagem na sua area de
competéncia em articulagdo com o setor responsavel pelos arquivos da Instituicao;

IV - articular-se com as demais unidades organizacionais do IFSC;

V - propor a autoridade a qual estiver subordinada, alteracfes ao Regulamento, bem como
a criacdo de Comissoes Setoriais de Avaliacdo de Documentos (CSAD) em cada campus.

Art. 9° A Reitoria e os Campus devem dispor de infraestrutura para atuacédo da CCAD e dos
profissionais de arquivo para o tratamento técnico e armazenamento de documentos nao
digitais, em conformidade com as Recomendac¢des para Construcdo de Arquivos e as Re-
comendac0bes para Producao e o Armazenamento de Documentos de Arquivo, aprovadas
pelo CONARQ:
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| - Arquivo Central: para guarda dos documentos intermediarios da Reitoria e documentos
permanentes de toda a instituicao;

Il - Arquivo do Campus: para guarda dos documentos intermediarios nos campus.
Paragrafo Unico. Os documentos correntes, pela alta frequéncia de uso, devem ser arma-

zenados junto as unidades de producéo, cumprindo os prazos de guarda estabelecidos na
tabela de temporalidade.

Secéao IV

Das Comissdes Setoriais de Avaliacdo de Documentos (CSAD)

Art. 10. As Comissdes Setoriais de Avaliacdo de Documentos (CSAD) implantadas nas uni-
dades descentralizadas do IFSC séo hierarquicamente subordinadas a CCAD no que se
refere a politica de avaliacdo de documentos arquivisticos do IFSC.

Art. 11. As CSADs contribuirdo com o processo de selecao, avaliacdo e destinacéo de do-

cumentos arquivisticos produzidos pelas unidades dos campus, conforme atribuicées e
competéncias regidas pelo Regulamento.

Secéao Vv

Da Transferéncia e Recolhimento de Documentos Arquivisticos

Art. 12. Todas as unidades devem utilizar os instrumentos de destinacdo de documentos
para:

| - transferéncia ao arquivo intermediario - Relacdo de Transferéncia;
Il - para recolhimento ao arquivo permanente - Relacdo de Recolhimento.

Paragrafo Gnico. E de responsabilidade de cada unidade organizacional do IFSC o preen-
chimento dos instrumentos de destinacdo de documentos, referidos no caput deste artigo.

Art. 13. Os documentos preservados em carater definitivo, que constituem o Arquivo Per-
manente do IFSC, sdo inalienaveis e imprescritiveis, segundo o art. 10 da Lei n° 8.159, de
1991.
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CAPITULO V

DA ELIMINACAO DE DOCUMENTOS ARQUIVISTICOS

Art. 14. A eliminacdo de documentos arquivisticos s podera ser efetivada apos o cumpri-
mento dos prazos de guarda estabelecidos nas Tabelas de Temporalidades aprovadas pelo
Arquivo Nacional, bem como, a submissao aos processos de andlise, avaliacédo e selecéo
conduzidos pela CCAD, em observancia a Resolucdo CONARQ n° 40, de 2014, alterada
pela Resolucdo CONARQ n° 44, de 14 de fevereiro de 2020.

§ 1° A eliminagdo de documentos fica condicionada a andlise, avaliacdo e selegéo pela
CCAD, tendo em vista a identificacdo daqueles destituidos de valor, de acordo com a tabela
de temporalidade e destinacdo de documentos e a aprovacao do Reitor do IFSC;

8 2° A eliminacao de documentos que nao constarem da tabela de temporalidade e desti-
nacdo de documentos, sera realizada mediante autorizacdo do Arquivo Nacional,

§ 3° O registro dos documentos a serem eliminados devera ser efetuado por meio do pre-
enchimento da Listagem de Eliminacdo de Documentos (LED) aprovada pela Comissao
Central de Avaliacdo de Documentos e pelo Reitor do IFSC;

§ 4° Cabera a CCAD publicar o Edital de Ciéncia de Eliminacdo de Documentos e encami-
nhar para o Arquivo Nacional uma copia da pagina do periddico oficial ou do veiculo de
divulgacao local no qual o Edital foi publicado.

8 5° Apos efetivar a eliminacdo, a CCAD devera elaborar o Termo de Eliminacdo de Docu-
mentos (TED), e publica-lo em boletim de servico ou, ainda, no sitio eletrénico do IFSC,
encaminhando uma cépia do TED para o Arquivo Nacional, para ciéncia de que a elimina-
cao foi efetivada.

8 6° A eliminagdo dos documentos arquivisticos sera efetuada por meio de fragmentacéo
manual ou mecanica, pulverizagdo, desmagnetizacdo ou reformatagdo, com garantia de
gue a descaracterizacdo dos documentos ndo possa ser revertida.

§ 7° A eliminagdo dos documentos devera, obrigatoriamente, ocorrer com a supervisao de
responsavel designado para acompanhar o procedimento.

8 8° A escolha do procedimento a ser adotado para a descaracterizagdo dos documentos
devera observar as normas legais em vigor em relacéo a preservacao do meio ambiente e
da sustentabilidade, observando o art. 62 da Lei n° 9.605, de 1998 e o art. 72 do Decreto
n° 6.514, de 2008, que dispde sobre os crimes e infracbes contra o ordenamento urbano e
o patriménio cultural.

§ 9° Os papéis resultantes da eliminagdo poderdo ser doados a instituicdes sem fins lucra-
tivos, observando a legislacao relacionada a preservacédo do meio ambiente e da sustenta-
bilidade.
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CAPITULO VI

DA DIGITALIZACAO DE DOCUMENTOS ARQUIVISTICOS

Art. 15. A digitalizacdo de documentos arquivisticos em suporte papel deve ser realizada
de forma planejada e padronizada, orientada por meio de norma interna, fundamentada nas
diretrizes, orientacbes e recomendacfes emanadas pelo Arquivo Nacional e pelo CO-
NARQ, considerando o Decreto n° 10.278, de 2020.

Paragrafo Unico. Os documentos arquivisticos originais da Administracdo, ainda que digita-
lizados, ndo poderéo ser eliminados antes de completarem os prazos de guarda estabele-
cidos nas Tabelas de Temporalidade e Destinagdo de Documentos de Arquivo aprovadas
pelo Arquivo Nacional, bem como a submisséo aos procedimentos de avaliacdo conduzidos
pela CCAD.

CAPITULO VII

DA TRANSFERENCIA DE ACERVO ACADEMICO DE OUTRA INSTITUICAO

Art. 16. Para a transferéncia de acervo académico proveniente de Instituicdo descredenci-
ada, para fins de gestdo e custédia do IFSC, devera atender ao disposto no art. 58, § 2°,
do Decreto n° 9.235, de 2017.

§ 1° Para efetivacao da transferéncia e/ou recolhimento, a instituicdo descredenciada deve,
previamente, identificar, classificar, organizar, avaliar os documentos arquivisticos em qual-
guer suporte, acompanhados de instrumento que permita sua identificacéo e controle.

§ 2° A transferéncia e/ou recolhimento de documentos arquivisticos ndo digitais deve ser
efetivada ap0s higienizacdo, organizagdo e acondicionamento em caixas com etiquetas de
identificacao.

§ 3° Os documentos arquivisticos de guarda permanente deveréo ser recolhidos para cus-
tédia no Arquivo Central do IFSC.

CAPITULO VI

DAS RESPONSABILIDADES

Art. 17. O Reitor, como representante legal do IFSC, é responsavel pela manutencéo e
guarda dos documentos produzidos pela Institui¢cao:
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§ 1° As chefias sdo corresponsaveis pela produgcdo, manutencao e guarda dos documentos
produzidos em suas respectivas unidades organizacionais.

§ 2° Os servidores sao responsaveis por zelar pelas condigbes adequadas de manuseio,
acondicionamento e armazenamento, cumprindo as regras estabelecidas nos normativos
especificos.

CAPITULO IX

DAS DISPOSICOES FINAIS

Art. 18. Para a terceirizacdo de servicos arquivisticos deverao ser observadas as diretrizes
estabelecidas na Resolugdo CONARQ n° 6, de 1997.

Art. 19. Ficara sujeito a responsabilidade penal, civil e administrativa, na forma da legislacéo
em vigor, aquele que desfigurar ou destruir documentos de valor permanente ou conside-
rado como de interesse publico e social, conforme estabelece o art. 25 da Lei n° 8.159, de
1991.

Art. 20. A Politica Arquivistica do IFSC devera estar em consonancia com a Politica de
Seguranca da Informacéo, Politica de Gestéo de Riscos e a Politica de Preservacao Digital
definidas para a Instituicdo e demais politicas vigentes.

Art. 21. Esta Politica devera ser revisada a cada 5 (cinco) anos e atualizada quando neces-
sario, considerando o rapido desenvolvimento tecnoldgico e as alteracdes dos instrumentos
legais e normativos publicados pelo governo federal.

Art. 22. Esta Resolucao entra em vigor na data da sua publicacéo.

MAURICIO GARIBA JUNIOR
Presidente do Conselho Superior

Autorizado conforme despacho no documento n°® 23292.029707/2022-32
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