MINISTERIO DA EDUCAGAO
SECRETARIA DE EDUCACAO PROFISSIONAL E TECNOLOGICA
INSTITUTO FEDERAL DE EDUCACAOQ, CIENCIA E TECNOLOGIA DE SANTA CATARINA
CAMPUS SAO JOSE

RESOLUCAO N°. 09/2013/CC-SJ

Sdo José, 13 de dezembro de 2013.

O presidente do Colegiado do Campus Sao José, no uso das atribui¢cdes que lhe
confere a Portaria n® 1.985, de 31 de outubro de 2013 (DOU n°. 213 de 1° de novembro de 2013), da

Reitora do Instituto Federal de Educagdo, Ciéncia e Tecnologia de Santa Catarina — IFSC,

Considerando a reunido do Colegiado do Campus do dia 12/12/2013,

RESOLVE:

Art. 1°. Aprovar o Regulamento de Funcionamento do Colegiado do Campus Sao

José.
Art. 2°. Esta Resolugdo entra em vigor nesta data.
Publique-se e
Cumpra-se.
MARCILIO LOURENCO DA CUNHA
Presidente do Colegiado do Campus Sao José - [FSC
. CAMPUS SAO JOSE

Rua José Lino Kretzer, 608 — Praia Comprida
CEP 88.103-310 - Sdo José — SC
Fone: (48) 3381 2800 Fax: (48) 3247 6542
INSTITUTO FEDERAL CNPJ 81.531.428/0001-62
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CAPITULO I
DA CONSTITUICAO E FINALIDADE

Art. 1° O Colegiado do Campus ¢ 6rgdo normativo e deliberativo por delegacao do
Conselho Superior, no ambito do Campus, de forma a assessorar o Diretor Geral com a finalidade
de colaborar para o aperfeicoamento do processo educativo e zelar pela correta execucdo das
politicas do IFSC.

Art. 2° O Colegiado do Campus sera constituido por:

I. Diretor Geral, membro nato e que o presidira;

II. Diretor de Ensino, Pesquisa ¢ Extensao, membro nato;

III. Chefe do Departamento de Administracdo, membro nato;

IV. trés representantes dos servidores docentes efetivos do Campus;

V. trés representantes dos servidores técnicos administrativos do Campus;

VI. trés representantes dos discentes do Campus;

VII. trés representantes da sociedade civil.

§1° Para cada membro titular do Colegiado, haverd um suplente, cuja designagdo
obedecera as normas previstas para os titulares, com exce¢do dos membros natos, cujos suplentes
serdo seus respectivos substitutos legais, conforme artigos 72 ¢ 74 do Regimento Interno do
Campus Sdo José.

§2° No caso de impedimento do Diretor Geral, devera assumir a presidéncia do
Colegiado, seu substituto legal.

§3° As normas para a elei¢do dos representantes dos itens IV, V e VI serao
elaboradas por comissdo constituida especificamente para esse fim e aprovadas pelo Colegiado do

Campus.
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§4° Exceto para os membros natos, cujo mandato perdurara pelo periodo em que se
mantiverem nos respectivos cargos, o mandato dos membros do Colegiado do Campus tera duracao
de dois anos, tendo como referéncia o ano letivo, sendo permitida uma reconducdo para o periodo
imediatamente subsequente.

§5° Os trés representantes de que trata o item VII serdo: um representante do
Conselho Municipal de Educacao de Sao Jos¢€, um representante da Federacdo das Industrias de
Santa Catarina (FIESC) e um representante dos trabalhadores da sociedade civil organizada, mais os
respectivos suplentes, indicados pelos segmentos que representam.

§6° Os representantes dos trabalhadores da sociedade civil organizada, mencionados
no §5°, serdo decididos em reunido do Colegiado do Campus.

Art. 3° Ao Colegiado do Campus compete:

I. apreciar internamente e encaminhar ao Colegiado de Ensino, Pesquisa e Extensao
(CEPE) projetos de novos cursos e de alteracdes dos cursos ja existentes;

II. apreciar e aprovar o Planejamento Anual do Campus;

III. apreciar a proposta de calendério letivo anual, em concordancia com as diretrizes
estabelecidas pelo CEPE;

IV. apreciar a oferta de vagas do Campus, de acordo com as diretrizes expedidas pelo
CEPE;

V. apreciar os dados orgamentarios do Campus e definir as prioridades em fungao
dos recursos disponiveis, convénios e editais;

VI. apreciar, quando solicitado ou quando se fizer necessario, assuntos didatico-
pedagogicos e administrativos e emitir parecer, em ultimo grau de recurso, sobre as matérias;

VII. avaliar necessidades de servidores, dimensionamento, solicitacio de
movimentac¢do e destinagdo de vagas no ambito do Campus;

VIII. apreciar as solicitagdes dos discentes, no que se refere as questdes nao previstas
no Regimento Didatico Pedagdgico e emitir parecer, em ultimo grau de recurso, sobre as matérias;

IX. apreciar questdes que prejudiquem o andamento normal das atividades do

Campus envolvendo servidores, discentes e comunidade externa;
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X. definir linhas de pesquisa do Campus, em conformidade com as politicas
institucionais estabelecidas pelo CEPE;

XI. apreciar e aprovar o Relatdrio Anual de Gestao do Campus;

XII. aprovar a criagdo de grupos e comissdes internas e acompanhar o
desenvolvimento das suas atividades;

XIII. apreciar propostas de atualizagdo do Regimento Interno do Campus, apos
realizagdo de Assembleia Geral, encaminhando-as para aprovac¢do do Conselho Superior;

XIV. aprovar o regimento eleitoral, quando das elei¢des para membros do Colegiado
do Campus;

XV. aprovar o regimento eleitoral, quando das eleigdes para membros dos
Colegiados dos Cursos de Graduacgdo;

XVI. aprovar o regimento eleitoral, quando do processo de escolha para provimento
dos cargos dos Coordenadores;

XVII. apreciar a proposicao de cobranca de taxas de qualquer natureza pelo Campus
e respectiva aplicagdo, para posterior encaminhamento ao Conselho Superior, para avaliagdo e
parecer final;

XVIII. aprovar o Regimento Didatico Pedagdgico do Campus;

XIX. apreciar o funcionamento dos demais 6rgaos colegiados do Campus;

XX. aprovar seu Regulamento de Funcionamento.
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CAPITULO II
ATRIBUICOES

Secao I — Da Presidéncia

Art. 4° A Presidéncia deste Colegiado cabera ao Diretor Geral do Campus.

Pardgrafo unico. Nos impedimentos ou auséncias do presidente, este serd substituido
pelo Diretor de Ensino, Pesquisa e Extensdo e, no caso de auséncia ou impedimento deste, pelo
Chefe do Departamento de Administracao.

Art. 5° Ao presidente do Colegiado incumbe:

I. presidir os trabalhos do Colegiado e propor a pauta das reunides;

II. convocar as reunides ordinarias e extraordinarias;

I1I. encaminhar a execugdo das decisdes aprovadas pelo Orgio;

I'V. assinar a documentac¢do produzida;

V. coordenar os debates, conceder a palavra aos membros e intervir para
esclarecimento;

VI. exercer o voto de desempate;

VII. representar o Colegiado;

VIII. indicar os servidores que atuardo no secretariado do Colegiado;

IX. encaminhar ao presidente do Conselho Superior as deliberagdes que excedam as
competéncias do Colegiado;

X. indicar, dentre os membros do Colegiado do Campus, relatores para analisar e

emitir parecer sobre processos e/ou itens da ordem do dia, quando necessario.
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Secao II — Da Secretaria

Art. 6° A secretaria do Colegiado sera exercida por um servidor indicado pelo
Diretor Geral do Campus e referendado pelos membros do Colegiado.

Pardgrafo unico. Na auséncia do secretario do Colegiado, o presidente devera
indicar um substituto, sendo este, preferencialmente, um servidor do Campus

Art. 7° Ao secretario incumbe:

I. redigir e assinar as atas das reunides e encaminhé-las ao presidente, para aprovagao
na reunido subsequente;

I1. auxiliar o presidente na preparacao da pauta das reunides;

III. zelar pela documentac¢do produzida e manter em ordem o arquivo;

IV. redigir os documentos necessarios;

V. dar publicidade aos atos que explicitam as decisdes do Colegiado;

VI. receber ¢ encaminhar, antes das reunioes, as solicitacdes de inclusao de assuntos
em pauta ao presidente;

VII. providenciar o material necessario ao pleno funcionamento do Colegiado;

VIII. encaminhar aos relatores, designados pelo presidente, os processos ou matérias

para analise e parecer.

Secao III — Dos integrantes do Colegiado

Art. 8° Aos integrantes do Colegiado incumbe:

I. comparecer as reunides ordindrias e extraordinarias;

II. participar dos grupos de trabalho/comissdes para os quais forem indicados;

III. discutir e deliberar com seus respectivos segmentos os trabalhos em

desenvolvimento, explicitando nas reunides a posi¢ao do seu segmento;
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IV. conduzir as reunides temas que se identifiquem com as finalidades e
competéncias do Colegiado;

V. reafirmar o compromisso com a pratica democratica, respeitando as decisdes da
maioria;

VI. agir com civilidade em relag@o aos seus pares;

VII. receber pontos de pauta de seu segmento e encaminhar ao secretario;

VIII. cumprir e fazer cumprir o presente Regulamento.

CAPITULO III
DAS REUNIOES

Art. 9° Durante o ano letivo, o Colegiado reunir-se-4 ordinariamente uma vez por

I. O Colegiado reunir-se-a extraordinariamente sempre que convocado, seja por
necessidade e iniciativa do presidente, seja por requerimento subscrito pela maioria simples dos
seus titulares;

II. A convocagdo para as reunides serd escrita (em meio fisico ou digital) e enviada
aos integrantes do Colegiado com antecedéncia minima de cinco dias uteis para as reunides
ordindrias e dois dias tteis para reunides extraordinarias, explicitando-se a pauta, objeto da reunido;

III. O segmento que ndo se fizer representar em duas reunides consecutivas ou em
quatro intercaladas sera notificado pelo presidente do Colegiado;

IV. O Colegiado iniciara os trabalhos com maioria simples (50% mais um) dos seus
membros titulares, em primeira chamada. Em segunda chamada, com intervalo de 30 minutos, o
Colegiado iniciara os trabalhos com niumero minimo de sete membros, atendo-se a pauta explicitada
na convocacao;

V. As reunides serdo publicas, delas podendo participar qualquer integrante da

comunidade académica, com direito a voz.
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Pardgrafo unico. As reunides terdo duragdo maxima de 1h30min, podendo ser
prorrogadas, por proposicao de qualquer membro do Colegiado, por mais 30 minutos.

Art. 10 As reunides ampliadas ocorrerdo por decisdo do presidente ou por solicitacao
de maioria simples (50% mais um) dos seus membros titulares, face algum tema que necessite a
discussdo dos integrantes do Colegiado em conjunto com a comunidade académica.

§1° Os integrantes da comunidade académica serdo convocados primeiramente por e-
mail e, em casos excepcionais, pelos meios de uso corrente do Campus.

§2° As reunides que ndo vencerem a pauta, caso necessario, ficardo em aberto. Nesse
caso, os membros poderdo ser convocados a qualquer tempo, podendo a convocagdo acontecer ao
término da propria reunido em aberto.

Art. 11 Nas reunides ordinarias e extraordinarias e nas reunides ampliadas, as
decisdes serdo tomadas por maioria simples (50% mais um) dos votos dos representantes titulares

dos segmentos presentes.

CAPITULO IV
DOS ATOS

Art. 12 As decisdes devem constar em atas e ser publicadas nos murais oficiais e
meios eletronicos.

§1° Os documentos terdo teor de Resolugdo e Parecer.

§2° A Resolucdo explicitard a decisdo que abrange a comunidade académica como
um todo.

§3° O Parecer explicitard decisdo referente a consultas, respostas a requerimentos,

peticdes e assemelhados.
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Art. 13 O presidente do Colegiado podera editar resolugdes e pareceres ad
referendum do Colegiado do Campus, em se tratando de matérias relevantes e inadiaveis, para
evitar qualquer tipo de prejuizo aos interessados, prevalecendo o interesse publico, submetendo tais

documentos a apreciacdo dos membros do Colegiado na reunido subsequente ao ato.

CAPITULO V
DAS COMISSOES

Art. 14 O Colegiado podera compor grupos/comissdes de trabalho, constituidos por
integrantes da comunidade académica ou dos representantes da sociedade civil, sob a coordenagado
de um dos seus membros, definindo-lhes atribuigdes e prazos.

Pardgrafo unico. As comissdes deverdo ser compostas por, no minimo, trés
integrantes.

Art. 15 As comissdes, por ocasido da execu¢do das suas tarefas, deverdo obedecer
aos prazos definidos pelo Colegiado para a emissao dos pareceres.

Pardgrafo unico. No caso de as comissdes necessitarem de maior prazo, 0 mesmo
podera ser solicitado por escrito ao presidente do Colegiado até 24 horas antes da reunido

subsequente, cabendo a este aprovar ou ndo o referido pedido.

. CAMPUS SAO JOSE
Rua José Lino Kretzer, 608 — Praia Comprida
CEP 88.103-310 - Sdo Jos¢ — SC
Fone: (48) 33812800  Fax: (48) 3247 6542
INSTITUTO FEDERAL CNPJ 81.531.428/0001-62

Site: http://www.sj.ifsc.edu.br



http://www.sj.ifsc.edu.br/

MINISTERIO DA EDUCACAO ,
SECRETARIA DE EDUCACAO PROFISSIONAL E TECNOLOGICA
INSTITUTO FEDERAL DE EDUCACAOQ, CIENCIA E TECNOLOGIA DE SANTA CATARINA

CAMPUS SAO JOSE

CAPITULO VI
DO PROCESSO ELEITORAL

Art. 16 Os representantes dos técnicos administrativos, dos discentes e dos docentes
serdo eleitos pelos seus pares.

§1° A eleicdo dos representantes dos técnicos administrativos, dos discentes e dos
docentes realizar-se-4 no ultimo més do segundo ano de mandato, e os eleitos serdo empossados na
primeira sessao subsequente as eleicdes, tendo como referéncia o ano letivo.

§2° Cabera ao Colegiado a responsabilidade de indicar a comissdo responsavel pela
execucdo do processo eleitoral dos representantes dos trés segmentos, bem como aprovar o edital
proposto pela comissdao e homologar os resultados do processo.

§3° Cabera a Diretoria de Ensino, Pesquisa e Extensdo e ao Departamento de
Administragdo indicar no minimo dois servidores para colaborar nos trabalhos no dia da eleicao.

§4° Serdo eleitores os servidores efetivos, pertencentes ao quadro de pessoal
permanente do IFSC, lotados neste Campus e os discentes regularmente matriculados nos cursos
regulares do Campus.

§5° Sao requisitos para a candidatura dos representantes dos servidores:

L. ser servidor ativo do quadro de pessoal lotado neste Campus;

II. ndo estar afastado de suas atividades por um periodo superior a trinta dias;

II1. ndo estar ocupando cargo diretivo.

§6° Sdo requisitos para candidatura dos representantes dos discentes:

I. estar regularmente matriculado em um dos cursos deste Campus;

II. ndo estar matriculado nas duas ultimas fases do curso.

§7° Serao empossados os representantes titulares e suplentes, por ordem de votagao,

de acordo com a composi¢ao do Colegiado.
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CAPITULO VII
DAS DISPOSICOES FINAIS

Art. 17 Perderd o mandato o membro que:

L. contrariar as disposi¢des legais, inclusive as disposi¢des regimentais da instituicao
e deste Colegiado;

II. faltar, sem justificativa, a trés reunides consecutivas ou a mais que 50% das
reunides anuais;

III. vir a ter representatividade diferente daquela que possibilitou a sua eleigao;

IV. for aposentado, com excecao do membro da sociedade civil;

V. for transferido ou movimentado do Campus;

VL. tirar licenga sem remuneragao;

VII. estiver afastado para capacitacdo com dispensa integral de carga horéria;

VIII. estiver afastado para capacitagdo parcial, quando o tempo de afastamento for
superior a 50% do tempo restante de mandato;

IX. assumir cargos diretivos;

X. em caso de discente, quando houver desligamento do Campus.

Pardgrafo unico. O exame de hipotese prescrita no Inciso I sera realizado por uma
comissao composta de trés membros do Colegiado do Campus, designada pelo presidente.

Art. 18 Em caso de vacancia e de perda de mandato do titular eleito por seus pares, o
cargo sera preenchido pelo suplente.

Art. 19 As deliberagdes do Colegiado que resultarem em resolu¢do ou parecer
devem ser publicadas em um prazo maximo de cinco dias tuteis a partir da data da reunido que
deliberou sobre a questao.

Pardgrafo unico. Serdo aceitos recursos de qualquer membro da comunidade
académica acerca de matérias ja deliberadas, desde que protocolados, obedecendo-se ao prazo de

até trés dias uteis a partir da divulgacdo da matéria em questao.
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Art. 20 As matérias em votagdo que tiverem o mesmo numero de votos serdo
decididas pelo voto qualificado da presidéncia do Colegiado.
Art. 21 Os casos omissos neste regulamento serdo resolvidos por este Colegiado.

Art. 22 Este regulamento entrara em vigor a partir da data de sua publica¢ao.
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