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O Regimento Interno do Campus-Floriandpolis-Continente descreve a estrutura
organizacional e os recursos humanos necessarios para alcancar os seguintes objetivos:
I - Proporcionar ao educando formagdo integral que o capacite para 0 exercicio
competente da cidadania e da profissao;
I1 - Contribuir para o desenvolvimento social, cultural e tecnolégico da comunidade onde
0 Campus esta inserido;
I11 -Promover o bem-estar, o desenvolvimento e a integracdo da comunidade académica.
Os setores vinculados a Dire¢do de Ensino, Pesquisa e Extensdo(DEPE) e Direcdo de
Assuntos Estudantis (DAE) podem ser observados no organograma a seguir.

ORGANOGRAMA DO CAMPUS FLORIANOPOLIS-CONTINENTE

Colegiado Direciio Geral Assessoria da
do Campus ¢ Diregdo-Geral

Departamento de Diretoria de Ensino, Departamento de Coordenadoria
Assuntos Estudantis Pesquisa e extensdo Assessoria DEPE Administracdo de Gestéo de
(DAE) (DEPE) (DAM) Pessoas
i . . Coordenadoria de
Coordenadoria [l Coordenadoria Coordenadoria de C°°Erﬂglﬂf: e c"“(’:d“““d""a de C“"“:'d‘:"i,‘df’"“ g Tecnologias da
. £ e Cursos PROEJA = ompras e ateriais e
de Registro de Estagio e Relagdes Externas Contratos Finangas [ETER DOCh
Académico e [l Assisténcia ao Comunicagao
Secretaria Discente Coordenadoria de Coordenadoria de "
Pesquisa e Cursos Superiores Coordenadoria de
Inovagéo de Tecnologia Infraestrutura e
Manutencéo
Lk Coordenadoria de
Laboratério de Coordenadoria de
Alimentos e Cursos Técnicos
Bebidas
Coordenadoria
do Nicleo de

Educagéo a
Disténcia (NEaD)

Os servidores técnicos administrativos e professores vinculados a esses setores
compdem a equipe multidisciplinar que assiste, também, aos discentes do Curso
Superior de Tecnologia em Gestdo de Turismo (CST). De maneira geral, a
multidisciplinaridade € trabalhada no Campus Floriandpolis-Continente de forma
articulada e em colaboracao entre setores e colaboradores.

Descreve-se a seguir, a composicao das equipes de cada um dos setores e 0s seus
respectivos planos de acéo.

DEPARTAMENTO DE ENSINO, PESQUISA E EXTENSAO (DEPE)

Estrutura:
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1 Diretora
1 Assessora

Plano de Acéo:

e Gerenciar e fazer cumprir as politicas de ensino, pesquisa e extensdo do IFSC;

e Coordenacdo o planejamento anual e promocéo das condigdes necessarias para o
desenvolvimento das areas de ensino, pesquisa e extensao;

e Encaminhamento e acompanhamento dos programas e projetos institucionais,
visando a ampliacdo da oferta de vagas, a permanéncia e éxito dos discentes e a
articulacdo do ensino, da pesquisa e da extensao;

e Coordenacdo do planejamento, a execucdo, a avaliacdo e a atualizacdo dos
Projetos Pedagdgicos de Curso;

e Coordenacdo do planejamento, da operacionalizacdo e da avaliacdo da formacéo
de formadores, em parceria com a Coordenadoria de Gestdo de Pessoas e 0 NUcleo
Pedagogico;

e Estimulacdo e participacdo da realizacdo de eventos cientificos e culturais
relacionados ao ensino, pesquisa e extensao;

e Participacdo do processo de selecdo de docentes e servidores técnico-
administrativos em educacéo, vinculados a Diretoria;

e Promocdao de programas, projetos e eventos, respeitando o orcamento, visando a
realizacdo articulada de ensino, pesquisa e extensdo, em consonancia com as
politicas institucionais;

e Recepcdo das comissdes de reconhecimento e avaliacdo de cursos do MEC para
questdes relativas a Diretoria;

e Representacdo do Campus nos féruns especificos da area.

e Articulacdo e promocéo de politicas de insercao socioprofissional e fomentacao
do acesso do egresso ao mundo do trabalho;

COORDENACAO DO CST GESTAO DE TURISMO

Estrutura:
1 Coordenadora
20 Docentes

Plano de Acao: sera explanado em documento especifico
COLEGIADO DO CURSO DE GRADUACAO

Estrutura:

1 coordenador do curso, membro nato que o presidirg;

1 representante docente de cada area que tenha unidades curriculares no curso;

3 (trés) docentes da area especifica do curso;

1 representantes do corpo discente do curso, na proporcao de um discente para cada quatro
docentes deste Colegiado;

1 técnico-administrativo em educacao.
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Plano de Acéo:

e Anadlise, avaliacdo e elaboracdo de propostas de alteracdes ao Projeto Pedagogico
do Curso;
Acompanhamento do processo de reestruturacao curricular;
Validacéo da realizacdo de atividades complementares do curso;
Acompanhamento dos processos de avaliagdo do curso;
Decisdo, em primeira instancia, sobre recursos referentes a matricula, a validacao
de Componentes Curriculares e a transferéncia de curso ou turno;
e Manifestacdo sobre assuntos académicos pertinentes ao referido curso;

NUCLEO DOCENTE ESTRUTURANTE

Estrutura
1 Coordenadora
4 Docentes atuantes no Curso

Contribuir com a reviséo do Projeto Pedagdgico do Curso
Contribuir para a consolidacdo do perfil do egresso do curso;
Zelar pela integracéo curricular interdisciplinar entre as diferentes atividades de
ensino constantes no curriculo;

e Zelar pelo cumprimento das Diretrizes Curriculares Nacionais para os cursos de
Graduacao.

NUCLEO PEDAGOGICO

Estrutura

1 Assistente Social

1 Psicologo

3 Pedagogas

1 Técnico em Assuntos Educacionais

Plano de Acéo:
Dentre as agdes planejadas pelo setor estéo:

e Orientar e acompanhar discentes, docentes e técnico-administrativos em educacéo
no que diz respeito a questdes pedagdgicas, psicoldgicas e socioassistenciais;

e Acompanhar a elaboragdo, desenvolvimento e avaliagdo dos Projetos
Pedagogicos de Curso (PPC), Planos de Componente Curricular, e outros projetos
voltados ao ensino;

e Assessorar a DEPE, o DAE e os Coordenadores de area/nivel/curso, em questdes
pedagdgicas;

e Assessorar a0 DEPE e as coordenacBes de curso, as atividades de avaliacdo
semestral (Semana Pedagdgica, Pré Conselho, Conselho de Classe), estimulando
a integracdo e a reflexdo da préatica pedagogica;

e Participacdo no processo de integracdo escola-familia-comunidade;
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e Realizacdo de atendimento e acompanhamento dos discentes no que se refere aos
aspectos pedagogicos, contribuindo para 0 seu acesso e a permanéncia dos
mesmos na escola;

e Colaborar na elaboracdo, execucdo e avaliagdo de programas e projetos
complementares a formacéo integral do discente, incluindo a reflex&o sobre temas
transversais e 0 desenvolvimento artistico e cultural;

e Operacionalizacdo e acompanhamento dos programas de assisténcia estudantil e
demais politicas que visam a inclusdo de acordo com a politica institucional,
contemplando o acesso, a permanéncia e éxito;

e Realizacdo de pesquisa, diagnéstico, planejamento, intervencdo e
acompanhamento psicopedagdgico aos discentes, encaminhando-os aos
profissionais para atendimento especializado;

e Desenvolvimento de atividades de Orientacdo Profissional para contribuir com o
processo de (re)insercdo socioprofissional dos discentes;

NUCLEO DE ATENDIMENTO A PESSOA COM NECESSIDADE ESPECIFICA

Estrutura:
Equipe especializada da Reitoria do IFSC que € acionada quando a necessidade é
identificada pela Comissdo do NAE do Campus Floriandpolis- Continente.

Plano de Acéo

e Identificagéo de discentes com deficiéncia ou mobilidade reduzida.

e Atendimento a pessoas com deficiéncia ou mobilidade reduzida, conforme
disposto na CF/88, Art. 205, 206 e 208, na NBR 9050/2004, da ABNT, na Lei N°
10.098/2000, nos Decretos N° 5.296/2004, N° 6.949/2009, N° 7.611/2011 e na
Portaria N° 3.284/2003.

e Atuacdo na Protecdo dos Direitos da Pessoa com Transtorno do Espectro Autista,
conforme disposto na Lei N° 12.764, de 27 de dezembro de 2012.

BIBLIOTECA

Estrutura:

1 Bibliotecario-Articulador
1 Bibliotecaria

3 Auxiliares de Biblioteca

Plano de Acéo

e Agquisicao de acervos cientificos, técnicos, tecnoldgicos e culturais em articulagdo
com as Coordenadorias de Curso do Campus;

e Atendimento aos Usuarios da Biblioteca, auxiliando na localizagdo do acervo
fisico e virtual, bem como seu empréstimo.

e Orientagdo a comunidade, através de midias digitais, sobre formas de acesso aos
acervos virtuais.

e Revisdo, organizacdo, documentacdo e publicacdo dos procedimentos
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relacionados a area;

COORDENADORIA DE EXTENSAO E RELACOES EXTERNAS

Estrutura:
1 Coordenadora

Plano de Acéo

e Gerenciamento de editais proprios de fomento a extenséo

e Estabelecimento de dialogo institucional com a comunidade externa a fim de
subsidiar as propostas de atividades de extensao alinhadas as demandas regionais;

e Administracdo e fomento ao sistema de gestdo e os canais de relacionamento da
extensdo; Realizacdo de atendimento especifico a comunidade externa quando
solicitado pela area técnica envolvida (ensino, pesquisa ou extensao);

e Formalizacdo de parcerias institucionais conforme instrucdo normativa vigente;

e Prospeccdo de parcerias de interesse institucional;

e Desenvolvimento de a¢des de divulgacdo da atuacdo do IFSC a comunidade
externa, especialmente na oferta de cursos e projetos de pesquisa e extensdo;

e Apoio a a¢des de acompanhamento de egressos;

e Desenvolvimento de acdes de capacitacdo para extensionistas;

e Atendimento de orientacdo a elaboragdo de proposta de atividades de extensdo
(programa, projeto, evento, produto ou curso);

e Prospecc¢do de oportunidades de captacdo de recursos externos para fomento as
atividades de extens&o;

e Apoio ao processo de curricularizacdo das atividades de extensdo nos cursos
superiores;

e orientar os coordenadores de atividades de extensdo sobre fluxos institucionais de
certificacao;

COORDENADORIA DE PESQUISA E INOVAQAO

Estrutura:
1 Coordenador(a) (docente pesquisador(a)

Plano de Acgéo:

e Planejamento, coordenacgdo e execucdo, junto a Diretoria de Ensino, Pesquisa e
Extensdo, das atividades relacionadas ao gerenciamento dos editais de fomento a
pesquisa langados pelo IFSC;

e assessoramento aos docentes pesquisas do Campus, acompanhar 0s projetos e
auxilio aos bolsistas (servidores e estudantes) dos programas de incentivo a
pesquisa do IFSC;

e Organizacdo de seminarios e/ou mostras de acompanhamento dos resultados das
pesquisas realizadas no IFSC;

e Cadastro, acompanhamento e realizacdo de acGes referentes & qualificacdo dos
Grupos de Pesquisa no Diretdrio de Grupos do CNPq;

e planejamento, coordenacdo e acompanhamento dos projetos de pesquisa de
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acordo com as diretrizes estabelecidas pela Pro-Reitoria de Pesquisa, POs-
Graduacdo e Inovacdo do IFSC e pelo Colegiado do Campus;
Gerenciamento da producéo cientifica e tecnoldgica do Campus;

e Prospeccdo de parcerias para o desenvolvimento de projetos de pesquisa voltados
a inovacao;

e Realizacdo de eventos do IFSC relativos a pesquisa e inovagao;

e Assessoramento 0s grupos de pesquisa na elaboracéo de projetos e na procura de
fontes de financiamento;

e Incentivo a capacitacdo e a formacao continuada e promocdo da articulacéo entre
os servidores da Coordenadoria;

COORDENADORIA DO NUCLEO DE ENSINO A DISTANCIA

Estrutura
1 Coordenador(a) (docente)

Plano de Acéo:

e Planejamento, coordenacdo e fomento a elaboracdo de cursos em Educacdo a
Distancia - EaD no Campus;

e Gerenciamento das condicdes de trabalho no ambiente de videoconferéncia,
biblioteca e laboratérios para utilizacéo dos cursos ofertados pelo NEaD;

e Acompanhamento do trabalho desenvolvido no Ambiente Virtual de
Aprendizagem, assessorando 0s docentes.

e Pesquisa e Analise de demandas de interesse de ofertas de cursos na regido de
atuacdo do Campus;

e Desenvolvimento de cursos de capacitacdo para os docentes/tutores para
mediag&o no processo de ensino e aprendizagem na EaD. As atividades de tutoria
sdo desenvolvidas pelos docentes de cada Unidade Curricular, pois a
intermediacdo e interacdo das atividades com os discentes é realizada por meio da
utilizacdo de recursos, estratégias e materiais de apoio didaticos entre os quais
livros, videos, roteiros de trabalho, estudo dirigido e orientacBes sistematicas para
realizacdo de atividades de ensino, pesquisa e/ou extensao.

COORDENADORIA DOS LABORATORIOS DE ALIMENTOS E BEBIDAS
Estrutura:

1 Coordenador

Plano de Acéo:

e Trabalhar junto aos professores dando suporte técnico e operacional a aulas e
eventos;

e Articular e acompanhar o planejamento de atividades realizadas nos laboratorios;

e Acompanhar e participar do planejamento de eventos vinculados a

Coordenadoria;
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e Supervisionar estagiarios e bolsistas;
e Revisar, organizar, documentar e publicar os procedimentos relacionados a area.

DEPARTAMENTO DE ASSUNTOS ESTUDANTIS (DAE)

O DAE do campus Floriandpolis-Continente € um departamento corresponsavel
pelas questdes relacionadas ao acesso, permanéncia e sucesso escolar, ou seja, pela
qualidade social dos estudantes do campus. O departamento é composto pelo Registro e
Secretaria Académica, Setor de Estagio e Assisténcia de Alunos. O setor tem a funcéo de
integrar os estudantes a comunidade académica, promovendo atividades administrativas
e pedagdgicas em articulacdo com todos os setores do DEPE, professores, secretaria e
registro académico, nucleo pedagogico, assistentes de alunos, coordenacdo do estagio, o
nacleo pedagdgico e a CERE. Essa integracdo preveé a construcéo do conhecimento dentro
e fora da sala de aula.

Estrutura
Diretor -DAE
Coordenador de Estagios

COORDENADORIA DE ESTAGIO E ASSISTENCIA AO DISCENTE

Estrutura:

1 Coordenador

2 Assistentes em Administracao
2 Assistentes de Aluno

e O DAE, através da Coordenadoria de Estagio e Assisténcia ao Discente promove
projetos educativos através de atividades cientificas, culturais, esportivas e de
lazer diversificadas, para oportunizar a participacdo dos diversos publicos e
diversas faixas etarias: oficinas, palestras, jogos esportivos e culturais visando a
participacao dos discentes na organizacao e execucgdo das atividades propostas por
eles.

e Com o intuito de atender a Nota Informativa 138/2015/SETEC — que trata da
construgdo do Plano Estratégico Institucional de Permanéncia e Exito dos
Estudantes de cada unidade da Rede Federal de Educacéo Profissional, Cientifica
e Tecnoldgica (EPCT), o DAE executa levantamento das causas da
retengdo/evasao e, consequentemente, 0 mapeamento de acbes para a
permanéncia e éxito dos discentes do campus, articulado com outros setores do
DEPE.

e Dentre as agOes executadas por essa coordenacdo estdo a distribuicdo de cestas
basicas, o atendimento as necessidades de acesso a tecnologia digital (durante a
pandemia causada pela COVID_19).
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e A coordenacdo tem atuado na implantacdo de acGes voltadas a permanéncia e
éxito dos estudantes: tanto no contato externo com o setor produtivo para
viabilizar estagios, quanto promovendo a comunicacgéo interna dos discentes com
o0s docentes e demais setores. Sao realizadas atividades de integragdo do Campus
- empresa — comunidade, por meio de parcerias, de intercAmbios, de convénios,
de acordos de cooperacédo e outros; O setor atua no acolhimento dos discentes e
seu encaminhamento para as Coordenacdes/Setores de acordo com a natureza das
suas demandas.

REGISTRO ACADEMICO E SECRETARIA

Estrutura:

1 coordenador(a)

1 Técnico em Assuntos Educacionais
3 Assistentes em Administracao

1 Assistente de Aluno

Plano de Acéo:
A coordenadoria de Registro Académico e Secretaria utiliza os sistemas SIGAA e

Plataforma Nilo Pecanha para executar as seguintes acoes:

e Matriculas semestrais

e Consolidacao dos Diarios de Classe

e Gerenciamento e emisséo, no que lhe concerne, de documentagdes relativas

aos discentes;
e Insercdo de dados dos Cursos no Sistema Digitais da Instituicéo.
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