MINISTERIO DA EDUCACAO
SECRETARIA DE EDUCACAO PROFISSIONAL
INSTITUTO FEDERAL DE EDUCACAO, CIENCIA E TECNOLOGIA DE SANTA CATARINA
CAMPUS JOINVILLE

NUCLEO DOCENTE ESTRUTURANTE
NDE DO CURSO DE BACHARELADO EM ENGENHARIA MECANICA — CAMPUS JOINVILLE
ATA DA REUNIAO 01/2020

Aos trés do més de setembro de dois mil e vinte, as dez horas, por meio de webconferéncia atendendo a
Resolucdo CONSUP 16/2020 suspendendo o trabalho presencial no campus devido a pandemia da COVID-
19, reuniu-se o NDE do Curso de Bacharelado em Engenharia Mecanica do Campus Joinville, sob a
coordenacdo do Prof. Charles Séstenes Assuncdo. Estavam presentes os seguintes membros do Nucleo
Docente Estruturante (NDE): Eduardo Makoto Suzuki, Evandro Rodrigo Dario, Joni Fusinato e Leonidas
Cayo Mamani Gilapa. A reunido iniciou-se com o presidente no NDE cumprimentando os presentes e
justificando a auséncia dos membros que ndo puderam participar da reunido. Em seguida, passou a
apreciacdo dos documentos que foram elaborados pelo Prof. Evandro e que compdem o conjunto de
documentos de preparacdo para o reconhecimento do curso por parte do MEC. 1) Regimento do
colegiado do curso (Anexo 1) — o documento foi aprovado com as seguintes alteragdes: a) no Art. 2°
aumentar o nimero de discentes para 2, conforme delibera¢do CEPE/IFSC N° 04, 05/04/2010; b) no
Art. 3° descrever que em caso de vacancia quem indica substituto é a area ou segmento; c) no Art. 7°
aumentar o numero minimo de reuniGes para duas reuniGes por semestre; d) no Art. 9° alterar o
prazo de solicitagdo de alteracdo da ata para uma semana. 2) Regimento do Nucleo Docente
Estruturante (Anexo 2) — o documento foi aprovado com as seguintes alteraces: a) no Art. 102
aumentar o numero de reunides para duas reunides por semestre; b) no Art. 15° alterar o prazo de
solicitacdo de alteracdo da ata para uma semana. 3) Regulamento para atuag¢do e elaboragdo do
plano de agao do coordenador do curso (Anexo 3) — o documento foi aprovado com a retirada do
trecho “ndo ultrapassando o limite” no Art. 152. 4) Regulamento de utiliza¢do dos laboratdrios
didaticos da area de mecanica (Anexo 4): o documento foi aprovado sem alteragGes. 5)
Regulamento para projeto integrador (Anexo 5) — o documento foi aprovado com a retirada do
trecho “de uma mesma fase” do segundo paragrafo do predmbulo. 6) Regulamento de estagio do
curso de bacharelado em engenharia mecanica (Anexo 6) — o documento foi aprovado com a
retirada do trecho “ou desenvolvimento sécio cultural ou cientifico”no Art. 12. Nada mais havendo a
tratar, o Prof. Charles declarou encerrada a reunido as 11h. Apds lavrada, lida e aprovada a presente ata,
segue assinada pelas partes.
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REGIMENTO DO COLEGIADO DO CURSO

Este documento estabelece as diretrizes
para regulamentar o Colegiado do Curso de
Bacharelado em Engenharia Mecénica do
Campus Joinville do Instituto Federal de
Santa Catarina — IFSC.

Joinville, 03 de setembro de 2020
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DISPOSIGOES PRELIMINARES

O presente documento visa regulamentar a composigao e atribuicbes do colegiado do curso
de Bacharelado em Engenharia Mecanica do Campus Joinville do IFSC, tendo por base a
deliberacdo numero quatro de cinco de abril de dois mil e dez do Colegiado e Ensino
Pesquisa e Extensdo do IFSC (CEPE/IFSC N° 04, 05/04/2010) e o disposto no Projeto
Pedagadgico do Curso (PPC) vigente.

CAPITULO |
DA NATUREZA E COMPOSIGAO

Art. 1° - O Colegiado de Curso de Graduagao é um 6rgao consultivo de cada curso que tem
por finalidade acompanhar a implementagdo do projeto pedagdgico, avaliar alteragdes dos
curriculos plenos, discutir temas ligados ao curso, planejar e avaliar as atividades académicas
do curso, observando-se as politicas e normas do IFSC.

Art. 2° - O colegiado é constituido por

| - Coordenador do curso (presidente do colegiado);

Il - 4 (quatro) professores membros do Departamento de Mecénica e atuantes no curso de
Engenharia Mecanica do Campus Joinville;

[l - 2 (dois) professores membros dos departamentos de apoio ao curso de Engenharia Meca-
nica e atuantes no curso;

IV - 2 (dois) discentes do curso;

V - 1 (um) técnico administrativo em educag¢do do Campus Joinville.

§ 1° - Para cada membro do colegiado sera escolhido um suplente de mesma representagao;
§ 2° - O mandato dos membros do colegiado sera de 1 (um) ano, com uma recondugao auto-
matica, salvo manifestacdo do membro declinando da reconducao;

§ 3° - O colegiado nédo podera ter sua composigao totalmente modificada de um mandato para
o outro. Ao menos 1/3 (um terco) dos membros da gestao anterior devera permanecer;

§ 4° - Excluem-se como membros do colegiado, alunos da primeira e da ultima fase do curso;
§ 5° - Sempre que houver alteragdes na composi¢céo do colegiado sera emitida nova portaria
interna do campus.

Art. 3° - O membro cuja auséncia ultrapassar 2 (duas) reunides sucessivas ordinarias ou ex-
traordinarias perdera seu mandato caso nao apresente justificativas ou se as justificativas
apresentadas nao forem aceitas pelo plenario.

Paragrafo unico: em caso de vacancia o suplente ocupara a vaga e na inexisténcia desse, um
novo membro sera indicado pela area ou segmento em vacancia.
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CAPITULO Il
DAS COMPETENCIAS E ATRIBUICOES
SECAO | - DAS COMPETENCIAS DO COLEGIADO DO CURSO

Art. 4° - Compete ao colegiado:

| - Analisar, avaliar e propor alteragdes no Projeto Pedagodgico do Curso;

Il - Participar do processo de reestruturacao curricular;

Il - Propor e/ou validar a realizagao de atividades complementares;

IV - Participar e acompanhar os processos de avaliagao do curso;

V - Acompanhar os trabalhos e dar suporte ao Nucleo Docente Estruturante;

VI - Decidir, em instancia apropriada, recursos referentes a matricula e a validagcao de discipli-
nas curriculares;

VII - Acompanhar o cumprimento de suas decisoes;

VIII - Propor alteragcdes neste documento;

IX - Exercer demais atribuicbes e demandas conferidas pela legislagdo em vigor.

SECAO Il — DAS ATRIBUICOES DO PRESIDENTE
Art. 5° - A presidéncia do colegiado é exercida pelo(a) coordenador(a) do curso.

Paragrafo unico: na auséncia ou impedimento do Coordenador, a presidéncia das reunides
sera exercida por um membro por ele designado, ou caso ndo haja designagao, pelo membro
representante do Departamento de Mecanica com maior tempo de mandato e/ou mais antigo
no departamento.

Art. 6° - S0 atribui¢cdes do presidente:

| - Convocar e presidir as reunides;

Il - Representar o colegiado junto aos demais 6rgaos do IFSC,;

[Il - Encaminhar as decisdes do colegiado;

IV - Designar relator ou comissao para estudo de matéria do colegiado;
V - Submeter a apreciagao e a aprovacgao a ata da sessao anterior;

VI - Dar posse aos membros do colegiado;

VII - Cumprir e fazer cumprir este regulamento;

VIII - Exercer outras atribuigdes previstas na legislagédo em vigor.

CAPITULO 1lI
DO FUNCIONAMENTO

Art. 7° - O colegiado reunir-se-a ordinariamente duas vezes por semestre e, extraordinaria-
mente, sempre que convocado pelo presidente ou por solicitagcdo de ao menos dois tergos de
seus membros, sempre com antecedéncia minima de 48 (quarenta e oito) horas.

Paragrafo unico: o colegiado somente reunir-se-a com a presenga minima de um tergo de
seus membros, podendo os suplentes comporem o plenario sempre que houver vaga disponi-
vel para sua representacao, em qualquer reunido, inclusive para efeito de quérum.

Art. 8° - As decisbes do colegiado serdo tomadas por maioria de votos, com base no niumero
de membros presentes no plenario.

§ 1° - Como membro do colegiado o presidente pode escolher participar das votagdes como
os demais membros do colegiado;
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§ 2° - Em caso de empate o voto do presidente sera considerado o voto de minerva caso esse
tenha votado;

§ 3° - O presidente sera chamado a dar o voto de minerva caso ele nao tenha participado do
empate;

§ 4° - Das decisbes do colegiado cabe recurso aos 6rgaos superiores, conforme legislagao
em vigor.

Art. 9° - De cada sessdo do colegiado lavra-se a ata ou sumula da reunido pelo relator que,
depois de devidamente redigida, sera enviada a todos os membros do colegiado por e-mail.
Caso necessite de alteracdes, essas deverao ser enviadas pelo membro ao relator, também
por e-mail, em até uma semana depois do envio, para que o0 mesmo proceda as devidas cor-
regdes. Apos, sera reenviada aos membros do colegiado para nova analise, respeitando-se
0S mesmos prazos anteriores, e ndo havendo mais alteragbes, encaminhada ent&o para apro-
vacao.

§ 1° - As reunides serao secretariadas por um de seus membros, também denominado de re-
lator, que sera designado pelo presidente;

§ 2° - As atas ou sumulas de reunido, apds sua aprovagao, serao publicadas.

Art. 10° - As decisGes encaminhadas pelo Colegiado, quando envolverem agdes posteriores a
reunido, serao encaminhadas de acordo com o Fluxo proposto no APENDICE 1.

CAPITULO IV
DAS DISPOSICOES FINAIS

Art. 11° - O colegiado sera submetido semestralmente a uma avaliagdo de desempenho, com
base nos critérios definidos no Instrumento de Avaliagdo do Colegiado do Curso, para cons-
tante aprimoramento e/ou ajustes da gestdo do mesmo.

Art. 12° - O colegiado deve ter um plano de trabalho anual, aprovado em reunido e publicado
na internet, visando atender as demandas definidas pelo instrumento de avaliagao.

Art. 13° - Os casos omissos serao resolvidos pelo proprio colegiado ou pelos érgéos superio-
es, sempre respeitando a competéncia dos mesmos.

Art. 14° - Este regimento podera sofrer alteragdes futuras com a anuéncia de pelo menos 2/3
(dois tergos) de seus membros.

Art. 15° - O presente regimento entra em vigor a partir da data de sua aprovagéo.
Joinville, 03 de setembro de 2020.

Elaborado e aprovado pelo NDE do Curso de Bacharelado em Engenharia Mecanica

Necessita ser revisado e aprovado pelo Colegiado do Curso de Bacharelado em Engenharia
Mecéinica
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APENDICE 1

Diagrama de Fluxos para encaminhamentos das a¢des do Colegiado do Curso
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REGIMENTO DO NUCLEO DOCENTE ESTRUTURANTE

Este documento estabelece as diretrizes
para regulamentar o Nucleo Docente
Estruturante do Curso de Bacharelado em
Engenharia Mecanica do Campus Joinville
do Instituto Federal de Santa Catarina -
IFSC.

Joinville, 03 de setembro de 2020
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DISPOSIGOES PRELIMINARES

O presente documento visa regulamentar a composigao e atribuicdes do Nucleo Docente
Estruturante (NDE) do curso de Bacharelado em Engenharia Mecanica do Campus Joinville do
IFSC, tendo por base a deliberagao nimero 12 de 16 de marco de dois mil e dezessete do
Colegiado e Ensino Pesquisa e Extensao do IFSC (CEPE/IFSC N° 12, 16/03/2017).

CAPITULO |
DA DEFINICAO

Art. 1° - O Nucleo Docente Estruturante (NDE) de um curso de graduagao constitui-se de um gru-
po de docentes, com atribuicbes académicas de acompanhamento, atuante no processo de con-
cepgao, consolidacao e continua atualizagao do projeto pedagdgico do curso.

Art. 2° - O Nucleo Docente Estruturante (NDE) possui carater consultivo e propositivo

CAPITULO II
DA COMPOSIGAO

Art. 3° - A constituicdo do NDE deve atender a seguinte composigao:

| - Ser constituido por um minimo de cinco professores pertencentes ao corpo docente do curso;

Il - Ter pelo menos 60% de seus membros com titulagdo académica obtida em programas de pos-
graduacao stricto sensu;

lll - Todos os membros devem pertencer ao quadro permanente de pessoal do IFSC

IV - No minimo 80% dos membros devem ter regime de trabalho de tempo integral.

Paragrafo Unico: E facultada a participagdo de técnico administrativo em educacéo, a ser indicado
pelo colegiado do curso.

Art. 4° - A indicagdo dos membros do NDE sera feita pelo Colegiado do Curso, homologado por
portaria da Dire¢do do Campus.

Paragrafo unico: Os membros do primeiro NDE serdo escolhidos pela area ou departamento aca-
démico que esta propondo a criagao do curso.

Art. 5° - O mandato dos membros do NDE sera de trés anos, podendo ser extendida por periodo
indeterminado.

Paragrafo Unico: Na indicagdo da composi¢cao do NDE pode-ser ocorrer a renovagao parcial dos
seus membros, neste caso deve-se manter pelo menos dois membros do NDE atual, de forma a
assegurar a continuidade do processo de acompanhamento do curso.

Art. 6° - O presidente do NDE sera escolhido entre os membros que o compde

CAPITULO Il
DAS ATRIBUIGOES

Art. 7° - Sao atribuicbes do NDE:

| - Contribuir para a consolidagao do perfil profissional do egresso;

Il - Zelar pela integracao curricular interdisciplinar entre as diferentes atividades de ensino cons-
tantes no curriculo;
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[l - Indicar formas de incentivo ao desenvolvimento de linhas de pesquisa e extensao, oriundas de
necessidades da graduagéao, de exigéncias do mundo do trabalho e afinadas com as politicas pu-
blicas relativas a area de conhecimento do curso;

IV - Zelar pelo cumprimento das Diretrizes Curriculares Nacionais para os Cursos de Graduacao;
V - Avaliar e atualizar periodicamente o projeto pedagégico do curso;

VI - Conduzir os trabalhos de reestruturagédo curricular, para aprovacao no Colegiado de Curso,
sempre que necessario.

Paragrafo unico: As proposi¢cdoes do Nucleo Docente Estruturante serdo submetidas a apreciacao
e deliberacao do Colegiado do Curso.

Art. 8° - O presidente do NDE tera como atribuigdes:

| - Convocar e presidir as reunioes;

Il - Receber as demandas do Colegiado de Curso;

[Il - Encaminhar as proposi¢des do NDE ao Colegiado de Curso.

Art. 9° - A carga horaria do docente integrante do NDE designada para exercer as atribuicées,
obedecera as normativas vigentes.

CAPITULO IV
DO FUNCIONAMENTO

Art. 10° - O NDE reunir-se-a ordinariamente uma vez por semestre conforme calendario académi-
co e, extraordinariamente, quando convocado pelo presidente com antecedéncia minima de cinco
dias letivos.

Art. 11° - O NDE somente reunir-se-a com a presenga minima de 60% de seus membros.
Art. 12° - Nao havendo quérum uma nova reunido devera ser agendada pelo presidente.

Art. 13° - O membro que faltar a duas reunides sucessivas perdera o mandato, se as justificativas
apresentadas nao forem aceitas pelo NDE.

Art. 14° - As decisdes do NDE serdo tomadas por maioria de votos, com base no numero de
membros presentes no plenario.

§ 1°— Como membro do NDE o presidente pode escolher participar das votagdes como os demais
membros do NDE;

§ 2° — Em caso de empate o voto do presidente sera considerado o voto de minerva caso esse te-
nha votado;

§ 3° — O presidente sera chamado a dar o voto de minerva caso ele nédo tenha participado do em-
pate;

Art. 15° - De cada sessdo do NDE lavra-se a ata ou sumula da reunido pelo relator que, depois de
devidamente redigida, sera enviada a todos os membros do NDE por e-mail. Caso necessite de
alteracdes, essas deverao ser enviadas pelo membro ao relator, também por e-mail, em até 24
(vinte e quatro) horas depois do envio, para que 0 mesmo proceda as devidas corre¢des. Apos,
sera reenviada aos membros do NDE para nova analise, respeitando-se os mesmos prazos ante-
riores, € ndo havendo mais alteragdes, encaminhada entdo para aprovacéo.
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§ 1° — As reunides serdo secretariadas por um de seus membros, também denominado de relator,
que sera designado pelo presidente;
§ 2° — As atas ou sumulas de reunido, ap6s sua aprovagao, seréo publicadas.

CAPITULO V
DAS DISPOSIGOES FINAIS

Art. 16° - Os casos omissos serao resolvidos pelo proprio NDE ou pelos érgaos superiores, sem-

pre respeitando a competéncia dos mesmos.

Art. 17° - Este regimento podera sofrer alteragdes futuras com a anuéncia de pelo menos 2/3
(dois tergos) de seus membros.

Art. 18° - O presente regimento entra em vigor a partir da data de sua provagao.

Joinville, 03 de setembro 2020.
Elaborado e aprovado pelo NDE do Curso de Bacharelado em Engenharia Mecanica

Necessita ser revisado e aprovado pelo Colegiado do Curso de Bacharelado em Engenharia
Mecanica
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REGULAMENTO PARA ATUAGAO E ELABORAGAO DO PLANO DE
ACAO DO COORDENADOR DO CURSO

Este documento, em consondncia com o
regimento interno do campus Joinville,
aprovado pela Resolugao CONSUP N° 35 de
30 de outubro de 2017, estabelece as
diretrizes e competéncias do Coordenador do
Curso, em nivel de graduagao, no dmbito do
Curso de Bacharelado em Engenharia
Mecanica do Campus Joinville do Instituto
Federal de Santa Catarina — IFSC.

Joinville, 03 de setembro de 2020
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DISPOSIGOES PRELIMINARES

Art. 1° - O presente documento visa regulamentar a elaboragao do plano de agao do coorde-
nador do curso de Bacharelado em Engenharia Mecanica do Campus Joinville do IFSC, tendo por
base o regimento interno do campus Joinville aprovado pela Resolugdo CONSUP N° 35 de 30 de
outubro de 2017 e objetivando atender aos preceitos mensurados pelo MEC no seu instrumento
de avaliagao e reconhecimento de cursos.

CAPITULO | )
DAS COMPETENCIAS E ATRIBUIGCOES

SECAO | — DAS COMPETENCIAS DO COORDENADOR DO CURSO

Art. 2° - Compete ao coordenador de curso:

I. Acompanhar a execuc¢ao das agdes e projetos relativos ao ensino, a pesquisa, a extenséo e ao
desenvolvimento dos cursos e dos estagios;

II. Prestar informagdes quanto aos cursos ofertados e sua estrutura, turno, duragéo, processo de
ingresso e gratuidade;

[ll. Acompanhar e articular a execugao, avaliagao e aprimoramento curricular;

IV. Propiciar, aos discentes, condicbes de participagdo em atividades cientificas, tecnologicas, cul-
turais e desportivas;

V. Efetuar o acompanhamento pedagdgico e disciplinar dos discentes;

V1. Planejar e acompanhar a execugao de viagens de estudo e visitas técnicas, em articulacéo
com os setores envolvidos;

VII. Participar de agbes de integracao junto a comunidade externa, com o objetivo de divulgar e
fortalecer a relagdo com a Instituigéo;

VIII. Coordenar a analise, avaliagao e reestruturagao continua dos Projetos Pedagdgicos dos Cur-
SOS;

IX. Articular e acompanhar o planejamento de atividades realizadas nos laboratérios para cada
Unidade Curricular;

X. Elaborar a composicao, ensalamento e horario das turmas em conjunto com o Diretor de Ensi-
no, Pesquisa e Extensao;

XI. Definir a alocacgao de docentes dentro das unidades curriculares;

XII. Supervisionar a substituicdo ou reposicao de aulas;

XIIl. Supervisionar o desenvolvimento das disciplinas/unidades curriculares dos cursos;

XIV. Planejar e executar atividades de ensino-aprendizagem, com vistas a concretizagéo do curri-
culo pleno do curso;

XV. Coordenar os Conselhos de Classe para analise do aproveitamento de estudos;

XVI. Realizar os encaminhamentos necessarios a execugao dos planos de ensino e dos Con-
selhos de Classe;

XVII. Emitir pareceres de processos académicos;

XVIII. Supervisionar as atividades de recuperacao das competéncias nao atingidas;

XIX. Supervisionar os atendimentos de alunos e docentes;

XX. Constituir e coordenar a banca de revisao de avaliagdo e emitir relatério justificando a de-
Ccisao;

XXI. Desenvolver outras atividades, dentro de sua competéncia, atribuidas pelo Chefe do De-par-
tamento de Assuntos Estudantis;

XXII. Revisar, organizar, documentar e publicar os procedimentos relacionados ao curso;

XXIIl. Representar o Campus nos féruns especificos da area.
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SECAO Il — DAS ATRIBUICOES DO COORDENADOR DO CURSO

Art. 3° - No exercicio de suas atividades Administrativas, cabe ao coordenador de curso:

I. Andlise e acompanhamento do processo de matricula;

II. Elaborar levantamento dos alunos matriculados e cancelados no curso;

lll. Avaliacao e despacho para transferéncia interna, transferéncia externa e retorno de gradu-
ados;

IV. Avaliacéo e despacho para validagao de componentes curriculares;

V. Avaliagéo e despacho para matriculas especiais e isoladas;

VI. Avaliagcéo e despacho para o cancelamento de unidade curricular;

VII. Avaliacédo e despacho para o trancamento de matricula no curso;

VIII. Avaliagdo e despacho de cancelamento de matricula no curso;

IX. Apoiar na edigdo, correcdo e atualizagao das informagdes disponibilizadas no site do curso;
X. Participar na elaboragao do horario das unidades curriculares, com alocacao de professo-res e
salas de aula;

Xl. Auxiliar na elaboracéo de portarias;

Xll. Encaminhamento de memorando de processos via SIPAC;

Xlll. Despachos em documentos: historico escolar, requerimentos de matricula, atestado de matri-
cula, diplomas, entre outros;

XIV. Atualizacao de informagdes vinculadas ao curso;

XV. Elaboracgao de questionarios e quantificagao de resultados relacionados a Autoavaliacdo do
curso;

XVI. Andlise de pedidos de matricula ou abertura de turmas isoladas ou especiais.

Art. 4° - No exercicio de suas atividades Pedagdgicas e de Apoio ao Ensino do Curso, cabe ao
coordenador de curso:

I. Planejamento das atividades do curso;

Il. Planejamento das atividades do coordenador;

. Presidir as reunides do Colegiado do Curso;

IV. Participacao nas reunides do Nucleo Docente Estruturante (NDE);

V. Encaminhamento e participacédo na formacgao de bancas para defesa de trabalhos de con-clu-
sdo decurso (TCC);

VI. Planejamento e participagdo nos Conselhos de Classe;

VII. Participacdo em bancas de projeto integrador (PI);

VIII. Consulta e analise de unidades curriculares eletivas a serem ofertadas;

IX. Encaminhamento e apoio na seleg¢ao de alunos para monitorias de unidade curriculares;

X. Encaminhamento e apoio na divulgagéao de vagas de estagio e bolsas de pesquisa/exten-sao;
XI. Encaminhamento e apoio na divulgacao de processo de selegao para vagas de intercambio.

Art. 5° - No exercicio de suas atividades relacionadas aos Alunos, cabe ao coordenador de curso:
I. Atendimento aos alunos para esclarecimentos e resolu¢do de duvidas sobre o curso;

Il. Participagcao em formaturas;

lll. Gerenciamento de conflitos entre alunos e/ou professores;

IV. Colaboragao e participacao da semana académica;

V. Interagdo com o Centro Académico;

VI. Interagdo com a Empresa Junior;

VII. Acolhimento aos alunos ingressantes;

VIII. Tratativas de demandas discentes (procedimentos e cumprimentos de prazos, entre ou-tros).

Art. 6° - No exercicio de suas atividades relacionadas aos Docentes, cabe ao coordenador de cur-
SO:
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I. Atendimento aos professores para esclarecimentos e resolugao de problemas sobre ativi-dades
de ensino e de infraestrutura;

Il. Orientacdo aos novos professores quanto aos procedimentos com componentes curricula-res
pertencentes ao curso;

[ll. Supervisado e apoio com relagdo ao uso do Sistema Académico (SIGAA).

Art. 7° - No exercicio de suas atividades relacionadas a Coordenagao de Area, cabe ao coor-
denador de curso:

I. Auxilio no planejamento da coordenacéo;

Il. Atendimento as demandas do coordenador de area;

[ll. Participagao na reunido pedagoégica da area;

IV. Gerenciamento junto ao coordenador de area quanto a problemas causados pelos discen-tes
(destruigao de patriménio, descumprimento de deveres, entre outros);

V. Levantamento de infraestrutura necessaria (laboratérios, salas de aula, equipamentos mul-timi-
dia, materiais de consumo).

Art. 8° - No exercicio de suas atividades relacionadas a Dire¢cao do Campus, cabe ao coor-dena-
dor de curso:

I. Participagao nas reuniées com a direcédo do Campus;

Il. Resposta aos questionamentos da ouvidoria do Campus;

lll. Gerenciamento junto ao Diretor de Ensino quanto a problemas causados pelos discentes (des-
truicdo de patrimdnio, descumprimento de deveres, entre outros);

IV. Atendimento as demandas da Diregao Geral, Diretoria de Ensino, Diretoria de Pesquisa e Ex-
tens&o, Diregdo de Gestédo de Pessoas, Dire¢ao de Infraestrutura, Coordenadoria Peda-gogica e
ao Nucleo de Apoio as Pessoas com Necessidades Especiais;

V. Participagao nas reunides do Conselho de Gestao do Campus.

Art. 9° - No exercicio de suas atividades relacionadas a Reitoria, cabe ao coordenador de curso:
|. Atendimento as demandas da reitoria;

II. Contribuicdo na elaboracao de editais de concurso publico para professores;

lll. Participagdo em bancas de concurso publico para professores.

Art. 10° - No exercicio de suas atividades relacionadas a Comunidade e Org&o de Controle e Fis-
calizagao do Curso, cabe ao coordenador de curso:

I. Organizacao de informagdes para atendimento de demandas do CENSUP;

II. Reunides com entidade de classe (CREA-SC);

[ll. Atendimento a pessoas ou representantes da comunidade externa;

IV. Organizagéo de informagbes para atendimento de demandas do ENADE;

V. Organizagao de informagdes e acompanhamento da equipe de avaliagao do curso pelo MEC.

CAPITULO I
DO PLANO DE ACAO

Art. 11° - O plano de agao deve ser elaborado no inicio de cada semestre letivo, levando em con-
sideragao o calendario académico.

Paragrafo unico: O plano de acao deve ser aprovado pelo colegiado do curso em até 45 dias apos
o inicio do semestre letivo.

Art. 12° - O plano de agao, depois de aprovado, deve ser divulgado via WEB no site do curso ou
equivalente, para que seja de livre acesso.
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Art. 13° - As agbes do plano de agdo podem ser de execugao do préprio coordenador ou po-dem
ser delegadas a terceiros, sendo de responsabilidade do coordenador o acompanhamento de sua
realizacao.

Paragrafo unico: A periodicidade e os prazos descritos no Apéndice | devem ser respeitadas na
elaboracao do plano de acao.

Art. 14° - Ao final do semestre, um relatdrio deve ser gerado, indicando se as metas foram atingi-
das, quais as agdes realizadas, e justificando os casos em que as a¢des nao foram finalizadas.

§ 1° - O prazo para concluséo e divulgagao do relatério coincide com o prazo para a elaboragéo e
aprovacédo do plano de agdo do semestre seguinte.

§ 2° - O relatdrio sera referendado pelo colegiado do curso com a aprovagéo do plano de agéo do
semestre seguinte.

CAPITULO I
DAS DISPOSIGOES FINAIS

Art. 15° - O coordenador devera destinar no minimo 20h semanais para as atividades de gestéo.

Art. 16° - O coordenador é submetido semestralmente a uma avaliacdo de desempenho, com
base nos critérios definidos no Instrumento de Avaliagdo do Coordenador do Curso, para constan-
te aprimoramento e/ou ajustes na sua gestao.

§ 1° - A avaliagado do coordenador a partir do instrumento de avaliagcao sera feita pelo Nucleo Do-
cente Estruturante (NDE), Direcédo de Ensino, Pesquisa e Extens&o, Representantes de turmas e
pelo proprio coordenador do curso (Autoavaliagdo).

§ 2° - Os demais discentes fardo a avaliagado do coordenador do curso nos pré-conselho e conse-
Iho de classe.

Art. 17° - O coordenador é responsavel por organizar e aplicar anualmente a avaliagao do curso
pelos Discentes, cujo instrumento sera regulamentado pelo Colegiado do Curso.

Art. 18° - Os casos omissos serao resolvidos pelo colegiado do curso ou pelos 6rgaos superi-
ores, sempre respeitando a competéncia dos mesmos.

Art. 19° - Este regimento podera sofrer alteragdes futuras com a anuéncia de pelo menos 2/3
(dois tercos) dos membros do colegiado do curso.

Art. 20° - O presente regimento entra em vigor a partir da data de sua aprovacao.

Joinville, 03 de setembro de 2020.
Elaborado e aprovado pelo NDE do Curso de Bacharelado em Engenharia Mecénica

Necessita ser revisado e aprovado pelo Colegiado do Curso de Bacharelado em Engenharia
Mecénica

Instituto Federal de Santa Catarina - Campus Joinville
Rua Pavdo, 1377 | Costa e Silva| Joinville /SC | CEP: 89220-618
Fone: (47) 3431-5600 | www.joinville.ifsc.edu.br | www.ifsc.edu.br



®
Ministério da Educacéo

(] ]
HEN | NST'TUTO FEDE RAL Secretaria de Educagao Profissional e Tecnoldgica
BB santacCatarina INSTITUTO FEDERAL DE SANTA CATARINA

APENDICE | - ATIVIDADES DE COORDENAGAO, PERIODICIDADE E PRAZOS LEGAIS.

1. Atividades administrativas

N° Descrigao Periodicidade Data ou prazo
oficial definido

1 | Analise e acompanhamento do processo de ma- Semestral Sim
triculas

2 | Elaborar levantamento dos alunos matriculados Semestral Nao
e cancelados no curso

3 | Avaliagéo e despacho para transferéncia interna, Semestral Sim
transferéncia externa e retorno de graduados

4 | Avaliagao e despacho para validagdo de compo- Semestral Sim
nentes curriculares

5 | Avaliagao e despacho para matriculas especiais Semestral Sim
e isoladas

6 | Avaliagao e despacho para o cancelamento de Sempre que so- Nao
unidade curricular licitado

7 | Avaliagédo e despacho para o trancamento de Sempre que so- Nao
matricula do curso licitado

8 | Avaliagao e despacho de cancelamento de ma- Sempre que so- Nao
tricula do curso licitado

9 | Apoio na edig¢ao, correcao e atualizagdo das in- Sempre que so- Nao
formacdes disponibilizadas no site do curso licitado

10 | Participacao na elaboragao do horario das unida- Semestral Sim

des curriculares, com alocacao de professores e
salas de aula

11 | Auxilio na elaboragao de portarias Sempre que so- Nao
licitado
12 | Encaminhamento de memorando de processos Sempre que so- Nao
via SIPAC licitado
13 | Despachos em documentos: histérico escolar, Sempre que so- Nao
requerimentos de matricula, atestado de matricu- licitado
la, diplomas, entre outros
14 | Atualizagao de informacdes vinculadas ao curso | Sempre que so- Nao
licitado
15 | Elaboracgao de questionarios e quantificagcao de Anual Sim
resultados relacionadas a Autoavaliagado do cur-
SO
16 | Analise de pedidos de matricula ou abertura de Sempre que so- Nao
turmas isoladas ou especiais licitado

Instituto Federal de Santa Catarina - Campus Joinville
Rua Pavdo, 1377 | Costa e Silva| Joinville /SC | CEP: 89220-618
Fone: (47) 3431-5600 | www.joinville.ifsc.edu.br | www.ifsc.edu.br



Ministério da Educacéo

(] ]
m . |l NST'TUTO F E D E RAL Secretaria de Educagao Profissional e Tecnoldgica
BB santacCatarina INSTITUTO FEDERAL DE SANTA CATARINA

2. Atividades pedagdgicas e de apoio ao ensino.

R L L Data ou prazo
N Descrigédo Periodicidade e
1 Planejamento das atividades do curso Semestral Sim
2 Planejamento das atividades do coordenador Semestral Sim
Minimo de
3 Presidir as reunides do colegiado do curso duas por N&o
semestre
S . Minimo de
4 Participag&o nas reunides do Nucleo Docente duas por N&o
Estruturante (NDE) semestre
Encaminhamento e participac&o na formacéo de S
5 bancas para defesa de trabalhos de concluséo de en|1_p_rte gue Nio
curso (TCC) solicitado
Planejamento e participacio nos Conselhos de _
6 J P pag Semestral Sim
Classe
L . . Sempre que w
7 Participag&o em bancas de projeto integrador (P1) solicitado N&o
8 Consulta e analise de unidades curriculares S tral Sj
optativas a serem ofertadas emestra im
9 Encaminhamento e apoio na sele¢&o de alunos S ral Sj
para monitorias de unidade curriculares emestra im
10 Encaminhamento e apoio na divulgacéo de vagas Sempre que NE
de estagio e bolsas de pesquisa/extenséo solicitado a0
Encaminhamento e apoio na divulgacéo de .
1 processo de selecao para vagas de intercambio Semestral Sim

3. Atividades relacionadas aos Alunos do Curso.

Data ou prazo
R . L
N Descricéo Periodicidade | c.ini definido
1 Atendimento aos alunos para esclarecimentos e Sempre que Nzo
resolucéo de duvidas sobre o curso solicitado
2 Participac&o em formaturas Semestral Sim
3 Gerenciamento de conflitos entre alunos e/ou Sempre que NE
professores solicitado a0
4 Colaboracéo e participacdo da semana académica Anual Sim
Sempre que
5 . i pI .
Interacgéo com o Centro Académico solicitado Néo
- . Sempre que -
i} Interac&o com a Empresa Juniors salicitado Né&o
Acolhimento aos alunos ingressantes Anual Sim
8 Tratativas de demandas discentes (procedimentos Sempre que NE
e cumprimentos de prazos, entre outros) solicitado a0
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4. Atividades relacionadas aos Docentes do Curso.

) o Data ou prazo
o -
N Descrigéo Periodicidade | ioi definido
Atendimento aos professores para
- - = Sempre que "
1 esclarecimentos e resolugéo de problemas sobre solicitado Nio
atividades de ensino e de infraestrutura
Orientac&o aos novos professores quanto aos
- : - Sempre que "
2 procedimentos com componentes curriculares colicitado N&o
pertencentes ao curso
3 Superviséo e apoio com relagdo ao uso do Sempre que NE
Sistema Académico (SIGAA) solicitado a0

5. Atividades relacionadas com a Coordenacédo de Area.

o L o Data ou prazo
N Descrigéo Periodicidade | c.io definido
- . - Sempre que "
1 Auxilio no planejamento da coordenacé&o solicitado Nao
5 Atendimento as demandas do coordenador de Sempre que NE
area solicitado a0
. . . Sempre que N
3 Participagéo na reuniéo pedagogica da area solicitado Nao
Gerenciamento junto ao coordenador de area
guanto a problemas causados pelos discentes Sempre que .
4 - - - : - Néo
(destruigéo de patrimdnio, descumprimento de solicitado
deveres, entre outros)
Levantamento de infraestrutura necessaria S
5 (laboratorios, salas de aula, equipamentos gg?izir;gge Niao
multimidia, materiais de consuma)
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6. Atividades relacionadas com a Direcao do Campus.

. o Data ou prazo
N°® Descricéo Periodicidade | rcial de?inido
1 Participag&o nas reunides com a direcdo do Sempre que N
Campus solicitado a0
5 Resposta aos questionamentos da ouvidoria do Sempre que N
Campus solicitado a0
Gerenciamento junto ao Diretor de Ensino quanto
a problemas causados pelos discentes (destruicéo Sempre que .
3 de patrimdnio, descumprimento de deveres, entre salicitado N&o
outros)
Atendimento as demandas da Diregéo Geral, S
4 Diretoria de Ensino, Diretoria de Pesquisa e en|1_p_rte (-::ique Nao
Extenséo, Diregéo de Gestéo de Pessoas, Diregéo solicitado
de Infraestrutura, Coordenadoria Pedagdgica e ao
Nucleo de Apoio as Pessoas com Necessidades
Especiais
Participacéo nas reunides do Conselho de Gestéo . :
5 do Campus Mensal Sim

7. Atividades relacionadas com a Reitoria.

. . . Data ou prazo
N Descrigéo Periodicidade e e
. o Sempre que -
1 Atendimento as demandas da reitoria solicitado Né&o
5 Contribuig&o na elaboracéo de editais de concurso Sempre gue N
publico para professores solicitado ao
3 Participacdo em bancas de concurso publico para Sempre que N
professores solicitado ao

8. Atividades relacionadas com a comunidade e Orgéo de Controle e

Fiscalizacdo do Curso.

R L L Data ou prazo
N Descricéo Periodicidade T
Organizacgéo de informacdées para atendimento de :

! demandas do CENSUP Anual Sim
. . ~ Sempre que "
2 Reunides com entidade de classe (CREA-SC) solicitado Né&o
3 Atendimento a pessoas ou representantes da
comunidade externa
Organizacéo de informacdes para atendimento de . :
4 demandas do ENADE Trienal Sim
Organizacéo de informagdes e acompanhamento . :
5 da equipe de avaliac&o do curso pelo MEC Trienal Sim
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BACHARELADO EM ENGENHARIA MECANICA
CAMPUS JOINVILLE - IFSC

ANEXO 4
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BACHARELADO EM ENGENHARIA MECANICA
CAMPUS JOINVILLE - IFSC

REGULAMENTO PARA UTILIZAGAO DOSALABORAT(')RIOS DIDATICOS DA AREA DE
MECANICA

Este documento estabelece as normas de
utilizacdo e de conduta para a utilizacdo dos
laboratorios didaticos da area Mecanica do
Campus Joinville do Instituto Federal de Santa
Catarina — IFSC.

Joinville, 03 de setembro de 2020
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CAPITULO |
DAS DISPOSIGOES PRELIMINARES

Art. 1 - O presente documento visa regulamentar a utilizacao dos laboratérios didaticos da
area mecanica, no campus Joinville do Instituto Federal de Santa Catarina - IFSC, bem como es-
tabelecer normas de conduta e de comportamento para garantir a seguranga de todos os usuarios
nestes ambientes.

CAPIiTULO II
DO ACESSO AS INSTALAGOES

Art. 2 - Terdo direito de acesso aos laboratérios:

I. Os professores que ministram unidades curriculares, cujo plano de ensino contemple a
utilizagcédo dos laboratérios da area de mecanica em atividades a serem desenvolvidas no
processo de ensino / aprendizagem.

Il. Os alunos das unidades curriculares, projetos de pesquisa, extensao ou projetos integra-
dores relacionadas a utilizacdo dos laboratérios, desde que acompanhados pelo respecti-
vo professor e ou responsavel, respeitando os horarios preestabelecidos e / ou agenda-
dos.

lll. Os servidores que colaboram com as atividades das unidades curriculares e tém, por
iss0, que recorrer aos laboratorios.

IV. Em circunstancias excepcionais, sera possibilitado o acesso a visitantes, desde que a vi-
sita seja agendada e acompanhada por um responsavel.
Paragrafo Unico: Nos finais de semana nao é permitido o acesso de servidores e

alunos nas dependéncias dos laboratérios, salvo com autorizagao prévia da direcao e res-
peitando o disposto no item II.

CAPITULO I
DAS ATIVIDADES DE APRENDIZAGEM

Art. 3 - Ao entrar e enquanto permanecer no laboratério, o professor devera verificar se o
local se encontra em perfeitas condi¢des. Caso verifique alguma anormalidade, devera comunica-
la por escrito ao responsavel.

Art. 4 - Durante a aula, deverdo permanecer sobre as bancadas do laboratério apenas os

materiais e equipamentos estritamente necessarios a realizagao das atividades.

Art. 5 - Nenhuma montagem / sistema / equipamento devera ser ligado ou utilizado no(s)

laboratério(s) sem a verificagao prévia do professor responsavel.

Art. 6 - Para a preparacao das aulas praticas, o professor devera solicitar por escrito ao

técnico de laboratério, os materiais que necessitara, com no minimo 24 horas de antecedéncia.
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Art. 7 - Havendo qualquer divergéncia na devolugao dos materiais, apds uso no(s) labora-
tério(s), o servidor, aluno ou grupo de alunos que fez uso dos mesmos ficara responsavel pela re-

posicao.

Art. 8 - Em trabalhos com duragéo superior a um encontro no interior do(s) laboratério(s),
admite-se que as montagens possam ser guardadas em armario proprio, devidamente identifica-
das com os nomes dos alunos do grupo, turma e respectiva unidade curricular, desde que nao se-

jam prejudicadas as outras turmas / alunos que farao uso dos laboratérios posteriormente.

Art. 9 - Os armarios dos laboratérios e, em particular os que servem para guardar trabalhos
de alunos, devem manter-se fechados durante as aulas. As chaves destes armarios ficam sob a
responsabilidade do técnico laboratorista ou responsavel que estara acompanhando as atividades.

Art. 10 - Os alunos somente poderao utilizar os equipamentos e maquinas do laboratério a
partir do momento em que o professor autorizar seu uso.

Art. 11 - No caso de dano a algum equipamento devido ao uso inadequado, sem consenti-
mento do responsavel, o servidor, aluno ou grupo de alunos sera responsabilizado pela reposi¢ao.

Art. 12 - Aproximadamente 10 minutos antes do término das aulas praticas, o professor res-
ponsavel devera encerrar as atividades, quando os alunos deverao realizar a limpeza dos equipa-

mentos e devolugdo dos mesmos ao almoxarifado, para conferéncia.

CAPITULO Il ]
DA CONDUTA NOS LABORATORIOS

Art. 13 - E proibida a utilizagéo do laboratério para efetuar trabalhos de natureza particular.

Art.14 - E proibido aos usuarios, nas dependéncias do laboratdrio:

I. Consumir alimentos e / ou bebidas nas dependéncias dos laboratérios.
II. Fumar.
lll. Atender celulares dentro dos laboratérios durante aulas ou atividades praticas.
IV. Retirar qualquer equipamento do laboratério sem autorizagao por escrito do respon-
savel.
V. O uso de qualquer aparelho sonoro e / ou de entretenimento para uso préprio no in-
terior dos laboratérios

Art. 15 - Na auséncia do professor responsavel pelo laboratério, o servidor e / ou bolsista

responsavel tem a mesma autoridade perante o aluno.
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Art. 16 - Durante a execuc¢ao das atividades no laboratério o aluno devera manter a bancada
0 mais limpa e organizada possivel.

Art. 17 - Devera o aluno obedecer a sinalizagdo de seguranga existente no laboratorio.

Art. 18 - E obrigatério o uso de avisos simples e objetivos para sinalizagdo de condigéo
anormal no laboratdrio(ex.: manutencao periédica / preventiva.)

Art. 19 - Em caso de acidente que comprometa a saude, deve-se providenciar o chamado
da SAMU — 192 ou do Corpo de Bombeiros — 193, para encaminhamento da vitima ao Hospital.

Art. 20 - Quando o ambiente (laboratério) e/ou atividade assim exigir, o aluno devera utilizar
o(s) equipamento(s) de protecao individual estipulado(s).

§ 1- O professor pode vetar a qualquer momento a presenca do discente, caso este ndo

esteja fazendo uso do(s) EPI exigido no ambiente e/ou atividade.

Art. 21 - A fim de evitar acidentes graves, as vestimentas nos laboratérios deverao estar de

acordo com as atividades a serem realizadas;

§1- Os sapatos devem ser adequados as atividades do laboratério, sendo
expressamente proibido o uso de sandalias de dedo ou salto alto.

§ 2- O professor tem autonomia para especificar a vestimenta e o calgado mais
adequado as atividades realizadas no laboratoério sob sua responsabilidade, podendo

inclusive vetar a presenga do discente, caso este ndo esteja de acordo.

Art. 22 - E proibida a armazenagem de cilindros de gases no interior dos laboratérios, em

particular aqueles de gases inflamaveis, exceto em casos excepcionais.

Art. 23 - Antes de cada aula ou atividade(s) pratica(s) no(s) laboratério(s), o responsavel

deve explicar os seus riscos e as formas de prevengao desses riscos.

CAPITULO IV
DAS DISPOSIGOES FINAIS

Art. 24 - Todos os usuarios sao responsaveis pelo uso correto dos equipamentos.

Art. 25 - Qualquer usuario que encontrar um possivel problema de seguranga tem a obriga-
¢ao de comunicar ao responsavel.
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Art. 26 - A nao observagao de qualquer um dos itens acima e / ou a deteccao de qualquer
conduta e / ou método considerado inadequado, ilegal, imoral, ofensivo e / ou antiético por parte

do usuario sera passivel de punicdes.

Art. 27 - Os casos omissos serao resolvidos pela coordenagao de area, chefia de laboratorio
ou pelos 6rgaos superiores, sempre respeitando a competéncia dos mesmos.

Art. 28 - Este regimento podera sofrer alteragdes futuras com a anuéncia de pelo menos 2/3
(dois tercos) dos membros dos docentes da area.

Art. 29 - Este regulamento entra em vigor na data de sua aprovagao pelo Colegiado de Cur-
s0, revogando-se disposigdes em contrario.

Joinville, 03 de setembro de 2020

Elaborado e aprovado pelo NDE do Curso de Bacharelado em Engenharia Mecanica

Necessita ser revisado e aprovado pelo Colegiado do Curso de Bacharelado em Engenharia
Mecanica
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BACHARELADO EM ENGENHARIA MECANICA
CAMPUS JOINVILLE - IFSC

ANEXO 5
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BACHARELADO EM ENGENHARIA MECANICA
CAMPUS JOINVILLE - IFSC

REGULAMENTO PARA PROJETO INTEGRADOR

Estabelece as diretrizes para as Unidades
Curriculares de Projeto Integrador I, Il e Ill, em
nivel de graduagdo, no ambito do Curso de
Bacharelado em Engenharia Mecanica do
Campus Joinville do Instituto Federal de Santa
Catarina — IFSC.

Joinville, 03 de setembro de 2020
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REGULAMENTO DO PROJETO INTEGRADOR
PREAMBULO

O presente regulamento visa estruturar e organizar as Unidades Curriculares de Projeto
Integrador |, Il e lll do Curso de Graduagdo em Engenharia Mecanica do IFSC — Campus Joinville,
tendo por base a deliberagao CEPE/IFSC 44/2010 (em consonancia com a Resolu¢dao CNE/CES
11/2002) — que dispbe sobre a organizagao curricular dos Projetos Integradores entre outros
Componentes Curriculares (Estagio, TCC, Atividade Complementar, Nucleo Baésico e
Profissionalizante).

O Projeto Integrador (PI) € uma atividade de carater académico-cientifico, desenvolvida em
uma perspectiva de integracao e interdisciplinaridade, preferencialmente em grupos, que envolve
e articula conhecimentos teorico-praticos de diferentes disciplinas do curso. Cada Pl devera
suscitar articulacdo e complementariedade dos conteudos de diversos campos de conhecimentos
na resolu¢do dos problemas investigados. Partindo da compreensao de conceitos construidos ao
longo do curso de Engenharia Mecanica, o PI visa a integracéo de diferentes saberes — saber-
saber, fazer-saber e saber-ser — na construgdo de conhecimentos e desenvolvimento de
habilidades e atitudes do estudante e do futuro profissional, suscitando a criatividade, espirito de
lideranga, e outras habilidades comportamentais essenciais para o mundo do trabalho que esta se
configurando.

A elaboracdo de um Projeto Integrador fornece subsidios para a avaliagdo das
competéncias e habilidades relacionadas ao perfil profissional do egresso do curso. Sua principal
finalidade é colocar o aluno em contato com as praticas profissionais associadas aos conceitos
tedricos adquiridos e trabalhados durante o Curso de Graduagao de Bacharelado em Engenharia

Mecanica.

CAPITULO |
DAS DISPOSICOES PRELIMINARES

Art. 1 - O Projeto Integrador — Pl € uma exigéncia curricular na formagao académica e pro-
fissional do discente e consiste no desenvolvimento de um trabalho interdisciplinar e transdiscipli-
nar, cuja sintese e integracdo com a area de conhecimento resultem em um projeto, um relatério e
sua respectiva apresentacao oral sobre temas concernentes as especificidades do curso de gra-
duacao de Bacharelado em Engenharia Mecénica.

§1- Na dimenséao interdisciplinar, o Projeto Integrador tem como obijetivo
favorecer o dialogo entre as disciplinas que integram o curriculo do curso.
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§2- Na dimensdo transdisciplinar, as Linhas de Pesquisa do Curso de

Graduacao em Engenharia Mecanica perpassam pelas disciplinas dos diferentes
semestres do curso, por meio dos eixos tematicos do Projeto Integrador |, Il e Ill
podendo subsidiar a elaboracao do Trabalho de Concluséo de Curso | e Il

§3- A definicdo das equipes e respectivas sistematicas de orientagdes fica a
cargo do docente da disciplina em consonancia com a coordenagado de curso,
dadas as especificidades das fases em que se executa.

Art. 2 - O Projeto Integrador tem como objetivos:

I. Desenvolver nos discentes a capacidade de aplicagdo dos conceitos e teorias estudadas
durante o curso de forma integrada, na solu¢do de problemas, proporcionando-lhe a
oportunidade de confrontar as teorias estudadas com as praticas profissionais existentes,
para consolidagcao de experiéncia e desempenho profissionais;

Il. Promover a inter-relacdo entre os diversos temas e conteudos tratados durante o curso,
contribuindo para a formacao integral do discente;

Ill. Despertar o interesse pela pesquisa como meio para a abordagem e solugéo de proble-
mas;

IV. Desenvolver habilidades técnicas (do inglés hard skills) como raciocinio, aplicagédo de co-
nhecimento cientifico e técnicas e, de lidar com fontes de informagao e novas tecnologi-
as, além de habilidades comportamentais (do inglés soft skills) como comunicagao e ex-
pressao, criatividade, resiliéncia, adaptabilidade, relacionamento interpessoal, trabalho
em equipe, equilibrio emocional, abordagem e solu¢ao de problemas, lideranga e ética;

V. Capacitar o discente quanto a elaboracao, execugao e apresentacio de trabalhos acadé-
micos através de metodologias adequadas;

VI. Contribuir para o aperfeicoamento do discente e a competéncia na solugao de problemas
sociais, ambientais e do mundo do trabalho vigente;

VII. Analisar, explicar e avaliar o objeto de estudo, resultado em possiveis solugbes e/ou no-
vas propostas, tendo em mente que a sociedade em que esta inserido deve ser a princi-
pal beneficiaria do seu trabalho profissional;

VIIl. Desenvolver a capacidade de planejamento e disciplina para solugédo de problemas den-
tro das diversas areas de formagéao, desenvolvendo habilidades de analise, iniciativa, per-
sisténcia, negociagao, brainstorm, observagéao, persuaséo, tomada de deciséo, entre ou-
tras.

IX. Estimular o espirito empreendedor, por meio da execucdo de projetos que levem a solu-
¢ao de problemas, otimizacao e melhorias de processos e produtos;

X. Estimular a constru¢do do conhecimento coletivo, a interdisciplinaridade, a criatividade e
a inovagao, construindo bases para inspiragdo, imaginagao, ressignificagéo, experimenta-
¢ao, questionamento e interpretacao.

XI. Desenvolver um sistema de informacédo contemplando os niveis conceitual, légico e fisi-
co, tornando a aprendizagem significativa para a formagao pessoal, profissional e cidad3;

XIl. Promover o Aprofundamento tematico e estimular a investigacgao cientifica;

Paragrafo unico: Poderdo cursar as unidades curriculares Projeto Integrador |, Il e
lll os alunos devidamente matriculados, que cumprem os pré-requisitos estabelecidos no
Projeto Pedagogico do Curso.

Instituto Federal de Santa Catarina - Cdmpus Joinville
Rua Pavdo, 1377 | Costa e Silva| Joinville /SC | CEP: 89220-618
Fone: (47) 3431-5600 | www.joinville.ifsc.edu.br | www.ifsc.edu.br



®
Ministério da Educacéo

(] ]
HEN | NST'TUTO FEDE RAL Secretaria de Educagao Profissional e Tecnoldgica
BB santacCatarina INSTITUTO FEDERAL DE SANTA CATARINA

CAPITULO Il )
DA ESTRUTURA, GERENCIAMENTO E ORGANIZAGAO DO Pl

Art. 3 - O Projeto Integrador se estrutura em 3 componentes curriculares pertencentes a
matriz curricular de formagado do curso de bacharelado em engenharia mecéanica. Cada uma das
componentes tem carga horaria de 40 horas e tem area tematica alinhada com as unidades curri-
culares da mesma fase, e também com as unidades curriculares ja trabalhadas até o momento,
conforme previsto no PPC do curso.

Art. 4 - A supervisdo e a orientagdo do desenvolvimento e acompanhamento das etapas do
Projeto Integrador é de responsabilidade do docente da unidade curricular e pode acontecer em
conjunto com os docentes que ministrem aulas das Unidades Curriculares da etapa a ser desen-

volvida, bem como dos demais orientadores dos projetos, quando houver.
Art. 5 - A definicdo do tema ou dos temas, questao problema, metodologia de trabalho, do

cronograma de atividades deve preferencialmente acontecer em comum acordo entre o docente
do Projeto Integrador, responsavel pela supervisao e orientacdo do trabalho, os professores das
outras Unidades Curriculares que trabalham de maneira integrada com o Projeto Integrador, bem
como em consonéancia com a coordenacgao de curso € o NDE, principalmente quanto ao tema,

para que atenda demanda social e econdmica da regiao.

Paragrafo unico: Poderéo cursar as unidades curriculares Projeto Integrador I, Il e
lll os alunos devidamente matriculados, que cumprem os pré-requisitos estabelecidos no

Projeto Pedagogico do Curso.

Art. 6 - Ao docente do Projeto Integrador I, Il ou Il cabe supervisionar, junto com o NDE
as bibliografias existentes no acervo institucional que possam auxiliar no trabalho de pesquisa
e/ou suporte no desenvolvimento das etapas do PI.

Art. 7 - Ao docente do Projeto Integrador I, Il ou Il cabe agendar e coordenar reunides
com os docentes das outras Unidades Curriculares envolvidas, bem como com demais orien-
tadores dos Projetos.

CAPITULO IlI
DA METODOLOGIA DE TRABALHO

Art. 8 - O Projeto Integrador consistira na elaboragao e desenvolvimento de um projeto
que integre as unidades curriculares da fase bem como das fases anteriores, quando for o
caso.

Art. 9 - O Projeto Integrador deve ser realizado individualmente, em duplas ou em equi-
pes.
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§1- O numero de integrantes sera definido pelo docente da unidade curricular,

preferencialmente em comum acordo com os demais docentes das unidades
curriculares que compdem a etapa e os orientadores dos projetos alinhados com a
coordenacgao de curso e NDE.

Art. 10 - No Projeto Integrador espera-se que o aluno produza no minimo um plano de traba-
lho, um protétipo e relatério.

§ 1- O plano de trabalho consiste em um plano inicial a partir do tema escolhido em que
conste revisao bibliografica, metodologia de trabalho, cronograma de atividades ou
ainda outras tarefas conforme decisao do docente da unidade curricular.

§ 2- Do protétipo sdo extraidos dados experimentais que confirmardo a hipotese
formulada pelo trabalho proposto, esses dados devem fazer parte do relatério.

§ 3- O relatdrio terd como modelo de referéncia o artigo (adaptado) disponivel na pagina
do curso.

Art. 11 - As orientagdes dos trabalhos de PI serado realizadas pelo docente da unidade curri-
cular, pelos professores das outras unidades da etapa ou por outro professor por meio de:

I. Realizacao de atividades praticas;
Il. Orientacdo coletiva e individualizada com registros gerais de encontros e orienta-
¢ao.

Art. 12 - As orientagdes presenciais dos trabalhos acontecerdo com periodicidade definida
pelos orientadores e o docente do PI, preferencialmente com agendamento entre alunos e profes-
sores ou, no horario da aula do Projeto Integrador I, Il ou Ill, quando possivel ao professor orienta-
dor.

§ 1- A equipe € responsavel por agendar com o professor orientador, as datas para
orientacdo individualizada, dentro do periodo estabelecido no calendario do ano
letivo.

§ 2- As orientagbes ocorrerao nas dependéncias do IFSC Campus Joinville, em dias e
horarios previamente indicados, poderao ainda ocorrer online, por e-mail, ou através
de ferramentas disponibilizadas pelo Sistema Integrado de Gestdo de Atividades
Académicas — SIGAA (foruns, chats, tarefas, etc.).

§ 3- As orientagdes coletivas ocorrerdo preferencialmente no horario da aula do Projeto
Integrador I, 1l ou lll, em formato metodolégico definido pelo professor da unidade
curricular ou convidado (orientadores, professores das unidades curriculares que

compdem a etapa do Projeto Integrador).
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§ 4 - A presencga nas orientagdes nao dispensa o aluno da participagado nas aulas da

unidade curricular do Projeto Integrador I, Il ou lll.

CAPITULO IV
DAS ATRIBUIGOES

Art. 13 - O docente da unidade curricular de PI tera as seguintes atribui¢des:

I. Assegurar o desenvolvimento e efetivacdo do tema destinado ao PI, no periodo leti-
vo sob sua responsabilidade.
Il. Orientar e acompanhar os estudantes no desenvolvimento dos PI.

lll. Definir, em conjunto com os demais docentes que atuam no respectivo periodo leti-
Vo, 0 cronograma das atividades relativas ao desenvolvimento do PI.

IV. Registrar no Plano de Ensino, no Plano de Aula e no cronograma da unidade curri-
cular, os conteudos referentes ao Pl, bem como a metodologia utilizada para sua
orientacdo, em cada uma das aulas.

V. Divulgar o cronograma do PI, aos estudantes e professores.

VI. Coordenar a avaliagao do PI.

VII. Divulgar os resultados do Pl aos professores dos respectivos periodos, para a com-
posicao da nota final semestral do estudante.
VIII. Registrar no diario de classe (eletrénico e/ou manual) a nota do PI.
IX. Cumprir e fazer cumprir este Regulamento.

Art. 14 - Os professores responsaveis pelo Pl sdo os docentes das disciplinas presenciais
que compdem a etapa do projeto integrador, unidades de mesmo periodo letivo da matriz cur-
ricular do curso de bacharelado em Engenharia Mecanica ou anteriores, dadas as especifici-
dades do projeto e, também os orientadores dos projetos.

Art. 15 - Os professores responsaveis pelo Pl tém as seguintes atribuicdes:

I. Orientar e acompanhar o desenvolvimento do Pl em sala de aula, nos encontros
presenciais, relacionando o tema proposto para o periodo com a disciplina, sob sua
responsabilidade.

Il. Apoiar o docente da unidade curricular de PIl, na orientacdo e acompanhamento
das etapas do projeto, bem como no processo de avaliagao.

[ll. Cumprir e fazer cumprir este Regulamento.

Art. 16 - A elaboracdo e o desenvolvimento do Projeto Integrador sdo de responsabilidade
dos estudantes, em conjunto com os professores do periodo, que tém a funcdo de desempenhar
suas atribuicbes e atender as normas definidas neste regulamento e nas atividades decorrentes

de sua fungao docente.

Art. 17 - No desenvolvimento do Pl sdo atribuigcdes dos estudantes:

I. Compor grupo, quando assim solicitado, junto com outros estudantes da sua turma,
para elaboracdo e desenvolvimento do PI;
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Il. Elaborar e executar o Pl de forma colaborativa junto ao grupo;
[ll. Cumprir o cronograma divulgado pelo docente da unidade curricular de PI;
IV. Participar das aulas de PI, utilizando o tempo para elaborar as etapas do projeto;
V. Participar de encontros com os demais professores do periodo e orientadores,
quando solicitado ou agendado;
VI. Cumprir este Regulamento.

CAPITULO V
DA AVALIAGAO

Art. 18 - A avaliagdo do Projeto Integrador é de responsabilidade do docente da unidade
curricular de Pl, bem como a divulgagao da nota aos alunos em sistema académico.

§ 1- Para a avaliacdo do Projeto Integrador é considerado o resultado global do
trabalho, podendo a nota ser individual ou, quando houver, do grupo,

considerando o desempenho de cada um dos componentes.

Art. 19 - A critério do docente responsavel pela unidade curricular projeto Integrador, po-
dera ser necessaria a apresentagao publica, com banca de avaliagao, dos resultados do Pro-
jeto Integrador.

§1- SO prosseguirdo para apresentagdo publica os alunos ou equipes que
atenderam as entregas parciais, e apresentarem desempenho suficiente na
elaboracao do plano de trabalho, na constru¢ao do protétipo e na elaboracao do
relatorio;

§2- SO prosseguirdo para apresentagdo publica os alunos ou equipes que
cumprirem no minimo 75% da carga horaria do Projeto Integrador definida no
Projeto Pedagogico do Curso, de acordo com Regulamento Didatico Pedagdgico
— RDP do IFSC.

Art. 20 - A nota final da unidade curricular de Projeto Integrador sera atribuida numa es-
cala compreendida entre 0,00 (zero) e 10,0 (dez) de acordo com a RDP, refletindo uma com-
posicao de notas das entregas parciais e também das entregas finais, ponderadas de acordo
com o proposto pelo docente da unidade curricular de PI.

Art. 21 - O aluno sera reprovado automaticamente no Projeto Integrador quando ocorrer pelo
menos um dos itens abaixo:

I. o trabalho ndo cumprir com os objetivos propostos;
Il. o trabalho for plagio;
lll. o trabalho ser desenvolvido por terceiros;
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IV. o trabalho estar fora das normas técnicas exigidas;
V. nao for comprovada a presencga de pelo menos 75% (setenta e cindo por cento) nas
aulas do projeto integrador.

Art. 22 - A data para entrega do relatério final do Projeto Integrador devera ser de 10 dias
Uteis anteriores ao ultimo dia letivo da unidade curricular ou conforme definido pelo professor da
unidade curricular de Projeto Integrador.

Art. 23 - Sera considerado aprovado o aluno que obtiver conceito igual ou superior a 6 e fre-
quéncia minima de 75% nas atividades da unidade curricular de PI.

§ 1- Ao resultado final sera atribuido um conceito de 0 a 10 conforme regulamenta o
RDP.

Art. 24 - A composigédo da nota final devera ser determinada pelo docente da unidade curri-

cular.

CAPITULO V
DAS DISPOSIGOES FINAIS

Art. 25 - E vedada a convalidagdo de Projeto Integrador realizado em outro Curso Superior
de Tecnologia.
Art. 26 - Este regulamento entra em vigor na data de sua aprovagao pelo Colegiado de Cur-

so, revogando-se disposigdes em contrario.

Joinville, 03 de setembro de 2020

Elaborado e aprovado pelo NDE do Curso de Bacharelado em Engenharia Mecéanica
Necessita ser revisado e aprovado pelo Colegiado do Curso de Bacharelado em Engenharia

Mecanica
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BACHARELADO EM ENGENHARIA MECANICA
CAMPUS JOINVILLE - IFSC

ANEXO 6
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BACHARELADO EM ENGENHARIA MECANICA
CAMPUS JOINVILLE - IFSC

REGULAMENTO DE ESTAGIO DO CURSO DE BACHARELADO EM
ENGENHARIA MECANICA

Estabelece as diretrizes para a
regulamentag¢ao do Estagio, tendo por base a
Resolugao CEPE/IFSC N° 01 de 2017, no
ambito do Curso de Bacharelado em
Engenharia Mecéanica do Campus Joinville do
Instituto Federal de Santa Catarina — IFSC.

Joinville, 03 de setembro de 2020
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DISPOSIGOES PRELIMINARES

Art. 1° - O presente documento visa regulamentar as atividades de estagio do curso de Bachare-
lado em Engenharia Mecanica do Campus Joinville do IFSC, tendo por base a Resolugdo CEPE/
IFSC N° 74 de 2016 e a Resolugdo CEPE/IFSC N° 01 de 2017 que retifica a anterior.

Art. 2° - Para os fins do disposto neste Regulamento, considera-se estagio o desempenho de ati-
vidades técnico-cientificas sob supervisao, realizadas por discentes, dentro e/ou fora do IFSC, vi-
sando a aplicagao dos conhecimentos tedricos e praticos, desenvolvidos no Curso de Graduacgao
em Engenharia Mecanica e vinculados a formagéo académico-profissional. A partir de agora no
texto, onde escreve se estagio, considera-se sempre estagio curricular supervisionado.

~ CAPITULOI
DOS ESTAGIOS E SUAS FINALIDADES

Art. 3° - O Estagio, conforme previsto na Lei n°® 11.788, de 25 de setembro de 2008, ¢é ato educati-
Vo escolar supervisionado, desenvolvido no ambiente de trabalho, que visa a preparagao para o
trabalho produtivo de educandos que estejam frequentando o ensino regular do curso.

§ 1° - O estéagio faz parte do Projeto Pedagdgico do Curso, além de integrar o itinerario formativo
do educando.

§ 2° - O estagio visa ao aprendizado de competéncias proprias da atividade profissional e a con-
textualizagao curricular, objetivando o desenvolvimento do educando para a vida cidada e para o
trabalho.

Art. 4° - O estagio podera ser obrigatério ou ndo obrigatério, conforme determinacgao das diretrizes
curriculares da etapa, modalidade e area de ensino, e do Projeto Pedagdégico do Curso.

§ 1° - Estagio obrigatério é aquele definido como tal no Projeto Pedagdgico do Curso, cuja carga
horaria € um requisito para aprovagao e obtengao de diploma.

§ 2° - Estagio nao obrigatério € aquele desenvolvido como atividade opcional, acrescida a carga
horaria regular e obrigatéria.

Art. 5° - O estagio obrigatdrio, previsto no Projeto Pedagdgico do Curso, tem o objetivo de possibi-
litar aos estudantes o seu desenvolvimento por meio do acompanhamento e da participagao em
atividades nas areas afins da sua formacao.

Art. 6° - As disposicdes deste regulamento aplicam-se também aos estudantes estrangeiros, regu-
larmente matriculados no curso, observado o prazo do visto temporario de estudante, na forma da
legislacéo aplicavel.

Art. 7° - O estagio obrigatorio deve ser planejado, executado, acompanhado e avaliado em confor-
midade com o curriculo, programa e calendario académico.

Art. 8° - Os estagios, tanto os obrigatdérios quanto os nao obrigatérios, sé serao realizados em lo-
cais com a presenca efetiva de um engenheiro ou técnico responsavel. Em situagcbes especiais,
quando avalizado pelo colegiado do Curso, podera ser supervisionado por um profissional qualifi-
cado, com experiéncia na area de atuacao do estagiario.

CAPITULO II
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DA MATRICULA

Art. 9° - O Estagio Curricular Obrigatério Supervisionado € uma unidade curricular obrigatéria do
Ccurso.

Art. 10° - Podera ser matriculado na unidade de Estagio Curricular Supervisionado Obrigatério o
estudante que estiver regularmente matriculado no curso, respeitados os pré-requisitos previstos
no Projeto Pedagdgico do Curso.

Art. 11° - A matricula sera efetivada no Registro Académico, pela Coordenacgao de Estagio do
campus, apos aprovacgao do Plano de Estagio pelo Professor responsavel pela Unidade Curricular
de Estagio, observados os prazos estabelecidos.

Paragrafo tnico — O mesmo procedimento deve ser realizado no caso de solicitagao de validagao
de estagio obrigatorio.

CAPITULO Il )
DO LOCAL DE REALIZAGAO

Art. 12° - O estagio sera realizado em organizacgdes publicas, privadas ou do terceiro setor, que
apresentem condi¢cdes de proporcionar experiéncia pratica na area de formagao do estudante, ou
desenvolvimento sécio cultural ou cientifico, pela participagdo em situagdes de vida e de trabalho
no seu meio.

Art. 13° - O Estagio Curricular Supervisionado Obrigatorio devera ser desenvolvido em uma unica
Unidade Concedente de Estagio.

Paragrafo unico — Caso o estagio seja encerrado antes do prazo previsto, por interesse de qual-
quer uma das partes envolvidas, Estagiario ou Unidade Concedente de Estagio, o estudante deve-
ra realizar todos os procedimentos que envolvem o Estagio Curricular Supervisionado Obrigatério
novamente, a ndo ser que ja tenha concluido a carga horaria minima e tenha sido aprovado no es-
tagio.

Art. 14° - Fica facultado ao estudante regularmente matriculado no curso realizar estagio em insti-
tuicbes estrangeiras conveniadas ou ndo com o IFSC, durante o periodo maximo de dois semes-
tres, conforme rege o Regulamento do Programa de Intercambio do IFSC.

Paragrafo Unico — No contexto do caput deste artigo, os estagios realizados no exterior serdo
aproveitados, para efeito do cumprimento do Estagio Curricular Supervisionado Obrigatério, com
carga horaria correspondente a efetivamente cumprida.

) CAPITULO IV ]
DA DURAGAO E JORNADA DIARIA DO ESTAGIO

Art. 15° - A duragdo minima do Estagio Curricular Supervisionado Obrigatério é definida no Proje-
to Pedagdgico do Curso, atendida a legislagao vigente.

§ 1° - A data de assinatura do instrumento juridico firmado entre o IFSC, a Unidade Concedente do
Estagio e o estudante é a data a partir da qual a duracao do estagio é contabilizada.

§ 2° - O estudante que deixar de cumprir as atividades de estagio nas datas previstas e divulgadas
pelo Professor responsavel pela Unidade Curricular de Estagio, perdera o direito de participar da
avaliacédo do estagio naquele periodo letivo.
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§ 3° - Para as situagbes previstas no Art. 15° - deste regulamento, a data de aprovacao do Plano
de Estagio pelo professor orientador, na respectiva coordenagéao, é a data a partir da qual a dura-
¢ao do estagio é contabilizada.

Art. 16° - A jornada diaria do estagio sera compativel com o horario escolar do estudante, deven-
do constar no termo de compromisso e nao ultrapassar 6 (seis) horas diarias e 30 (trinta) horas
semanais.

Art. 17° - Somente poderéo realizar estagio os estudantes que tiverem 16 (dezesseis) anos com-
pletos na data de inicio do estagio.

Paragrafo unico — Em casos onde o estagio ocorra em locais insalubres o estudante devera ter 18
(dezoito) anos ou mais.

Art. 18° - A carga horaria do estagio respeitara a legislagao em vigor.

Art. 19° - Os estagios que apresentam duragao prevista igual ou superior a 1 (um) ano, deverao
contemplar a existéncia de periodo de recesso de 30 (trinta) dias, concedido preferencialmente
junto com as férias escolares, de acordo com legislagdo em vigor.

Art. 20° - O estagio ndo podera exceder a duragao de 2 (dois) anos em uma mesma Unidade
Concedente de Estagio, exceto quando se tratar de estagiario com necessidades especiais.

CAPITULO V ]
DA BOLSA E DO SEGURO DE ESTAGIO

Art. 21° - A Unidade Concedente de Estagio podera oferecer ao estudante estagiario o pagamen-
to de bolsa ou outra forma de contraprestagdo que venha a ser acordada entre as partes, sendo
compulséria a sua concessao, bem como a do auxilio-transporte, na hipétese de estagio nao obri-
gatorio.

Art. 22° - O seguro contra acidentes pessoais seguira regulamentacgao vigente do IFSC.

CAPITULO VI
) ) DAS COMPETENCIAS
SECAO | - DA COORDENAGAO DE ESTAGIO

Art. 23° - As competéncias da Coordenagéo de Estagio seguem conforme descrito no Regimento
Interno em vigor no campus.

SECAO Il — DA DIRETORIA DE ENSINO, PESQUISA E EXTENSAO

Art. 24° - As competéncias da Diretoria de Ensino, Pesquisa e Extensado (DEPE) seguem confor-
me descrito no Regimento Interno em vigor no campus.

SECAO Il - DA UNIDADE CONCEDENTE DE ESTAGIO
Art. 25° - A Unidade Concedente de Estagio compete:

I. Indicar funcionario de seu quadro de pessoal, com formag&o superior em area correlata ao cur-
so de Engenharia Mecénica, para atuar como Supervisor de Estagio;
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II. Celebrar termo de compromisso com a instituigdo de ensino e o estudante, zelando pelo seu
cumprimento;

[ll. Oferecer auxilio ao estagiario na forma de bolsa ou qualquer outra modalidade de contrapres-
tacado que venha a ser acordada entre as partes, respeitando a legislagdo em vigor, em caso de
estagio nao obrigatdrio;

IV. Ofertar instalagdes que tenham condigdes de proporcionar ao estagiario atividades de aprendi-
zagem social, profissional e cultural;

V. Garantir que o estudante inicie suas atividades de estagio somente apds o tramite dos instru-
mentos juridicos afins, evitando a descaracterizagdo da condigéo legal de estagio e possivel en-
tendimento da relacdo como possuidora de vinculo empregaticio;

V1. Verificar e acompanhar a assiduidade do estagiario, inclusive o controle do horario através do
registro de frequéncia;

VIl. Receber a visita do Professor Orientador de Estagio;

VIII. Por ocasiao do desligamento do estagiario, entregar temo de realizagao do estagio com indi-
cacéao resumida das atividades desenvolvidas, dos periodos e da avaliacido de desempenho;

IX. E as demais obrigag¢des previstas na regulamentagao vigente do IFSC.

CAPITULO VI )
DAS ATRIBUICOES DOS ENVOLVIDOS NO PROCESSO DO ESTAGIO

SECAO | - DO COORDENADOR DO CURSO

Art. 26° - Ao Coordenador do Curso incumbe:

I. Indicar um membro do corpo docente, com aval da coordenagdo de area, como Professor res-
ponsavel pela Unidade Curricular de Estagio junto @ Coordenacao do Departamento de Ensino,
Pesquisa e Extenséao;

SECAO Il - DO PROFESSOR RESPONSAVEL PELA UNIDADE CURRICULAR DE ESTAGIO

Art. 27° - Ao professor responsavel pela Unidade Curricular de Estagio incumbe:

I. Aprovar o Plano de Estagio apresentado pelo estudante, levando em consideragéo os objetivos
estabelecidos neste Regulamento;

II. Validar matricula do estudante na unidade curricular de Estagio Curricular Supervisionado Obri-
gatério, apds aprovagao do Plano de Estagio;

lll. Designar Professor Orientador de Estagio, de acordo com sistematica adotada pela respectiva
coordenacgao do curso;

IV. Comunicar a Unidade Concedente do Estagio, no inicio do periodo letivo, as datas de realiza-
¢ao de avaliacbes escolares ou académicas;

V. Sanar duvidas sobre o Plano de Estéagio;

VI. Fixar e divulgar datas e horarios relativos aos processos ligados ao Estagio Curricular Supervi-
sionado Obrigatorio, para avaliacéo das atividades desenvolvidas pelos estudantes concluintes do
estagio;

VII. Organizar o processo de avaliagao de Estagio Curricular Supervisionado Obrigatério;

VIII. Receber os pedidos de validagao do Estagio Curricular Supervisionado Obrigatério;

IX. Receber do Professor Orientador, o Relatério e a Avaliagao Final do estagiario;

X. Organizar, semestralmente, um seminario de apresentagao das atividades desenvolvidas pelos
estudantes concluintes de estagio;

XI. Efetuar o langamento do resultado da avaliagao final de estagio junto ao Registro Académico,
ao final de cada semestre letivo, observado o calendario académico;

Paragrafo unico — Cabe ao o professor responsavel pela unidade curricular de estagio ser respon-
savel pelas atividades pertinentes a area, em relagao aos estagios nao obrigatérios do curso.
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SECAO Ill - DO PROFESSOR ORIENTADOR DE ESTAGIO

Art. 28° - Ao Professor Orientador de Estagio incumbe:

I. Acompanhar o estagiario, no IFSC e, se possivel, na Unidade Concedente de Estagio, durante o
periodo de realizacdo do mesmo;

II. Acompanhar a elaboracéo do relatério de estagio;

[ll. Avaliar o relatorio de estagio.

SECAO IV — DO SUPERVISOR DE ESTAGIO

Art. 29° - Ao Supervisor de Estagio incumbe:

I. Elaborar o Plano de Estagio em comum acordo com o estagiario e garantir o seu cumprimento,
em documento préprio do IFSC;

II. Orientar o estagiario durante o periodo de estagio;

[ll. Manter-se em contato com o Professor Orientador de Estagio, sempre que necessario;

IV. Proceder a avaliagdo de desempenho do estagiario ao final, por meio de instrumentos préprios
do IFSC;

V. Enviar a Instituigdo de Ensino, as fichas de avaliagao final de desempenho de estagio com vista
obrigatoria ao estagiario.

SECAO V — DO ESTUDANTE ESTAGIARIO

Art. 30° - Ao estudante estagiario incumbe:

I. Tomar conhecimento deste regulamento;

II. Apresentar o Plano de Estagio, Termo de compromisso, ficha de avaliacdo e qualquer docu-
mentacao requerida pela Coordenagao de Estagio do campus, junto a mesma;

lll. Assinar instrumento juridico com a Unidade Concedente de Estagio, com interveniéncia do
IFSC;

IV. Acatar as normas da Unidade Concedente de Estagio;

V. Respeitar as clausulas estabelecidas no instrumento juridico;

VI. Uma vez concluido o estagio, apresentar o relatério de estagio ao Professor Orientador de Es-
tagio, conforme calendario definido pela colegiado de curso;

VII. Apresentar ao Professor Orientador, relatério final de estagio;

VIII. Participar da Seminario de Avaliagcao, no caso de validagdo de Estagio Curricular Supervisio-
nado Obrigatorio;

IX. Realizar inscrigdo e participar do Seminario de Apresentacao das Atividades de Estagio, apos
a entrega e aprovacao do relatdrio final, pelo Professor Orientador.

Paragrafo unico — O estudante estagiario representa a instituicdo de ensino e devera manter
conduta condizente com as do IFSC e da unidade concedente de estagio, podendo ser
responsabilizado no IFSC pelos atos praticados durante o estagio.

CAPITULO VIII ]
DO DESENVOLVIMENTO DO ESTAGIO

SECAO | — INSTRUMENTOS JURIDICOS

Art. 31° - O aluno devera, necessariamente, apresentar todos os documentos juridicos solicitados
pela coordenagéo de estagio do campus.
SECAO Il - DO PLANO DE ESTAGIO
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Art. 32° - O Plano e Termo de Estagio deverao ser apresentados pelo estudante a Coordenagéao
de Estagio do campus, no prazo minimo de 15 (quinze) dias letivos antes da data prevista para
inicio da atividade de estagio.

Art. 33° - A Coordenagéao de Estagio do campus devera encaminhar o Plano de Estagio ao Pro-
fessor responsavel pela Unidade Curricular de Estagio, no prazo minimo de 5 (cinco) dias letivos
antes da data prevista para inicio da atividade de estagio, para analise e aprovagao.

Paragrafo unico — A aprovacao do Plano de Estagio é condi¢ao prévia para a assinatura de instru-
mento juridico entre o estudante e a Unidade Concedente de Estagio, com interveniéncia do IFSC.

SECAO Il - DA AVALIACAO DO ESTAGIO

Art. 34° - A avaliagédo do Estagio Curricular Supervisionado Obrigatério ocorrera através do relato-
rio final de estagio, aprovado pelo orientador e da ficha de avaliagéo, preenchida pelo Supervisor
de Estagio, ao professor responsavel pela disciplina de estagio curricular;

Paragrafo unico — Caso o estudante seja aprovado pelo Supervisor de Estagio, mas reprovado
pelo Professor Orientador na avaliagao do relatério final, ele podera solicitar prorrogacao de até 45
(quarenta e cinco) dias letivos para apresentacdo de uma nova versao do relatério final, junto ao
Professor responsavel pela Unidade Curricular, de acordo com o cronograma estabelecido
semestralmente para tal finalidade.

Art. 35° - A avaliagdo do estagio ndo obrigatério sera feita pelo Supervisor de Estagio designado
pela Unidade Concedente e acompanhado pelo Professor responsavel pela Unidade Curricular de
Estagio;

§ 1° - A avaliagcio do estagio nao obrigatorio sera realizada em até 15 (quinze) dias letivos apds o
cumprimento da carga horéria estabelecida no Plano de Estagio, através da ficha de avaliagcao de
desempenho de estagio e da ficha de avaliagao final de estagio.

§ 2° - O acompanhamento do estagio nao obrigatério sera realizado pelo Professor responsavel
pela Unidade Curricular através da verificagcao da entrega das fichas de avaliagdo de desempenho
de estagio, pelo aluno estagiario, de acordo com as datas previstas.

CAPITULO IX
DO DESLIGAMENTO DO ESTUDANTE

Art. 36° - O desligamento do estudante da Unidade Concedente de Estagio ocorrera automatica-
mente apds encerrado o prazo fixado no Termo de Compromisso de Estagio.

Art. 37° - O estudante sera desligado da Unidade Concedente de Estagio antes do encerramento
do periodo previsto no Termo de Compromisso de Estagio nos seguintes casos:

I. A pedido do estudante, mediante comunicacao a Unidade Concedente de Estagio

II. Por iniciativa da Unidade Concedente de Estagio;

Paragrafo unico - Ocorrendo o desligamento do estudante no caso previsto nos Incisos | e Il deste
Artigo, a Unidade Concedente de Estagio comunicara o fato a Coordenacéao de Estagio do
campus, e encaminhara para efeito de registro, até 3 (trés) dias letivos apds o cancelamento, o
Termo de Rescisdo do instrumento juridico firmado entre as partes, para analise e assinatura.

_ CAPITULO X ]
DA VALIDAGCAO DO ESTAGIO OBRIGATORIO
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Art. 38° - O estudante que exercer atividade profissional correlata ao seu curso na condigdo de
empregado, empresario ou autdnomo, podera solicitar a validagao dessas atividades como Esta-
gio Curricular Supervisionado Obrigatério, respeitada a legislagao vigente e os pré-requisitos pre-
vistos no Projeto Pedagdgico do Curso, considerando ainda que:

I. Na condicdo de empregado, apresente declaragdo da organizagao onde atua ou atuou, dirigida
ao IFSC, devidamente assinada e carimbada pelo representante legal da organizagéo, indicando o
cargo ocupado na empresa e as atividades profissionais desempenhadas pelo estudante, durante
no minimo 12 (doze) meses nos 2 (dois) ultimos anos; além de carteira de trabalho, copia da iden-
tificagcao da carteira de trabalho, registro da empresa na carteira de trabalho e Ficha de Avaliagao
de Desempenho do Estagio, preenchida pelo Supervisor.

II. Na condicdo de empresario, apresente cdpia do contrato social, cartdo do CNPJ da empresa,
comprovando que o estudante participa ou participou do quadro societario da organizagao, duran-
te um periodo minimo de 12 (doze) meses nos 2 (dois) ultimos anos; além de notas fiscais deste
periodo ou outros documentos que comprovem que a empresa desempenhou atividades no perio-
do informado.

lll. Na condigdo de autdbnomo, apresente comprovante de seu registro na Prefeitura Municipal,
comprovante de recolhimento do imposto sobre servigos (ISS) e carné de contribuicdo ao INSS
correspondente a um periodo minimo de 12 (doze) meses nos 2 (dois) ultimos anos; além de no-
tas fiscais deste periodo ou outros documentos que comprovem que a empresa desempenhou ati-
vidades no periodo informado.

§ 1° - E obrigatdrio apresentar o relatério de atividades ao Professor responséavel pela Unidade
Curricular de Estagio e ter o mesmo aprovado por esse.

§ 2° - E preciso ter sido aprovado pelo Supervisor, na avaliagdo de desempenho de estagio, quan-
do estiver na condi¢cdo de empregado.

§ 3° - E preciso apresentar e ter aprovado o relato das atividades desenvolvidas, no formato de
Relatério de validagao de Estagio, ao Professor Orientador, no prazo maximo de 90 dias, a contar
da data de aprovacéao do relatério de atividades descrito no inciso IV.

§ 4° - O tempo de realizacao das atividades consideradas para a validagdo do estagio deve ser
posterior a data em que o aluno cumpriu os pré-requisitos para o estagio, conforme previsto no
Projeto Pedagdgico do Curso.

Art. 39° - Ao discente que por ventura realizar o estagio curricular sem estar concomitantemente

matriculado na Unidade Curricular de Estagio, é assegurado o direito de solicitar a validagao do
mesmo em um semestre subsequente, cumprindo os mesmos passos estabelecidos no Art. 39° -,

CAPITULO XI
DOS CASOS OMISSOS

Art. 40° - Os casos omissos serao resolvidos pela Coordenagao do Curso, com o Colegiado do
Curso Superior em Engenharia Mecanica do Campus Joinville.

Art. 41° - Este regimento podera sofrer alteragdes futuras com a anuéncia de pelo menos 2/3
(dois tergos) dos membros do Colegiado do Curso.

Art. 42° - O presente regimento entra em vigor a partir da data de sua aprovacao.

Joinville, 03 de setembro de 2020.
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Elaborado e aprovado pelo NDE do Curso de Bacharelado em Engenharia Mecénica

Necessita ser revisado e aprovado pelo Colegiado do Curso de Bacharelado em Engenharia
Mecanica
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