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COLEGIADO DO CURSO DE BACHARELADO EM ENGENHARIA MECANICA — CAMPUS JOINVILLE
ATA DA REUNIAO - 30/03/2022

Aos trinta do més de margo de dois mil e vinte e um, as quinze horas, na sala 522 do IFSC Campus Joinville,
reuniu-se o Colegiado do Curso de Bacharelado em Engenharia Mecanica do Campus Joinville, sob a
presidéncia do Prof. Charles Sdstenes Assuncdo. Estavam presentes os docentes da area mecanica:
Antonio Carlos Pires Dias, Claudio José Weber e Kelly Patricia Dias Schwede; representando os docentes
das areas de apoio: Marcelo Henrique Peteres Padilha; como representante dos técnicos administrativos
em educagdo: Silvana Meira Duarte Pinto e o representante dos discentes: Guilherme Mauricio. A reunido
iniciou-se com o presidente no colegiado cumprimentando os presentes e em seguida, o Prof. Charles
passou para a pauta da reunido. 1) Visita virtual in loco da comissdo de reconhecimento do curso: o Prof.
Charles informou que a visita virtual in Joco dos avaliadores do MEC para o reconhecimento do curso de
engenharia mecanica ocorrerd entre os dias 18 e 20 de maio. Foi ressaltado o trabalho que a comissdo de
reconhecimento tem feito ao longo dos ultimos semestres para organizacdo da documentagdo e
comentado que reunides com setores especificos (nucleo pedagodgico, assisténcia de alunos, biblioteca,
estagio, CPA, etc.) serdo realizadas para o nivelamento das informacges. 2) Relatério das Atividades do
Coordenador 2021/1: o Relatério de Atividades do Coordenador do curso relativo ao primeiro
semestre de 2021 foi apresentado, apreciado e aprovado ad referendum, conforme Anexo 1. 3) Plano
de Atividades do Coordenador 2021/2: o Plano de Atividades do Coordenador do curso relativo ao
segundo semestre de 2021 foi apresentado, apreciado e aprovado ad referendum, conforme Anexo 2.
4) Relatério das Atividades do Coordenador 2021/2: o Relatério de Atividades do Coordenador do
curso relativo ao segundo semestre de 2021 foi apresentado, apreciado e aprovado, conforme Anexo
3. 5) Plano de Atividades do Coordenador 2022/2: o Plano de Atividades do Coordenador do curso
relativo ao primeiro semestre de 2022 foi apresentado, apreciado e aprovado, conforme Anexo 4. 6)
Plano de Anual de Trabalho do Colegiado 2022: o Plano Anual de Trabalho do Colegiado para 2202, foi
apresentado, apreciado e aprovado, conforme Anexo 5. 7) Recondugdo e elei¢do dos representantes
do colegiado do curso: o Prof. Charles informou que, conforme previsto no Regimento do Colegiado
do Curso, é necessario promover a recondugao e a eleicdo dos representantes no colegiado. Os
representantes da area mecanica ja foram eleitos, sendo os professores Antonio Carlos Dias Pires,
Claudio Jose Weber, Josue Basen Pereira e Kelly Patricia Dias Schwede. A representante dos TAE
também ja foi eleita, sendo a servidora Silvana Meira Duarte Pinto. Os representantes das dreas de
apoio ainda ndo foram eleitos, assim o Prof. Charles solicitard que a eleicdo seja feita e os
representantes indicados. Em relacdo aos representantes dos discentes foi decidido, conforme
Deliberagdo CEPE 04/2010, que uma comissdo composta pelos representantes de turma, uma vez que
o0 campus ndo possui Centro Académico constituido, e o coordenador do curso coordenara a eleicao
dos representantes discentes. O processo eleitoral deverd estar finalizado até a data da préxima
reunido deste colegiado. Nada mais havendo para tratar, o Prof. Charles declarou encerrada a reunido
as 15h40min. Apds lavrada, lida e aprovada a presente ata, segue assinada pelas partes.
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RELATORIO DE ATIVIDADES DO COORDENADOR DO CURSO

Este documento apresenta as atividades
realizadas pelo Coordenador do Curso de
Bacharelado em Engenharia Mecéanica do
Campus Joinville do Instituto Federal de
Santa Catarina no primeiro semestre de 2021.

Joinville, mar¢o de 2022
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A seguir sdo descritas as atividades realizadas pelo coordenador do curso de Bacharel em
Engenharia Mecanica do campus Joinville no primeiro semestre de 2021. Este relatério devera ser
apreciado e aprovado pelo Colegiado do Curso e publicado na pagina publica do curso no sistema
SIGAA.

1. Atividades administrativas

N° Descricao Periodicidade Status Observagao
1 | Analise e acompanhamento do Semestral Realizado
processo de matriculas
2 | Elaborar levantamento dos Semestral Realizado
alunos matriculados e
cancelados no curso
3 | Avaliagao e despacho para Semestral Realizado
transferéncia interna,
transferéncia externa e retorno
de graduados
4 | Avaliacao e despacho para Semestral Realizado
validagdo de componentes
curriculares
5 | Avaliagdo e despacho para NA N&o realizado | Devido a pandemia,
matriculas especiais e isoladas as matriculas
especiais e isoladas
nao foram
autorizadas pelo
colegiado do
campus
6 | Avaliagéo e despacho para o Sempre que Realizado
cancelamento de unidade solicitado
curricular
7 | Avaliagao e despacho para o Sempre que Realizado
trancamento de matricula do solicitado
Curso
8 | Avaliagao e despacho de Sempre que Realizado
cancelamento de matricula do solicitado
Curso
9 | Apoio na edicdo, correcéo e Sempre que Realizado
atualizagao das informacgobes solicitado
disponibilizadas no site do
Curso
10 | Participacéo na elaboragéao do Semestral Realizado
horario das unidades
curriculares, com alocacao de
professores e salas de aula
11 | Auxilio na elaboracéao de Sempre que NA Nao houve demanda
portarias solicitado
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12 | Encaminhamento de Sempre que Concluido
memorando de processos via solicitado
SIPAC
13 | Despachos em documentos: Sempre que NA Nao houve demanda
historico escolar, requerimentos solicitado
de matricula, atestado de
matricula, diplomas, entre
outros
14 | Atualizacdo de informagobes Sempre que Realizado
vinculadas ao curso solicitado
15 | Elaboracéo de questionarios e Anual Realizado A Autoavaliacao foi
quantificagao de resultados realizada e esta
relacionadas a Autoavaliagao publicada na pagina
do curso do curso
16 | Analise de pedidos de matricula Sempre que NA Devido a pandemia,
ou abertura de turmas isoladas solicitado as matriculas
Ou especiais especiais e isoladas
nao foram
autorizadas pelo
colegiado do
campus
2. Atividades pedagogicas e de apoio ao ensino
N° Descri¢ao Periodicidade Status Observagao
1 | Planejamento das atividades do Semestral Realizado
Curso
2 | Planejamento das atividades do Semestral Realizado
coordenador
3 | Presidir as reunides do Conforme Realizado Todas as reunides
colegiado registrado em foram registradas em
ata atas. As atas estao
publicadas na pagina
do curso
4 | Presidir as reuniées do NDE Conforme Realizado Todas as reunides
registrado em foram registradas em
ata atas. As atas estao
publicadas na pagina
do curso
5 | Encaminhamento e participagao Anual Realizado As defesas foram

na formagao de bancas para
defesa de trabalhos de
conclusao de curso (TCC)

divulgadas, conforme
Regulamento de TCC
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6 | Planejamento e participacao Semestral Realizado
nos conselhos de classe
7 | Participacdo em bancas de Sempre que NA N&o houve demanda
projeto integrador solicitado
8 | Consulta e analise de unidades Semestral Realizado
eletivas a serem ofertadas
9 | Encaminhamento e apoio na Semestral NA Nao houve demanda
selecao de alunos para
monitorias de unidades
curriculares
10 | Encaminhamento e apoio na Sempre que Realizado
divulgagao de estagio e bolsas solicitado
de pesquisa e extensao
11 | Encaminhamento e apoio na Semestral NA Nao houve demanda
divulgagao de processo de
selecdo para vagas de
intercambio
3. Atividades relacionadas aos alunos do curso
N Descrigcao Periodicidade Status Observacgao
1 | Atendimento aos alunos para Sempre que Realizado Devido a pandemia,
esclarecimentos e resolucao de solicitado nao houve
duvidas sobre o curso atendimento
presencial
2 | Participagao em formaturas Anual Realizado Dez alunos se
formaram
3 | Gerenciamento de conflitos entre | Sempre que Realizado
alunos e/ou professores solicitado
4 | Colaboracéo e participagcéo da Anual Realizado Ocorreu de forma
semana académica virtual e todas as
palestras estdo no
canal do campus do
YouTube
5 | Interagdo com o centro Sempre que Nao realizado | Nao houve demanda
académico solicitado
6 | Interagdo com empresa junior Sempre que NA
solicitado
7 | Acolhimento aos ingressantes Anual Realizado Devido a pandemia,
foi realizado de forma
virtual
8 | Tratativas de demandas Sempre que Realizado
discentes (procedimentos e solicitado
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cumprimentos de prazos, entre
outros)

4. Atividades relacionadas aos docentes do curso

N Descrigcao Periodicidade Status Observacgao

1 | Atendimento aos docentes para Sempre que Realizado Devido a pandemia,
esclarecimentos e resolucao de solicitado nao houve
problemas de ensino e de atendimento
infraestrutura presencial

2 | Orientacdo aos novos Sempre que NA Nao houve demanda
professores quanto aos solicitado

procedimentos com
componentes curriculares

3 | Supervisao e apoio com relagao Sempre que Realizado
ao uso do Sistema Académico solicitado
(SIGAA)

5. Atividades relacionadas com a Coordenacao de Area

N Descri¢cao Periodicidade Status Observagao
1 | Auxilio no planejamento da Sempre que Realizado
coordenacéao solicitado
2 | Atendimento as demandas do Sempre que Realizado
coordenador de area solicitado
3 | Participagao na reuniao Sempre que Realizado
pedagdgica solicitado
4 | Gerenciamento junto ao Sempre que NA Nao houve
coordenador de area quanto a solicitado demanda

problemas causados pelos
discentes (destruicdo do
patriménio, descumprimento de
deveres, entre outros)

5 | Levantamento de infraestrutura Sempre que Concluido
necessaria (laboratérios, sala de solicitado
aula, equipamentos multimidia,
materiais de consumo)

6. Atividades relacionadas com a Diregdo do campus
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N Descrigcao Periodicidade Status Observagao
1 | Participagdo nas reunides com a Sempre que Realizado

dire¢do do campus solicitado
2 | Resposta aos questionamentos Sempre que NA Nao houve demanda
da ouvidoria do campus solicitado
3 | Gerenciamento junto ao Sempre que NA Nao houve demanda
coordenador de area quanto a solicitado
problemas causados pelos
discentes (destruicdo do
patriménio, descumprimento de
deveres, entre outros)
4 | Atendimento as demandas da Sempre que Realizado
Direcao Geral, Diretoria de solicitado
Ensino, Diretoria de Pesquisa e
Extenséo, Direcédo de Gestao de
Pessoas, Diregao de
infraestrutura, Coordenadoria
Pedagdgica e ao Nucleo de
Apoio as Pessoas com
Necessidades Especiais
5 | Participagao nas reunides do Mensal Realizado
Conselho de Gestdo do campus
7. Atividades relacionadas com a Reitoria
N Descrigcao Periodicidade Status Observacgao
1 | Atendimento as demandas da Sempre que Realizado
Reitoria solicitado

2 | Contribuigao na elaboracao de Sempre que NA Nao houve
editais de concurso publico para solicitado demanda
professores

3 | Participagdo em bancas de Sempre que NA N&o houve
concurso publico para solicitado demanda

professores
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8. Atividades relacionadas com a comunidade e Orgao de Controle e Fiscalizagdo do Curso

N Descri¢ao Periodicidade Status Observacgao
1 | Organizacao de informacgdes Anual Realizado
para atendimento de demandas
do CENSUP
2 | Reunides com entidade de Sempre que NA Nao houve demanda
classe (CREA - SC) solicitado
3 | Atendimento a pessoas ou Sempre que NA Nao houve demanda
representantes da comunidade solicitado
externa
4 | Organizacao de informacgdes Trienal NA Nao houve demanda
para atendimento de demanda
do ENADE
5 | Organizacéao de informacoes e Trienal Realizado Atividades
acompanhamento da equipe de realizadas no ambito
avaliacao do curso pelo MEC da Comissao de
Preparacéao para o
Reconhecimento do
Curso

Relatério de atividades apresentado pelo Prof. Charles Séstenes Assungdo em marcgo de 2022.

Parecer do Colegiado do Curso: aprovado e registrado na ata de reunido de 30/03/2021
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PLANO DE ATIVIDADES DO COORDENADOR DO CURSO

Este documento apresenta as atividades a
ser realizadas pelo Coordenador do Curso de
Bacharelado em Engenharia Mecéanica do
Campus Joinville do Instituto Federal de
Santa Catarina no segundo semestre de 2021.

Joinville, julho de 2021
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A seguir sdo descritas as atividades realizadas pelo coordenador do curso de Bacharel em
Engenharia Mecanica do campus Joinville no segundo semestre de 2021. Este relatério devera
ser apreciado e aprovado pelo Colegiado do Curso e publicado na pagina publica do curso no
sistema SIGAA.

1. Atividades administrativas

N° Descrigao Prazo Observagao
1 | Analise e acompanhamento do Conforme
processo de matriculas calendario
académico
2 | Elaborar levantamento dos alunos 23 de dezembro
matriculados e cancelados no curso
3 | Avaliacao e despacho para Conforme
transferéncia interna, transferéncia calendario
externa e retorno de graduados académico
4 | Avaliagao e despacho para validacao Conforme
de componentes curriculares calendario
académico
5 | Avaliacado e despacho para matriculas NA Devido a pandemia, as
especiais e isoladas matriculas especiais e
isoladas nao foram
autorizadas pelo colegiado
do campus
6 | Avaliagcdo e despacho para o Sob demanda Prazos flexibilizados devido
cancelamento de unidade curricular a pandemia
7 | Avaliagdo e despacho para o Sob demanda Prazos flexibilizados devido
trancamento de matricula do curso a pandemia
8 | Avaliagcéo e despacho de Sob demanda Prazos flexibilizados devido
cancelamento de matricula do curso a pandemia
9 | Apoio na edigao, corregao e Continuo
atualizagao das informacodes
disponibilizadas no site do curso
10 | Participagao na elaboragao do horario 13 de agosto
das unidades curriculares, com
alocacao de professores e salas de
aula
11 | Auxilio na elaboragio de portarias NA Acao continua
12 | Encaminhamento de memorando de NA Acéo continua
processos via SIPAC
13 | Despachos em documentos: histérico NA Acao continua
escolar, requerimentos de matricula,
atestado de matricula, diplomas, entre
outros
14 | Atualizagdo de informacdes vinculadas NA Acéo continua
ao Curso
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15 | Elaboragao de questionarios e NA Avaliagao ocorre
quantificagao de resultados anualmente e ja foi
relacionadas a Autoavaliagdo do curso realizada neste ano
16 | Analise de pedidos de matricula ou NA Devido a pandemia, as
abertura de turmas isoladas ou matriculas especiais e
especiais isoladas nao foram
autorizadas pelo colegiado
do campus
2. Atividades pedagogicas e de apoio ao ensino
N° Descri¢ao Prazo Observagao

-_—

Planejamento das atividades do curso

24 de setembro

2 | Planejamento das atividades do 24 de setembro
coordenador
3 | Presidir as reunides do colegiado NA As reunides ja foram
agendadas
4 | Presidir as reunides do NDE NA As reunides ja foram
agendadas
5 | Encaminhamento e participagdo na NA
formacao de bancas para defesa de
trabalhos de conclusédo de curso (TCQC)
6 | Planejamento e participagao nos Conforme
conselhos de classe calendario
académico
7 | Participacdo em bancas de projeto NA Sob demanda
integrador
8 | Consulta e andlise de unidades Conforme
eletivas a serem ofertadas calendario
académico
9 | Encaminhamento e apoio na selegao NA Sob demanda
de alunos para monitorias de unidades
curriculares
10 | Encaminhamento e apoio na NA Sob demanda
divulgagao de estagio e bolsas de
pesquisa e extensio
11 | Encaminhamento e apoio na NA Sob demanda
divulgagao de processo de selegéo
para vagas de intercAmbio
12 | Promover a curricularizacao da Dezembro 2022
extensdo
13 | Avaliar matriz curricular do curso Julho de 2022
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3. Atividades relacionadas aos alunos do curso

Secretaria de EdL

N° Descricao Prazo Observagao
1 | Atendimento aos alunos para NA Sob demanda
esclarecimentos e resolugéo de
duvidas sobre o curso
2 | Participagdo em formaturas NA Nao ha formatura neste
semestre letivo
3 | Gerenciamento de conflitos entre NA Sob demanda
alunos e/ou professores
4 | Colaboracao e participacdo da semana NA Acéo continua no ambito
académica da comissao de preparagao
do evento. A data de
realizagcdo da semana
académica € entre 12 e 15
de julho
5 | Interagdo com o centro académico NA Acéo continua
6 | Interacdo com empresa junior NA
7 | Acolhimento aos ingressantes NA Nao ha ingressantes neste
semestre
8 | Tratativas de demandas discentes NA Sob demanda
(procedimentos e cumprimentos de
prazos, entre outros)
9 | Divulgar plataformas de acervo virtual Até o término do
semestre
10 | Divulgar aos alunos o atendimento Até o término do
social, pedagdgico e psicoldgico, semestre
especialmente aos ingressantes
11 | Informar os canais de divulgacao de Até o término do
vagas de estagio semestre

4. Atividades relacionadas aos docentes do curso

NO

Descrigao

Prazo

Observagao

Atendimento aos docentes para
esclarecimentos e resolugao de
problemas de ensino e de
infraestrutura

NA

Sob demanda

Orientacdo aos novos professores
quanto aos procedimentos com
componentes curriculares

NA

Sob demanda
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3 | Supervisao e apoio com relagao ao NA Sob demanda

uso do Sistema Académico (SIGAA)

4 | Propor capacitacdo dos docentes para | Inicio do préximo
aumentar a diversidade dos métodos semestre letivo
de avaliagao

5. Atividades relacionadas com a Coordenacao de Area

N° Descrigao Prazo Observagao

1 | Auxilio no planejamento da NA Sob demanda
coordenacao

2 | Atendimento as demandas do NA Sob demanda
coordenador de area

3 | Participagao na reunido pedagdgica NA Sob demanda

4 | Gerenciamento junto ao coordenador NA Sob demanda

de area quanto a problemas causados
pelos discentes (destruicdo do
patriménio, descumprimento de
deveres, entre outros)

5 | Levantamento de infraestrutura NA Sob demanda
necessaria (laboratérios, sala de aula,
equipamentos multimidia, materiais de
consumo)

6. Atividades relacionadas com a Diregdo do campus

N° Descrigcao Prazo Observagao

1 | Participagéo nas reunides com a NA Sob demanda
dire¢do do campus

2 | Resposta aos questionamentos da NA Sob demanda
ouvidoria do campus

3 | Gerenciamento junto ao coordenador NA Sob demanda

de area quanto a problemas causados
pelos discentes (destruicdo do
patriménio, descumprimento de
deveres, entre outros)

4 | Atendimento as demandas da Direcao NA Sob demanda
Geral, Diretoria de Ensino, Diretoria de
Pesquisa e Extensao, Diregao de
Gestao de Pessoas, Direcao de
infraestrutura, Coordenadoria
Pedagdgica e ao Nucleo de Apoio as
Pessoas com Necessidades Especiais
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5 | Participagao nas reunides do Conselho NA Sob demanda

de Gestao do campus

7. Atividades relacionadas com a Reitoria

N° Descrigao Prazo Observagao
1 | Atendimento as demandas da Reitoria NA Sob demanda
2 | Contribuigdo na elaboragao de editais NA Sob demanda

de concurso publico para professores

3 | Participacdo em bancas de concurso NA Sob demanda

publico para professores

8. Atividades relacionadas com a comunidade e Orgao de Controle e Fiscalizagdo do Curso

N° Descrigao Prazo Observagao
1 | Organizagao de informagdes para NA Nao ha previséo para esta
atendimento de demandas do atividade neste semestre
CENSUP letivo
2 | Reunides com entidade de classe NA Sob demanda
(CREA - SC)
3 | Atendimento a pessoas ou NA Sob demanda
representantes da comunidade externa
4 | Organizagao de informacgdes para NA Sob demanda
atendimento de demanda do ENADE
5 | Organizacao de informacgoes e NA Atividade continua
acompanhamento da equipe de realizada no ambito da
avaliacéo do curso pelo MEC Comissao de Preparagao
para o Reconhecimento do
Curso

Plano de atividades apresentado pelo Prof. Charles Sostenes Assungao em margo de 2022.

Parecer do Colegiado do Curso: Aprovado e registrado em ata do dia 30/03/2022
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BACHARELADO EM ENGENHARIA MECANICA
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RELATORIO DE ATIVIDADES DO COORDENADOR DO CURSO

Este documento apresenta as atividades
realizadas pelo Coordenador do Curso de
Bacharelado em Engenharia Mecéanica do
Campus Joinville do Instituto Federal de
Santa Catarina no segundo semestre de 2021.

Joinville, mar¢o de 2022
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A seguir sdo descritas as atividades realizadas pelo coordenador do curso de Bacharel em
Engenharia Mecanica do campus Joinville no primeiro semestre de 2021. Este relatério devera ser
apreciado e aprovado pelo Colegiado do Curso e publicado na pagina publica do curso no sistema
SIGAA.

1. Atividades administrativas

N° Descricao Periodicidade Status Observagao
1 | Analise e acompanhamento do Semestral Realizado
processo de matriculas
2 | Elaborar levantamento dos Semestral Realizado
alunos matriculados e
cancelados no curso
3 | Avaliagao e despacho para Semestral Realizado
transferéncia interna,
transferéncia externa e retorno
de graduados
4 | Avaliacao e despacho para Semestral Realizado
validagdo de componentes
curriculares
5 | Avaliagdo e despacho para NA N&o realizado | Devido a pandemia,
matriculas especiais e isoladas as matriculas
especiais e isoladas
nao foram
autorizadas pelo
colegiado do
campus
6 | Avaliagéo e despacho para o Sempre que Realizado
cancelamento de unidade solicitado
curricular
7 | Avaliagao e despacho para o Sempre que Realizado
trancamento de matricula do solicitado
Curso
8 | Avaliagao e despacho de Sempre que Realizado
cancelamento de matricula do solicitado
Curso
9 | Apoio na edicdo, correcéo e Sempre que Realizado
atualizagao das informacgobes solicitado
disponibilizadas no site do
Curso
10 | Participacéo na elaboragéao do Semestral Realizado
horario das unidades
curriculares, com alocacao de
professores e salas de aula
11 | Auxilio na elaboracéao de Sempre que NA Nao houve demanda
portarias solicitado
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12 | Encaminhamento de Sempre que Concluido
memorando de processos via solicitado
SIPAC
13 | Despachos em documentos: Sempre que NA Nao houve demanda
historico escolar, requerimentos solicitado
de matricula, atestado de
matricula, diplomas, entre
outros
14 | Atualizacdo de informagobes Sempre que Realizado
vinculadas ao curso solicitado
15 | Elaboracéo de questionarios e Anual Nao realizado Avaliagao ja havia
quantificagao de resultados sido realizada neste
relacionadas a Autoavaliagao ano
do curso
16 | Analise de pedidos de matricula Sempre que NA Devido a pandemia,
ou abertura de turmas isoladas solicitado as matriculas
Ou especiais especiais e isoladas
nao foram
autorizadas pelo
colegiado do
campus
2. Atividades pedagogicas e de apoio ao ensino
N° Descri¢ao Periodicidade Status Observagao
1 | Planejamento das atividades do Semestral Realizado
Curso
2 | Planejamento das atividades do Semestral Realizado
coordenador
3 | Presidir as reunides do Conforme Realizado Todas as reunides
colegiado registrado em foram registradas em
ata atas. As atas estao
publicadas na pagina
do curso
4 | Presidir as reuniées do NDE Conforme Realizado Todas as reunides
registrado em foram registradas em
ata atas. As atas estao
publicadas na pagina
do curso
5 | Encaminhamento e participagao Anual N&o realizado | As defesas ocorrem

na formagao de bancas para
defesa de trabalhos de
conclusao de curso (TCC)

apenas nos primeiros
semestres de cada
ano
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6 | Planejamento e participacao Semestral Realizado
nos conselhos de classe
7 | Participacdo em bancas de Sempre que NA N&o houve demanda
projeto integrador solicitado
8 | Consulta e analise de unidades Semestral Realizado
eletivas a serem ofertadas
9 | Encaminhamento e apoio na Semestral NA Nao houve demanda
selecao de alunos para
monitorias de unidades
curriculares
10 | Encaminhamento e apoio na Sempre que Realizado
divulgagao de estagio e bolsas solicitado
de pesquisa e extensao
11 | Encaminhamento e apoio na Semestral NA Nao houve demanda
divulgagao de processo de
selecdo para vagas de
intercambio
12 | Promover a curricularizagéo da Dezembro Em andamento
extensao 2022
13 | Avaliar matriz curricular do Julho de 2022 | Em andamento
Curso

3. Atividades relacionadas aos alunos do curso

N° Descri¢ao Periodicidade Status Observagao
1 | Atendimento aos alunos para Sempre que Realizado Devido a pandemia,
esclarecimentos e resolugéo de solicitado nao houve
duvidas sobre o curso atendimento
presencial
2 | Participagao em formaturas Anual Nao realizado Ocorre apenas nos
primeiros semestres
de cada ano
3 | Gerenciamento de conflitos Sempre que Realizado
entre alunos e/ou professores solicitado
4 | Colaboracéo e participagao da Anual Nao Realizado Ocorre apenas nos
semana académica primeiros semestres
de cada ano
5 | Interagdo com o centro Sempre que Nao realizado | N&ao houve demanda
académico solicitado
6 | Interagdo com empresa junior Sempre que NA
solicitado
7 | Acolhimento aos ingressantes Anual Realizado Devido a pandemia,

foi realizado de forma
virtual
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8 | Tratativas de demandas Sempre que Realizado
discentes (procedimentos e solicitado
cumprimentos de prazos, entre
outros)

9 | Divulgar plataformas de acervo Até o término Realizado Realizado no
virtual do semestre acolhimento virtual

10 | Divulgar aos alunos o Até o término Realizado Realizado no
atendimento social, pedagdgico do semestre acolhimento virtual
e psicoldgico, especialmente
aos ingressantes

11 | Informar os canais de Até o término Realizado Realizado no
divulgagao de vagas de estagio do semestre acolhimento virtual

4. Atividades relacionadas aos docentes do curso

N Descricao Periodicidade Status Observacao

1 | Atendimento aos docentes para Sempre que Realizado Devido a pandemia,
esclarecimentos e resolugao de solicitado nao houve
problemas de ensino e de atendimento
infraestrutura presencial

2 | Orientagao aos novos Sempre que NA Nao houve demanda
professores quanto aos solicitado
procedimentos com
componentes curriculares

3 | Supervisao e apoio com relagao Sempre que Realizado
ao uso do Sistema Académico solicitado
(SIGAA)

4 | Propor capacitagao dos Inicio do Realizado A capacitacao foi
docentes para aumentar a proximo proposta a direcao,
diversidade dos métodos de semestre letivo mas nao foi
avaliacao realizada por falta de

recursos
5. Atividades relacionadas com a Coordenagao de Area

N Descrigao Periodicidade Status Observacgao

1 | Auxilio no planejamento da Sempre que Realizado
coordenagao solicitado

2 | Atendimento as demandas do Sempre que Realizado
coordenador de area solicitado

Instituto Federal de Santa Catarina - Campus Joinville
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3 | Participagao na reuniao Sempre que Realizado
pedagdgica solicitado
4 | Gerenciamento junto ao Sempre que NA N&o houve
coordenador de area quanto a solicitado demanda
problemas causados pelos
discentes (destruicdo do
patriménio, descumprimento de
deveres, entre outros)
5 | Levantamento de infraestrutura Sempre que Concluido
necessaria (laboratérios, sala de solicitado
aula, equipamentos multimidia,
materiais de consumo)
6. Atividades relacionadas com a Diregdo do campus
N Descricao Periodicidade Status Observagao
1 | Participagdo nas reunides com a Sempre que Realizado
dire¢do do campus solicitado
2 | Resposta aos questionamentos Sempre que NA Nao houve demanda
da ouvidoria do campus solicitado
3 | Gerenciamento junto ao Sempre que NA Nao houve demanda
coordenador de area quanto a solicitado
problemas causados pelos
discentes (destruicao do
patrimdnio, descumprimento de
deveres, entre outros)
4 | Atendimento as demandas da Sempre que Realizado
Direcao Geral, Diretoria de solicitado
Ensino, Diretoria de Pesquisa e
Extensao, Diregdo de Gestao de
Pessoas, Diregao de
infraestrutura, Coordenadoria
Pedagdgica e ao Nucleo de
Apoio as Pessoas com
Necessidades Especiais
5 | Participagao nas reunides do Mensal Realizado
Conselho de Gestao do campus
7. Atividades relacionadas com a Reitoria
N Descricao Periodicidade Status Observagao
1 | Atendimento as demandas da Sempre que Realizado
Reitoria solicitado
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2 | Contribuigdo na elaboracao de Sempre que NA Nao houve
editais de concurso publico para solicitado demanda
professores
3 | Participagao em bancas de Sempre que NA Nao houve
concurso publico para solicitado demanda
professores

8. Atividades relacionadas com a comunidade e Orgio de Controle e Fiscalizagdo do Curso

N Descrigcao Periodicidade Status Observacgao
1 | Organizagao de informacgdes Anual Realizado
para atendimento de demandas
do CENSUP
2 | Reunides com entidade de Sempre que NA Nao houve demanda
classe (CREA - SC) solicitado
3 | Atendimento a pessoas ou Sempre que NA Nao houve demanda
representantes da comunidade solicitado
externa
4 | Organizagao de informacgdes Trienal NA Nao houve demanda
para atendimento de demanda
do ENADE
5 | Organizacéo de informacgoes e Trienal Realizado Atividades
acompanhamento da equipe de realizadas no ambito
avaliacao do curso pelo MEC da Comissao de
Preparacéo para o
Reconhecimento do
Curso

Relatério de atividades apresentado pelo Prof. Charles Séstenes Assungdo em margo de 2022.

Parecer do Colegiado do Curso: Aprovado e registrado em ata do dia 30/03/2022
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PLANO DE ATIVIDADES DO COORDENADOR DO CURSO

Este documento apresenta as atividades a
ser realizadas pelo Coordenador do Curso de
Bacharelado em Engenharia Mecéanica do
Campus Joinville do Instituto Federal de
Santa Catarina no primeiro semestre de 2022.

Joinville, mar¢o de 2022
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A seguir sdo descritas as atividades realizadas pelo coordenador do curso de Bacharel em
Engenharia Mecanica do campus Joinville no segundo semestre de 2020. Este relatério devera
ser apreciado e aprovado pelo NDE e publicado na pagina publica do curso no sistema SIGAA.

1. Atividades administrativas

N° Descrig¢ao Prazo Observagao
1 | Analise e acompanhamento do 31 de margo
processo de matriculas
2 | Elaborar levantamento dos alunos 19 de julho
matriculados e cancelados no curso
3 | Avaliagéo e despacho para Conforme
transferéncia interna, transferéncia calendario
externa e retorno de graduados académico
4 | Avaliagao e despacho para validagao 21 de margo
de componentes curriculares
5 | Avaliagado e despacho para matriculas NA Devido a pandemia, as
especiais e isoladas matriculas especiais e
isoladas nao foram
autorizadas pelo colegiado
do campus
6 | Avaliacado e despacho para o Sob demanda
cancelamento de unidade curricular
7 | Avaliacao e despacho para o Sob demanda
trancamento de matricula do curso
8 | Avaliagao e despacho de Sob demanda
cancelamento de matricula do curso
9 | Apoio na edigao, corregao e Continuo
atualizacao das informagdes
disponibilizadas no site do curso
10 | Participagao na elaborag¢ao do horario 30 de julho
das unidades curriculares, com
alocacao de professores e salas de
aula
11 | Auxilio na elaboragao de portarias NA Acéo continua
12 | Encaminhamento de memorando de NA Acéo continua
processos via SIPAC
13 | Despachos em documentos: histérico NA Acéo continua
escolar, requerimentos de matricula,
atestado de matricula, diplomas, entre
outros
14 | Atualizacao de informacdes vinculadas NA Acéo continua
ao Curso
15 | Elaboracao de questionarios e 30 de junho
quantificagao de resultados
relacionadas a Autoavaliagdo do curso
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16 | Andlise de pedidos de matricula ou NA Devido a pandemia, as
abertura de turmas isoladas ou matriculas especiais e
especiais isoladas nao foram
autorizadas pelo colegiado
do campus

2. Atividades pedagodgicas e de apoio ao ensino

N° Descrig¢ao Prazo Observagao

1 | Planejamento das atividades do curso 30 abril

2 | Planejamento das atividades do 30 abril

coordenador

3 | Presidir as reunides do colegiado NA As reunides ja foram
agendadas

4 | Presidir as reunides do NDE NA As reunides ja foram
agendadas

5 | Encaminhamento e participagao na 01 de junho

formacao de bancas para defesa de
trabalhos de concluséao de curso (TCC)

6 | Planejamento e participacao nos Conforme
conselhos de classe calendario
académico
7 | Participacdo em bancas de projeto NA Sob demanda
integrador
8 | Consulta e andlise de unidades Conforme
eletivas a serem ofertadas calendario
académico
9 | Encaminhamento e apoio na selegao NA Sob demanda

de alunos para monitorias de unidades
curriculares

10 | Encaminhamento e apoio na NA Sob demanda
divulgagao de estagio e bolsas de
pesquisa e extensio

11 | Encaminhamento e apoio na NA Sob demanda
divulgagao de processo de selegéo
para vagas de intercambio
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3. Atividades relacionadas aos alunos do curso

N° Descrigao Prazo Observagao

1 | Atendimento aos alunos para NA Sob demanda
esclarecimentos e resolucéo de
duvidas sobre o curso

2 | Participagdo em formaturas 09 de setembro

3 | Gerenciamento de conflitos entre NA Sob demanda
alunos e/ou professores

4 | Colaboracéo e participagdo da semana NA Acao continua no dmbito
académica da comissao de preparacgao

do evento. A data de
realizagdo da semana
académica é entre 27 de
junho a 01 de julho

5 | Interagdo com o centro académico NA

6 | Interacdo com empresa junior NA

7 | Acolhimento aos ingressantes NA Nao ha ingressantes neste

semestre

8 | Tratativas de demandas discentes NA Sob demanda
(procedimentos e cumprimentos de
prazos, entre outros)

4. Atividades relacionadas aos docentes do curso

N° Descri¢ao Prazo Observagao

1 | Atendimento aos docentes para NA Sob demanda
esclarecimentos e resolucéo de
problemas de ensino e de
infraestrutura

2 | Orientagao aos novos professores NA Sob demanda

quanto aos procedimentos com
componentes curriculares

3 | Supervisao e apoio com relagao ao NA Sob demanda
uso do Sistema Académico (SIGAA)

5. Atividades relacionadas com a Coordenacao de Area

N° Descrigao Prazo Observagao

1 | Auxilio no planejamento da NA Sob demanda
coordenacao

2 | Atendimento as demandas do NA Sob demanda
coordenador de area

3 | Participagao na reunido pedagdgica NA Sob demanda
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4 | Gerenciamento junto ao coordenador NA Sob demanda

de area quanto a problemas causados
pelos discentes (destruicdo do
patrimdnio, descumprimento de
deveres, entre outros)

5 | Levantamento de infraestrutura NA Sob demanda
necessaria (laboratérios, sala de aula,
equipamentos multimidia, materiais de
consumo)

6. Atividades relacionadas com a Diregdo do campus

N° Descri¢ao Prazo Observagao

1 | Participagao nas reunidées com a NA Sob demanda
dire¢do do campus

2 | Resposta aos questionamentos da NA Sob demanda
ouvidoria do campus

3 | Gerenciamento junto ao coordenador NA Sob demanda

de area quanto a problemas causados
pelos discentes (destruicdo do
patrimdnio, descumprimento de
deveres, entre outros)

4 | Atendimento as demandas da Direcao NA Sob demanda
Geral, Diretoria de Ensino, Diretoria de
Pesquisa e Extensao, Diregao de
Gestao de Pessoas, Direcao de
infraestrutura, Coordenadoria
Pedagogica e ao Nucleo de Apoio as
Pessoas com Necessidades Especiais

5 | Participagao nas reunides do Conselho NA Sob demanda
de Gestao do campus

7. Atividades relacionadas com a Reitoria

N° Descrigao Prazo Observagao
1 | Atendimento as demandas da Reitoria NA Sob demanda
2 | Contribuicao na elaboragao de editais NA Sob demanda

de concurso publico para professores

3 | Participacdo em bancas de concurso NA Sob demanda

publico para professores
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8. Atividades relacionadas com a comunidade e Orgao de Controle e Fiscalizagiao do Curso

N° Descrigao Prazo Observagao
1 | Organizagao de informagdes para NA N&o ha previséo para esta
atendimento de demandas do atividade neste semestre
CENSUP letivo
2 | Reunides com entidade de classe NA Sob demanda
(CREA - SC)
3 | Atendimento a pessoas ou NA Sob demanda
representantes da comunidade externa
4 | Organizagao de informacgdes para NA Sob demanda
atendimento de demanda do ENADE
5 | Organizacao de informacgoes e 20 de maio Atividade continua
acompanhamento da equipe de realizada no ambito da
avaliacao do curso pelo MEC e Comissao de Preparagao
recebimento dos avaliadores para o Reconhecimento do
Curso. A visita dos
avaliadores esta marcada
para os dias 18, 19 e 20 de
maio

Plano de atividades apresentado pelo Prof. Charles S6stenes Assungao em margo de 2022.

Parecer do Colegiado do Curso: Aprovado e registrado na ata de reunido de 30/03/2022
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BACHARELADO EM ENGENHARIA MECANICA
CAMPUS JOINVILLE - IFSC

PLANO ANUAL DE TRABALHO DO COLEGIADO DO CURSO

Este documento apresenta o Plano Anual de
Trabalho do Colegiado do Curso de
Bacharelado em Engenharia Mecéanica do
Campus Joinville do Instituto Federal de
Santa Catarina para o ano letivo de 2022.

Joinville, mar¢o de 2022
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O Colegiado do Curso de Bacharelado em Engenharia Mecanica € um 6rgao consultivo que
tem por finalidade acompanhar a implementagdo do projeto pedagodgico, avaliar alteragbes
dos curriculos plenos, discutir temas ligados ao curso, planejar e avaliar as atividades
académicas do curso, observando-se as politicas e normas do IFSC.

No intuito de garantir o cumprimento de suas atribuigbes de forma eficiente e eficaz, o presente
Plano de Trabalho Anual do Colegiado apresenta as atividades que devem ser realizadas ao longo
do ano letivo de 2022 e o calendario das reunides ordinarias, ressalvando a possibilidade de
convocacao de reunides extraordinarias. A pauta de cada reunido sera definida pelo presidente do
colegiado, conforme previsto no Regimento do Colegiado do Curso.

Atividades previstas para o ano letivo de 2022

Atividade Descrigao
1 Analisar, avaliar e propor altera¢des no Projeto Pedagdgico do Curso
2 Discutir curricularizagao da extenséo
3 Participar do processo de reestruturagao curricular
4 Participar e acompanhar o processo de reconhecimento do curso pelo MEC
5 Acompanhar os trabalhos e dar suporte ao Nucleo Docente Estruturante
6 Decidir recursos referentes a matricula e a validagéo de disciplinas curriculares
7 Acompanhar o cumprimento de suas decisdes
8 Apreciar e aprovar regimentos e regulamentos de funcionamento do curso de gestdo do
curso
9 Apreciar e aprovar documentos de gestdo do curso
10 Promover processo eleitoral de representantes para o colegiado do curso
11 Acompanhar as decisdes e encaminhamentos do colegiado do curso
12 Apreciar e decidir sobre demandas especificas apresentadas pelos segmentos representados
13 Aprovar a composigao das bancas dos Trabalhos de Concluséo de Curso (TCC)
14 Realizar a autoavaliagdo sobre o desempenho do colegiado do curso

Calendario de reunides ordinarias para o primeiro semestre letivo

Data Horario Local

30/03 15h Sala do campus Joinville
04/05 15h Sala do campus Joinville
06/07 15h Sala do cdmpus Joinville

Calendario de reunides ordinarias para o segundo semestre letivo

Data Horario Local
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31/08 15h Sala do campus Joinville

05/10 15h Sala do cdmpus Joinville

30/11 15h Sala do cdmpus Joinville
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