MINISTERIO DA EDUCACAO
SECRETARIA DE EDUCAGCAO PROFISSIONAL E TECNOLOGICA

instiTuToFeperat INSTITUTO FEDERAL DE EDUCACAOQ, CIENCIA E TECNOLOGIA DE SANTA CATARINA
CAMPUS ITAJAI

RESOLUGAO N° 05/2017

Itajai, 26 de maio de 2017.

O PRESIDENTE DO COLEGIADO DO IFSC - CAMPUS ITAJAI, no uso das atribuicdes
que lhe foram conferidas pelo Regimento Interno do Campus Itajai do IFSC e atendendo
as determinagoes da Lei n° 11.892/2008, de 29 de dezembro de 2008 ¢;

CONSIDERANDO a necessidade apontada por alguns servidores e estudantes de
acessarem eventualmente os ambientes do Campus Itajai em horarios fora do
funcionamento, para a realizagdo de atividade considerada fora do calendario letivo do
Céampus;

CONSIDERANDO a decisao unanime deste Colegiado na Reunido Ordinaria do dia 25 de

maio de 2017, de que as atividades pedagogicas devem ser cumpridas dentro dos 100
dias letivos definidos para cada semestre;

RESOLVE:
I. ALTERAR a Orientagdao Normativa n°® 01 de 25 de Abril de 2017;

Il. REVOGAR a Resolugao n°® 03/2017.

Publique-se,
Cumpra-se.

’ Carlos Alberto Souzs
) Siape 1191244
Diretor Geral
za - Campus Itajai IFSC

Port. n° 471, DOU de 01/02/201¢

Carlos Al
Diretor Geral do Campus Itajai
Presidente do Colegiado do Campus ltajai
Instituto Federal de Educagao, Ciéncia e Tecnologia de Santa Catarina
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ORIENTAGAO NORMATIVA N° 01 DE 25 DE ABRIL DE 2017.

Estabelece normas para a abertura dos portoes,
salas de aula, Ilaboratérios e setores
administrativos do Campus Itajai bem como o
acesso ao sistema de alarmes.

O Diretor Geral do Campus Itajai do Instituto Federal de Santa Catarina, no uso das
atribuicoes legais estabelecidas no Regimento Geral;

CONSIDERANDO a necessidade de disciplinar a entrada nos ambientes do Campus ltajai
do IFSC;

CONSIDERANDO a alteragao no acesso aos blocos 2 e 3 do Campus ltajai apés a
instalagao de grades e portoes;

CONSIDERANDO o cancelamento do Contrato de Vigilancia 24 horas do Campus Itajai;
RESOLVE:
1. DETERMINAR:

- que serao mantidos chaveados todos os portdes, portas das salas de aula,
laboratorios e setores administrativos, fora do horario de funcionamento do campus
bem como quando nao estiverem em utilizagao pelos respectivos responsaveis;

- que em conformidade com o calendario escolar do campus definido para cada semestre,
as portas e portdes de acesso aos Blocos 2 e 3 do Campus ltajai serdao fechados a chave
as 23h00 e reabertos as 7h00 pelos porteiros e que durante este intervalo de tempo sera
acionado o sistema de alarme o qual € monitorado pela empresa de vigilancia por CFTV
contratada;
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- que somente as pessoas devidamente cadastradas/autorizadas poderao
armar/desarmar o sistema de alarme em caso de necessidade de acesso aos blocos 2
e 3 em horario fora do funcionamento do campus. No caso de ndo estar cadastrado, o
servidor solicitara ao seu coordenador e este devera solicitar autorizacdo e senha com
antecedéncia minima de 72 horas através de e-mail institucional para a Direcdo Geral
do Campus (direcao.itajai@ifsc.edu.br) ou para o Departamento de Administragéo
(dam.itajai@ifsc.edu.br)

- que a localizagao do claviculario com as chaves reserva do Campus ltajai, sera no
Departamento de Administragéo (atual sala 210);

- que as chaves reserva somente serao utilizadas em caso de emergéncia, e
solicitadas através de contato com um dos servidores lotados no Departamento de
Administragao do Campus Itajai, dentro do horario de funcionamento do setor e, em
casos de ocorréncia fora deste horario, através dos telefones emergenciais
disponiveis nas duas portarias.

- que identificando qualquer emergéncia que nao se tenha condigdes de
resolver/acessar, o servidor podera acionar o Corpo de Bombeiros, Defesa Civil ou
Policia Militar/Federal para verificar o local.

- que as chaves originais dos laboratorios e setores administrativos sio de
responsabilidade dos coordenadores dos respectivos cursos/setores e que sua perda
ou dano implicara em reposicao imediata pelos mesmos.

- que excepcionalmente as chaves das salas de aula (08, 09, 102, 103, 110, 111, 114, 118
e 120), bem como os laboratérios de informatica (119 e 121), terdo uma copia dentro de
cada uma das salas dos professores (238 e 239), totalizando 8 copias em cada sala,
sendo de responsabilidade de cada servidor a sua retirada e devolugdo devidamente
registrada em livro préprio e, que sua perda ou dano implicara em reposicao imediata
pelos usuarios registrados neste. As chaves das salas 238 e 239 terdo uma copia
controlada na portaria de veiculos para necessidades dos professores entre as
7h00 e 22h30 horas.
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- que o servidor ao retirar a chave reserva do claviculario no DAM devera preencher e
assinar o livro de controle e que sua perda ou dano implicara em reposicao imediata pelo
mesmo.

- que nenhuma chave reserva retirada do claviculario figque em posse do usuario em
substituicao a que tenha perdido ou esquecido;

- que as chaves reserva dos portoes dos fundos e portas de emergéncia e portoes
gradeados dos blocos 2 e 3 , em caso de atividades fora do horario de
funcionamento do campus, deverdao ser retiradas no DAM até SEXTA-FEIRA as
19h30 e devolvidas impreterivelmente até a SEGUNDA-FEIRA subsequente as 7h30,
mediante anotacao prévia em livro proprio onde constara o nome/telefone do responsavel
e o evento que esta programado, mediante apresentacao do formulario constante no
Anexo |. A mesma regra se aplicara para os dias que antecedem aos feriados;

- que excepcionalmente estao autorizados de acesso ao campus durante a semana antes
do horario de funcionamento (7h00), os funcionarios terceirizados da limpeza, os quais
terao uma copia da porta da Portaria A (frente) e também senha de desarme dos alarmes.

- que excepcionalmente estao autorizados de acesso ao campus durante a semana antes
do horario de funcionamento (7h00), os funcionarios da cantina, os quais terdo uma cépia
do portao do fundo, sob responsabilidade do proprietario da mesma, durante a vigéncia
do contrato. Para esses ndo sera disponibilizada a senha do alarme.

- que € responsabilidade do coordenador/fiscal do usuario cadastrado no sistema
de alarme para que, imediatamente apods o seu desligamento do IFSC Campus Itajai,
seja informado ao Departamento de Administragdo, através do e-mail
dam.itajai@ifsc.edu.br para efetivar a desativagao da senha.

2. Fica revogada a O.N. n° 01 de 28/03/2016.
3. Esta Orientagao Normativa entra em vigor a partjr de 01/05/2017;

. Carlos Alberto Souza
Carlos Al \d ouz Siape 1191244
. = . Diretor Geral
Diretor Geral doCa s ltajai Campus ltajal IFSC

- % 1
Instituto Federal de Santa Catarina Port. n° 471, DOU de 01/02/2018
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ANEXO | — ON 01/2017 — CAMPUS ITAJAI
SOLICITACAO DE ACESSO AO CAMPUS ITAJAI EM DIA NAO LETIVO*

HORARIO INICIO: ... ....mi
DIA DA ATIVIDADE: ....... I 20.... h min

HORARIO TERMINO: .......h.....min

JUSTIFICATIVA DA ATIVIDADE:

SERVIDORES ENVOLVIDOS:

LOCAIS A SEREM UTILIZADOS:

SALA(S) n° tevniieiiiiieeieeve e LABORATORIO(S): wvuvervrereeereeressseesesessesessesesessesessseseessssessressssensssns
AUDITORIO* ( )SIM ( )NAO (* necessita agendamento prévio com a Assessoria da DG)

NUMERO PROVAVEL DE PESSOAS NA ATIVIDADE:

AUTORIZACOES:

CHEFIA IMEDIATA D.A.M./D.E.P.E/D.G.

(*OBRIGATORIA APRESENTAGCAO DESTE FORMULARIO PARA RETIRADA DAS CHAVES JUNTO AO DAM/CMF
DENTRO DO HORARIO DE FUNCIONAMENTO DESTE SETOR CONFORME O.N. 01/2017)

USO DO DAM/CMF

CHAVES RETIRADAS POR: ..ottt e BIAE ceoneetlnmndlnnmne D nsamasilsmamsns
CHAVES DOS SEGUINTES LOCATLS: oottt ittt ettt ettt et et et e e e et e e en e an s an e et aaneans
SERVIDOR FOI ORIENTADO SOBRE O SISTEMA DE ALARMES: () SIM () NAO

SERVIDOR DO DAM/CME QUE ENTREGOU AS CHAVES: Lo ittt e ettt e
CHAVE DEVOLVIDAEM: ....... R FCT— T

Instituto Federal de Santa Catarina - Campus ltajai
Av. Abrahao Jodo Francisco. . Ressacada







