MINISTERIO DA EDUCACAO
SECRETARIA DE EDUCACAO PROFISSIONAL E TECNOLOGICA
INSTITUTO FEDERAL DE EDUCACAO, CIENCIA E TECNOLOGIA DE SANTA CATARINA
CAMPUS ITAJAI

RESOLUCAO N° 15/2016/CCI [tajai. 11 de maio de 2016.

O PRESIDENTE DO COLEGIADO DO IFSC - CAMPUS ITAJAI, no uso das atribui¢des que lhe
foram conferidas pelo Regimento Interno do Campus Itajai do IFSC e atendendo as determinagdes
da Lei n® 11.892/2008, de 29 de dezembro de 2008 e

Considerando a aprova¢do em Reunido Extraordinaria do Colegiado do Campus Itajai do IFSC em

10 de maio de 2016:

RESOLVE aprovar o Regulamento que dispde sobre a entrada ¢ saida de veiculos e pedestres,
regulamenta o uso dos espacos destinados aos estacionamento de veiculos no Campus Itajai.

conforme documento anexo.

Publique-se ¢ Cumpra-se. Carlos Alberto ouza
LR P . Slape 119123
Geral

: ; Diretor
N > 1

(% N\ 01/0212016
CARLOSALBERTO SOUZA

Presidente



MINISTERIO DA EDUCACAO
SECRETARIA DE EDUCACAO PROFISSIONAL E TECNOLOGICA
INSTITUTO FEDERAL DE EDUCACAO, CIENCIA E TECNOLOGIA DE SANTA CATARINA
CAMPUS ITAJAI

REGULAMENTO n° 001/ 2016/ CCI DE 10 DE MAIO DE 2016

Dispde sobre a entrada e saida de veiculos e pedestres,
regulamenta o uso dos espagos destinados aos
estacionamento de veiculos no Campus Itajai e dd outras

providéncias.

CAPITULO I - DISPOSICOES PRELIMINARES

Art. 2° Todo o controle de entrada e saida de pedestres e veiculos no Campus
Itajai/IFSC sera realizado por intermédio dos funcionarios das empresas terceirizadas que prestam
servicos de Portaria e. eventualmente, de Vigilancia, sendo supervisionadas diretamente pelos

fiscais dos respectivos contratos.

§1° A entrada e saida de pedestres e ciclistas no campus ocorrera prioritariamente
pelo Portdo A localizado na frente do campus. e a entrada e saida de veiculos ocorrera somente pelo

Portdo B localizado na rua lateral do campus.

§2° Os portdes A ¢ B deverdo estar abertos durante, o horario estabelecido pela
Dire¢do Geral em conformidade com a disponibilidade de um colaborador para o controle do
p p
acesso.
§3°A entrada e saida pelo portdo B serd controlada por cancelas.
§4° A cancela de que trata o paragrafo anterior, quando ndo utilizada, serd mantida

sempre lechada.



CAPITULO II - DAS VAGAS DE ESTACIONAMENTO

Art. 3° As vagas de estacionamento de veiculos do Campus Itajai serdo destinadas
prioritariamente aos servidores deste campus, havendo disponibilidade, elas serdo destinadas
também aos servidores do IFSC em visita e aos funcionarios das empresas terceirizadas que prestam

servigos ao campus Itajai.

§ 1° Havendo possibilidade, serdo destinadas vagas de estacionamento aos estudantes
desde que estejam regularmente matriculados no IFSC/campus Itajai, em locais pré-determinados
pelo Departamento de Administragdo do campus, respeitando-se o quantitativo de disponibilidade
de vagas no patio do estacionamento e desde que o veiculo esteja devidamente cadastrado em

sistema especifico para esta finalidade.

§2° A destinagdo de que trata o caput deste artigo contemplara também a comunidade
externa em caso de eventos e participagdes no andamento das atividades do campus, respeitando o

quantitativo de vagas disponiveis.

Art. 4° Serao destinadas vagas exclusivas aos portadores de necessidades especiais ¢

idosos, respeitando as legislagdes vigentes.

Art. 5° O usuario do estacionamento com veiculo devidamente cadastrado tera

direito somente a uma vaga de estacionamento no campus.

Paragrafo tnico: [ vedada a permanéncia de veiculos no patio do campus apos o
horario de funcionamento, com excec¢dio dos veiculos de servidores/alunos que em viagem a
servigo/técnica em veiculo oficial/fretado teve local de saida e retorno no proprio campus. ou com

autorizag¢do oficial da Dire¢do Geral do Campus devidamente justificada.
CAPITULO III - DO CADASTRAMENTO

Art. 6° O cadastramento dos veiculos, preferencialmente efetuado via on-line, ficara

sob a responsabilidade do Departamento de Administragdo do campus Itajai.

§1° O servidor devera efetuar o cadastro somente do(s) veiculo(s) que for utilizar no

estacionamento do Campus Itajai.



§2° O estudante e o funciondrio de empresa terceirizada deverdo atualizar,

semestralmente, o cadastro do veiculo com o qual ird utilizar o estacionamento.

§3° O Departamento de Administra¢do disponibilizara aos porteiros relagdo dos
estudantes. funcionarios de empresa terceirizada e servidores cadastrados. com informagdes que os
identifiquem, bem como dos veiculos que terdo autorizagdo para utilizar o estacionamento interno

do campus.

CAPITULO IV - DO ACESSO AO ESTACIONAMENTO

Art. 7° O acesso de veiculos cadastrados ao estacionamento do Campus sera
permitido através de um cartdo de identificagdo devidamente fornecido pelo Departamento de
Administragdo. o qual devera ser colocado em local visivel no para-brisa dianteiro do veiculo ou no
painel do carro.

§ 1° Para servidores, colaboradores ¢ comunidade externa, o cartdo sera retirado

junto ao Departamento de Administragdo do Campus Itajai.

§ 2° Para alunos. o primeiro cartdo sera retirado na secretaria académica no ato da

matricula quando do cadastramento do veiculo.

§ 3° As atualizag¢des do cadastro deverdo ser solicitadas obrigatoriamente através

do e-mail institucional: estacionamento.itj@ifsc.edu.br informando os seguintes dados:

a) Nome do Condutor

b) Vinculo com o IFSC (servidor, colaborador, aluno ou comunidade)
¢) Documento de identifica¢do com foto

d) Tipo de veiculo (carro, moto, etc)

¢) Modelo/Marca

) Placas

Art. 8" Somente sera permitido o acesso ao estacionamento do campus de veiculos
de visitantes e fornecedores devidamente identificados ¢ que tenham compromissos agendados na
Institui¢do. O porteiro devera registrar 0 RG ou outro documento de identificacdo com foto do

visitante em livro de controle.



§ 1° Para servidores de outros campus do IFSC o acesso se dara mediante

apresentagdo do crachd funcional ¢ na falta deste, outro documento de identificagdo com foto ¢ o

funcionario da portaria anotara no livro.

§ 2° O visitante recebera um cracha de visitante que devera ser portado durante a sua

permanéncia na Institui¢do e devolvido na saida.

§ 3° O funcionario da portaria comunicara, por telefone ou outro meio. o servidor ou
setor com que o visitante queira estabelecer contato. Caso ndo haja possibilidade de atendimento. o

visitante devera comparecer em momento oportuno.

Art. 9° O condutor autorizado devera identificar a portaria os demais passageiros no

interior do veiculo caso estes ndo possuam cracha ou carteirinha de identificagio.

Paragrafo tinico. A portaria devera registrar o fato no diario da portaria.

Art. 10 As bicicletas deverdo ser estacionadas no local destinado para esse fim.

Art. 11 O acesso de veiculos oficiais devidamente identificados sera livre. devendo
esses veiculos estacionarem em local que estiver disponivel, respeitando os reservados para pessoas

com necessidades especiais.

Pardgrafo unico. A entrada e saida de veiculos oficiais devera ser registrada em

formulario proprio para isso, pelo funcionario terceirizado responsavel pelo acesso.

Art. 12 Em caso de desligamento do campus, o usudrio do estacionamento devera.

obrigatoriamente, devolver o cartiio de identifica¢do do veiculo.

§ 1° Se o usuario for servidor ou terceirizado, a devolucdo devera ser feita ao

Departamento de Administragdo.

§ 2° Em caso do usudrio ser aluno, a devolugio devera ser feita na secretaria do

campus.

CAPITULO V - DOS DEVERES E DAS PROIBICOES



Art. 13 O limite maximo de velocidade dos veiculos que venham a transitar no

estacionamento do campus Itajai/IFSC sera de 20 (vinte) km/h, em todo o seu percurso.

Art. 14 As motocicletas dos usudrios do estacionamento deverdo utilizar o espago de

estacionamento pré-determinado para este tipo de veiculo.

§1° O acesso de motocicleta ao estacionamento do cdmpus seguird as mesmas
normas pertinentes aos demais veiculos, porém sera solicitado ao condutor, no momento da

identificac¢do. a retirada do capacete.

§2° Niao serao permitidas motocicletas com ruido excessivo de escapamentos (sem

abafadores no cano de descarga), que possam prejudicar o andamento das atividades de ensino.

Art. 15 Nio sera permitido o uso de som automotivo no campus.

CAPITULO VI - DO ACESSO DE PEDESTRES

Art. 17 No acesso pelo portdo A, a entrada de servidor do IFSC e de funcionario

terceirizado realizar-se-& mediante apresentagdio de seu cracha funcional.

Pardgrafo Unico. Caso o servidor ou o funciondrio terceirizado nio apresente o seu
cracha funcional ou nenhum documento de identificagdo, a recepgdo devera registrar o fato no
diario de recepgdo. identificar o servidor ou o funcionario terceirizado por meio da respectiva
listagem, permitir a sua entrada nas dependéncias do cadmpus e comunicar o fato a chefia imediata

do servidor ou do funcionario terceirizado.

Art. 18 No acesso pelo Portio A, a entrada de aluno realizar-se-a mediante a

apresentagdo da sua carteira estudantil.

§1° No caso de perda ou esquecimento da carteira estudantil e ainda nos casos em
que o estudante ndo a possua, a recepe¢do devera registrar o fato no livro “Controle de Entrada ¢
Saida de Estudantes™. solicitar ao estudante a apresentagdo de um documento de identificagdo,

conferir com a respectiva listagem e permitir o seu acesso as dependéncias do campus.



§2° Caso o estudante ndo apresente um documento de identifica¢do. a recep¢io
devera registrar o fato no livro “Controle de Entrada e Saida de Estudantes™, identificar o estudante
por meio da respectiva listagem, solicitar que ele preencha o formulario de acesso para estudantes ¢
permitir a sua entrada nas dependéncias do campus. Em seguida, deve comunicar por escrito o Setor

de Assistente de Alunos.

Art. 19 A entrada de criangas com idade menor ou igual a 12 (doze) anos no campus,
bem como a sua permanéncia, so serd permitida com acompanhamento de um responsavel maior de

idade ou com autorizag¢io expressa do Departamento de Ensino.

Pardagrafo nnico. O Departamento de Ensino podera a qualquer momento delegar

esta autorizagdo a secretaria escolar do campus e aos assistentes de alunos.

Art. 20 A saida das dependéncias do campus de alunos menores de idade. em

horario de aula ¢ expressamente proibida, exceto nos seguintes casos:

I — Quando solicitada por escrito pelos pais ou responsaveis e autorizada pelo
Departamento de Ensino em formulario proprio:

II — Quando solicitada autorizagdo permanente para chegada tardia ou saida
antecipada pelos pais, caso em que o Departamento de Ensino emitird a autorizagdo em formulario

proprio;

Art. 21 A recepgdo devera recolher a autorizagiio de saida antecipada ¢ entrega — la

ao final da semana ao assistente de aluno.

Pardgrafo unico. O disposto de que trata o caput deste artigo ndo se aplica a

autorizagdo de saida antecipada permanente.

Art. 22 No acesso pelo Portdo A, o visitante sera atendido pelo funcionario da
portaria, que devera solicitar um documento de identificagfo, registrar em livro proprio o nome da
pessoa, o numero do documento, o objetivo da visita e o setor ou servidor ao qual ele scra
encaminhado, e entregar-lhe um cracha de visitante, que devera ser portado durante a sua

permanéncia na Institui¢ao.



Pardgrafo Unico. O funcionario da portaria comunicara, por telefone ou outro meio,
o servidor ou setor com que o visitante queira estabelecer contato. Caso ndo haja possibilidade de

atendimento, o visitante devera comparecer em momento oportuno.

Art. 23 Sera de responsabilidade da portaria orientar de forma correta o visitante e

proporcionar a ele o contato com a pessoa ou setor requisitado.

Art. 24 Fora do horario de funcionamento do campus. sera permitido somente o
acesso de servidores do campus Itajai, ou por eles autorizados, as dependéncias da Institui¢io, o
qual ocorrera mediante a apresentagdo do seu cracha funcional, € o vigilante devera registrar no
livro de ocorréncias o nome do interessado em acessar o campus, o setor que ird adentrar, o horario

de entrada e saida e o objetivo do acesso.

Pardagrafo ninico. O acesso de alunos as dependéncias da Institui¢do, fora do horario
de funcionamento do campus, sera permitido se devidamente acompanhados por um servidor
responsavel e dependera de prévia autorizagdo do Coordenador do Curso e na auséncia deste do
Chefe do Departamento de Ensino, Pesquisa e Extensdo do Campus. O servidor devera apresentar
o seu crachd funcional e o vigilante devera registrar no livro de ocorréncias o nome do servidor, o

setor que ira adentrar ¢ o objetivo do acesso, bem como o0 nome completo do(s) aluno(s).

Art. 25 A saida de alunos, menores de idade, para atividades didatico-pedagogicas,

durante o turno de aula. s6 se efetivara na presenga do professor responséavel pela atividade.

CAPITULO VII - DAS PENALIDADES

Art. 16 O descumprimento das normas estabelecidas nesta resoluc¢do acarretara ao

servidor infrator ou estudante infrator as penalidades seguintes e conforme o que segue:

I - No primeiro descumprimento destas normas, o infrator sera notificado por escrito

pelo Chefe do Departamento de Administragdo.

IT - Na primeira reincidéncia, o infrator tera o seu direito a vaga de estacionamento

suspenso por 30 (trinta) dias corridos e a notificag¢do sera expedida pelo Diretor-Geral do campus.

IIT - Na segunda reincidéncia o infrator terd o seu direito a vaga de estacionamento



suspenso por 60 (sessenta) dias letivos e a notificagdo serd expedida pelo Diretor-Geral do campus.

Pardgrafo Unico. No caso de funcionario de empresa terceirizada prestadora de
servico ao campus Itajai. cabem as mesmas penalidades previstas nos incisos . Il ¢ I1I do caput
deste artigo.

CAPITULO VIII - DAS DISPOSICOES FINAIS

Art. 26 Os fiscais de contrato deverdo fornecer aos funcionarios terceirizados. que

efetuardo o controle de acesso dos Portdes A e B, as seguintes informagdes:

I - Planta de identificag@o dos principais setores do campus:

IT - Listagem dos ramais telefonicos do campus Itajai:

IIT - Listagem de servidores do campus por setor:

IV - Listagem dos veiculos cadastrados:

V - Listagem de eventuais visitantes autorizados a acessar o campus:

VI - Informagdes relativas a qualquer evento que venha a acontecer no campus.

Art. 27 Os casos omissos serdo resolvidos pela Dire¢ao-Geral do campus Itajai.

Art. 28 Esta Resolugiio entrara em vigor a partir de 20 de junho de 2016.

Publique-se ¢

Cumpra-se, < \ Caﬂgm? Souza
~ oW Diretor 69244
\\ h\jb \ Pont, n?:’,',’f‘go'gm IFSC
Carlos Alberto Soifza de 017027201

Diretor Geral do Campus Itajai
Presidente do Colegiado do Campus Itajai

Instituto Federal de Educagio, Ciéncia e Tecnologia de Santa Catarina
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