MINISTERIO DA EDUCACAOQ
SECRETARIA DE EDUCACAQ PROFISSIONAL E TECNOLOGICA
INSTITUTO FEDERAL DE EDUCACAO, CIENCIA E TECNOLOGIA DE SANTA CATARINA
COLEGIADO DO CAMPUS CACADOR

RESOLUGAO N° 09/2019 — Colegiado do Campus Cagador, 03 de outubro de 2019.

O Presidente em exercicio do COLEGIADO DO CAMPUS CACADOR DO INSTITUTO
FEDERAL DE EDUCAGCAO CIENTIFICA E TECNOLOGICA DE SANTA CATARINA, no uso
das atribuicbes que Ihe foram conferidas pelo Regulamento do Colegiado e o Regimento
Interno do IFSC;

Considerando a apreciagao e aprovacéo realizada pelo colegiado do Campus Cacador
no dia 03 de outubro de 2019.

Resolve:

Art. 1° APROVAR, o Regulamento para Trabalho de Conclusdo de Curso (TCC) dos
Cursos de Especializagédo do IFSC - Campus Cacador, conforme anexo.

Art. 2° Esta Resolugdo entra em vigor na data da sua publicacao.

Publique-se e cumpra-se. — =

EDUARDO NASCIMENTO PIRES
Presidente do Colegiado do Campus
Campus Cagador — IFSC
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CAPITULO |

DISPOSIGOES PRELIMINARES

Art.1 O Instituto Federal de Educacdo, Ciéncia e Tecnologia de Santa Catarina (IFSC), mediante a criacdo de
programas de pés-graduagdo, tem por objetivo possibilitar a capacitagao cientifica, técnica e cultural em areas
especificas do conhecimento.

Paragrafo unico. Curso de Pds-Graduagdo lato sensu, denominado Curso de Especializa¢do, de acordo com os arts. 39
e 44 da Lei no 9.394, de 20 de dezembro de 1996 (LDB), é um programa de nivel superior, de formacdo continuada,
com os objetivos de complementar a formacdo inicial, atualizar, incorporar competéncias e desenvolver perfis
profissionais, tendo em vista o aprimoramento para a atua¢cdo no mundo do trabalho e, inclusive, para a atuag¢ao no
ambito da educacdo superior.

Art.2 Este Regulamento tem por finalidade estabelecer as normas relativas a elaboracdo, acompanhamento,
orientagdo e avaliagdo do Trabalho de Conclusdo de Curso (TCC) dos estudantes dos cursos de especializagao do IFSC
- Cdmpus Cacgador.

Art.3 O TCC constitui uma atividade curricular obrigatdria e de responsabilidade do académico, sob orientagdo de um
professor do IFSC - Campus Cacador, sendo defendido apds a integralizacdo de todas as unidades curriculares
estabelecidas no Projeto Pedagdgico do Curso (PPC) do curso.

Art.4 As etapas de desenvolvimento do TCC serdo definidas de acordo com o projeto pedagégico de cada curso de
especializag¢do do IFSC - Campus Cagador.

CAPITULO Il

DOS PRINCIPIOS

Art.5 O TCC das especializag6es do IFSC - Campus Cacador tem os seguintes principios:

a) consolidar o Instituto Federal de Educagdo, Ciéncia e Tecnologia de Santa Catarina como centro de produgdo
cientifica e tecnoldgica;

b) integrar o ensino, a pesquisa e a extensdo no projeto politico-pedagdgico da Instituicdo;

c) desenvolver a capacidade de aplicacdo, de forma integrada, dos conhecimentos cientificos e tecnoldgicos
adquiridos durante o curso;

d) desenvolver o espirito investigativo no estudante.



CAPITULO 1lI

PRE-REQUISITOS

Art.6 Para o desenvolvimento do TCC, o estudante devera cumprir os pré-requisitos definidos no Projeto Pedagdgico
do Curso ao qual esta vinculado.

§ 1° O(A) estudante deverd, no prazo estipulado no Regulamento de TCC de seu curso, obrigatoriamente, solicitar a
coordenacdo, via formulario, a Carta de Aceite do(a) Orientador(a) e do(a) Coorientador(a) , se for o caso, do seu
TCC, que deverdo confirmar por email a orientacdo e/ou coorientagdo.

§ 2° O(A) estudante devera ter, obrigatoriamente, ciéncia sobre as Normas/Regulamentos do TCC.

CAPITULO IV
DAS ATRIBUIGOES

Art.7 Sdo atribui¢cdes do(a) coordenador(a) do curso (ou responsavel pelo TCC no curso):
I. avaliar e emitir parecer sobre os processos de aproveitamento de estudos;
Il. preparar, com auxilio do corpo docente, o calendario das atividades do curso previstas no PPC;

lll. organizar, orientar, acompanhar e coordenar as atividades do curso, zelando pelo cumprimento do calenddrio
estabelecido;

IV. acompanhar a entrega dos didrios de classe, dos Trabalhos de Conclusdo de Curso (TCC) e de toda a
documentacdo de interesse do curso;

V. manter atualizado o cadastro do corpo docente e discente do curso;

VI. para cada edi¢do do curso, promover a autoavaliagdo com a participagdo dos docentes e dos discentes, antes do
inicio dos TCCs, bem como encaminhar, posteriormente, os resultados da avaliacido a Coordenadoria de
Pés-graduacao da PROPPI, caso seja solicitado;

VII. designar um novo orientador de TCC na impossibilidade do atual continuar com essa atividade;
VIII. presidir a comissdo de avaliagdo do TCC quando houver impedimento da presenc¢a do orientador;
IX. acompanhar e validar as solicitagdes de reingresso;

X. designar comissdo avaliadora para as solicitacdes de aproveitamento de componentes curriculares ja cursados em
outros programas;

XI. avaliar e validar as solicitacdes de matricula especial em componentes curriculares isolados;
Xll. divulgar os possiveis orientadores, sua(s) area(s) de interesse e/ou de atuagdo e seu Curriculo Lattes;
XIll. convocar, de acordo com a necessidade, reuniées com os professores orientadores e orientandos;

XIV. organizar, juntamente com os orientadores, as bancas avaliadoras e os registros referentes aos procedimentos;



XV. definir e divulgar o calendario de atividades do semestre, fixando prazos para entrega do trabalho e demais
documentos;

XVI. divulgar a agenda de defesa com as informacgdes que |he procedem;

XVII. preparar a Ata de defesa do Trabalho de Conclusdo do Curso, os certificados de participacdo para os membros
da banca, o Termo de Autorizacao de Divulgacdo e o Termo de Compromisso de Originalidade.

XVIl. tomar, no ambito de sua competéncia, todas as medidas necessarias ao efetivo cumprimento deste
regulamento;

Art.8 S3o atribui¢cdes do(a) orientador(a):

I. orientar o(a) estudante no desenvolvimento do TCC, acompanhando-o(a) desde a elaboracdo do projeto até a
apresentacdo final do trabalho;

Il. agendar reunides periddicas com o(s) estudante(s) para orientacao;
. frequentar as reunides convocadas pela Coordenacdo de Curso (ou responsavel pelo TCC no curso);

IV. indicar coorientador(a) quando o tema do trabalho abranger outras areas de conhecimento e quando for
conveniente ao bom andamento do projeto;

V. impedir o andamento do trabalho caso pldgio parcial ou total seja detectado;

VI. indicar os membros da banca de avaliacdo final do TCC, junto ao orientando, se necessario, e preencher
formuldrio de Marcacao de Defesa de TCC;

VII. preencher formulario de pedido de prorrogacao de defesa de TCC, quando for o caso;

VIII. receber dos académicos as versdes dos TCCs e encaminhar aos membros da banca entre 15 (quinze) e 30 (trinta)
dias corridos que antecedem a data de defesa;

IX. presidir a banca de avaliagao final do TCC;
X. verificar se as altera¢des sugeridas pela banca foram realizadas pelo estudante na versao final do TCC;

XI. sugerir ao orientando publicagdo, patente ou outro tipo de registro nos casos de inovagdo decorrente de TCC que
o justifique e orientar para os direitos de coautoria reservados ao IFSC;

XIl. comunicar a Coordenacdo de Curso (ou responsavel pelo TCC no Curso) os casos de inovagdo tecnoldgica que
justifique solicitacdo de patente ou outro tipo de registro e/ou publica¢des decorrentes de TCC sob sua orientagio;

XIll. assinar e providenciar a assinatura dos membros da banca da Ata de defesa;

XIV. solicitar que o estudante assine o Termo de Autorizacdo de Divulgacdo e o Termo de Compromisso de
Originalidade ao final da defesa do TCC;

XV. O professor orientador devera verificar a necessidade de submeter a proposta de TCC para avaliagdo de um
comité de ética em pesquisa em seres humanos ou em animais, conforme tema abordado;

XVI. entregar ao estudante a Folha de Aprovacdo com as devidas assinaturas dos membros da banca.



Art.9 Compete aos membros da banca:

I. avaliar os trabalhos de conclusdo de curso;

. sugerir alteragdes;

IIl. comunicar o(a) orientador(a) caso plagio parcial ou total seja detectado;

IV. assinar a Ata de defesa do TCC.

Art.10 Compete ao orientando:

. participar das reunides agendadas pelo(a) professor(a) orientador(a);

Il. cumprir as datas e horarios de entrega e/ou de apresentac¢do do TCC;

lIl. apresentar ao(a) orientador(a) e a banca material auténtico;

IV. procurar o(a) professor(a) orientador(a) para dirimir dividas;

V. realizar alteracGes no TCC conforme sugestGes da banca com a anuéncia do(a) orientador(a);

VI. entregar versdo finalizada a instituicdo de acordo com o prescrito neste regulamento e no PPC do curso;
VII. entregar, devidamente assinados, todos os documentos exigidos neste Regulamento e no PPC do Curso;

VIII. verificar junto a Biblioteca do Campus a formatacdo do TCC.

CAPITULO V
DA ORIENTAGAO E ACOMPANHAMENTO DO TCC

Art.11 O(A) professor(a) orientador(a) e o(a) coorientador(a) deverdo ter, como formacdo minima, pds-graduagao
em nivel de especializacdo e, no caso do orientador(a), fazer parte do quadro de docentes do IFSC-Campus Cacgador.

Art.12 O acompanhamento dar-se-4 por meio de encontros regulares previamente agendados entre o(a)
professor(a) orientador(a) e o seu (a sua) orientando(a).

CAPITULO VI

DA AVALIAGAO

Art.13 A avaliacao final do TCC constituir-se-a na apresentacdo escrita e na defesa oral a banca examinadora, em
sessdo aberta ao publico (salvo em caso de sigilo industrial ou patente; nesses casos, pode-se suprimir a parte
sigilosa).

Pardgrafo uUnico: Ao final da apresentagao oral e das argui¢des, a banca se reunird em carater sigiloso e, com o
consenso dos membros, definird a nota final do TCC, conforme critérios institucionais.



Art.14 O resultado final, considerando o trabalho aprovado, aprovado com alteracdes ou reprovado, deverd ser
registrado em Ata prdpria, assinada por todos os membros da banca examinadora, lida ao final da defesa, pelo(a)
orientador(a), que devera entrega-la a Coordenacdo do Curso para arquivamento.

Art.15 A nota atribuida ao estudante fica condicionada as alteragdes do TCC exigidas pela banca, quando julgadas
necessarias.

Art.16 O estudante que ndo entregar o TCC nos prazos determinados pela Coordenag¢do de seu Curso (ou
responsavel pelo TCC no Curso), ou que ndo se fizer presente para a apresentagdo oral sem justificativa na forma da
legislacdo em vigor, estard automaticamente reprovado no TCC.

Art.17 Ao estudante cujo TCC tenha sido reprovado ou impedido de defesa final, é vedada a apresentacdo de novo
TCC, qualquer que seja a alegacdo, exceto quando previsto reavaliacdo no PPC do curso.

CAPITULO VII

DA BANCA EXAMINADORA

Art.18 A banca examinadora serd composta por, pelo menos, trés avaliadores, dentre os quais o(a) orientador(a) é
membro obrigatério. O(A) segundo(a) avaliador(a) devera pertencer, preferencialmente ao quadro de docentes do
curso, sendo obrigatoriamente pertencente ao quadro do IFSC, e o(a) terceiro(a) podera ser convidado(a) externo
ao curso ou ao IFSC, desde que seja professor(a), pesquisador(a) e/ou especialista na drea de estudo do TCC.

Art.19 Quando da defesa final, a banca examinadora somente podera executar os seus trabalhos com trés membros
presentes. O ndo comparecimento de algum dos trés membros indicados inicialmente para a banca examinadora
devera ser comunicado, por escrito, ao Coordenador do Curso (ou responsavel pelo TCC no Curso), e nova data para
apresentacdo deverd ser marcada, sem prejuizo ao estudante.

Paragrafo Unico: A presenca do(a) coorientador(a) na banca, no dia da defesa, ndo é obrigatéria e o mesmo ndo
devera contar para o numero minimo de membros citado neste artigo.

CAPITULO VI

DA APRESENTAGCAO E DOS PRAZOS PARA A ENTREGA DO TRABALHO DE
CONCLUSAO DE CURSO

Art.20 O formato de apresentacdo escrita e da defesa oral, assim como os prazos correspondentes, deve seguir o
PPC de cada curso e atender aos paragrafos dispostos neste artigo.

§ 1° S30 modalidades de TCC, segundo Resolucdo do CEPE/IFSC n°48 de 12 de junho de 2018:

Monografia: consiste em um trabalho com tema alinhado com as linhas de pesquisa do curso ao qual o aluno esta
vinculado. Uma monografia pode ser resultante de pesquisa bibliografica, documental, comparativa, exploratoria,
explicativa, pesquisa-acdo, etnografia, estudo de caso ou histdria de vida, entre outros tipos. A monografia deve ser
construida de forma cognoscivel e coerente por meio de uma introdugdo, desenvolvimento (ou o titulo compativel
com os conteudos que compdem essa parte do texto), conclusdo ou consideragdes finais e referéncias, além dos



elementos pré e pds-textuais. Deve ter aproximadamente 40 paginas (considerando o formato A4, letra tamanho 12
com espacamento de 1,5).

Artigo cientifico-tecnoldgico: — retrata a sintese dos resultados de uma pesquisa, que pode ser bibliografica,
documental, comparativa, experimental, exploratdria, explicativa, pesquisa-acao, etnografia, estudo de caso, entre
outros tipos. Deve conter os seguintes elementos: titulo (com possibilidade de subtitulo), nome do autor (ou
autores, quando for o caso), resumo, palavras-chave, introdu¢do, desenvolvimento (ou titulo compativel com os
conteldos que compdem essa parte do artigo cientifico), conclusdo ou consideracdes finais, referéncias e notas
explicativas. O artigo deve estar formatado para publicacdo em uma revista técnico-cientifica da area do curso,
escolhida pelo aluno em concordancia com o seu orientador, e explicitada na primeira pdgina do artigo. Deve ter
aproximadamente 15 paginas (considerando o formato A4, letra tamanho 12, e espacamento de 1,5).

Relatdrios de pesquisa de campo: o relatério de pesquisa de campo é um trabalho técnico que deve estar centrado
na observacgdo de arranjos produtivos relacionados a area de atuag¢do do curso. Tem como objetivo propor solugdes
para problemas reais, analisando os diferentes resultados da aplicacdo da proposta e comparando com outras
possiveis solucdes. Necessariamente esse relatério deve estar estruturado com resumo, apresentacdo da pesquisa
contendo a justificativa, objetivos, fundamentacdo tedrica, metodologia ou materiais e métodos, resultados e
discussdo e consideracdes finais, além dos elementos pré e pds-textuais. Deve ter aproximadamente 40 paginas
(considerando o formato A4, letra tamanho 12, e espacamento de 1,5).

Relatdrio de atividade de extensdo: o relatdrio de atividade de extensdo sintetiza um processo educativo, cultural
e/ou cientifico, articulado com a comunidade externa a partir das atividades de ensino e pesquisa desenvolvidas
durante o curso. Pode descrever etapas e resultados provenientes da producdo final de curso desenvolvida em
outros formatos, como documentarios, estagios de campo ou outros produtos educativos. Tem como objetivo levar
e aplicar o conhecimento na comunidade externa, buscando resolver problemas reais, analisando os diferentes
resultados da aplicacdo da solucdo proposta e comparando com outras possiveis solu¢ées. O TCC dessa modalidade
deve conter um resumo, apresentacdo da proposta da atividade, justificativa, objetivos, referencial tedrico,
metodologia ou materiais e métodos, resultados alcangados e consideracdes finais, além dos elementos pré e
pds-textuais. Deve ter aproximadamente 40 paginas (considerando o formato A4, letra tamanho 12, e espacamento
de 1,5).

§ 2° Para efetuar a defesa oral do TCC, o estudante tera de 20 a 30 minutos.

§ 3° Cada integrante da banca terd até 10 minutos para realizar a sua arguigao.

Art.21 O estudante devera entregar a Coordenacdo do seu Curso ou ao(a) responsavel pelo TCC do Curso, uma cépia
digital da versao final de seu trabalho em até 30 dias corridos — excluindo recesso e férias docentes — apds a
aprovacao do TCC.

§ 1° A Coordenacgdo do seu Curso encaminhara a versdo final para o(a) orientador(a), que fard a verificacdao das
alteracodes solicitadas pela banca avaliadora.

§ 2° Apods a validagdo do(a) orientador(a), a versao final serd encaminhada pela Coordenagdo do Curso para a
Biblioteca do Campus.

§ 3° O estudante deverd entregar a versao final do TCC com a “Folha de Aprovagdo” digitalizada, devidamente
assinada pelos membros da banca. A “Folha de Aprovacdo” devera ser anexada logo apos a ficha de identificacdo.

§ 4° - Junto a versdo final do TCC, devera ser entregue, ainda, em arquivos separados, cdpia digitalizada do “Termo
de Autorizacdo de Divulgacdo” e do “Termo de Compromisso de Originalidade”.



Art.22 O ndo cumprimento do prazo estipulado para entrega do Trabalho de Conclusdo de Curso a Coordenacdo do
Curso impedira o estudante de obter o titulo de especialista no curso.

CAPITULO IX

DOS DIREITOS AUTORAIS

Art.23 Ao IFSC é reservado o direito de coautoria dos Trabalhos de Conclusdo de Curso que resultarem em inovagao
tecnoldgica que justifique a solicitagao de patente ou outro tipo de registro, conforme legislagdo em vigor.

Art.24 Qualquer publicacdo decorrente do TCC devera citar sua vinculacdo ao IFSC - Campus Cacador.

Art.25 O estudante deverd, obrigatoriamente, assinar o “Termo de Autorizacdo de Divulgacdo” e do “Termo de
Compromisso de Originalidade” e entregd-los ao(a) Presidente da Banca que, por sua vez, os encaminhara a
Coordenacgado do Curso ou ao (a) responsavel pelo TCC no Curso junto a Ata da Banca Final de Defesa do TCC.

CAPITULO XlI

DAS DISPOSICOES GERAIS E TRANSITORIAS

Art.26 Os casos omissos neste Regulamento serdo analisados pela Coordenac¢do do Curso (ou responsavel pelo TCC
no Curso), em primeira instancia, por comissdo formada pela Chefia de Ensino, pela Coordenacdo do curso e
Coordenadoria pedagdgica, em segunda instancia.

Art.27 Este regulamento entra em vigor apds aprovacao pelo Colegiado do IFSC - Campus Cacgador.



