MINISTERIO DA EDUCACAO _
SECRETARIA DE EDUCACAQ PROFISSIONAL E TECNOLOGICA
INSTITUTO FEDERAL DE EDUCACAO, CIENCIA E TECNOLOGIA DE SANTA CATARINA

RESOLUGCAO N° 66 DE 26 DE JUNHO DE 2020/ CC-SCA

Aprova o Plano de Desenvolvimento
de Pessoas (PDP) 2021

O PRESIDENTE DO COLEGIADO DO CAMPUS SAO CARLOS, no uso
das atribuigdes que lhe foram conferidas pelo Art. 61 do Regimento
Geral do IFSC,

RESOLVE:

Art.1° Aprovar o Plano de Desenvolvimento de Pessoas (PDP) 2021 do
Campus Sao Carlos, conforme anexo.

Art.2° Esta resolugdo foi aprovada pelo Colegiado do Cémpus Sao
Carlos em sua 30° Reuniao ordinaria.

Art.3° Esta resolucéo entra em vigor a partir da data de publicacao.

Publique-se e Cumpra-se.

oy
//_ B é/
Prof. HF%BJA & Sousa Castro

Presidente do Colegiado do Campus Sao Carlos

Instituto Federal de Santa Catarina — Reitoria
Rua: 14 de julho, 150 | Coqueiros | Floriandpolis /SC | CEP: 88.075-010
Fone: (48) 3877-9000 | www.ifsc.edu.br | CNPJ 11.402.887/0001-60



~ Custo médio : Quantidade :@ Custo total da .
CAMPUS . . . . . . - Carga . o Tipo de
Necessidade a ser atendida/ Competéncias a serem desenvolvidas Titulo Tipo de oferta Publico alvo Pl por prevista de agdo de .
SCA horaria C N L aprendizagem
participante servidores capacitacdo
* Orientagdes para preenchimento: Considerar as principais lacunas de competéncia do cdmpus de acordo com os relatérios
disponiveis na intranet: https://discovirtual.ifsc.edu.br/index.php/s/2bmcGeA7Ljz1bla
Acessibilidade Educacional - Superagdo de dificuldades de aprendizagem: Planejar e executar
ac¢des de auxilio a todos os alunos na superagdo de dificuldades no processo de ensino- .
1 | Sdo Carlos |aprendizagem,em parceria com o departamento de Ensino, coordenadores de curso e docentes. SEMANA PEDAGOGICA NAE - Campus S&o Carlos Docent‘es € 4h 0,00 56 0,00 Oficina
. - i P . s 2021/1 TAE's
Apoio didatico-pedagdgico: Dar suporte didatico-pedagdgico ao corpo docente visando a
melhora do processo de ensino-aprendizagem
2 | sso carlos Acessibilidade E.ducauo‘nal - Apoio dldatlco-pedagoglco: Dar st{porte didatico-pedagdgico ao SEMANA PEDAGOGICA NAE - Campus Sao Carlos Docentles e ah 0,00 56 0,00 Oficina
corpo docente visando a melhora do processo de ensino-aprendizagem. 2021/2 TAE's
) Op'erar o sustgma SI".;AAT ModuloAmbnenﬁes VII'tU?IS (Basico): Operar oystgma SI§AA— Programa de Formago | gyento promovido pelo Docentes e
3 | Sdo Carlos |Mddulo AmbientesVirtuais para consultar informagdesacerca do uso do ambiente virtual dos Servidores do cimpus TAE's 2h 0,00 56 0,00 Curso
deaprendizagem. Campus So Carlos
Praticas Educativas - A
. . . . . . pedagogia Critica e
4 | sioCarlos d';'e:°:t°'°g'a:ﬁdz e“s':‘;‘ dci;"‘“er:e(; N a‘l’"ﬁar me?d""fif'af dnet e“rfl,':‘: d°;”'§°|°i3“;'de;a”d: i‘:f metodologiaativa  |CPAD - Campus S&o Carlos DO(EI'T;'ES € 4h 0,00 56 0,00 Oficina
erentes perfis de aprendizagem dos alunos, para os diferentesniveis e modalidades de ensino. (SEMANA PEDAGOGICA s
2021/1)
Educagdo e as
Acompanhamento ao discente: Acompanhar, em parceria com chefe de departamentode expressdes da questdo Docentes e
5 | Sdo Carlos Ensino, Coordenagdo Pedagdgica, docentes e demais setores de apoio ao Ensino,a trajetdria social: a formagdo CPAD - Campus S&o Carlos TAE' 4h 0,00 56 0,00 Oficina
escolar do aluno desde o ingresso, promovendo a¢des de permanéncia e éxito. cidadd em sua s
totalidade. (SEMANA
Formagio docente: Planejar e organizar eventos de formagcio docente presenciais oua distancia Efei'fos do Enem no
7 | sdocarlos | em parceira com o Departamento de Ensino, Coordenagio Pedagégica esetor de Gestdo de curriculo e trabatho | .\ Campus S3o Carlos Docent‘es € 4h 0,00 56 0,00 Oficina
Pessoas, a fim de atender as necessidades de formag3oidentificadas nas avaliagdes de docente. (SEMANA TAE's
desempenho didatico pedagdgico e em outrasavaliagdes institucionais. PEDAGOGICA 2021/02
8 | sao Carlos Gestdo de Conflltos Académicos: Mediar e acompanhar dificuldades (académicas oude SEMANA PEDAGOGICA CPAD - Campus Sao Carlos Docent'es e h 0,00 56 0,00 Oficina
relacionamento) de estudantes e/ou grupos de estudantes. (2021/02) TAE's
Anélise de Projetos Pedagégicos de Curso: Colaborar na analise/reestruturacdocurricular dos Curricularizacio da Docentes e
9 | Sdo Carlos PPCs e fornecer pareceres sobre sua pertinéncia e adequagdo conformeProjeto Pedagdgico extenségo CPAD - Campus S&o Carlos TAE's 4h 0,00 56 0,00 Oficina
Institucional e Regulamento Didatico-pedagodgico.
Integragdo curricular: A
10 | so Carlos Produgdo de material dlda’tI.CD: Elaborar, seIecnonér e adaptar maFerlals dldatlct.)salmhados a pratlca~ docente e 'a CPAD - Campus Sao Carlos Docentes h 0,00 20 0,00 Oficina
proposta pedagdgica do curso para as diferentes modalidades de ensino. produgdo de material
didatico
S50 Carlos Br?gafi? de inFénﬁdio‘: Auxiliar de forma voluntaria nc?s serviEos de prevengdo, combate a Prodgggr::n(liiz;?er;n;;ao Evento permovido pelo Tod.os os ah 0,00 56 0,00 Minicurso ou Oficina
principios de incéndio e salvamento de acordo com instrugdes N . cadmpus servidores
11 Campus Sdo Carlos
Primeir rros: |dentificar ir preventivamente em situagdes de emergénci rgénci Programa de Formagso Evento promovid | Tod
Sdo Carlos , .e 0s s?co os: lae ca le.ag pre .e i amente em situacoes de emerge Fa € urgencia dos Servidores do ento pﬂo ovido pelo N .os 0s 4h 0,00 56 0,00 Minicurso ou Oficina
médicas, até que o suporte médico especializado, local ou remoto, se torne possivel. N ~ campus servidores
12 Campus Sao Carlos




Operar o sistema SIPAC - MéduloProtocolo (Basico): Operar o sistemaSIPAC — Médulo
Protocolo para consultarinformag&es acerca dos processos e dedocumentos, suas

Sdo Carlos ; " - ) . itand id I 0,00 0,00
movimentac8es,armazenamento e relatérios.Operar o sistema SIPAC - Médulo Protocolo Exercitando o SIPAC | Evento promovido pelo N
13 (Avancado): Operar o sistema SIPAC — Mddulo Protocolo para cadastrar, receber, acompanhar e Protocolo campus Gestores 2h 20 Oficina
Executar o Programa de Ambientagdo de Servidores e Recep¢do de Docentes: Executar a Programa de Formagdo Evento promovido pelo | Servidores TAEs 2
Sdo Carlos |etapa do Programa deAmbientagdo de Servidores e Recepgdode Docentes de responsabilidade dos Servidores do pcém us P e Docentes encontro 0,00 20 0,00 Minicurso
14 do campus, atualizando-a sempre que necessario Campus Sdo Carlos P sde 2h
S50 Carlos Operar o sistema SCDP: Operar osistema SCDP para solicitar viagens,autorizar viagens e aprovar Operando o SCDP Evento permowdo pelo TOd_OS os 4h 0,00 56 0,00 Oficina
15 despesas. cdmpus servidores
anti ; : : PG : irai 43 = Direitos Humanos e ética :
S50 Carlos Conscientizar leis e diretrizes |nst|tUC|9na|s sobre Direitos Humanos e ética na agdo do na acéo do servidores do Evento a star prggnu.ado Tod.os os 16h 0,00 56 0,00 Curso
16 servidores do IFSC IFSC com o apoio institucional servidores
. . . . L e . - Liberagdo para
S50 Carl Aprender e/ou aprimorar conceitos, tecnologias e o conhecimento cientifico produzido pelas |Congresso/Seminério na ey © Docentes e 32h 0.00 1 0.00 Congresso ou
a0 Larlos ENGENHARIAS drea da ENGENHARIA | Participagao com onus TAE's ' ’ Seminario
17 limitado
x Aprender e/ou aprimorar conceitos, tecnologias e o conhecimento cientifico produzido pelas |Curso na drea de Liberagdo para Docentes e
| ’ s A 2h 11
540 Carlos ENGENHARIAS ENGENHARIA participagdo com énus TAE's 3 0,00 0,00 Curso
18 limitado
c Seminari ] .
S50 Carlos Aprender e/ou aprimorar conceitos, tecnologias e o conhecimento cientifico produzido pela él?enag;zsilol\{GiJTS?EIAo na Iﬁ)eragao paf&l Docentes e 32h 0.00 5 0.00 Congresso ou
LINGUISTICA, LETRAS E ARTES ! participagdo com onus TAE's ! ’ Seminario
19 LETRAS E ARTES limitado
Curso na area de Liberagdo para Docentes e
Sdo Carlos Aprender ¢/ou aprimorar conceitos, tecnologias ¢ o conhecimento cientifico produzido pela  [LINGUISTICA, LETRASE | participagdo com 8nus TAE's 32h 0,00 5 0,00 Curso
20 LINGUISTICA, LETRAS E ARTES ARTES limitado
. . . . e . Congresso/Semindrio na Liberagdo para
« Aprender e/ou aprimorar conceitos, tecnologias e o conhecimento cientifico produzido pelas 7 Docentes e Congresso ou
S&o Carl o 3 icipaca o 32h 0,00 15 0,00
S CIENCIAS SOCIAIS APLICADAS area da CIENCIAS participagdo com Gnus TAE's g g Seminrio
SOCIAIS APLICADAS limitado
. . . . S . Curso na area de Liberagdo para
« Aprender e/ou aprimorar conceitos, tecnologias e o conhecimento cientifico produzido pelas " Docentes e
Sao Carl Pl icipacd o 32h 0,00 15 0,00 C
- ao Larlos CIENCIAS SOCIAIS APLICADAS CIENCIAS SOCIAIS partlupz‘aca‘o com Onus TAE's ] s urso
APLICADAS limitado
Congresso/Semindrio na Liberagdo para Docentes e Congresso ou
S&o Carlos Aprender e/ou aprimorar conceitos, tecnologias e o conhecimento cientifico produzido das area da CIENCIAS participagdo com énus TAE's 32h 0,00 15 0,00 Segmina'rio
23 CIENCIAS EXATAS E DA TERRA EXATAS E DA TERRA limitado
Curso na drea de Liberagdo para Docentes e
Sdo Carlos Aprender e/ou aprimorar conceitos, tecnologias e o conhecimento cientifico produzido das CIENCIAS EXATAS E DA participagdo com 6nus TAE's 32h 0,00 15 0,00 Curso
24 CIENCIAS EXATAS E DA TERRA TERRA limitado
. . . . A . Congresso/Semindrio na Liberagdo para
S0 Carlos Aprender e/ou aprimorar conceltos,ctltécl\?ccjllzsglzzsz;lzgheumento cientifico produzido das 4rea da CIENCIAS participacio com nus Dot;;rlEt'es e 32h 0,00 6 0,00 Cosngrgss’o'ou
25 AGRARIAS limitado s eminario
. . . . I . . Liberagdo para
. Aprender e/ou aprimorar conceitos, tecnologias e o conhecimento cientifico produzido das Curso na drea da . A Docentes e
S&o Carl S ; IS o 32h 0,00 6 0,00 C
a0 Larlos CIENCIAS AGRARIAS CIENCIAS AGRARIAS participagao com dnus TAE's ' ’ urso
26 limitado
. . . . - . Congresso/Semindrio na Liberagdo para
S50 Carlos Aprender e/ou aprimorar conceltos,ctlchrZ:cI)IAosg:sJ&Z;ir;heumento cientifico produzido das 4rea da CIENCIAS participacio com nus Do?rTEt:s e 32h 0,00 10 0,00 Cosr;gr:\?rs]séc:izu
27 HUMANAS limitado
. . . . . . . Liberagdo para
~ Aprender e/ou aprimorar conceitos, tecnologias e o conhecimento cientifico produzido das Curso na drea da o . Docentes e
Sdo Carl - o 32h 0,00 10 0,00 C
a0 Larlos CIENCIAS HUMANAS CIENCIAS HUMANAS participaao com onus TAE's urse
28 limitado
. . . . A . Congresso/Semindrio na Liberagdo para
S0 Carlos Aprender e/ou aprimorar conceitos, Eecnologlas eo conhecimento cientifico produzido das 4rea da CIENCIAS participacdo com nus Docent'es e 32h 0,00 5 0,00 Congrgss’o'ou
CIENCIAS BIOLOGICAS . I TAE's Seminario
29 BIOLOGICAS limitado




Liberagdo para

« Aprender e/ou aprimorar conceitos, tecnologias e o conhecimento cientifico produzido das Curso na drea da L N Docentes e
Sao Carlos T . o ’ 32h 0,00 5 0,00 Curso
CIENCIAS BIOLOGICAS CIENCIAS BIOLOGICAs | Participagdo com onus TAE's
30 limitado
. . . . L e . Congresso/Semindrio na Lib 3
~ Aprender e/ou aprimorar conceitos, tecnologias e o conhecimento cientifico produzido da 8 . / ,I, erafao parzi Docentes e Congresso ou
Sdo Carlos rande drea MULTIDISCIPLINAR grande drea participagdo com 6nus TAE's 32h 0,00 15 0,00 Semindrio
31 g MULTIDISCIPLINAR limitado
. . . . . . . Liberagdo para
~ Aprender e/ou aprimorar conceitos, tecnologias e o conhecimento cientifico produzido da Curso na grande drea e A Docentes e
S3o Carlos ! 32h 0,00 15 0,00 Curso
grande 4rea MULTIDISCIPLINAR MULTIDISCIPLINAR participagdo com onus TAE's .
32 limitado
Inventario periédico: Efetuar inventarios periddicos detectando possiveis inconsisténcias e Servidores do
solucionando-as. Controle do Patrimdnio Publico: Apurar responsabilidades dos prejuizos ao %AM e
o erério decorrentes de extravios de bens patrimoniais e lavrar os termos especificos para este | Controle do Patriménio Promovido pela servidores que -
Reitoria . . ici 24h 0,00 20 0,00 Capacitagdo EAD
fim dentro dos prazos legais. Comissées de Inventario: Emitir relatérios de movimentagdo de Publico: Reitoria/CERFEAD partlc'lpzjm das P ¢
bens e dar suporte as comisses de inventario e avaliagdo de bens para desfazimento ou Fomlss??s de
33 recebidos em doagdo. mveljtarlo do
Campus
Operar o sistema SIPAC - Médulo Almoxarifado (Avangado): Operar o sistema SIPAC — Mdédulo - . .
Lo . . . . R . ~ L Capacitagdo do SIPAC Promovido pela servidores do N
Reitoria Almoxarifado para inserir, excluir e/ou atualizar dados e informagdes acerca dos materiais ; X N 16h 0,00 5 0,00 Capacitagdo EAD
~ X L. . mddulo Almoxarifado Reitoria/CERFEAD DAM
34 permanente e de consumo que est&o a disposi¢do para o uso na Instituigdo.
. . . C . Capacitagdo do SIPAC : ;
L Operar SIPAC — Médulo Catéalogo de Materiais, Compras e Licitagées: Operar os médulos i A Promovido pela servidores do N
Reitoria Catalogo de Materiais, Compras e Licitacdes do Sistema SIPAC. mOdUIf) 'Catalogo de Reitoria/CERFEAD DAM 16h 0,00 5 0,00 Capacitagdo EAD
35 Materiais, Compras e
— . . L. Capacitagdo do sistema Promovido pela servidores do L
Reitoria Operar o Sistema SIMEC: Operar o sistema SIMEC para acompanhamento or¢gamentario. SIMEC Reitoria/CERFEAD DAM 24h 0,00 5 0,00 Capacitagdo EAD
36
Processo de Empenho: Gerar e analisar todos os documentos necessarios para emissdo dos | Capacitagdo em
. empenhos (Memorando/Requisi¢des, Sicaf, CNDs estaduais e municipais, CND do TST, processo de empenho Promovido pela servidores do .
Reitoria Improbidade do CNJ, Inidéneas do CEIS e Inidéneos do TCU), e garantir que todos estejam na pratica considerando Reitoria/CERFEAD DAM 8h 0,00 5 0,00 Capacitacdo EAD
37 regulares. as rotinas internas do
1ECC
servidores do
. Editor de Planilhas Calc (Avangado): Utilizar o programa de edigdo de planilhas Calc incluindo  |Editos de Planilhas Promovido pela DAM e demais —
Reitoria fungdes ldgicas (Se, E, Ndo, Ou, etc.) e recursos de banco de dados e/ou macros Avangado Reitoria/CERFEAD interessados do 24h 0,00 30 0,00 Capacitacdo EAD
38 Campus
Recebimento de Materiais: Receber materiais, verificando se estdo de acordo com o
requisitado/empenhado, atestando ou encaminhando para ateste e pagamento a nota fiscal
dentro do prazo previsto. Requisicdes de materiais de consumo: Atender requisigdes de Capacitagdo de servidores do
. materiais de consumo dos setores solicitantes dentro dos prazos estipulados. Relatérios almoxarifado incluindo o Promovido pela DAM e demais —
Reitoria mensais: Emitir relatdrios contdbeis, mensalmente, com os registros das alteragdes ocorridas no |[médulo Almoxarifado do Reitoria/CERFEAD interessados do 24h 0,00 5 0,00 Capacitacdo EAD
Almoxarifado e Patriménio do IFSC e encaminha-los ao Setor de Orgamento e Finangas. SIPAC Campus
Materiais de consumo: Codificar e acondicionar corretamente os materiais de consumo da
39 instituigdo de acordo com as normas oficiais.
Atualizagdo sobre obrigagdes trabalhistas aplicada aos contrato com dedicagao de mao de obra Capacitagdo Promovido pela servidores do
Reitoria ¢ gac plicad ¢ -apacttagao - omovido p DAM - fiscais de | ~ 24h 0,00 10 0,00 Capacitagdo EAD
Terceirizados atualizagdo trabalhista Reitoria/CERFEAD
40 contratos
Planejamento da interagdo no AVEA:Planejar estratégias de interagdo doseducandos no AVEA,
permitindo odesenvolvimento de atitude colaborativapara a construgdo do conhecimento. Promovido pela Docentes e
Reitoria |Acompanhamento do aprendizado no AVEA: Acompanhar o aprendizado do discente, individual e Capacitagdo AVEA N R 16h 0,00 40 0,00 Capacitagdo EAD
coletivamente, e executar intervengdes pedagégicas no aprendizado dos alunos no Ambiente Virtual de Reitoria/CERFEAD TAE's
41 Aprendizagem visando a permanéncia e o éxito, conforme estabelecido no Projeto Pedagdgico do Curso.
o Elaborar questiondrios no LimeSurvey: Elaborar questionarios utilizando o LimeSurvey com e . . Todos os _—
Reitoria . ~q S i . d Y Capacitagdo LimeSurvey | Promovido pela Reitoria . 4h 0,00 56 0,00 Capacitagao EAD
42 verificagdes e condicionais para levantamentos internos e externos. servidores




Preenchimento dos sistemas informatizados do MEC: Realizar o preenchimento dos

Capacitagdo em

Promovido pela

Servidores RA,

Reitoria sistemas informatizados do MEC (Censup, Educacenso, SISTEC, Plataforma Nilo Sistemas N 8h 0,00 10 0,00 Capacitagdo EAD
43 Peganha) com base nos marcos regulatdrios do INEP/MEC. Unformatizados do MEC Reitoria/CERFEAD DEPE e DG
Reitoria |Promover Eventos de Capacitagdo: Planejar,organizar e executar eventos de capacitagédode acordo Planejamento de o Promovido pela Reitoria TOd_OS s 4h 0,00 56 0,00 Capacitagdo EAD
44 com os relatérios de lacuna decompeténcia do seu campus. Eventos de Capacitagdo servidores
Comissdo de Avaliagdo de Acervo (Bibliotecario/a, Coordenadora/a de Biblioteca, Bibliotecério/a
L CERFEAD):: Coordenar a comissdo de avaliagdo do acervo bibliogréfico, identificando as Avaliando o acervo da Promovido pela Servidores da N
Reitoria diretrizes da Politica de Desenvolvimento de ColegGes do IFSC e encaminhando, quando Biblioteca Reitoria/CERFEAD Biblioteca 8h 0,00 3 0,00 Capacitacdo EAD
45 necessario, para avaliagdo dos profissionais das diferentes areas do conhecimento.
Nogbes basicas de conservagdo e restauragdo de materiais (Auxiliar de Biblioteca, Restauragdo e P id . Servid d
Reitoria Bibliotecdrio/a, Bibliotecario/a CERFEAD): Utilizar recursos tedricos, metodoldgicos e Conservagdo de r.om?w o peta erYI F)res a 8h 0,00 3 0,00 Capacitagdo EAD
. X ~ . . S Reitoria/CERFEAD Biblioteca
46 instrumentais para conservagdo e restauragdo do acervo. Materias da Biblioteca
Codificar paginas web: Codificar paginas web utilizando HTMLS5, CSS3 e JavaScript de acordo Promovido pela
Reitoria |com a World Wide Web Consortium (W3C). Codificando Paginas web L P Servidores da Tl 8h 0,00 2 0,00 Capacitagdo EAD
a7 Reitoria/CERFEAD
Codificar sistemas - PHP: Codificar programas seguindo a linguagem PHP 5.3 ou superior, . . .
Reitoria |utilizando os padrdes de projetos de software adequados Codificando sistemas Promovido pela Servidores da Tl 8h 0,00 2 0,00 Capacitagdo EAD
18 P proj quados. PHP Reitoria/CERFEAD ' ’ pacitas
Aprender e/ou aprimorar conceitos, tecnologias e o conhecimento cientifico produzido pelas |Curso na area das Evento a ser contratado Docentes e
a ’ 2 12.
Sdo Carlos ENGENHARIAS ENGENHARIAS N ‘Ror‘processo de ~ TAEs da area &h 3 39 48 Curso
49 inexigibilidade de licitagdo
Aprender e/ou aprimorar conceitos, tecnologias e o conhecimento cientifico produzido pelas |Curso na area da Evento a ser contratado Docentes e
Sdo Carl A . o - d 8h 32 39 1248 C
a0 tarlos CIENCIAS AGRARIAS CIENCIAS AGRARIAS | POTProcessoCe - 1 ppp o srea urso
50 inexigibilidade de licitagdo
Total 2496




