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INSTRUGAO NORMATIVA IFSC N2 04, DE 21 DE MARGCO DE 2023.

Aprova procedimentos e o formulario do
Termo de Ajustamento Patrimonial
Simplificado - TAPS, no ambito do Instituto
Federal de Educacdo, Ciéncia e Tecnologia de
Santa Catarina - IFSC.

O Reitor do INSTITUTO FEDERAL DE EDUCACAO, CIENCIA E TECNOLOGIA DE SANTA
CATARINA, no uso da competéncia que Ihe confere a Lei n® 11.892/2008 e o Decreto de 9
de agosto de 2021, publicado no Diario Oficial da Unido de 10 de agosto de 2021, edicdo
150, secdo 2, Pagina 1.

Considerando a Instrucdo Normativa CGU n° 4, de 17 de fevereiro de 2009, que trata do
Termo Circunstanciado Administrativo (TCA), revogada pela Instrucdo Normativa CGU n° 17,
de 20 de dezembro de 2019, que, por sua vez, fora revogada pela Instrucdo Normativa CGU
n° 04, de 21 de fevereiro de 2020, que disciplina o termo de ajustamento de conduta TAC,
esta Ultima revogada pela Portaria Normativa CGU n° 27, de 21 de outubro de 2022;

Considerando a Portaria Normativa CGU n° 27, de 21 de outubro de 2022, ndo estdo
abrangidas as hipoteses de danos ao erario em que ndo haja a responsabilidade funcional
do servidor, ainda que exista, eventualmente, o dever de ressarcir;

Considerando a autonomia administrativa do IFSC, os procedimentos administrativos a
serem adotados nas hipoteses em que ocorra dano ou extravio de bem publico e a forma de
eventual ressarcimento, quando ndo estiverem presentes elementos que indiquem a
responsabilidade funcional do servidor pela infringéncia dos arts. 116 e 117 da Lei n°
8.112/90;

Considerando os principios da eficiéncia e o interesse publico por meio da racionalizacdo
dos procedimentos administrativos; e

Considerando a necessidade de desburocratizar a Administracdo Publica por meio da
eliminacdo de controles cujo custo de implementacdo seja manifestamente desproporcional
em relacdo ao beneficio;
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RESOLVE:

Art. 1° Apurar o fato, podendo ser realizada por intermédio de Termo de Ajustamento
Patrimonial Simplificado — TAPS, em caso de extravio ou danos a bem publico, que implicar
prejuizo de pequeno valor.

Pardgrafo Unico. Para os fins do disposto neste artigo, considera-se prejuizo de pequeno
valor aquele cujo preco de mercado para aquisicdo ou reparacdo do bem extraviado ou
danificado seja igual ou inferior ao valor especificado no inciso Il, do art. 75, da Lei
14.133/2021.

Art. 2° Devera ser lavrado, o TAPS, pela chefia do setor responsavel pela geréncia de bens e
materiais na unidade administrativa ou, caso tenha sido o prdprio servidor (a) envolvido nos
fatos, pelo seu superior imediato.

§ 1. O TAPS, devera conter, necessariamente, a identificacdo do servidor (a) publico
envolvido e a descricdo sucinta dos fatos que acarretaram o extravio ou o dano do
bem, incluida a precificacdo realizada pela comissdo permanente de avaliacdo
patrimonial, assim como o parecer conclusivo do responsavel pela sua lavratura.

§ 2°. Quando for o caso, as pericias e os laudos técnicos cabiveis deverdo ser
juntados aos autos do TAPS pela autoridade responsavel pela sua lavratura.

§ 3. Nos termos do art. 24 da Lei n° 9.784, de 29 de janeiro de 1999, o servidor
indicado no TAPS como envolvido nos fatos em apuracdo podera, no prazo de cinco
dias, se manifestar nos autos do processo, bem como juntar os documentos que
achar pertinentes.

§ 4. O prazo previsto no paragrafo anterior pode ser dilatado até o dobro, mediante
comprovada justificacdo.

§ 5. ApOs a lavratura, o termo devera ser encaminhado a comissdo de avaliacdo
patrimonial do respectivo Campus para analise e parecer, quanto a responsabilidade
patrimonial do servidor envolvido.

§ 6. Concluido o TAPS, o responsavel pela sua lavratura o encaminhara ao Chefe do
Departamento de Administracdo (DAM) ou Diretor de Administracdo, ao qual o
Instituto Federal de Santa Catarina
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servidor estava lotado, na época da ocorréncia do fato que ocasionou o extravio ou
o dano, a qual decidird quanto ao acolhimento da proposta constante no parecer
elaborado ao final daquele Termo.

Art. 3° Na conclusdo a ser proferida apds a lavratura do TAPS, caso a comissao de avaliagdo
patrimonial conclua, que o fato de orgiem do extravio ou do dano ao bem publico decorreu
do uso regular deste ou de fatores que independeram da acdo do agente, a apuracdo sera
encerrada e os autos serdo encaminhados ao setor responsavel pela geréncia de bens e
materiais da unidade administrativa, para prosseguimento quanto aos demais controles
patrimoniais internos.

Art. 4° Verificar se o dano ou o extravio do bem publico resultam de indicios de conduta
culposa do agente, o encerramento da apuracdo estard condicionado ao ressarcimento ao
erario do valor correspondente ao prejuizo causado, que deverd ser feito pelo servidor
publico causador daquele fato e nos prazos previstos nos §3 e §4 do art. 22 desta IN.

Pardgrafo Unico. O ressarcimento, que trata o caput deste artigo podera ocorrer:

| - por meio de pagamento;

Il - pela entrega de um bem de caracteristicas iguais ou semelhantes ao danificado
ou extraviado, ou

Il - pela prestacdo de servigco que restitua o bem danificado as condi¢des anteriores.

Nos casos previstos nos incisos Il e Il do paragrafo anterior, o TAPS deverd conter
manifestacdo expressa da autoridade que o lavrou acerca da adequacdo do ressarcimento
feito pelo servidor publico a Administracdo.

Art. 5° E vedada a utilizacdo do modo de apuracdo de que trata esta Instrucio Normativa
guando o extravio ou o dano do bem publico apresentarem indicios de conduta dolosa de
servidor publico.

Art. 6° Ndo ocorrendo o ressarcimento ao erario, de acordo com o descrito no Art. 42, ou
constatados os indicios de dolo mencionados no artigo anterior, a apuragdo da
responsabilidade funcional do servidor publico sera feita pela Assessoria de Correicdo do
IFSC, na forma definida pelo Titulo V da Lei n° 8.112, de 11 de dezembro de 1990.
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Art. 7° Constatada a indicacdo de responsabilidade de pessoa juridica decorrente de
contrato celebrado com a Administracdo Publica, serdo remetidas, ao fiscal do contrato

administrativo, cépias do TAPS e dos documentos a ele acostados, para que adote as
providéncias necessarias para ressarcimento do valor do bem danificado ou extraviado, de
acordo com a forma avencada no instrumento contratual e conforme a legislacdo
pertinente.

Art. 8° A instrumentalizacdo da presente Instrucdao Normativa devera ser efetuada na forma
do anexo Unico desta Instrucdo Normativa, destinado a regulamentar o emprego do TAPS.

Art. 9° Fica estabelecido que na hipdtese de ocorrer danos ou extravio de bem publico,
ainda que exista, eventualmente, o dever de ressarcir; estiverem presentes elementos que
indiquem a responsabilidade funcional do servidor pela infringéncia dos arts. 116, 117 e 132
da Lei n® 8.112/90, o processo sera encaminhado a Assessoria de Correicdo para analise dos
fatos e apuracdo de responsabilizacdo do servidor.

Art. 10 Ap0s a realizagdo do TAPS, verificado que o dano ou extravio do bem ocorreu por
Unica e exclusiva acdo de discente, o processo serd encaminhado a diretoria de ensino/
chefia de ensino para apuragao disciplinar discente.

Art. 11 Os campus deverdo publicar, em até 30 dias da entrada em vigor desta Instrucado
Normativa, uma portaria designando a Comissdo Permanente de Avaliagdo Patrimonial com
a incumbéncia, além de outras, de emitir parecer quanto a responsabilidade patrimonial do
servidor envolvido no TAPS.

Art. 12 Esta Instrugcdo Normativa entra em vigor a partir da data da publicacao.

MAURICIO GARIBA JUNIOR
Reitor
Autorizado conforme despacho no documento n2 23292.007282/2023-38.

ANEXO 01
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TERMO DE AJUSTAMENTO PATRIMONIAL SIMPLIFICADO - TAPS

1. IDENTIFICACAO DO (A) SERVIDOR (A) ENVOLVIDO (A)

NOME: CPF:

MATRICULA SIAPE: CARGO:

UNIDADE DE LOTAGAO: UNIDADE DE EXERCICIO:
E-MAIL: DDD/TELEFONE:

2. DADOS DA OCORRENCIA

() EXTRAVIO

() DANO

ESPECIFICACAO DO BEM ATINGIDO:

NUMERO DO PATRIMONIO:
DATA DA OCORRENCIA:
LOCAL DA OCORRENCIA (LOGRADOURO, MUNICIPIO, U.F.):

DESCRICAO DOS FATOS:

PRECO DE MERCADO PARA AQUISICAO OU REPARACAO DO BEM ATINGIDO (RS):
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(Precificacdo elaborado pela Comissdo Permanente de Avaliacdo Patrimonial)

FONTES CONSULTADAS PARA OBTENGCAO DO PRECO DE MERCADO:

3. RESPONSAVEL PELA LAVRATURA

NOME: MATRICULA SIAPE:
FUNCAO: UNIDADE DE EXERCICIO:
LOCAL / DATA: ASSINATURA:

4. CIENCIA DO (A) SERVIDOR (A) ENVOLVIDO (A)

Eu, , declaro-me ciente da descricdo da

ocorréncia acima e de que me é facultado apresentar, no prazo de 05 (cinco) dias, a contar
da presente data, manifestacdo escrita e/ou o ressarcimento ao erario correspondente ao
prejuizo causado, bem como outros documentos que achar pertinentes.

LOCAL: DATA / /

ASSINATURA(*):

(*) Poderda ser realizada a ciéncia do (a) servidor (a) através do envio de e-mail com
confirmacgdo de leitura.

5. PARECER DA COMISSAO PERMANENTE DE AVALIAGAO PATRIMONIAL

0 servidor envolvido apresentou: MANIFESTACAO ESCRITA( ) SIM ( ) NAO

RESSARCIMENTO AO ERARIO ( ) SIM ( ) NAO

ANALISE:
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ABERTURA DE PRAZO PARA EFETUAR 0 RESSARCIMENTO
(preencher somente em caso de conduta culposa do servidor envolvido e de ndo ter
ocorrido o ressarcimento no prazo concedido no item 4 acima)

Em razdo do exposto na analise acima, ofereco ao servidor envolvido a oportunidade de
apresentar ressarcimento ao erdrio correspondente ao prejuizo causado, no prazo de 05
(cinco) dias, a contar da presente data, nos termos do art. 42 da Portaria Normativa do
IFSC n2 04, de 21 de margo de 2023.

CONCLUSAO

() O fato descrito acima que ocasionou o extravio/dano ao bem publico indica a
responsabilidade de pessoa juridica decorrente de contrato celebrado com a
Administragao Publica, de modo que se recomenda o encaminhamento destes autos ao
fiscal do contrato administrativo para que adote as providéncias necessdrias ao
ressarcimento do valor do bem extraviado/danificado, de acordo com a forma avencada
no instrumento contratual e conforme a legislacdo pertinente.

() O fato descrito acima que ocasionou o extravio/dano de/ao bem publico decorreu do
uso regular deste, de modo que se recomenda o encerramento da presente apuracdo e o
encaminhamento destes autos ao setor responsavel pela geréncia de bens e materiais
para prosseguimento quanto aos demais controles patrimoniais internos para baixa do
bem e regularizacdo contabil.

() O fato descrito acima que ocasionou o extravio/dano de/ao bem publico decorreu de
acdo involuntdria e/ou de fatores que independeram da a¢do do agente, de modo que se
recomenda o encerramento da presente apuragdo e o encaminhamento destes autos ao
setor responsdvel pela geréncia de bens e materiais para prosseguimento quanto aos
demais controles patrimoniais internos para baixa do bem e regularizagao contabil.

() O extravio/dano de/ao bem publico descrito acima ressimultou de indicios de conduta
culposa do servidor publico envolvido, recomenda-se o arquivamento dos presentes autos
em razdo de o servidor ter promovido o adequado ressarcimento do prejuizo causado ao
erario por meio de:

Instituto Federal de Santa Catarina
Rua: 14 de julho, 150 | Coqueiros | Floriandpolis /SC | CEP: 88.075-010
Fone: (48) 3877-9000 | www.ifsc.edu.br | CNPJ 11.402.887/0001-60




. - Ministério da Educacao
. . . I N STITUTO F E D E RAL Secretaria de Educacdo Profissional e Tecnoldgica
[ ] |

Santa Catarina INSTITUTO FEDERAL DE SANTA CATARINA

| - Pagamento;

Il - Entrega de um bem de caracteristicas iguais ou semelhantes ao danificado ou
extraviado;

Il - Prestacdo de servigo que restituiu ao bem danificado as condi¢des anteriores.

() 0 extravio/dano ao bem publico descrito acima apresenta indicios de conduta culposa
do servidor publico envolvido, contudo este nao realizou o adequado ressarcimento ao
erario correspondente ao prejuizo causado, de modo que se recomenda a apuracao de
responsabilidade funcional pela Assessoria de Correicao do IFSC, na forma definida pelo
Capitulo V da Lein® 8.112, de 11 de dezembro de 1990.

() 0 extravio/dano ao bem publico descrito acima apresenta indicios de conduta dolosa
do servidor publico envolvido, de modo que se recomenda a apuragdo de
responsabilidade funcional pela Assessoria de Correicao do IFSC, na forma definida pelo
Capitulo V da Lein® 8.112, de 11 de dezembro de 1990.

Diante do exposto e de acordo com o disposto no art. 22, § 59, da Instrugao Normativa
IFSC n° 04, de 21 de margo de 2023, concluimos o presente Termo de Ajustamento
Patrimonial Simplificado TAPS e remeto os autos para julgamento a ser proferido pelo(a)
Comissao Permanente de Avaliagao Patrimonial.

COMISSAO: MATRICULA SIAPE:

LOCAL / DATA: ASSINATURA:

6. DECISAO DA CHEFIA DA UNIDADE ADMINISTRATIVA

() ACOLHO a proposta elaborada ao final deste Termo de Ajustamento Patrimonial
Simplificado - TAPS. Encaminhem-se os presentes autos ao atendimento da recomendacdo
feita.

() REJEITO a proposta elaborada ao final deste Termo de Ajustamento Patrimonial
Simplificado - TAPS, conforme motivos expostos no despacho de fls.

Observacao: Verificado que o dano ou extravio do bem ocorreu por Unica e exclusiva acdo
de discente, o processo sera encaminhado a diretoria de ensino/ chefia de ensino para

apuracao disciplinar discente.
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NOME: MATRICULA SIAPE:
LOCAL / DATA: ASSINATURA:

7. CIENCIA DO (A) SERVIDOR (A) ENVOLVIDO (A)

Nome: Matricula SIAPE:

Local e data: Assinatura(*):

(*) Poderda ser realizada a ciéncia do (a) servidor (a) através do envio de e-mail com
confirmacgdo de leitura.
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