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IFSC CAMPUS
CANOINHAS

LEVANDO ENSINO, PESQUISA E
EXTENSAO AO PLANALTO NORTE

O municipio de Canoinhas e toda a regido Todos os cursos sdo gratuitos e com
do Planalto Norte catarinense contam com  formacao de qualidade, da sala de aula a

uma instituigao publica de educagéo pesquisa, a extensdo e a inovagéao.
profissional, cientifica e tecnolégica de Para saber mais sobre nimeros de dados
exceléncia: o Instituto Federal de Santa estatisticos do Campus Canoinhas, acesse
Catarina (IFSC). Presente em todo estado, a Plataforma Nilo Peganha. Selecione o

o IFSC tem o compromisso de contribuir IFSC e o Campus Canoinhas e saiba tudo
para a trajetoria de sucesso de cada aluno  sobre o nimero de cursos, nimero de

e para o desenvolvimento alunos matriculados e demais estatisticas
socioecondmico e cultural de todas as académicas.

regides, de Santa Catarina e do pais.

No Campus Canoinhas, o IFSC trabalha
com cursos de qualificagao, cursos
técnicos e cursos superiores em quatro
grandes &reas de atuagéo: Informéatica e
Comunicagao; Infraestrutura; Produgéo
Alimenticia; e Recursos Naturais. Também
tem cursos de educacéo a distancia,
educacao de jovens e adultos, de
formagéo inicial e continuada e de pés-

graduagéo.
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http://plataformanilopecanha.mec.gov.br/2020.html
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Promover a incluséo e formar cidad&os, por meio da educagéo profissional, cientifica e tecnolégica, gerando, difundindo e
aplicando conhecimento e inovagéo, contribuindo para o desenvolvimento socioeconémico e cultural.

Ser instituicdo de exceléncia na educagao profissional, cientifica e tecnolégica, fundamentada na gestao participativa e na
indissociabilidade entre ensino, pesquisa e extensao.

Valores

+ COMPROMISSO SOCIAL, pautado pelo reconhecimento as diferengas histéricas, econémicas, culturais e sociais.

+« DEMOCRACIA, pautada pelos principios de liberdade, participagao, corresponsabilidade e respeito a coletividade.

+ EQUIDADE, pautada pelos principios de justi¢a e igualdade nas relagées sociais e nos processos de gestéo.

« ETICA, pautada por principios de transparéncia, justica social, solidariedade e responsabilidade com o bem publico.
+INOVACAO, pautada em préticas que estimulem acées criativas e proporcionem solucées diferenciadas a sociedade.

* QUALIDADE, pautada na entrega de valor publico, oferecendo respostas efetivas as necessidades de alunos e sociedade.
* RESPEITO, pautado pela importancia do didlogo no desenvolvimento das relagdes interpessoais.

* SUSTENTABILIDADE, pautada pela responsabilidade ambiental, social e econdmica
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ESTRUTURA
ORGANIZACIONAL

Organograma
IFSC Canoinhas

ESTRUTURA ORGANIZACIONAL
DETALHADA
ACESSE PELO QR CODE %'% 7
'( OU CLICANDO AQUI) B T

b
@:%


https://www.ifsc.edu.br/web/campus-canoinhas/estrutura-organizacional
https://www.ifsc.edu.br/web/campus-canoinhas/estrutura-organizacional
https://www.ifsc.edu.br/web/campus-canoinhas/estrutura-organizacional

IFSC - CAMPUS CANOINHAS
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IFSC - CAMPUS CANOINHAS

LABORATORIOS E

SALAS

LABORATORIOS DE AGRONOMIA FISIOLOGIA VEGETAL
ENTOMOLOGIA

FITOPATOLOGIA
FRUTICULTURA

HIDRAULICA ,

MAGQ. E IMPLEM. AGRICOLAS
MICROSCOPIA _

SOLOS E NUTRICAO VEGETAL
SOLOS E PRODUCAO VEGETAL

LABORATORIOS DE ALIMENTOS ANALISE DE ALIMENTOS
ANALISE FISICO-QUIMICA
ANALISE SENSORIAL
CARNES E VEGETAIS
MICROBIOLOGIA
PANIFICACAO E LATICINIOS

LABORATORIOS DE INFORMATICA LABORATORIO 11 (28 PCS)
LABORATORIO 12 (20 PCS)
LABORATORIO 13 (30 PCS)
LABORATORIO 14 (30 PCS)
LABORATORIO 15 (20 PCS)
LABORATORIO DE HARDWARE
LABORATORIO DE REDES

LABORATORIO DE CONSTRUGAO INSTALACOES ELETRICAS E

CIviL HIDROSSANITARIAS
PRATICA DE CONSTRUCOES
ANALISE DE SOLOS E MATERIAIS
LABORATORIO DE DESENHO
TECNICO

AREAS COMUNS AUDITORIO
SALA DE ESTUDO/MULTIMEIOS
HALL DE ENTRADA
SALA DEREUNIOES
ESPACO DE ALIMENTACAO
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IFSC - CAMPUS CANOINHAS

DOCUMENTOS

UTEIS

PUBLICADO EM: WWW.IFSC.EDU.BR/DOCUMENTOS-UTEIS E WWW.IFSC.EDU.BR/DOCUMENTOS-NORTEADORES

DOCUMENTOS UTEIS AOS ALUNOS:

TODOS OS DOCUMENTOS PODEM SER ACESSADOS PELO PORTAL DO IFSC.
WWW.FSC.EDUBR » ESTUDANTES » DOCUMENTOS UTEIS

Regulamento Diddatico-Pedagdgico (RDP) :
Guia do Estudante (edig&o 2019)

Cartilha de Assisténcia Estudantil (edigéo 2017) %?L“TF m‘%g
Tutorial on-line Sigaa i os5s

Tutorial Sigaa para celular

Manual de Comunicagéo Cientifica (edigéo 2016) ?.““ : ‘m °;§
Template para elaboragéo de trabalho académico (editdvel em BrOffice e | @)% ", 57 '
Microsoft Word) e
Template para elaboragéo de artigos (editavel em BrOffice e Microsoft

Word)

Template de banner 90x120cm (editavel em BrOffice e Microsoft Word)

Modelo de Apresentagéo de Slides do IFSC

Manual Antipldgio (elaborado pelo Campus Jaragué do Sul - Centro)

DOCUMENTOS NORTEADORES

Lei n°11.892/2008 - institui a Rede Federal de Educagdo Profissional, Cientifica e Tecnoldgica.
Estatuto - regulamenta o funcionamento do IFSC.

Regimento Geral - complementa e normatiza as disposicdes do Estatuto e estabelece a
dinamica das atividades académicas e administrativas e das relagdes entre os érgdos da
instituicdo.

Plano de Desenvolvimento Institucional (PDI) - instrumento de planejamento e gest&o do IFSC
que considera a identidade da instituigéio para o estabelecimento de objetivos, metas e
estratégias para suas agdes em um horizonte de cinco anos.

Cadeia de Valor do IFSC - Cadeia de Valor e a Arquitetura de Processos do Instituto Federall
de Santa Catarina - Portaria N° 605 de 07 de fevereiro de 2020.

Plano Anual de Trabalho (PAT) - construido coletivamente, o PAT define a aplicag&o dos
recursos orgamentdrios e prioridades, anualmente.

Plano de Integridade do IFSC - define medidas para se trabalhar, de forma preventiva, os
possiveis riscos relacionados & integridade.

Plano Estratégico de TIC (PETIC) - disp&e do plano estratégico de Tl do IFSC considerando as
necessidades da instituic&io com relag&o & gestdo da tecnologia da informagéo.

Plano Diretor de Tecnologia da Informagéo (PDTIC) - ferramenta de diagnéstico,
planejamento e gest&io dos recursos de Tecnologia da Informagéo do IFSC para o biénio.
Relatérios de Gestéio - instrumento que apresenta os resultados alcangados com a execugédo
do planejamento anual do IFSC.

Regulamento Didatico-Pedagégico - Anexo | - estabelece as normas referentes aos processos
diddaticos e pedagdgicos desenvolvidos por todos os campus do IFSC.

Plano de Permanéncia e Exito -

Documento Orientador da EJA -

Politica de Comunicacgéo do IFSC -

Plano de Gestéo de Logistica Sustentavel (PLS) - documento guia para o desenvolvimento das
acdes relativas ao funcionamento institucional do IFSC.
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http://www.ifsc.edu.br/documentos-uteis
https://www.ifsc.edu.br/documents/30725/0/resolucao20_2018_rdp1+%282%29.pdf/61471b68-60c4-4e4a-856a-15536ba90f54
https://www.ifsc.edu.br/documents/30725/0/guia_estudante_IFSC_2019.pdf/231bdfad-4329-d768-4cdf-66cf57b72fca
http://ifsc.edu.br/documents/20181/182504/guia_estudante_IFSC_2017.pdf/f2c64f84-a931-fa7a-ad07-81a1eb3348f4
https://www.ifsc.edu.br/documents/30725/188971/cartilha_assistenciaestudantil_ifsc_2017.pdf/ce20c559-7dda-a585-51ab-036333f12b2c
https://www.ifsc.edu.br/documents/30725/0/Manual+Sigaa.pdf/e384dc19-3575-f029-2f68-cb30f1741cef
https://www.ifsc.edu.br/documents/30725/0/tutorial_sigaa_celular_IFSC.pdf/b401dfca-e981-4dac-b71f-b75ed140f77f
https://www.ifsc.edu.br/documents/30725/188971/IFSC_manual_comunicacao_cientifica_maio_2016.pdf/58c017ce-c9e1-e36f-03b7-ea26b58f7d97
https://www.ifsc.edu.br/documents/30725/0/Template+para+elabora%C3%A7%C3%A3o+de+trabalho+acad%C3%AAmico/a28f8352-07eb-4427-ae3b-5a781af0f587
https://www.ifsc.edu.br/documents/30725/188971/template_trabalho_academico_setembro_2016.doc/cf320c10-6cbd-9cdc-4cad-6ddcf7fe4029
https://www.ifsc.edu.br/documents/30725/0/Template+para+elabora%C3%A7%C3%A3o+de+artigos/350b544f-7a98-4c4c-8c3e-395c291b6517
https://www.ifsc.edu.br/documents/30705/142487/template_artigo+cientifico+_maio2016.doc/e5014d71-9efa-0f9d-f395-28f48f2d1489
https://www.ifsc.edu.br/documents/30725/0/banner_cientifico_90x120.zip/f3c03e23-c024-4c6a-81c7-4a0f487df269
https://www.ifsc.edu.br/documents/30725/0/modelos_slides_apresentacao.zip/d3985c83-0758-426a-993e-5fba0e78191b
https://www.ifsc.edu.br/documents/30725/0/modelos_slides_apresentacao.zip/d3985c83-0758-426a-993e-5fba0e78191b
https://www.ifsc.edu.br/documents/1101063/4104548/manual_antiplagio.pdf/534f1243-01bf-4bec-b697-a90b2fd7ee57
http://www.canoinhas.ifsc.edu.br/
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2007-2010/2008/lei/l11892.htm
https://www.ifsc.edu.br/documents/23567/0/Resolucao+n+28+-+ESTATUTOalterado.pdf/5c82fac4-fb4b-a6b4-3510-bf7d1ef0be86
https://www.ifsc.edu.br/documents/23567/0/Resoluo_n_54_-_REGIMENTO_GERAL_DO_IFSC+%281%29.pdf/85c38c46-3864-4b28-a9d9-f0838cdb8a0d
https://www.ifsc.edu.br/pdi
https://www.ifsc.edu.br/cadeia-de-valor
https://www.ifsc.edu.br/pat
https://www.ifsc.edu.br/documents/23567/0/Plano_de_Integridade_ad-referendum.pdf/3939cc28-f1ac-4bfe-987b-20951aac3a99
https://sig.ifsc.edu.br/sigrh/downloadArquivo?idArquivo=714387&key=e39a9e951afddfc026cc03d68d522a2b
https://sigrh.ifsc.edu.br/sigrh/downloadArquivo?idArquivo=2572179&key=3ba5077f94ab982eef4e5b8c71b607bf
https://www.ifsc.edu.br/relatorios-de-gestao1
https://sigrh.ifsc.edu.br/sigrh/downloadArquivo?idArquivo=2335421&key=bfeccdb1cb55be60d32925487f019f34
https://sigrh.ifsc.edu.br/sigrh/downloadArquivo?idArquivo=318465&key=3ef14a2e08ece09e13992ca2d9449597
https://sigrh.ifsc.edu.br/sigrh/downloadArquivo?idArquivo=2593027&key=87a74f49abcd288574479db94514d3e9
https://www.ifsc.edu.br/documents/23567/0/Plano+de+Perman%C3%AAncia+e+%C3%8Axito/11b7634e-0c69-4056-9034-a40275ff9a0b
https://www.ifsc.edu.br/documents/23567/0/Documento+orientador+da+EJA/9e247a75-4e1b-46e7-9881-a3d0d586126a
https://www.ifsc.edu.br/documents/23567/0/politica_comunicacao_IFSC_edicao1.pdf/ddcaef66-c754-4654-9d91-c6032ed76b78
https://www.ifsc.edu.br/plano-de-gestao-logistica-sustentavel

SETORES E CONTATOS

DIRECAO GERAL

DIRECAO DE GERAL

Diretor-geral do Campus Canoinhas - Joel José de Souza
E-mail: direcao.canoinhas@ifsc.edu.br Fone: (47) 3627 4532 e (47) 9.9761-0726

Assessoria da Direcao-Geral - Cristiane Vieira dos Santos Furst
E-mail: assessoria.canoinhas@ifsc.edu.br Fone: (47) 3627 4551

ADMINISTRACAO

Departamento de Administracao
Chefe de Departamento de Administragao - Francis Saibel
E-mail: dam.can@ifsc.edu.br Fone: (47) 3627 4511

Assessor do Departamento de Administragao - Roberto Sanches de Lima
E-mail: dam.can@ifsc.edu.br Fone: (47) 3627 4511

DEPARTAMENTO DE ENSINO
PESQUISA E EXTENSAO

Diretoria de Ensino, Pesquisa e Extensao

Diretora de Ensino, Pesquisa e Extensao - Magali Regina
E-mail: depe.can@ifsc.edu.br Fone: (47) 3627 4508

Assessora do Departamento de Ensino, Pesquisa e Extensao - Andressa Cassias Pereira
Fone: (47) 3627 4508 E-mail: andressa.cassias@ifsc.edu.br

Coordenadoria do Nucleo de Acessibilidade Educacional - CNAE - Crisliane Boito
Email: naed.can@ifsc.edu.br Fone: (47) 3627 4521

Coordenadoria de Extensao, Comunicagao e Rela¢des Externas - Cinthia Wanbier Adimari
E-mail: extensao.canoinhas@ifsc.edu.br Fone: (47) 3627 4522
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https://wa.me/554736274551

Coordenadoria de Pesquisa, Pés-graduacao e Inovagao - Coordenador: Eduardo Henrique Goulin
E-mail: pesquisa.canoinhas@ifsc.edu.br Fone: (47) 3627 4512

Secretaria Académica do Campus - Mara Lucia Schroeder Tavares
E-mail: secretaria.can@ifsc.edu.br WhatsApp: (47) 99761-0683
Equipe:

Haroldo Prust

Juliana Furda

Coordenadoria de Assuntos Estudantis - Cleber Roberto Stange
E-mail: cae.can@ifsc.edu.br Somewnte WhatsApp: (47) 3627-4518
Equipe:

Paulo José Woytechen

Coordenadoria de Registro Académico - Andreia Hoepers
E-mail: registro.academico.can@ifsc.edu.br

Coordenadoria Pedagoégica - Nucleo do PAEVS - Juliete Alves Dos Santos Linkowski
Email: pedagogico.can@ifsc.edu.br WhatsApp: (47) 3627 4531

Equipe:

Amarildo Silva Cunha

Gabriela Vieira Jeffery

Livia Ferreira Dias

Rafael Castanho

Safira Micaelle Andrade Do Prado

Coordenadoria de Estagio - Safira Micaelle Andrade Do Prado
E-mail: estagio.can@ifsc.edu.br

Coordenadoria de Biblioteca e Arquivo Permanente - Alison Antonio de Souza
E-mail: biblioteca.canoinhas@ifsc.edu.br

Equipe:

Marcia Sacala

Marigelma Santos

Wilson Moreschi

COORDENADORIAS DOS CURSOS
SUPERIORES DO CAMPUS

Coordenadoria do Curso de Bacharelado em Agronomia - Douglas Andre Wurz
E-mail: agronomia.can@ifsc.edu.br - Fone: (47) 3627 4546

Coordenadoria do Curso Superior em Analise e Desenvolvimento de Sistemas - Mauricio Begnini
E-mail: ads.tecnol.can@ifsc.edu.br - Fone: (47) 3627 4523

Coordenadoria do Curso Superior de Tecnologia em Alimentos - Cleoci Beninca
E-mail: coorcsta.can@ifsc.edu.br - Fone: (47) 3627 4548
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https://wa.me/36274519
https://wa.me/554736274531

COORDENADORIAS DOS CURSOS TECNICOS
INTEGRADOS AO ENSINO MEDIO

Coordenadoria do Curso Técnico em Alimentos Integrado ao Ensino Médio - Luciano Heusser Malfatti
E-mail: alimentos.tec.can@ifsc.edu.br Fone: (47) 3627 4500

Coordenadoria do Curso Técnico em Edifica¢des Integrado ao Ensino Médio - Manassés Carlos
Taques
E-mail: edificacoes.tec.can@ifsc.edu.br-  Fone: (47) 3627 4500

COORDENADORIA CURSO PROEJA

Coordenadoria do Curso Técnico em Agroecologia na modalidade PROEJA
Coordenadoria do Curso PROEJA em Agroecologia - Cicero Santiago de Oliveira
E-mail: cicero.santiago@ifsc.edu.br - Fone: (47)3627 4543

COORDENADORIAS DOS CURSOS TECNICOS
CONCOMITANTES E SUBSEQUENTES

-Coordenadoria do Técnico em Manuten¢ao e Suporte em Informatica - Jorge Armindo Sell
E-mail: msi.can@ifsc.edu.br - Fone: (47) 3627-4546

Coordenadoria do Curso Técnico em Edificagdes (noturno): Manassés Carlos Taques
E-mail: edificacoes.tec.can@ifsc.edu.br Fone: (47) 3627 4500

COORDENADORIAS DOS CURSOS DE POS-
GRADUACAO

Coordenadoria do Curso de Pés-graduacdao em Educacao e Diversidade
Vilson Cesar Schenato E-mail: vilson.cesar@ifsc.edu.br
Fone: (47) 2627 4543

Coordenadoria do Curso de Pés-graduacdao em Desenvolvimento Rural Sustentavel
Luis Carlos Vieira E-mail: pos.drs.can@ifsc.edu.br
Fone: (47) 2627 4543

COORDENADORIA DO NUCLEO DE
ACESSIBILIDADE EDUCACIONAL - CNAE

Coordenadoria do Nucleo de Acessibilidade Educacional - NAE
Crisliane Boito

Email: naed.can@ifsc.edu.br

Fone: (47) 3627 4521
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NORMAS GERAIS -

No descumprimento das normativas institucionais e do
campus Canoinhas serdo adotadas as providéncias
contempladas no _ REGULAMENTO DISCENTE
DISCIPLINAR- RESOLUCAO N° O3 DE 30 DE MARCO DE
2023 DO COLEGIADO DO CAMPUS.

* d|sponf\/e| no enderego ao Iado https://www.ifsc.edu.br/documents/d/campus-

canoinhas/autorizado-regulamento-discente-disciplinar

* copia fisica para consulta local - na secretaria académica
- na Biblioteca

CHEGADAS TARDIAS / SAIDAS ANTECIPADAS-

Conforme o artigo 101 - do Regulamento Didatico Pedagdgico, a chegada tardia e a saida
antecipada dos alunos nas atividades de aprendizagem obedeceréo aos seguintes
preceitos:

l. o aluno que chegar atrasado até 10 minutos poderd ingressar na primeira aula,
devidamente autorizado pelo professor;

IIl. o aluno que chegar com atraso superior a 10 minutos, podera ingressar no inicio da aula
seguinte;

lll. as saidas antecipadas para os alunos menores de idade somente serdo permitidas
quando solicitadas, por escrito, pelos pais ou responsaveis;

IV. o aluno podera solicitar a Coordenadoria do Curso ao qual estiver vinculado autorizacao
permanente para chegada tardia ou saida antecipada por motivo de trabalho ou
transporte coletivo, quando devidamente comprovadas.

DA FREQUENCIA - A frequéncia do estudante terd seu controle e registro efetuado pelo
professor em cada unidade curricular. Sera reprovado no moédulo/fase/semestre o estudante
que nao adquirir frequéncia igual ou superior a 75% do total de horas letivas previstas.

JUSTIFICATIVADE FALTA:

motivo de doenca
falecimento de familiares,
convocagéo do judiciario
convocagao servigo militar

- comunique em até 3 (trés) dias letivos, contados do inicio do afastamento o motivo do impedimento a
Secretaria Académica do campus;

Il - encaminhe em até 2 (dois) dias letivos contados do final do afastamento, um requerimento & Coordenadoria
de Curso, com os documentos comprobatdrios do impedimento.

§ 1° O requerimento devera ser encaminhado via formulario proprio da secretaria do campus.

§ 2° Para comprovagéo de auséncia por motivo de salide, somente sera aceito o atestado médico

ou odontoldgico.

DA FREQUENCIA - Os estudantes do 1° médulo ndo devem faltar 5 dias de aula consecutivos nos
primeiros 15 dias letivos de aula, ou havera o cancelamento automéatico da matricula, salvo em caso
de justificativa prevista no Regulamento Didético Pedagdgico.

ACHADOS E PERDIDOS- Os objetos perdidos e achados nas dependéncias do Instituto deverdo

ser encaminhados a Secretaria Académica, devendo o aluno, sempre que perder ou encontrar algo,

dirigir-se a essa coordenadoria .
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https://www.ifsc.edu.br/documents/d/campus-canoinhas/autorizado-regulamento-discente-disciplinar

HORARIO

HORARIO DAS AULAS

Matutino

Vespertino

Noturno

12 Aula

07:45

08:40

8519

14:10

18:30

19:25

2% Aula

08:40

09:35

14:10

2208

19:29

20:20

Intervalo

09:35

09:55

15:05

15025

20:20

20:40

3% Aula

09:55

10:50

1§25

16:20

20:40

21:35

4° Aula

10:30

11:45

16:20

iEls

21:35

22:30

GRADE DE HORARIO DE AULAS

Os horarios de aulas estdo publicados no portal do IFSC
Campus Canoinhas.

Enderego: www.canoinhas.ifsc.edu.br » Estudantes

» Horario de aula

Também encontra-se publicado no mural do corredor térreo,
bloco 2 (em frente a secretaria académica)

CALENDARIO ACADEMICO

Todos os dias letivos estao previstos no calendario académico

devidamente publicado no site do campus.

Enderego: www.canoinhas.ifsc.edu.br

» Calendario académico

» Estudantes

Também encontra-se publicado no mural do corredor térreo,
bloco 2 (em frente a secretaria académica)

HORARIO DE ATENDIMENTO EXTRACLASSE

Todos os professores possuem horario para atendimento individual ao aluno que necessite
de auxilio em determina unidade curricular. Os horarios devem ser agendados diretamente
com o professor da unidade.
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Sistema Integrado de Gestéo de
SIGAA - Atividades Académicas

O SIGAA é o espaco para gerenciamento de disciplinas e de todas as informacgdées
relativas a vida académica do aluno. O SIGAA agrupa informagdes de ensino, pesquisa e

extensao.
Com o SIGAA muitas informagées, declaragdes e atestados, relativos ao

acompanhamento académico podem ser obtidos pelo préprio aluno na internet. E por
meio do SIGAA o aluno cria um login de senha de acesso sera utilizado também para
acesso a rede WIFI do campus.

TODAS AS INFORMACOES
RELATIVAS AO SIGAA DEVEM
SER ACESSADAS PELO QR CODE
AO LADO

V INFORMACOES DO MANUAL SIGAA

v https://wwwi.ifsc.edulbor/web/campus-canoinhas/documentos-uteis

Indice

1. Acessar Sistema ACAdemiICO = SIGAA. ... ittt srrs s nssssssssesans
1.1 Acessar Portal do Discente...

2 Menu Ensino... .
2.1 Ensino - HematrlcuLES Un |.II'1E .
2.2 Ensino - Cancelamento de MatrlcuLa em Cumpunente Curru:ular
2.3 Ensino - Trancamento de Matricula...

3. Menu Pesqua

L Y = T ST =] g 1= [0 TSP RO PRI

5. Menu Servicos Externos...

6. Menu Bolsas ..

7. Menu AmblentEE "u"|rtua|5

8. Menu Outros...

NN I N I _. : :
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COORDENADORIA DE
ASSUNTOS ESTUDANTIS

COORDENADOR:CLEBER ROBERTO STANGE
EQUIPE: PAULO JOSE WOYTECHEN

Sala 06b - térreo -bloco 2

QUEM SOMOS!

A Coordenadoria de Assuntos Estudantis, vinculada ao Departamento de Ensino,
Pesquisa e Extensdo — DEPE, atua diretamente nas rotinas dos alunos, buscando
colaborar com a convivéncia harménica, a permanéncia e o bem-estar dos
estudantes. Priorizamos a prevencdo por meio de orientacdes nos aspectos
disciplinares, normativos e do funcionamento interno. Sempre que necessario
realizamos, atendimentos, mediagdes, encaminhamentos, procurando também
solucdes para situagdes diversas no @mbito institucional.

DOS TRABALHOS:

Caracteriza-se pelos trabalhos de repasse, explanacdo e orientacdes, das
informagdes institucionais, das normativas internas. Acompanhamento de horérios
de entrada, saida e intervalos; realizagdo de agdes preventivas, do zelo pela sadde,
de protocolos para seguranga dos alunos, dos cuidados com os adolescentes,
organizagao da locacéo das turmas em salas de aulas; da eleicdo e instru¢cdes aos
representantes de turmas, promocgdo e condugéo de reunides com alunos,
representantes de turmas. Registros de diversos aspectos em formuléario préprio
para acompanhamento da vida académica do discente.

DOS PROCEDIMENTOS

Destacamos pontualmente algumas atividades consideradas pertinentes ao
conhecimento os nossos alunos e comunidade institucional.
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Para utilizacdo permanente de armario o aluno devera:

* Providenciar cadeado.

* Verificar o niumero do armario e da porta.

* Dirigir-se a Coordenadoria de Assuntos Estudantis.
* Registrar a utilizacdo do armario.

e Assinar o termo de Uso dos armarios.

TERMO DE USO:

1- 0 armario é de uso exclusivo para guardar objetos relacionados ao ambito institucional.

2 - Sou responsavel pelos pertences pessoais deixados no interior ou fora dos armarios, e devo zelar pelos
meus pertences;

3 - Atender as recomendacdes da instituicdo quando encaminhadas;

4 - Nos casos de perda de chave comunicar a equipe de vigilancia e solicitar auxilio para a abertura do
mesmo, evitando dano ao patriménio. E expressamente proibido arrombar o0 armario .

5 - A ocupagdo ou troca de armario devem ser comunicadas para a atualizagdo do cadastro junto a no
sistema;

6 - Ocorrendo desligamento da instituicdo o aluno devera desocupar o armario deixando limpo e aberto

Os ensalamentos sdo realizados por meio de planilha propria da Coordenadoria de Assuntos Estudantis
(CAE), a qual realiza o levantamento de perfil de cada turma e com sugestdes dos coordenares define a
alocacdo dos de turmas em sala. Nos horario de aulas repassados pelos coordenadores ja esta constato a
sala em que a turma foi alocada. O aluno também encontra o "ensalamento” publicado nos murais e na
portaria do campus para facilitar a identificacdo dos alunos.

OBS: Cada sala também possui sua grade de ocupacdo fixada na porta, que é substituida no inicio da cada
semestre ou quando ha altera¢des no ensalamento.

Dentre as instancias representativas discentes, o representante de turma tem papel fundamental de
elo entre alunos e as demais instancias do campus.

A cada ingresso de novas turmas, e apos o periodo necessario para que os alunos da turma se
conhecam a CAE vai em sala e realiza o procedimento de escolha de representante de turma. Apos a escolha,
0S NOVOS representantes recebem o convite para ingressar no grupo de WhatsApp do campus, onde
recebem informacdes e orientacdes que devem ser repassadas para o restante do grupo . Periodicamente
realizamos reunides com os representantes de turmas onde previamente sdo comunicados para que
também possam sugerir pontos de pauta que devem ser acordadas junto a sua turma.
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Os assistentes de alunos tem por atribuicdo assistir aos discentes, em horarios de lazer, nos horarios que
antecedem e ao fim das aulas. E quando necessario, por meio deste acompanhamento realizamos
procedimentos, orientacdes e outras medidas conforme regulamentos, leis, normas.

Citando aqui os documentos.

* Regulamento Didatico-Pedagdgico (RDP)
e REGULAMENTO DISCENTE DISCIPLINAR - Campus Canoinhas(RDD)

e Estatuto da Crianca e Adolescente
» (Cdbdigo de Convivéncia Discente - RESOLUCAO CEPE/IFSC N° 29, DE 15 DE ABRIL DE 2021.
 Codigo de Convivéncia Discente -RESOLUCAO N° 19 DE 28 DE ABRIL DE 2022 DO COLEGIADO DO

CAMPUS

E no ambito disciplinar observado transgressdes agimos orientando, comunicando, advertindo e registrando
ocorréncias para que se deem os encaminhamentos necessarios as demais instancias do campus.

CHEGADA TARDIA:

No Regimento Didatico Pedagdgico do IFSC :

Art. 101. A chegada tardia e a saida antecipada dos alunos nas atividades de aprendizagem obedecerdo
a0s seguintes preceitos:

I. 0 aluno que chegar atrasado até 10 minutos podera ingressar na primeira aula, devidamente

autorizado pelo professor;
OBS: entenda-se "primeira aula" sendo o primeiro hordrio. (07:45 - matutino, 13:15 - vespertino; 18:30 -

noturno)

NO CAMPUS CANOINHAS - PARA ENTRAR EM SALA APOS OS 10 MINUTOS DE
ATRASO, O ALUNO ADOLESCENTE DEVERA ESTAR DEVIDAMENTE MUNIDO DO
BILHETE DE REGISTRO DE ATRASO REALIZADO NA COORDENADORIA DE
ASSUNTOS ESTUDANTIS. EM SALA DEVE APRESENTAR O BILHETE AO PROFESSOR;
A PERMISSAO DE ACESSO A AULA FICA A CRITERIO DO PROFESSOR DA UNIDADE.
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INFOGRAFICO CHEGADAS TARDIAS

CHEGADAS TARDIAS

REGISTRE-SE NA PORTARIA
O primeiro passo, no caso de
atraso e se apresentar na portaria
e registrar SEeu nome, CUrsao.
Também deve assinar o livro de

registros de acesso ac campus .

e

|

————
—

[—

NAO TROUXE O BILHETE?

Neste caso sera necessario realizar

o contato com os responsaveis
dando a ciéncia sobre o atraso, e
solicitando a justificativa escrita
para a data seguinte.

ﬁ

DIRIJA-SE PARA S5UA S5ALA
Agora vocé pode dirigir-se para a
sala, peca licenca para entrar e
entregue o comprovante para o
professor(a).

Coordenadorio de Assuntos Fstudantis

Lk =

APRESENTE-SE NA

COORDENADORIA

DE ASSUNTOS ESTUDANTIS
Vocé precisa justificar o motivo do
atraso, apresentando um bilhete
assinado pelos responsaveis legais.
Quando estiver acompanhados

pelos responsaveis, eles realizam a
justificativa.

Q

AGUARDE O COMPROVANTE
Sera emitido um comprovante
com registro da chegada tardia,
que o aluno devera entregar ao
professor{a).

2022

pg 17



SAIDA ANTECIPADA

Conforme o Regulamento Didatico Pedagégico :

Art. 101. A chegada tardia e a saida antecipada dos alunos nas atividades de aprendizagem obedecerdo aos
seguintes preceitos:

Ill. as saidas antecipadas para os alunos menores de idade, somente serdo permitidas quando solicitadas, por
escrito, pelos pais ou responsaveis;
OBS: Deve ser solicitada por escrito pelos responsaveis,

* Bilhete assinado e com os dados da liberacao

e Whatsapp - (desde que o nimero de origem esteja cadastrado no SIGAA)

Procedimento Interno:

Os alunos adolescentes que eventualmente necessitam sair antecipadamente por motivos diversos
somente serdo liberados mediante autorizacdo escrita e assinada pelos seus responsaveis legais.

Neste caso o aluno dirige-se a CAE e apresenta o bilhete, para a realizacdo dos registros e verificagdo dos
dados.

Emitiremos um comprovante de registro de liberacdo para que o aluno apresente ao professor e
posteriormente entregue a portaria ao sair. Os colaboradores da portaria campus sdo orientados quanto a
esses procedimentos.

A liberagao também ocorre quando ha a presenca dos responsaveis legais do aluno. Que neste caso
realiza o registro e assina a liberacdo e saida acompanhada do aluno. Todos os registros estdo constado em
livro proprio ou sistema.

IMPORTANTE:

1- A liberagdo antecipada do aluno de sala de aula, ndo libera o aluno adolescente a sair dependéncias do campus,
neste caso mantém-se a necessidade da autorizac@o dos responsaveis.

2- Mantém-se também a necessidade de justificar a auséncia do aluno em sala, a liberacdo do campus ndo

justifica a falta em sala, o aluno ou responsdvel deve justificar a falta por meio do formuldrio eletronico da
secretaria académica.

SOLICITAGAO DE HORARIO DIFERENCIADO
Conforme o Regulamento Didatico Pedagégico :

Art. 101. A chegada tardia e a saida antecipada dos alunos nas atividades de aprendizagem obedecerdo aos
seguintes preceitos:

IV. 0 aluno podera solicitar ao Coordenadoria do Curso ao qual estiver vinculado autorizacdo permanente para

chegada tardia ou saida antecipada por motivo de trabalho ou transporte coletivo, quando devidamente
comprovado
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FLUXO DE PEDIDO HORARIO DIFERENCIADO

Os alunos que enquadram-se no item IV do artigo 101 do regulamento didatico pedagodgico devem
seguir as instruc8es no infografico abaixo para protocolo do pedido de Horario Diferenciado. O infografico
também mostra como acompanhar os resultados dos pedidos

HORARIO DIFERENCIADO

C.A.E. - Coordenadoria de Assuntos Estudantis

omN Quando pedir?
1T Quando o aluno mnecessita chegar com atraso ou sair

(] | antecipadamente das aulas por motivos profissionais, de transporte,

INSTITUTO ou particulares.
FEDERAL
santa Catarina OBS: Necessila apresentar comprovagdo.

\i
( SIGAM OS PROCEDIMENTOS A SEGUIR . ﬁ{\'@'
- <<- )
O

Retire formulario na CAE

OS RESULTADOS DAS
SOLICITACOES ESTARAO
PUBLICADOS NO MURAL

EM FRENTE A SECRETARIA

ACADEMICA DO IFSC

CAMPUS CANOINHAS

Anexe o comprovante

L]
T
(ENCAM'NHA.M ENTOS )

As solicitacoes sao registradas via formulario, onde serao amalisadas pelo
coordenador de curso que emitira o parecer.

* Deferidos - serao publicados em mural, e o coordenador compartilhara os resultados junto
aos demais professores do curso para ciéncia e liberacao nos horario solicitados;

* Indeferidos - Quando indeferido, o coordenador o curso comunicara o aluno, orientando
correcoes quando for o caso.
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PROTOCOLO DE SAUDE

Prevendo situacoes de saide e bem estar do aluno adotamos O
protocolo a seguir para que hajam garantias do melhor atendimento
possivel. OS TERMOS ABAIXO MENCIONADOS DEVEM SER CUMPRIDOS
POR TODAS OS ENVOLVIDOS, IFSC, ALUNOS, PAIS/RESPONSAVEIS
LEGAIS, FAMILIARES.

e Orientamos que todos os dados para contato estejam atualizados no SIGAA
para gue a comunicagdo seja mais agil.

e Alertamos para os alunos que residam em localidades distantes informem
contatos de referencias mais proximas.

e Nas situa¢Bes em que 0 aluno nao possui condi¢cBes de permanecer em sala
de aula, os familiares e responsaveis (de adolescente) serao comunicados, e
orientados a buscar o aluno no campus.

e Em nenhuma hipotese o aluno sera medicado no campus.

e Situacdes especificas de salde devem ser comunicadas, afim de auxiliar o
atendimento de emergéncias.

e Nas situacBes de emergéncias 0s servicos de atendimentos serao acionados,
Bombeiros (193), ou SAMU (192).

e O IFSC comunicara a familia via telefone ou whatsapp.

e NOS casos emergenciais faz-se necessario a presenca dos responsaveis o
mais breve possivel.

MELHORE O SEU PERFEITO BEM-ESTAR FiSICO, MENTAL E SOCIAL.

e (Crie habitos de alimentacdo saudavel;

e Mantenha acompanhamento profissional guando necessario;

e Pratique atividades fisicas;

e Promova as boas rela¢des interpessoais;

e Procure se autoconhecer, identificando situa¢des que possam afetar sua
salde;

e Saiba identificar situacdes de risco;
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COORDENADORIA
PEDAGOGICA oo

JULIETE LINKOWSKI
RAFAEL CASTANHO

Sala - 20 p|SO 'blOCO ’I SAFIRA MICAELLE

QUEM SOMOS!

A Coordenadoria Pedagogica € um setor com equipe multidisciplinar cuja
atribuicdo € planejar, implementar e avaliar agdes que contribuem para o
desenvolvimento e aprimoramento do processo educativo. Atualmente
conta com duas Técnicas em Assunto Educacionais, uma pedagoga e um
Psicdlogo.

» Solucionar questdes pedagdgicas e administrativas (dividas sobre
pareceres, resolu¢cdes, documentos emitidos pelo IFSC e pelo cdmpus
com relagao ao Ensino e Aprendizagem);

e Atendimento com relacéo a anélise de renda;

e Orientacdes em relagdo aos processos da Coordenadoria Pedagdgica
(como conselhos de classe e outros);

» Atendimento social, assuntos relacionados a assisténcia estudantil:
duvidas, orientagdes, pagamentos, calendarios;

e Acolhimento e orientagédo pedagogica e psicossocial.

EQUIPE:

Técnica em Assuntos Educacionais: livia.dias@ifsc.edu.br
Técnica em Assuntos Educacionais: juliete.linkowski@ifsc.edu.br
Pedagoga: safira.micaelle@ifsc.edu.br

Psicélogo: amarildo.cunha@ifsc.edu.br

Psicélogo: rafael.castanho@ifsc.edu.br (em afastamento para
aperfeicoamento)
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ASSISTENCIA
ESTUDANTIL

HTTPS://WWW.IFSC.EDU.BR/WEB/CAMPUS-CANOINHAS/ASSISTENCIA-ESTUDANTIL

VEJA COMO FUNCIONAM AS ACOES DA ASSISTENCIA ESTUDANTIL

Com o objetivo de garantir condigées de acesso e permanéncia com éxito dos
estudantes no percurso formativo, o IFSC disponibiliza aos seus estudantes a
assisténcia estudantil. Sdo organizadas diversas a¢des, por meio das quais 0s
estudantes tém acesso a atividades desportivas, apoio a participagdo em
eventos, auxilio financeiro para pagar despesas como alimentagéo, moradia,
material escolar e transporte entre casa e escola, dentre outras.

ACESSE O VIDEO INSTITUCIONAL SOBRE A ASSISTENCIA ESTUDANTIL. »

« INDICE DE VULNERABILIDADE SOCIAL (IVS)

PROGRAMA DE ATENDIMENTO AO ESTUDANTE EM VULNERABILIDADE SOCIAL
(PAEVS)

AUXILIO INTERNET

APOIO A EVENTOS

ALIMENTAGCAO ESTUDANTIL

AUXILIO-MORADIA
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SECRETARIA ACADEMICA

COORDENADORA: MARA LUCIA SCHROEDER TAVARES
EQUIPE: HAROLDO PRUST
JULIANA FURDA

QUEM SOMOS!

» A Secretaria Académica € o setor responsavel pelas mais diversas
Informacdes referentes aos cursos e fluxos de todos os processos
académicos do IFSC cadmpus Canoinhas. Também presta informacgdes
sobre requerimentos, editais, prazos e documentos.

e Emissao de histdricos;

e Emisséo de declaragdes de vinculo;

* Emissao de certificados e diplomas de alunos concluintes;

CONTATO: SECRETARIACAN@IFSCEDUBR
WHATSAPP BUSINESS: (47) 3627-4519

REQUERIMENTO GERAL SECRETARIA ACADEMICA

Justificativa de falta, segunda chamada, atividades domiciliares, trancamento ou
cancelamento de matricula, transferéncia, validagcéo de unidade curricular,
matricula em componente curricular isolado, expedi¢édo de diplomas.

ACESSE AQUI O FORMULARIO DE REQUERIMENTO GERAL DA SECRETARIA
ACADEMICA.

HTTPS://WWW.IFSCEDU.BR/WEB/CAMPUS-CANOINHAS/ESTUDANTES
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COORDENADORA: ALISON ANTONIO DE SOUZA
B I B LI OTE EQUIPE: MARCIA SACALA
MARIGELMA SANTOS DA SILVA
WILSON MORESCH

Coordenadoria de Biblioteca e Arquivo Permanente
E-mail: biblioteca.canoinhas@ifsc.edu.br
Fone: (47) 3627 4515 [ (47) 3627 4517

ACERVOS:

e Fisico (https://biblioteca.ifsc.edu.br/index.html)
e Repositoério Institucional

e Portal Capes

* Minha Biblioteca

e Normas da ABNT

SERVICOS OFERECIDOS:

e Empréstimo domiciliar.
e Reserva de materiais.
e Acesso a internet para pesquisas académicas.
e Orientacéo para normalizagéo de trabalhos académicos.
e Elaboracéo de ficha catalografica.
e Capacitagoes.

EMPRESTIMOS:

e Estudantes do médio e superior: 4 obras por 15 dias
e Estudantes de especializacéo e servidores: 4 obras por 30 dias

ATRASOS:

» De acordo com o Artigo 1, da resolucédo 32/2015-COSUP, sera cobrada

e 'l - Multa no valor de R$1,00 por dia Gtil de atraso, para cada item
emprestado;
e |l - Suspenséo de servigos relacionados ao empréstimo enquanto o

usuario estiver:
e a) com material(ais) em atraso;
e b) com multas no valor igual ou superior a R$10,00;
e c) qualquer outra pendéncia junto as bibliotecas do SiBI/IFSC."

Mais informagdes no site: https://www.ifsc.edu.br/bibliotecas
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»y
ES I AGIO COORDENADORA: SAFIRA MICAELLE

E-mails: estagio.can@ifsc.edulbr

Das Atividades da Coordenadoria de Estagio

* Acompanhamento de discentes em estagio;

 Elaboragao e assinaturas de documentos para estéagio (Termo de
Compromisso de Estéagio);

« Insergao de documentos internos no sistema do IFSC (SIGAA);

e Contato com as empresas via e-mail para identificar demandas e
ofertas de vagas de estagio e/ou programa de aprendizagem;

e Contato com as empresas para formalizagdo de parcerias e convénios;

 Acompanhamento de entrega de relatérios de estagios;

» Atendimento e assessoria aos docentes e discentes no
encaminhamento de documentos e procedimentos para a realizagéo de
estéagio (curricular obrigatério ou ndo).

Saiba como funciona o estagio para
estudantes do Campus Canoinhas

O estéagio é ato educativo orientado e supervisionado que ocorre no
ambiente de trabalho. No IFSC, o estagio € concebido como uma oportunidade
de aprendizagem do fazer, € um forma de participar do mundo do trabalho e, na
relagdo com outros profissionais do ramo, aprender também valores e atitudes
no contexto das relagdes interpessoais e contradi¢des que envolvem o trabalho.

O estégio pode ser obrigatorio e ndo obrigatadrio.

Estagio obrigatorio: € aquele cuja carga horéria € requisito para aprovacgao e

obtencéao do diploma

Estagio nao obrigatério: € aquele desenvolvido como atividade opcional, acrescida a

carga horéria regular e obrigatdria do curso, sendo necessario, neste caso, o

pagamento de bolsa e de auxilio-transporte ao estagiario.

No Brasil, os estagios sao regidos pela Lei n.°
11.788/20018. Em consonancia com esta lei federal, os
estagios no IFSC sédo regulamentados pela Resolugéo
74/2016/CEPE. E muito importante que vocé acesse
este documento e conhega as etapas para realizagéo
do seu estagio e suas atribuicbes como estagiario.

PARA MAIS INFORMAGOES ACESSE QR CODE AO LADO

https;//wwwifsc.eduor/web/campus-canoinhas/estagio Pg 25
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IFSC

Campus Canoinhas
Instituto Federal de Educagéo, Ciéncia e Tecnologia de Santa Catarina - IFSC

Avenida Expedicionarios, s/n, bairro Campo da Agua Verde
CEP: 89460 970 - Canoinhas - SC
Telefone: (47) 3627 4500
CNPJ: 11.402.887/0012-13
Horario de funcionamento: das 7h30 as 22h30, de segunda a sexta-feira.



