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Edital DEPE/COEST n° 04/2024 Selecao para contratacao de
estagiarios e estagiarias do IFSC Campus Florianépolis-Continente
Segunda Chamada

A Diretora Geral do Campus Florianépolis-Continente, do Instituto Federal de Educagao, Ciéncia e Tecnologia de
Santa Catarina, no uso de suas atribuicdes realizara Selegdo de Estagiarios Externos em processo seletivo destinado
a concessao de Estagio curricular ndo obrigatério para estudantes de cursos Técnicos, de acordo as regras
estabelecidas neste Edital. Os estagios séo regidos pela Lei n° 11.788 de 25/09/2008, Resolugdo CEPE/IFSC N° 74
de 08 de dezembro de 2016, Instru¢do Normativa ME n°® 213, de 17/12/2019, que estabelece orientagdo sobre a
aceitacao de estagiarios no dmbito da Administragdo Publica Federal direta, autarquica e fundacional e Instrugao
Normativa IFSC n° 18 de 26/08/2020 (Retificada pela Instrugdo Normativa n°® 24/2020).

1 OBJETIVO

O presente processo seletivo de estagio tem por objetivo proporcionar aos/as estudantes a oportunidade de
realizagcdo de estagio no cadmpus Floriandpolis-Continente, observada a disponibilidade orgamentaria, visando ao

aprendizado e a complementag¢édo da formagao académica.

2 DEFINIGOES

De acordo com a resolugdo CEPE 74/2016, o Estagio é ato educativo escolar supervisionado, desenvolvido no
ambiente de trabalho, que visa a preparagdo para o trabalho produtivo de educandos que estejam frequentando o
ensino regular em instituicbes de educacdo superior, de educagao profissional, de ensino médio, da educacgao
especial e dos anos finais do ensino fundamental, na modalidade profissional da educagéo de jovens e adultos, nos
termos da Lei 11.788/2008. O estagio, além de integrar o itinerario formativo do estudante, visa ao aprendizado de
competéncias proprias da atividade profissional e a contextualizagdo curricular, objetivando o desenvolvimento do
educando para a vida cidada e para o trabalho.

3 DAS VAGAS

3.1 Ficam estabelecidas as seguintes vagas de estagio:

3.1.1 Coordenadoria/Setor: DAM/Compras.

Numero de vagas: 01.

Horario do estagio/carga horaria semanal: 30h semanais a combinar.

Pré-requisitos:

1) Estar matriculado/a no curso Superior de Tecnologia em Gestdo de Turismo; Gastronomia ou Hotelaria, e ter

cursado a Unidade Curricular “Gestao de Custos” ou “Gestao Financeira".

4 INSCRIGAO

4.1 Enviar para o e-mail <estagio.continente@ifsc.edu.br> os seguintes documentos:

a) Ficha de inscrigdo (Anexo A) devidamente preenchida (Obrigatério);

b) Curriculo simples contendo: informagdes pessoais (nome, data de nascimento, endereco, telefone, e-mail); curso
(curso, projetos desenvolvidos em Ensino, Pesquisa e/ou Extensado); experiéncia (relato de cursos realizados,
projetos desenvolvidos na experiéncia de trabalho/estagio anterior, e demais informagbes que julgar relevantes);
(Obrigatorio);

c) Histérico escolar que comprove a aprovacgao na UC exigida para a vaga (Obrigatério).



5 DA ANALISE E CLASSIFICAGAO

5.1 Os critérios de selecdo estdo indicados no ANEXO C.
5.2 Em caso de empate, o critério de desempate sera a maior nota na UC exigida para a vaga.

5.3 O resultado final da sele¢do sera divulgado por e-mail dos candidatos selecionados e no site do campus, na
pagina https://www.ifsc.edu.br/web/campus-florianopolis-continente/estagio , conforme item 8 (cronograma).

5.4 Os/As candidatos/as classificados/as mas ndo aprovados/as para as vagas deste edital comporao cadastro de
reserva e poderdo ser chamados/as durante este ano letivo para outras vagas que surgirem no campus, desde que
atendam aos critérios estabelecidos pelo setor.

6 DAS CONDIGOES NECESSARIAS A CONTRATACAO

6.1 Sao requisitos para que o/a estudante selecionado/a seja contratado/a como estagiario/a:

6.2 Ser estudante regularmente matriculado/a em um dos cursos indicados na vaga pretendida conforme o item 3 e
estar frequentando o curso;

6.3 Nao possuir pendéncia de componente curricular, se a pendéncia coincidir com o periodo de estagio;
6.4 Nao ter exercido as fungdes de estagiario/a por dois anos no IFSC;

6.5 Nao receber outra bolsa no IFSC (exceto PAEVS).

7 RECURSOS FINANCEIROS

Os/As estagiarios/as selecionados/as receberido bolsa e auxilio transporte (AT), de acordo com valores estipulados
pela Instrucdo Normativa Secretaria Especial de Desburocratizagdo, Gestao de Governo Digital do Ministério da
Economia IN 213/2019, que estabelece:

Valores da Bolsa-Estagio 4h diarias, 20 horas semanais 6h diarias, 30 horas semanais
Nivel Superior na modalidade R$ 787,98 R$ 1,125.69
Graduacgao

Valor da diaria do Auxilio-transporte R$ 10,00

7.1 O valor do auxilio transporte sera depositado na conta do/a estagiario/a, proporcionalmente a sua frequéncia;

7.3 Além do valor citado acima, o IFSC se responsabilizard pelo pagamento do seguro contra acidentes pessoais
contratado em favor do/a estagiario/a;

7.4 O contrato de estagio sera encerrado em dezembro de 2024, podendo ou ndo ser prorrogado pelo IFSC;

7.5 A contratagdo e manutengao dos/das estagiarios/as fica condicionada a disponibilidade orgamentaria do campus.


https://www.ifsc.edu.br/web/campus-florianopolis-continente/estagio

8 CRONOGRAMA*

Etapa Data*

Inscricdes e entrega da documentagao até o dia 31/03
Entrevista (online ou presencial) horario a combinar até 04/04
Divulgacao dos resultados até 05/04
Recursos ao resultado** até 08/04
Homologacgao do resultado até 10/04
Entrega da documentagao até o dia 17/04
Previsao de inicio do estagio 06/05/24***

* Considera-se sempre o limite de 23h59min, horario de Brasilia.
** Os recursos deverao ser enviados ao mesmo e-mail que foi feita a inscrigéo.

*** O estagio tem inicio somente apos a assinatura do TCE e do cadastro nos sistemas do IFSC.

9 DISPOSIGOES FINAIS

9.1 A contratagédo do estagiario se dara com a assinatura do Termo de Compromisso de Estagio (TCE) firmado entre
o estudante e o IFSC.

9.2 O/A candidato/a classificado/a devera entrar em contato com a Coordenagao de Estagio (COEST) do Campus
Florianépolis-Continente para receber as informagdes para a elaboragao do Termo de Compromisso de Estagio
(TCE) e documentagao necessaria para inclusdo na folha de pagamento (sera necessario possuir conta corrente com
habilitagcdo de conta salario em seu proprio nome. Nao é aceito conta conjunta).

9.3 O/A estagiario/a somente podera iniciar as suas atividades apds a entrega da ficha de cadastro e assinatura do
Termo de Compromisso de Estagio.

9.4 As atividades desenvolvidas pelo/a estagiario/a serao acompanhadas pelo(s) servidor/a(es/as) responsavel(eis)
pela sua supervisao e pelo professor orientador.

9.5 A renovagao do Termo de Compromisso de Estagio (TCE) podera ser feita conforme interesse do IFSC e do/a
estudante. O tempo maximo de estagio € de dois anos, desde que o/a estudante tenha matricula ativa e esteja
frequentando o curso. O desligamento do estagio podera ser requerido por qualquer uma das partes, mediante Termo
de Rescisdo a ser assinado por ambas as partes. O Termo de Rescisdo de Estagio deve ser solicitado pelo
interessado a Coordenacao de Estagio do campus.

9.6 O ato de inscrigdo do/a candidato/a implicara no conhecimento e aceitacdo total dos critérios e regras
estabelecidas neste Edital e na Lei n® 11.788 de 25/09/2008, dos quais nao podera alegar desconhecimento.

9.7 O recurso devera ser enviado exclusivamente para 0 mesmo e-mail em que o estudante fez a inscri¢do, no prazo
que consta no cronograma.

9.8 Os casos nao previstos neste Edital serdo resolvidos pela Dire¢cdo de Ensino Pesquisa e Extensdo do campus
Florianépolis-Continente.

Florianépolis, 22 de margo de 2024.

Jane Parisenti
Diretora-Geral do Campus



ANEXOS



DADOS PESSOAIS:

Nome

completo:

ANEXO A - FICHA DE INSCRIGAO

Curso:

Fase:
Turno das

aulas:

Endereco:

Bairro:

Municipio:

CEP:

Telefone celular:

Telefone residencial:

E-mail:

Vaga pretendida:

Disponibilidade: () matutino ( ) vespertino ( ) noturno

Faz alguma pendéncia? ( ) Sim ( ) Nao - Qual unidade curricular/ turma/turno?

Florianépolis, de

de

Assinatura do/a Candidato/a



ANEXO B

Das fung¢des do estagiario
Sao atribui¢cdes do estagiario:
1. Desenvolver as atividades previstas no plano de atividades constante do Termo de Compromisso de
Estagio (TCE);
Cumprir os horarios preestabelecidos;
Registrar entrada e saida em sistema institucional, e;

Justificar auséncias, faltas e/ou atrasos, no sistema institucional até o quinto dia util de cada més;

o ~ 0N

Preencher, assinar e dar encaminhamento a todos os documentos de estagio que lhe forem designados.

Das atividades a serem desenvolvidas pelo estagiario (vide ANEXO C)



ANEXO C

DESCRIGCAO DAS ATIVIDADES DE ESTAGIO E CRITERIOS DE SELEGAO

Coordenadoria/Setor:

ATIVIDADES DE ESTAGIO

CRITERIOS DE SELECAO

DAM/Compras

(Atuar diretamente com
servidores do Setor de
Compras)

- Auxiliar nas atividades administrativas do setor de
Compras, envolvendo:

- Pesquisas de precos de mercado (internet, in loco ,
via e-mail ou via telefone);

- Montagem de orgamentos para licitagdes;

- Elaboragéo, organizagdo e manutencao de planilhas;
- Montagem de processos (fisicos e digitais);

- Demais atividades correlatas ao setor.

1) Estar matriculado/a em um

dos Cursos Superiores de

Tecnologia. As unidades

curriculares de Gestao de

Custos e Gestao Financeira

serdo utilizadas como critério de

desempate.

2) Analise por parte do

supervisor imediato:

Analise do curriculo;
Andlise do perfil do/da
estudante, através da
entrevista;
Disponibilidade de dias
e horéarios;

Vontade demonstrada

em assumir a vaga.
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