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Contato para duvidas e informagdes: formaturas.gas@ifsc.edu.br

ORIENTAGOES PARA FORMATURAS - CAMPUS GASPAR

O IFSC - Campus Gaspar proporciona aos alunos concluintes dos cursos técnicos

integrados, concomitante, subsequente e superiores a cerimdnia de encerramento do curso

por meio da Solenidade de Formatura.

1.

Da infraestrutura

1.1. O campus organiza a solenidade de acordo com os materiais disponiveis na
instituicdo (cadeira, mesa, som, microfone, projetor, tela para projegao).

1.2. A decoragdo se restringe apenas a mesa de autoridades, que sera coberta
com toalha adequada ao evento e decorada com arranjo de flores artificiais padréao
para todas as formaturas.

1.3. O servico de decoragcdo é opcional, assim como fotografia profissional e
estudio fotografico, sdo de responsabilidade dos formandos.

1.3.1. Quando da contratacdo de empresa de decoragdo, o representante de turma
devera entrar em contato com a Comissdo de Formaturas para que se estude a
viabilidade do projeto de decoragéo a ser contratado.

1.4. Quando da contratacdo de DJ este devera se responsabilizar pelo som,

iluminacéo e projecéo dos videos.

1.5. A lotagdo do Auditério do campus Gaspar é de 171 lugares, sendo que as
fileiras iniciais sdo reservadas para os homenageados, autoridades e servidores do
IFSC.

Do uso das vestes talares

2.1. As vestes talares do reitor sdo compostas de: pelerine branca (sinbnimo de
muceta — exclusiva do reitor e que representa todas as areas do conhecimento) e
capelo na cor branca. Em caso de formatura de graduagédo, o reitor usa ainda a
borla branca, que usara para a outorga de grau.

2.2. A veste dos pré-reitores, diretores-gerais, chefes de departamento e
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coordenadores de curso presentes na mesa de honra € composta de beca, coberta
por uma pelerine.

2.3. Nas cerimbnias oficiais de Colacdo de Grau, todos os formandos deverao
trajar beca na cor preta com faixa na cintura da cor do curso e capelo, que é

colocado na cabega somente apos a Outorga de Grau (cursos superiores).

Das orientagoes
3.1. Obrigatoriamente o(a)s estudantes formando(a)s deverao preencher o

formulario “Requerimento de Colacao de Grau”.

3.2. Compete a Instituicdo decidir sobre as datas e os horarios das cerimdnias,
bem como toda a programacdo do evento, sendo esta decisdo soberana e
inalteravel, salvo decisido da prépria Instituigao.

3.2.1. As formaturas serao realizadas aos sabados e o periodo estabelecido para as
formaturas sera 1 més apos o inicio do semestre letivo.

3.3. As cerimbnias ndo deverao ultrapassar duas horas de duracéao.

Paragrafo Unico: E proibida a entrada de pessoas com fogos ou sinalizadores no
local do evento, bem como barulho de buzinas e outros equipamentos sonoros, que
possam perturbar a cerimdnia, sob penalidade de cancelamento da mesma.

3.4. O representante de turma devera preencher o formulario “Formatura -
Informacdes para solenidade” , informando os dados solicitados para a realizagao
da solenidade de formatura até o prazo estipulado pela Comissao de formaturas.

3.5. Serao realizadas 02 reunides de formatura no periodo vespertino/noturno em
datas preestabelecidas pela Comissao de Formaturas. Sendo a primeira data no

inicio do semestre e a segunda data na semana da formatura (ensaio).

3.6. Sera fornecido pelo campus Gaspar o convite digital como lembranga aos (as)
formando(a)s.
3.7. As becas e os canudos sao fornecidos pelo campus Gaspar, sendo que, apds

a cerimdbnia, esses materiais deverao ser devolvidos no local de retirada das becas,
mediante assinatura de entrega.
3.8. Os formando(a)s devem chegar ao local do evento, na data da colagdo, 2

horas antes do inicio da formatura para prova das becas, que também serao
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oferecidas gratuitamente pela instituicao.

3.9. Apenas os cursos superiores utilizam capelo (chapéu de formatura).

3.10. Orientamos que, no dia da solenidade, os formandos utilizem roupas leves,
confortaveis e na cor preta. E obrigatério o uso de calga comprida ou meia-calga
pretas. Calgado fechado preto. Cabelo e maquiagem livre, mas confortavel e leve.

3.10.1. Em se tratando de formatura de curso superior, deve-se atentar quanto a
escolha do penteado para que nao dificulte a utilizagado do capelo.

3.11. Os certificados digitais serdo enviados para o e-mail cadastrado no SIGAA,
nao havendo mais impressio de diploma conforme Instrugdo Normativa n® 07/2022
no prazo de 30 dias apds o término do semestre.

3.12. Para os cursos superiores, os certificados digitais serdo enviados 30 dias apos
a aprovagdo da ata de outorga de grau, que ficara disponivel na pagina das
formaturas por 10 dias para conferéncia dos formado(a)s. Apds essa data a ata sera
considerada aprovada e sera assinada digitalmente pela diregdo do Campus
Gaspar.

3.13. E dever do representante de turma informar & Comissdo de Formatura se
algum estudante de sua turma necessita de condi¢des especiais, como

acessibilidade, tradugcao simultanea, intérprete de LIBRAS, etc.

4. Da solenidade

4.1. O IFSC - Campus Gaspar realiza no auditério apenas o cerimonial de
formatura (solenidade).
4.2. Os formandos poderao elaborar um video de recepg¢do, que sera colocado

antes de iniciar a solenidade, no formato .mp4, sendo que o representante de turma

ficara responsavel por enviar por meio de link de drive compartilhado com a
Comissao de Formatura, impreterivelmente, no prazo a ser determinado. Este
video deve ter duragdo 1(uma) musica, com no maximo 5 minutos.

4.3. O video sera analisado pela comissdo de formaturas de maneira que nao deva
ferir a imagem da instituicdo e/ou a comunidade académica.

4.4, Os formandos deverdao escolher uma musica de entrada no formato mp3,

sendo que o representante de turma ficara responsavel por enviar por meio de link
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de drive compartilhado com a Comissdo de Formatura, impreterivelmente, no
prazo a ser determinado.

4.4.1. As musicas NAO PODEM SER: hino de clube de futebol, narracdes esportivas,
musicas de propaganda politica ou de propagandas em geral (jingles), musicas com
letras ofensivas/de baixo caldo, musicas religiosas.

4.5. O(a) paraninfo(a) e os(as) homenageados(as) deverao ser convidados pelos
formando(a)s e, posteriormente, deverdo ser informados a Comiss&o de Formaturas
para a formalizagdo do convite. O paraninfo(a) conduzira a turma na entrada da
formatura.

4.6. Os homenageados, autoridades e servidores do IFSC terdo lugares
reservados nas filas iniciais.

4.7. A turma devera escolher dois formandos, que serdo responsaveis pela entrega
das homenagens para dois servidores (técnico e/ou professor) durante a solenidade
de formatura. A homenagem sera a escolha de mensagem a ser impressa em papel
cartao.

4.8. A turma devera indicar um representante como orador da turma, que devera
proferir um discurso de no maximo de 3 minutos. O orador devera entregar ou
enviar o seu discurso para o e-mail formaturas.gas@ifsc.edu.br, para que o
encarregado de formaturas possa fazer a verificagdo e aprovagao com 5 (cinco) dias
de antecedéncia da formatura para ser incluido devidamente no cerimonial.

4.9, A turma devera indicar um representante para ser o juramentista, o qual
proferira o juramento. Ao jurarem, os formandos deverdo ficar em pé, levantar
levemente a mao DIREITA a frente, repetindo o juramento claramente e em alta voz.
O juramentista devera ensaiar o juramento na 22 reunido de formatura(ensaio),

antes de proferi-lo, sendo que o juramento ficara disponivel na tribuna.

5. Dos cursos superiores

5.1. A outorga de Grau sera realizada conforme Deliberacdo do CEPE/IFSC N°
005, de abril de 2010 .
5.2.
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5.3. O paraninfo(a) escolhido(a) pela turma podera proferir um discurso de no

maximo 5 minutos.

54. Os formandos dos cursos superiores deverao adentrar o auditério sem capelo
e, somente apo6s a outorga do grau, deverdo coloca-lo sobre a cabecga,
permanecendo com ele na cabeca até o encerramento da ceriménia.

5.5. A outorga de grau dar-se-a através dos seguintes procedimentos:

I. o Reitor ou representante outorgara o grau, formalmente, ao primeiro formando da lista;

[I. Em seguida, o Reitor ou representante conferira o grau a cada um dos formandos;

lll. Por ordem alfabética, o cerimonialista devera anunciar o nome de cada um dos
formandos que, ao ser chamado, ira se dirigir a mesa diretiva, recebera a outorga de grau,
recebera o canudo do(a) paraninfo(a) e voltara a sentar-se.

IV. O Reitor ou representante suspendera a sessao se constatar comportamento atentatério

ao decoro académico.

6. Disposic¢oes finais

6.1. Casos omissos deverao ser avaliados pela Comissado de Formaturas.



