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Onde
encontrar

PORTARIAS DO CAMPUS E DA REITORIA

Para acompanhar a publicacdo de portarias da Direcdao do
Campus, assim como as da reitoria, basta acessar o link:

https://sig.ifsc.edu.br/public/jsp/portal.jsf

RESOLUCOES

Para a consulta de resolugoes, sejam elas do Colegiado do
Campus Gaspar, CEPE, CDP, CODIR ou CONSUP, acesse o
site:

https://sig.ifsc.edu.br/sigrh/public/colegiados/filtro busca.jsf

INSTRUCOES NORMATIVAS

As Instrucdes Normativas publicadas pela Reitoria estao
disponiveis na Intranet do IFSC.

E 14 também que estdo disponibilizados o PDP, PDI, Politica
de Comunicacdes, entre outros documentos.


https://sig.ifsc.edu.br/public/jsp/portal.jsf
https://sig.ifsc.edu.br/public/jsp/portal.jsf
https://sig.ifsc.edu.br/sigrh/public/colegiados/filtro_busca.jsf
https://intranet.ifsc.edu.br/index.php?option=com_content&task=view&id=1454&Itemid=637

o

Canais oficiais
de comunicacgao

O Campus possui diferentes canais de comunicacao com
0 corpo discente e com a comunidade.

Ha os canais tradicionais como:
e Site do Campus:
https://www.ifsc.edu.br/web/campus-gaspar;

e Telefone do Campus: (47) 3318-3700;
e E-mails institucionais.

Alem deles, ha outras formas de comunicacao que
também fazem parte dos canais oficiais:

e Contas de Whatsapp Business;

e Chat em e-mails institucionais;

e Mensagens no SIGAA;

n @ifsc.gaspar g @ifscgaspar
@ @ifsc.gaspar a @ifscgaspart

As redes sociais do Campus sao gerenciadas por nossa
jornalista regionalizada e também pela Coordenadoria de
RelacOes Externas. Vocé pode entrar em contato com eles

através dos e-mails jornalismo.vale@ifsc.edu.br ou
rexternas.gas@ifsc.edu.br.



https://www.ifsc.edu.br/web/campus-gaspar
https://www.facebook.com/ifsc.gaspar/
https://www.facebook.com/ifsc.gaspar/
https://www.facebook.com/ifsc.gaspar/
https://www.facebook.com/ifsc.gaspar/

o

Contas de
WhatsApp institucional

Atualmente o Campus possui contas de WhatsApp
Business vinculadas aos seguintes setores:

e Assessoria: (47) 3318-3705

e Assisténcia Estudantil: (47) 3318-3711

e Coordenadoria Pedagogica: (47) 3318-3730

e Coordenadoria de Rela¢bes Externas: (47) 3318-3711
e DAM: (47) 3318-3742

e Estagio e Emprego: (47) 3318-3723

e Secretaria Académica: (47) 3318-3701

Caso vocé tenha interesse em habilitar uma conta para o
seu setor, solicite a CTIC por meio de chamado no link
https://chamados.ifsc.edu.br/.



https://chamados.ifsc.edu.br/

Listas de

e-mails do Campus

Para facilitar a comunicacao, o Campus Gaspar possui listas

de

e-mails destinadas a diferentes grupos, sao elas:

todos.gaspar@listas.ifsc.edu.br: como o préprio nome
diz, abrange todos os servidores do Campus.

todos.docente.gaspar@listas.ifsc.edu.br. nela estao
cadastrados todos os docentes, titulares e substitutos.

todos.tae.gaspar@listas.ifsc.edu.br: lista que contém
todos os técnicos administrativos do Campus.

coordenadores.gaspar@listas.ifsc.edu.br. canal de
comunicagao com as coordenag¢des do Campus.

colegiado.gaspar@listas.ifsc.edu.br: canal de
comunicacdo com o0s representantes de todos os
segmentos do Colegiado do Campus.

Atencao: E-mails enviados as listas passam por
moderacao da Assessoria, dentro do horario de
expediente.

E-mails com objeto fora do escopo institucional, com
propagandas de servicos e produtos pagos, com
conteudo politico-partidario ou que contenham
ofensas serao rejeitados, acompanhados de
justificativa.




E-malils
dos Setores

Setor

Direcéo-geral

Assessoria da Diregdo-geral

Coordenadoria de Relagbes Externas e Comunicacéo Social

Coordenadoria de Gestdo de Pessoas

Departamento de Administragdo

Coordenadoria de Planejamento, Materiais e Finangas

Coordenadoria de Infraestrutura e Patrimdnio

Coordenadoria de Tecnologia da Informacgao

Departamento de Ensino, Pesquisa e Extensao

Coordenadoria de Ensino

Coordenadoria de Pesquisa e Inovagao

Coordenadoria de Extensdo

Coordenadoria de Registro Académico

Coordenadoria de Secretaria Académica

Coordenadoria de Biblioteca

E-mail

direcao.gaspar@ifsc.edu.br

assessoria.gaspar@ifsc.edu.br

rexternas.gas@ifsc.edu.br

cgp.gas@ifsc.edu.br

dam.gas@ifsc.edu.br

compras.gaspar@ifsc.edu.br

infraestrutura.gas@ifsc.edu.br
patrimonio.gas@ifsc.edu.br

ti.gaspar@ifsc.edu.br

depe.gas@ifsc.edu.br

coen.gas@ifsc.edu.br

pesquisa.gaspar@ifsc.edu.br

extensao.gaspar@ifsc.edu.br

ra.gas@ifsc.edu.br

secretaria.gaspar@ifsc.edu.br

biblioteca.gaspar@ifsc.edu.br



E-malils
dos Setores

Coordenadoria Pedagégica

Coordenadoria do Nucleo de Ensino a Distancia

Coordenadoria do Nucleo de Acessibilidade Educacional

Laboratérios da Area de Quimica

Laboratérios da Area da Informatica

Coordenadoria do Curso Técnico Integrado em Informatica

Coordenadoria do Curso Técnico Integrado de Quimica

Coordenadoria do Curso Técnico Concomitante em Modelagem do
Vestuario

Coordenadoria do Curso Técnico Subsequente em Administragao

Coordenadoria do Curso Superior de Tecnologia em Analise e
Desenvolvimento de Sistemas

Coordenadoria do Curso Superior de Tecnologia em Design de Moda

Coordenadoria do Curso Superior de Tecnologia em Processos
Gerenciais

Coordenadoria do Curso de Pés-graduag¢ado em Pesquisa e Pratica
Pedagdgica

E-mail

coord.pedagogica.gas@ifsc.edu.br
estagioeemprego.gaspar@ifsc.edu.br
assistenciaestudantil.gas@ifsc.edu.br

nead.gas@ifsc.edu.br

nae.gaspar@ifsc.edu.br

bioquim.gas@ifsc.edu.br

suporte.laboratorioinfo.gaspar@ifsc.edu.
br

informatica.tec.gas@ifsc.edu.br

quimica.gaspar@ifsc.edu.br

modelagem.gas@ifsc.edu.br

adm.tec.gas@ifsc.edu.br

ads.gas@ifsc.edu.br

moda.gas@ifsc.edu.br

pg.gas@ifsc.edu.br

pos.gaspar@ifsc.edu.br



Agenda
de Eventos

Os eventos realizados, sejam eles presenciais,
remotos ou hibridos, devem ser registrados na
agenda do Campus.

E a partir desse registro que sdo realizadas as
divulgacbes dos eventos e as reservas nos canais do
Campus, no caso de eventos remotos ou hibridos.

O formulario para a inclusao de eventos na agenda do
Campus esta disponivel neste link:

https://forms.gle/cuSWccy2jGnHxPrf8

E importante que o formulario seja preenchido com
no minimo 10 dias de antecedéncia.

Isso garante que haja tempo habil para a divulgacao e
diminui o risco de haver a transmissao de outro
evento no mesmo horario.


https://forms.gle/cuSWccy2jGnHxPrf8

Atualizacao
do site

Periodicamente as informacdes contidas nas paginas
do site do Campus Gaspar precisam ser atualizadas.

Pensando nisso, o IFSC publicou uma instrucao
normativa, atribuindo aos departamentos e
coordenac¢fes do Campus as responsabilidades pela
manutencao das paginas do site.

Para realizar essas atualizacdes € necessario um
cadastro prévio. Para isso, solicite seu acesso a
DIRCOM, por meio de chamado no link:
https://chamados.ifsc.edu.br/.

No Manual de publicacdo de conteudo portal IFSC,
publicado na Intranet, vocé encontra o passo a passo
para acessar o site e realizar publica¢des nas paginas.

Para mais informacdes sobre o tema, consulte a
Instrucao Normativa n° 23, de 29 de julho de 2021,
disponivel na Intranet, no menu "Normas".


https://chamados.ifsc.edu.br/
https://intranet.ifsc.edu.br/images/file/DirComunicacao/Manual%20conteudo%20-%20%20atualizado%202019.pdf

Atualizacao
do site

Responsavel Menu Submenu

Cursos Especializacao

Coordenacao do Curso de Pos
Graduacdo em Pesquisa e

Prética Pedagégica O Campus Colegiado da P6s-Graduacdo em

Pesquisa e Pratica Pedagogica
O Campus Colegiado de Informatica

Coordenacao do CST em Colegiado do Curso Superior em

Analise e Desenvolvimento de O Campus Analise e Desenvolvimento de Sistemas
Sistemas
R NDE Analise e Desenvolvimento de
O Campus :
Sistemas
O Campus Colegiado do Vestuario
Coordenacao do CST em R Colegiado do Curso Superior em
: O Campus _
Design de Moda Design de Moda
O Campus NDE Design de Moda
O Campus Colegiado de Gestdo e Negdcios
Coordenacdo do CST O Campus Colegiado do Superior em Processos

Processos Gerenciais Gerenciais

O Campus NDE Processos Gerenciais



Atualizacao
do site

Responsavel Menu Submenu

_ Cursos Técnicos Integrados
Coordenacao do CTlem
Informatica R _ .
O Campus Colegiado da Informatica
. O Campus Colegiado da Quimica
Coordenacao do CTlem
Quimica o
Cursos Técnicos Integrados
O Campus Colegiado de Gestdo e Negdcios
Coordenacdo do CTS em P 5 5
Administracao L
Cursos Técnicos Subsequentes
_ Cursos Técnicos Subsequentes
Coordenac¢ao do CTS em
Modelagem do Vestuario R . o
O Campus Colegiado do Vestuario
O Campus Comissao de Gestao Ambiental CGA
Coordenadoria de Gestdo de o
Estudantes Editais
Pessoas
O Campus Resultados Parciais do Campus

Coordenadoria de Extensao Comunidade Atividades de Extensao



Atualizacao
do site

Responsavel Menu Submenu

Coordenadoria de Ensino

Coordenadoria de Pesquisa do
Campus

Coordenadoria Pedagbgica

Coordenadoria de Relac¢des
Externas e Comunicac¢ao Social

Coordenadoria de Gestao de
Pessoas

Coordenadoria de Secretaria
Académica

O Campus

Estudantes

Estudantes

Estudantes

Comunidade

Comunidade

Comunidade

Estudantes

Comunicagao

Comunicagao

Comunicagao

O Campus

Estudantes

Colegiado da Formacdo Geral
Calendario Académico
Horarios e Ensalamento
Documentos uteis
Projetos de Pesquisa
Pesquisadores
Grupos de Pesquisa
Estagio e Emprego
Fale conosco
Calendario de eventos

Noticias

Comissao de Gestao Ambiental CGA

Secretaria e Registro Académico



Atualizacao
do site

Responsavel Menu Submenu

Comunidade

Departamento de Ensino,
Pesquisa e Extensao

NAE: Nucleo de Acessibilidade
Educacional

NEABI: NUcleo de Estudos Afro-
Brasileiros e Indigenas

NEAD: Nucleo de Educacdo a
Distancia

NEAVI: Nucleo de Estudos em
Agroecologia e Producdo
Orgéanica do Médio Vale do Itajai

Cursos

Estudantes

Estudantes

Estudantes

Estudantes

Estudantes

Estudantes

Estudantes

Comunidade

Comunidade

Comunidade

Comunidade

Egressos

Qualificacao Profissional

Calendéario Académico

Horarios e Ensalamento

Horérios dos Professores

Editais

Atividades Complementares

Documentos Uteis

Editais

Nucleo de Acessibilidade Educacional

Nucleo de Estudos Afro-Brasileiros e
Indigena

Nucleo de Educac¢do a Distancia

Nucleo de Estudos em Agroecologia e
Producao Organica do Médio Vale do
Itajai



o

Solicitacao
de portarias

Portaria para Registro de Acao de Capacitacao

Para solicitar portaria de registro de acdao de
capacitacao é importante atentar-se aos requisitos
dispostos na Resolucao n° 001/2020/CDP. A
solicitacdo devera ser encaminhada por memorando a
Direcdo com copia para a Assessoria, apds autorizacao
da chefia imediata.

No memorando devera constar:
e Nome da acao de desenvolvimento;
Item do PDP ao qual ela corresponde;
e Carga horaria prevista para a acao de
desenvolvimento;
e Carga horaria coincidente com o horario de
trabalho na instituicao;
e Periodo do  afastamento  previsto (com
detalhamento de dias e horarios), incluido o
periodo de transito, se houver.



o

Solicitacao
de portarias

Portaria para Composicao de Comissoes e Grupos
de Trabalho

As solicitacbdes para composicao de comissdes e
grupos de trabalho devem ser encaminhadas por
memorando a chefia imediata com cépia para a
Direcao e para a assessoria.

No memorando deverd constar:

e Objeto da comissao/grupo de trabalho;

e Nome completo dos integrantes;

e Carga horaria destinada as atividades;

e Inicio e fim do periodo de realizacdao dos trabalhos.



Solicitacao
de portarias

Portaria de Substituicao

A portaria de substituicao deve ser solicitada sempre
gue a pessoa a frente da coordenacdo estiver ausente,
seja por motivo de saude, licenca capacitagdao ou por
férias. No caso das coordenacgbes de curso, nao
havera a necessidade de substituicao durante as féerias
escolares.

Para a solicitacdao de portaria devera ser enviado
memorando para a Direcao com coOpia para a chefia
imediata, contendo as seguintes informacdes:

e Nome completo do titular;

e Periodo das férias/licenca saude;

e Nome completo do substituto e seu cargo;

e Periodo da substituicao.
Podera ser informado mais de um substituto para o
periodo de afastamento.

Atencao: As substituicbes podem abranger

finais de semana, desde que nao iniciem neles.




Solicitacao
de declaracoes

As declara¢des do Campus sao emitidas pela Direcao.

Independente do tipo de declaracdo, elas devem ser
solicitadas por meio de memorando eletrénico.

Eventualmente, caso a pessoa responsavel pela solicitacao
nao possua acesso ao SIPAC, a solicitacdo podera se dar
atraves de e-mail.

E importante que na solicitacdo sejam informados todos os
dados que deverao constar na declaragao.

No caso de declaracdes que gerem crédito de horas, o calculo
é realizado da seguinte forma:
o Atividade relacionada ao cargo/funcdo: registram-se as
horas trabalhadas, com validade até o més seguinte.
o Atividade no sabado, fruto de convocacdo: Cada hora
trabalhada equivale a Th30min, com validade de 6 meses.
e Atividade no domingo/feriado: Cada hora trabalhada
equivale a 1Th30min, com validade de 6 meses.

O calculo acima baseia-se, por analogia, ao disposto na IN n°
06, de 23 de maio de 2019.

Para mais informacdes sobre o assunto, consulte a Instrucao
Normativa n° 10, de 04 de setembro de 2018, disponivel na
Intranet do IFSC.



Solicitacao
de oficios

Os oficios sao utilizados para comunicar, requerer ou
solicitar algo para determinado Orgao publico,
empresa ou mesmo entre autoridades.

No Campus Gaspar os oficios sao expedidos pela
Direcao.

Caso vocé precise enviar um oficio, basta solicita-lo a
Assessoria, por e-mail ou memorando eletrénico,
informando:

Nome do destinatario;
Nome do 6rgao ou empresa;
Endereco;

E-mail para envio do oficio;
Minuta do texto.



Solicitacao
de alteracao de férias

Qualquer alteracdo no periodo de férias devera ser
acordada primeiramente com a chefia imediata.

Apé6s autorizacdo, devera ser encaminhado um
memorando a Coordenadoria de Gestao de Pessoas,
informando o periodo original das férias e o novo
periodo.

Quando a solicitacao é feita com no minimo um meés
de antecedéncia, a CGP consegue realizar a alteracao
diretamente no sistema.

Caso a solicitagao ocorra no mesmo més das férias
originalmente marcadas, € necessario a expedicao de
portaria de cancelamento de férias. Nesse caso, a CGP
encaminhara a solicitacao de portaria a Assessoria.



Relatorio
de Gestao

Anualmente o Campus Gaspar publica o Relatério de
Gestao relativo as atividades desenvolvidas no ano
anterior.

Para isso, sao coletadas informacdes de todos os
setores do Campus que sao compiladas em um unico
documento. Por esse motivo, € importante que as
respostas sejam encaminhadas dentro do prazo
estipulado.

Os coordenadores e coordenadoras sao responsaveis
pelo envio dessas informagfes. Caso vocé tenha
assumido a coordenacao recentemente, busque-as
junto com a pessoa que estava a frente do seu setor.

As edi¢Bes do Relatorio de Gestdao dos anos de 2011 a
2021 estdao publicadas no site do Campus em
https://www.ifsc.edu.br/web/campus-
gaspar/documentos-norteadores



https://www.ifsc.edu.br/web/campus-gaspar/documentos-norteadores

o

Colegiados e
Conselho de Gestao

Colegiado do Campus

E 6rgdo normativo e deliberativo por delegacdo do
Conselho Superior, no ambito do Campus, de forma a
assessorar a Direcao-geral para o aperfeicoamento do
processo educativo e de zelar pela correta execucao
das politicas do IFSC.

E composto por representantes dos segmentos
discente, docente, técnico administrativo e da
sociedade civil, aléem das chefias DAM, DEPE e da
Direcao.

Conselho de Gestao

E composto por todas as coordenacées e chefias de
departamento do Campus, é presidido pela Direcao e
regulamentado por resolucdago do Colegiado do
Campus Gaspar.

Atencao: A participacao das coordenacbes é
obrigatoria, sejam titulares ou suplentes. Em

caso de auséncia, devera encaminhada
justificativa a Assessoria.




o

Colegiados e
Conselho de Gestao

O Colegiado do Campus e do Conselho de Gestdo sao
secretariados pela Assessoria.

As reunides ordinarias em geral sdao realizadas
mensalmente e as extraordinarias, conforme
necessidade.

As convoca¢bes para reunides ordinarias sao
encaminhadas com antecedéncia de 07 dias. Para as
extraordinarias, as convocacdes sao enviadas com, no
minimo, 48 horas de antecedéncia.

Para mais informacdes sobre o Colegiado do Campus,
consulte a Secao Il do Regimento Interno do Campus
Gaspar. Sobre o Conselho de Gestao, consulte a Secao
1.

O Regimento Interno do Campus esta disposto na
Resolugcao CONSUP n° 32, de 21 de agosto de 2018.



Colegiados e
Conselho de Gestao

Colegiados de Area

Colegiado da Area de Informatica;
Colegiado da Area de Formacdo Geral;
Colegiado da Area de Vestuario;
Colegiado da Area de Quimica;
Colegiado da Area de Gestdo e Negdcios.

Os Colegiados de Area s3o presididos por um dos
coordenadores de curso que compdem a respectiva Area, por
docentes da Area e por representantes discentes.

Nos casos em que had mais de um coordenador na Area,
devera ser escolhida a presidéncia em reunido do Colegiado
toda vez que houver recomposicao da Coordenacdao do
Curso.

A recomposicdo dos Colegiados de Area serd realizada a cada
02 anos. Recomposi¢cdes pontuais deverao ser
encaminhadas pelo Colegiado de Area, em reunido
propria, registrada em ata ou sumula, que deve ser
encaminhada por memorando a Assessoria para emissao
de portaria.

Para mais informacdes a respeito do tema, consulte a
Resolucao n° 22/2015/CCG.



Colegiados e
Conselho de Gestao

Colegiados de Curso

e Colegiado do Curso de Analise e Desenvolvimento de
Sistemas;

e Colegiado do Curso de Design de Moda;

e Colegiado do Curso de Processos Gerenciais;

e Colegiado do Curso de Pds-graduacdao em Pesquisa e
Pratica Pedagogica.

Os Colegiados de Curso sao compostos pela Coordenagao
do Curso, trés professores da Area especifica do Curso,
um representante docente de cada Area que tenha UCs no
Curso, um representante do corpo discente do Curso na
proporcao de um discente para quatro docentes deste
Colegiado e um TAE.

A recomposicdo integral dos Colegiados de Curso € realizada
por meio de edital lancado pelo Colegiado do Campus.
Recomposi¢des pontuais deverao ser encaminhadas pelo
Colegiado de Curso, em reuniao proépria, registrada em
ata ou sumula, que deve ser encaminhada por
memorando a Assessoria para emissao de portaria.

Para mais informacdes a respeito do tema, consulte a
Resolucao n°06/2016/CCG, de 24 de fevereiro de 2016.



o

Sistemas SIPAC
e SIGRH

Para algumas atividades e encaminhamentos
sera necessaria a utilizacao dos sistemas SIPAC
e SIGRH.

O SIGRH, Sistema Integrado de Gestdao de
Recursos Humanos, é utilizado para registro e
acompanhamento de frequéncia dos servidores
técnicos administrativos. Chefes que contam
com técnicos administrativos como seus
subordinados devem solicitar apoio a CPG
para saber como devem ser realizados os
controles e homologacoes do ponto
eletronico.

Ja o SIPAC é o Sistema Integrado de Patrimdnio,

7

Administracao e Contratos. E através dele que

sao tramitados processos, memorandos e
documentos. Para acessar o sistema, clique_aqui.



https://sig.ifsc.edu.br/sipac/

Como receber
memorandos

ApOs efetuar o login no sistema, vocé pode
acessar os memorandos encaminhados para a
sua unidade de duas formas:

A primeira delas €& através do menu
“Comunicacao”.

FSC - SIPAC - Sistema Integrado de Patriménio, Administracdo e Contratos R --- 11UDAR DE SisTEMA --- v [JRTY

JEBORAH MARTINS LUZ Orgamento: 2022 g Madules =2 Portal Admin. @ Trocar Unidade ‘:3 Alterar senh
\SSESSORIA DA DIRECAO-GERAL - GAS (11.01.18.01) Q Ajud
juda

| Requisicdes [ Comunicacdo .4 Compras Ccntra:os ﬁPrctocolo © Telefonia 4 Outros

Selecione a opc¢ao “Memorandos Eletronicos”
e logo depois, *“Listar Pendentes de
Recebimento”. Serdo listados todos os
memorandos que ainda nao foram recebidos
poOr VOCE.



Como receber
memorandos

Outra forma para receber memorandos é
atraves do menu “Modulos”. Para isso, clique
na opc¢ao “Protocolo” e em seguida, no menu
“Memorandos”.

IFSC - SIPAC - sistema Integrado de Patrimdnio, Administracdo e Contratos --- MUDAR DE SISTEMA --- v [JERL

DEBORAH MARTINS LUZ Orgamento: 2022 (i Médulos =3 Portal Admin. €l Trocar Unidade % Alterar senha
ASSESSORIA DA DIRECAO-GERAL - GAS (11.01.18.01) @ Ajuda

Requisigies [od Comunicacie .d Compras D Contratos E Protocole ' Telefonia 4 Qutros

MopuLos Portals

<) . (o)
+ i m ucno oI I

MépuLo DE PROTOCOLOS

Processos Document... Memorand... Consultas/Relatdrios

Atencao: apos o recebimento do memorando,

voceé o encontrara no menu “Listar Recebidos”.




Como cadastrar e
enviar memorandos

Para cadastrar um memorando vocé devera
acessar a opc¢ao “Cadastrar Memorandos”, que
estara disponivel tanto no menu “Comunicac¢ao”
como no modulo “Protocolo”, apresentados no
ponto anterior,

O primeiro passo é selecionar a Unidade
Destinataria. Caso a ideia seja encaminhar para
mais de um setor, vocé pode marcar a opg¢ao
“Com Copias” e, em seguida, escolher os demais
departamentos a quem deseja enviar o
memorando.

Ha também a possibilidade de solicitar um e-
mail de confirmacdo de leitura do memorando,
para isso VOcé deve marcar a caixa
correspondente.



Como cadastrar e
enviar memorandos

CADASTRO DE MEMORANDO ELETRONICO
Destinado: * ® A yma Unidade O Nio encentrei a unidade, buscar por responsdvel

UNIDADE DESTINATARIA

4[] CAMPUS FLORIANOPOLIS - FLN (11.00.62) a
# [ ) CAMPUS GAROPABA - GPB (11.01.62)
=4 CAMPUS GASPAR - GAS (11.01.64)
43 DIREI.‘;iOrGERAL DO CAMPUS GASPAR (11.00.76)

| ASSESSORIA DA DIREGAQ-GERAL - GAS (11.01.18.01)

=] COORDENADORIA DE GESTAQ DE PESSOAS - GAS (11.01.68.01)

57 COORDENADORIA DE RELAGOE S EXTERNAS E COMUNICAGAO SOCIAL - GAS (11.01.6

Unidade: * 4[| DEPARTAMENTO DE ADMINISTRAGAO - GAS (11.01.18.03)
(] DEPARTAMENTO DE ENSINO, PESQUISA E EXTENSAOD - GAS (11.00.12)

# ] CAMPUS ITAJAI - ITJ {11.01.61) L

SERVIDOR(ES) RESPONSAVEL(EIS) PELA UNIDADE SELECIONADA:
Servidor Atividade

Nenhum Responsivel Encontrado.

] CoMm CGPIAS

6]

] Desejo receber por e-mail uma confirmacdo da leitura deste Memorando.

Cancelar || Continuar >

# Campos de preenchimento obngatono.

Portal Administrativo

Na proxima tela vocé devera informar o titulo
do memorando e o seu texto. E possivel incluir
um arquivo anexo ao memorando. Para isso,
basta selecionar o arquivo desejado e clicar em
"Anexar Arquivo".



Como cadastrar e
enviar memorandos

Titulo do Memorando: &

Assunto do Memorando (COMNARQ):
Assunto Detalhado:

(1000 caracteres/0 digitados)

TEXTO DO MEMORANDO -
B X | Aii|jwm | F B F U A-V- EEFE @
&2 Estiles - Pardgrafo - Fonte - Tamanho daF- | 3= 1= = {F L
— | x| Q2
DESEJA ANEXAR ALGUM AR QUIVO A0 MEMORANDO ELET GNICO?
| Escom ivo | Nenhum Ihid
Anexar Arg

=< Voltar || Cancelar || Pré-Visualizar | | Continuar > =

* Campos de preenchimento cbrigatdrio.

Sist, de Protocolos

nformagio & Comunicacio - (48) 3E77-5000 | € UFRN | a

O proximo passo sera informar a pessoa
responsavel pela assinatura do memorando.

Em "Assinatura do Servidor" devera ser
informado seu nome completo. O sistema
apresentara o0s servidores e servidoras
previamente cadastrados. Caso 0 seu nome nao
apareca, recomendamos que entre em contato
com a CGP.



Como cadastrar e
enviar memorandos

O proximo campo de preenchimento
obrigatorio € a "Unidade do Servidor", nele
deve ser selecionado o setor ao qual esta
vinculado.

Em "Funcdao do Servidor na Assinatura" é
possivel que apareca mais de uma opc¢ao. Nesse
caso, recomendamos que, se o teor do
memorando estiver relacionado a coordenagao
gque ocupa, seja selecionada a alternativa que
informe sua funcdo e ndo o cargo.

Clique em "Adicionar Servidor" e, em seguida,
"Enviar Memorando".

SERVIDORES RESPONSAVEIS POR AUTENTICAR 0 MEMORANDO

Assinatura do Servidor: % | DEBORAH MARTINS LUZ (1156545 - Técnico Administrativa)
Unidade do Servidor: * | ASSESSORIA DA DIRECAQ-GERAL - GAS (11.01.18.01) v
Fungdo do Servidor na Assinatura: * | ASSISTENTE EM ADMINISTRACAD (CARGO) bl

Adicionar Servidor

# Campos de preenchimente obrigatdrio.

2 : Autenticador Principal _Ef*. Remover Servidor

SERVIDORES ADICIONADOS

Servidor Fungio

Nenhum servidor adicionade.

Gravar || Enviar Memorande | | Pré-Visuahzar | | << Voltar | Cancelar



Como receber
Processos

Ha duas formas para receber processos, uma
através do menu “Protocolo”, seguido de
“Processos” e de “Receber”. Outra maneira é
por meio do menu principal, clicando no icone
“Receber Processos”. Os dois caminhos estao
destacados abaixo.

IFSC - SIPAC - Sistema Integrado de Patrimdnio, Administragdo e Contratos LGt S G EE L --- MUDAR DE SISTEMA - v [RETA

DEBORAH MARTINS LUZ Orgamento: 2022 \_i Madulos =2 Portal Admin. é'g Trocar Unidade ':' Alterar senha
ASSESSORIA DA DIRECAQ-GERAL - GAS (11.01.18.01) S

Requisicdes [ Comunicagdio - Compras [DContratos Epmtocoln = Telefonia & Outros

B-ens{l]}” _-Hateri-al 1 Processos || Transport... _.-Hemorand.,. |

Abaixo estdo listados os 50 Gltimos processos pendentes de recebimento/envio.

Editar Perfil
» @ processo enviado a sua unidade seguindo seu fluxo normal.
Processo devolvide a sua unidade por ndo ter sido recebido fisicamente pela unidade para qual foi enviado.
Este tipo de processo influencia no blogueio do cadastre de requisigdes por sua unidade.
. Processo devolvido a sua unidade em diligéncia por ter deixade de atender as formalidades indispensdveis ou DADOS FUNCIONAIS DO
de cumprir alguma disposicdo legal, para, assim, serem corrigidas ou sanadas as falhas apontadas. SERVIDOR

» 9 processo retornado apds ter sido baixado em diligéncia por sua unidade e develvido para adequacdo na
unidade que deixou de atender as formalidades indispensdveis ou de cumprir alguma disposicdo legal.

Categoriar Técnico Administrative
ASSISTENTE EM
ADMINISTRACAC

Vincula:  Colaborader PCCTAE
ASEESSORALA DA DIRECAD-
GERAL - GAS (11.01.18.01)

Cargo:

- - Lotagdor
“4: visualizar Processo Detalhado o: Receber Processo e

PROCESS0S A RECEBER

Processo Assunto Detalhado Interessado Origem

EDITAL 26.2022 - APOIO A RE&LIZ.&CELD DE EVENTOS - DIREC.&.G-GERAL DO ASDG- ¢ .j
SEMANA DE MODA CAMPUS GASPAR GAS s

SUAMARA BUBLESA AT A1 RIRLTSAS TS BE AT A

@ 23292.036784/2022-43

*



Como receber
Processos

Caso opte pelo primeiro caminho, na proxima
tela aparecera a relacdao de processos que estao
pendentes de recebimento. Selecione os
processos e cliqgue em “Continuar”. Na proxima
tela, confira os processos selecionados e va em
“Confirmar Recebimento”.

PROCESS0S PENDENTES DE RECEBIMENTO

Natureza do
Processo Interessadols) Origem Deotuicas Data de Envio

DIRECAQ-GERAL DO CAMPUS I I
GASPAR DIRECAO-GERAL DO CAMPUS GASPAR (11.00.78) OSTENSIVO 19/1072022 L= m
Assunto do Processo; 425,111 - EDUCAGAQ BASICA E PROFISSIONAL - EDUCACAD INFANTIL: CRECHES E PRE-ESCOLAR - VIDA ESCOLAR DOS

Bl | ,Dzrf';:j-"jrﬁi‘;;”ﬁﬁ:jm ALUNOS DA EDUCAGAQ INFANTIL - PROCESSO DE SELECAC - EDITAL. RESULTADO FINAL

Assunto Detalhado: EDITAL 26.2022 - APOIO A RE:‘-\LIZF\@..:‘;LO DE EVENTOS - SEMANA DE MODA

DocumENTOS DO PROCESSO ]

Os dois caminhos levarao a tela abaixo. Confira
O processo selecionado e va em “Confirmar
Recebimento”.

PROCESS0S SELECIONADOS PARA RECERBIMENTO

Processo Assunto do Processo Natureza
125.612 - MONITORIAS - INDICACAD, ACEITE E SUBSTITUICAD DE MONITOR E ORIENTADOR QSTENSIVO

Assunto Detalhado: SELE(;.ED DE MONITOR PARA CURSOS SUPERIORES DE TECNOLOGIA E CURSOS TECNICOS INTEGRADOS, CONCOMITANTE

€,  23292.03834512013.06 E SUBSEQUENTE AQ ENSING MEDIO, CONFORME EDITAL 182018 DO IFSC CAMPUS GASPAR %

Responsdveis pelo Processo na Unidade o

Menhum Responsavel Adicionado

Confirmar Recebimento | << Veoltar | Cancelar



Como adicionar documentos
em processos

Para adicionar documentos a um processo e
necessario que ele ja tenha sido recebido,
seguindo 0s passos apresentados no topico
anterior. Depois disso, na pagina inicial, clique
no menu “Protocolo”, seguido de “Processos” e
de “Adicionar Documento”. Sera aberta a
relacdo de processos que encontram-se no seu
setor. Basta localizar o processo desejado e
selecionar o icone destacado abaixo.

LisTA DE PROCESSOS

Processo Interessado(s) Origem gﬁmg do

DIRECAC-GERAL DO CAMPUS GASPAR DIRECAOD-GERAL DO CAMPUS GASFAR (11.00.76) QOSTENSIVO (F] d -@

Assunto do Processo: 425111 - EDUCACAD BASICA E PROFISSIONAL - EDUCAGAD INFANTIL: CRECHES E PRE-ESCOLAR - VIDA ESCOLAR DOS ALUNOS
DA EDUCAL’;AD INFANTIL - PROCESSO DE SELECAQ - EDITAL. RESULTADO FINAL

Assunto Detalhado: CHAMADA PUBLICA N° 05/2022 - ESCOLHA DE COORDENADOR E AUXILIAR DA FASE DE PROVAS PARA O EXAME DE CLASSIFICHQ&O
DO INGHESSO 2023 1 D05 CURSOS INTEGRADOS E PARA O PROCESSO SELETIVO PARAA ESPECIHLIZACAD EM PESQUISA E PRATICA PEDAGOGICA

23292.035140/202205

DocumENTOS DO Processo 2]

Na proxima tela informe ao menos o tipo de
documento que sera adicionado, sua data e o
numero de folhas. No campo “Unidade de
Origem”, informe o seu setor ou departamento
e em “Tipo de Conferéncia” selecione se o
documento e original, quando tratar-se de um
documento nato digital, ou se é uma copia
simples, autenticada administrativamente ou
autenticada em cartorio.



Como adicionar documentos
em processos

Apbs o preenchimento das informacoes, clique
no icone em destaque e selecione o assinante.
Nesta etapa o assinante é aquele ou aquela que
esta inserindo o documento no processo. Note
que é possivel incluir mais de um assinante,
poréem o documento sO aparecera N0 Processo
caso todos os responsaveis o tenham assinado.

ADIGCAD DE DOCUMENTOS

Opgdes de Documentos: @ [nformar Novo Documento O Consultar Documentos Existentes
INFORMAR DOCUMENTO
Tipo do Documento: # | -- SELECIONE -- w

Observagfes:

(700 caracteres/0 digitados)
Forma do Documente: * O Eecrever Documente @ Anexar Documento Digital
ANEXAR DOCUMENTO DIGITAL
Data do Documento: # M@
Identificador:
Ano:
Nimero de Folhas: #

Unidade de Qrigem:

2 INSTITUTO FEDERAL DE SANTA CATARINA (11.00)
#_)CAMPUS ARARANGUA - ARU (11.01.65)
H1 _JCAMPUS AVANCADO SAO LOURENGO DO QESTE - SLO (11.00.57)
£ () CAMPUS CACADOR - CDR (11.00.58)
() CAMPUS CANOINHAS - CAN (11.00.53)
H_JCAMPUS CHAPECO - CCO (11.00.59)
H_JCAMPUS CRICIOMA - CRI (11.00.60)
d JCAMPUS FLORIANOPOLIS-CONTINENTE - CTE (11.00.61)
#( ) CAMPUS FLORIANOPOLIS . FLN (11.00.62)
() CAMPUS GAROPABA . GPB [11.01.62)
-- TEAMDIIE SACDAD SAC M1 A1 RAY

Tipo de Conferéncia: # | -- SELECIONE -- o

Arquivo Digital: | Escolher arquive | Nenhum arquivo escolhide

a’: Adicionar Assinante =): Remover Assinante
ASSINANTES Do DOCUMENTO a
# Assinante
MNenhum Assinante Informado.

Adicionar Documen to



Como adicionar documentos
em processos

Para assinar o documento, vocé deve selecionar a
opcao “Assinar’, que surgira apos a selecao do
assinante.

a’: Adicionar Assinante (&): Remover Assinante

ASSINANTES DO DOCUMENTO a

# Assinante

1 | DEBORAH MARTINS LUZ (1156545) @

Selecione a sua funcao ou cargo e informe a sua
senha no SIPAC. Depois cliqgue em “Confirmar”. Se ao
invés de confirmar, vocé apertar a tecla Enter, sera
necessario repetir o procedimento.

Assinatura de Documento

Fungéio: | -- SELECIONE -- v
Senha: w |

| Confirmar | | Cancelar |

Para concluir a acao, va até o final da pagina e clique
em “Finalizar”.



Como cadastrar despachos
em processos

Antes de mais nada, vocé precisa receber o processo.
Para isso, va em “Protocolo” > "“Processos” >
“Receber”

Na proxima tela serdao listados o0s processos
pendentes de recebimento. Selecione o0 processo
desejado e, ao final da pagina, clique em “Continuar”.
Na proxima tela, cligue em  “Confirmar
Recebimento”.

DEBORAH MARTINS LUZ Orgaments: 2022 L.' Hidulos =2 Portal Admin. -H} Trocar Unidade "Iﬂ Alterar senha
ASSESSORIA DA DIRECAO-GERAL - GAS (11.01.18.01)
€@ Ajuda
Requisigiies (L] Comunicagde = Compras m]l:onlratos ﬁ Protocolo T Telefonia 4 Outros
Bens (0) | Material = Processos  Transportes | Memor| Processos l| Consultar Processe
Documentos b _
o chos Eletrd i Adicionar Documents
Abaixo estdo listados os 50 dltmos processos pendentes de espachos Betrinicos

z : Autuar Processo tar Perfil
Assinar Documentos (0)

Cadast B
Ebquetas Protocoladoras  » ACSTS FTuGs

Registrar Dados do Processo

« © processo enviado a sua unidade seguindo seu fly Etiquetas para Capas =
+ ¥ Processo devolvido a sua unidade por ndo tersi L o|  Alterar Processo
Este tipo de p;uce:'s:mﬂuencm n: t:;oquemdr.llu -_:ad.al S , Altersr Encaminhaments
« - Processo devolvido a sua umdade em diligencial DADDS FUNCTONAIS DO
ou de cumpnir alguma dispesicio legal, para, assim, ) Eancelar Encaminhamento SERVIDOR
+ 9 processo retornado apds ter sido baixado em [ CODIGO DE BARRAS . : ) -
unidade que deixou de atender as formalidades indispensaveis ou de cumprir alguma fiar poria: Téenico Administrathva
Receber |, ASSISTENTE EM
o = ADMINISTRACAD
ular Colabaradar PCCTAE
| t & ASSESSORIA DA
“4: Visualizar Processo Detalhado _s: Receber Process Carastis Or:orre.nt:las tdo: DIRECAO-GERAL - GAS
Despache Eletrdnico (11.01.18.01)

PrOCESS0S 4 RECEBER
Processo Assunto Detalhado Interess
-- CFSSAN NF FSPACN SFCRFTARIA NF ASSISTENCIA nTrRFCEN

Daligéncia
Ocorréncias com Prazos Atrasados



Como cadastrar despachos
em processos

Com o processo recebido, volte a tela inicial e
selecione novamente a opc¢ao “Protocolo”. Depois,
cligue em “Despachos Eletronicos” e, em seguida,
em “Cadastrar Despachos de Processos”.

IFSC - SIPAC - Sistema Integrado de Patnmdnio, Administragdo e Contratos It el - MUDAR DE SISTEMA - ~ EESTN L
DEBORAH MARTINS LUZ Orgamento: 2022 gl Médulos =3 Portal Admin. £l Trocas Unidade 2 Alterar senha
ASSESSORIA DA DIREGED-GERAL - GAS (11.01.18.01)
G Ajuda
Requisicies Lo Comunic aclo = Compras [D Cantratos ﬁ Protocolo T Telefonia 4, Outros
| Bens o) [ Material  Processos  Transportes ] HcmoJl Processos
Documeantos L "~
abaixo estio listados o5 50 Gltimos processos pendentes dg  DesPachos Eletrfnicos K|  Autenticar .
Assinar Documen tos (0) Cadastrar Despachos de Documentos

Etiquetas para Capas

+« 9 Processo enviado a sua unidade seguindo seu flu

+ 9 Processo devolvido a sua unidade por nfio ter si Conaulh . lade para qual foi enviado.
Este tipo de processo influencia no bloqueio do cada]  —onIultas je.

+« 7 Processo devohwido a sua unidade em diligéncia Relatdrios ¥ yrmalidades indispensdveis DADOS FUNCIONALS DO
ou de cumprir alguma disposicdo legal, para, assim, ) ‘alhas apontadas. SERVIDOR

+ 9 processo retornado apds ter sido baixado em | CODIGO DE BARRAS olvido para adequagloc na -
unidade que deixou de atender as formalidades indispensaveis ou de cumprir alguma dispasicdo legal. o N L e TS RN INTRLTRE

Serao exibidos todos o0s processos que foram
recebidos em seu setor, procure 0O processo e
selecione a opcao “Cadastrar Despacho” que esta em
destaque na figura abaixo:



Como cadastrar despachos
em processos

- Natureza do
Pr Inte o
OCESS0 nteressado(s) rigem P —

DIREQAD -GERAL DO CAMPUS GASPAR DIRECAO -GERAL DO CAMPUS GASPAR (11.00.78) OSTENSND L ::. (%] o,

Assunto do Processo: 425.111 - EDUCAQAD BASICA E PROFISSIONAL - EDUCAQAD INFANTIL: CRECHES E PRE-ESCOLAR - VIDA ESCOLAR DOS ALUNOS DA
EDUCACAD INFANTIL - PROCESSO DE SELECAD - EDITAL. RESULTADO FINAL

Assunto Detalhado: CHAMADA PUBLICA N® 05/2022 — ESCOLHA DE COORDENADOR E AUXILIAR DA FASE DE PROVAS PARA O EXAME DE CLASSFICACAD DO
MNGRESS0 2023 1 DOS CURSOS INTEGRADOS E PARA O PROCESS0 SELETWVO PARA A ESPECIALIZACAD EM PESQUISA E PRATICA PEDAGOGICA

23292.035140/2022-05

DocuMENTOS DD PROGESSO #

O tipo de despacho podera ser “Interlocutdrio”,
Procure seu nome na lista de “Servidor Responsavel
pelo Despacho” e, em “Forma de Despacho”,
selecione a opc¢ao “Informar Despacho”.

Ai é s escrever o texto do seu despacho e clicar em
“Cadastrar Despacho”. Uma vez cadastrado, nao sera
possivel exclui-lo.

Caso necessario, vocé podera edita-lo, se o processo
ainda nao tiver sido enviado para outro setor. Para
ISSO, € SO repetir 0os passos acima e selecionar o icone
“Editar Despacho” em destaque:

. Natureza do
Processo Interessado(s) Origem P =
DIRECAD-GERAL DO CAMPUS GASPAR DIRECAD-GERAL DO CAMPUS GASPAR (11.00.76) QSTENSWVO C Y & T
As: fo do Processo: : 425111 - EDUCAQAD BASICA E PROFISSIONAL - EDUCAC&D INFANTIL; CRECHES E PRE-ESCOLAR - VIDA ESCOLAR DOS ALUNDS D&

[DUCAQAD INFANTL - PROCESS0 DE SELECAD - EDITAL. RESULTADO FINAL

SRELUSE LTS S Assunto Detalhado: CHAMADA PUBLICA N° 05/2022 - ESCOLHA DE COORDENADOR E AUXILIAR DA FASE DE PROVAS PARA O EXAME DE CLASSHCAQAD oo

MGRESSO 2023.1 DOS CURSDS INTEGRADOS E PARA O PROCESS0 SELETIVO PARA A ESPECIALIZACAD EM PESQUISA E PRATICA PEDAGOGICA

DOCUMENTOS DO PROCESSO e



Como enviar
Processos

Para enviar um processo, na pagina inicial clique
“Protocolo” > “Processos” > “Enviar”.

em

|| Requisicdes L] Comunicacdo - Compras [DCnmratos ﬁ Protocolo " Telefonia 4 Outros

Bens (0) | Material H Processos H Transportes ” Memor Processos 3 Consultar Processo
Documentos ’ o
Despachos Eletrénicos 2 Adicionar Documento

Abaixo estdo listados os 50 dltimos processos pendentes de
Assinar Documentos (0)

Etiquetas Protocoladoras  #

: . ) i »
+ 9 processo enviado a sua unidade seguindo seu flu Ehiquetas para Capas
+« ' Processo devolvido a sua unidade por ndo ter si c it N
Este tipo de processo influencia no blogueio do cada onsultas
Relatdrios >

» ' Processo deveolvido a sua unidade em diligéncia
ou de cumprir alguma disposicdo legal, para, assim,

« % Processo retornado apés ter sido baixado em CODIGO DE BARRAS

Autuar Processo i
Cadastrar Processo

Registrar Dados do Processo

Alterar Processo
Alterar Encaminhamento

Cancelar Encaminhamento

unidade que deixou de atender as formalidades indispensdveis ou de cumprir algumal

Enwviar l

C'-.x,: Visualizar Processo Detalhado 3 Receber Process

ProceESsS0S A RECEBER

Processo Assunto Detalhado Interess
_n EDITAL 29.2022 - COMPOSICAOC COMPLEMENTAR DO DIREGAQ
© 23292.040408/2022-68 1, FG1AD0 DO CAMPUS GASPAR CAMPUS |

SELECAO DE MONITOR PARA CURSOS SUPERIORES DE ,corcac

Portal Administrativo

Receber !

Cadastrar Ocorréncias
Despacho Eletrénico
Diligéncia

COcorréncias com Prazos Atrasados

Cancelamento de Juntadas
Desapensacdo de Processos

Juntada de Processos

Na préxima tela serao listados os processos recebidos
pelo seu setor. Selecione o processo que deseja enviar

e cligue em “Continuar”.

Selecione o destinatario e em seguida cliqgue em

“Enviar".



Como enviar
Processos

Dapos po ENVIO

Unidade de Origem: ASSESSORIA DA DIRECAC-GERAL - GAS (11.01.18.01)

=5 CAMPUS GASPAR - GAS (11.01.54)
57 DIREGAQ-GERAL DO CAMPUS GASPAR (11.00.76)

=7 ASSESSORIA DA DIRECAD-GERAL - GAS (11.04.18.01)

=7 COORDENADORIA DE GESTAD DE PESSOAS - GAS (11.01,68.01)

/=] COORDENADORIA DE RELAGOES EXTERNAS E COMUNICACAD SOCIAL - GAS [11.01.68.02

Unidade de Desting: & 4 [ ] DEPARTAMENTO DE ADMINISTRAGAO - GAS (11.04.18.03)
4 ) DEPARTAMENTO DE ENSINO, PESQUISA E EXTENSAD - GAS (11.00.12)

4 [ CAMPUS ITAJAI - ITJ (11.01.61)
& CAMPUS JARAGUA DO SUL - JAR (11.04.59)
4 [ CAMPUS JARAGUA DO SUL - RAU (11.01.58) .

>

Dapos COMPLEMENTARES

Tempo de Fermanéncia: (Em Dias) E

Observacies:

(4000 caracteres/0 digitados)

Enviar l-:-: Voltar  Cancelar

% Campos da preenchimanto obrigatorio.



Legislacoes
internas

Assunto

Regimento Interno do Campus
Gaspar

Regulamento do Colegiado do
Campus Gaspar

Regulamento dos Colegiados de
Curso

Regulamento de Funcionamento
do Conselho de Diregado

Regulamento do Nucleo
Docente Estruturante

Regulamento Interno do NAE

Regulamento de uso da quadra
poliesportiva

Manual de Execugéo da Despesa

Manual de Patrimoénio

Documento

Resolucdo n® 32, de 21 de agosto de
2018

Resolug¢do n® 11, de 30 de marco de
2016

Resolucdo n°® 06, de 24 de fevereiro de
2016

Resolug¢do n® 07, de 08 de maio de
2013

Resolucdo n°® 08, de 24 de fevereiro de
2016

Resolugdo n°® 40, de O1 de outubro de
2020

Resolugdo n® 17, de 22 de novembro
de 2019

Resolug¢do n® 18, de 28 de maio de
2020

Resolucdo n°® 07, de 27 de junho de
2019

CONSUP

Colegiado do Campus

Colegiado do Campus

Colegiado do Campus

Colegiado do Campus

Colegiado do Campus

Colegiado do Campus

Colegiado do Campus

Colegiado do Campus



Legislacoes
internas

Assunto

Normas e procedimentos de uso
das salas de estudo em grupo da
Biblioteca

Normas e procedimentos de uso
da sala de estudo individual da
Biblioteca

Regulamento do Conselho de
Classe

Diretrizes de seguranca da
informacgdo para o uso de midias
sociais

Regulamento de uso de dados
pessoais de forma institucional

Uso da plataforma Moodle

Regulamento de publicacdo e
atualizacdo de informacgdes
institucionais no portal
institucional

Documento

Resolucdo n°® 31, de 01 de setembro
de 2016

Resolugdo n® 32, de 01 de setembro
de 2016

Resolucdo n® 05, de 24 de fevereiro de
2016

Instrucdo Normativa n°® 12, de 04 de
maio de 2022

Instrucdo Normativa n°® 15, de 17 de
maio de 2021

Instrucdo Normativa n°® 19, de 30 de
junho de 2021

Instrucdo Normativa n° 23, de 29 de
jultho de 2021

Colegiado do Campus

Colegiado do Campus

Colegiado do Campus

Reitoria do IFSC

Reitoria do IFSC

Reitoria do IFSC

Reitoria do IFSC



Legislacoes
internas

Assunto

Disciplina o uso e a correta
aplicagdo da Marca do IFSC e
de marcas derivadas para
identificagcdo de
unidades organizacionais,
cursos e eventos.

Normatiza o financiamento e a
participacdo de servidores do
IFSC em acgdes de
desenvolvimento

Concessao de diarias e
passagens no ambito do IFSC

Regulamento do Nucleo
Docente Estruturante

Termo de Ajustamento
Patrimonial
Simplificado - TAPS

Nao devolucgdo, extravio,
danificagdo, furto ou roubo de
materiais bibliograficos

Documento

Instrucdo Normativa n° 25, de 14 de
outubro de 2020

Resolucdo n° 001/2020/CDP, de 06 de
marc¢o de 2020

Instrucdo Normativa n°® 01, de 27 de
janeiro de 2020

Resolucdo n°® 08, de 24 de fevereiro de
2016

Instrucdo Normativa n°® 04, de 21 de
marc¢o de 2023

Instrucdo Normativa n° 08, de 24 de
abril de 2023

Reitoria do IFSC

Colegiado de
Desenvolvimento de
Pessoas

Reitoria do IFSC

Colegiado do Campus

Reitoria do IFSC

Reitoria do IFSC



