INSTITUTO FEDERAL

RESOLUCAO N° 52/2022/ITJ/IFSC Itajai, 17 de novembro de 2022.

APROVA o Regimento do
Laboratério IFMaker do
Campus Itajai do IFSC.

O PRESIDENTE DO COLEGIADO DO CAMPUS ITAJAI DO INSTITUTO
FEDERAL DE SANTA CATARINA, no uso das atribui¢des que lhe foram conferidas
pelo Regimento Geral do IFSC,

Considerando a reunido do colegiado do dia 17/11/2022;

RESOLVE:

Art. 1° Aprovar o Regimento do Laboratorio [FMaker do Campus Itajai do IFSC,
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REGIMENTO INTERNO DO LAB. IFMAKER - ESPAGCO DE INOVAGAO DO CAMPUS ITAJAI DO
IFSC

CAPITULO | - DAS DISPOSICOES GERAIS

Art 12 Este Regimento Interno tem por objetivo definir as responsabilidades, deveres,
obrigacdes, restricdes, penalidades, normas de seguranca e regras para estruturagao e
funcionamento do Lab. IFMaker do Campus Itajai do IFSC.

Art 22 O Lab. IFMaker é um ambiente colaborativo, facilitador para concepc¢ao, producgao e
consolidacdo de produtos, por meio da formagdo complementar em dreas compativeis, em
seus aspectos técnicos, com as atividades de Ensino, Pesquisa e Extensdo oferecidas pelo
IFSC, sendo um espaco para a realizacdo de eventos e minicursos, além de ter projetos com
foco na solucdo de problemas para o desenvolvimento do arranjo produtivo local e
comunidade externa.

Art 32 O Lab. IFMaker estd vinculado ao Departamento de Ensino, Pesquisa e Extensdo do
Campus Itajai do IFSC, tendo como mantenedor o IFSC.

§12 Esta pautado no inciso VIII da Lei n2 10.973, de 2 de dezembro de 2004, incluido pela Lei
n2 13.243, de 2016 e suas alteracdes, onde fica estabelecido o incentivo a constituicao de
ambientes favoraveis a inovacdo e as atividades de transferéncia de tecnologia;

8§22 Para o cumprimento de seus objetivos, o Lab. IFMaker devera criar programas nas
temadticas de ensino, extensao, pesquisa, inovacdo e empreendedorismo.

§32 Além de executar os programas, o Lab. IFMaker também deverd abrir espaco para
desenvolvimento de projetos com a comunidade interna e externa.

CAPITULO Il - DAS FINALIDADES
Art 42 O Lab. IFMaker tem por finalidade:

I.  Funcionar como um local de apoio ao desenvolvimento pessoal e profissional,
voltado, preferencialmente, para a melhoria das condi¢gdes socioecondmicas das
regides nas quais estiver inserido;

II.  Apoiar o desenvolvimento do Estado de Santa Catarina, por meio da prototipacao de
produtos;

lll.  Realizar a articulagcdo com instituicdes parceiras, visando o acesso as informacdes
cientificas, tecnoldgicas e servicos tecnoldgicos, condicionados a disponibilidade de
pesquisadores e laboratérios;
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IV.  Fornecer, diretamente ou por meio de seus parceiros, infraestrutura de apoio que
facilite o desenvolvimento de pesquisas, ideias ou projetos de novos produtos,
processos ou servigos;

V.  Disseminar e estimular a criatividade, a cultura do “Faga vocé mesmo”, da pesquisa
aplicada e da inovagdo para a comunidade interna e externa ao IFSC;

VI.  Estimular o interesse de estudantes e servidores pelo desenvolvimento da ciéncia,
tecnologia e inovacdo, promovendo a troca de experiéncias entre estudantes,
servidores do IFSC e comunidade nos projetos de pesquisa e extensao;

VIl.  Contribuir com o desenvolvimento de atividades de pesquisa e extensdo, integrando
os eixos do campus e as acdes de desenvolvimento da unidade, a exemplo de
trabalhos de iniciagao cientifica, confec¢do de maquetes e protétipos;

VIIl.  Apoiar e representar a instituicdo, fortalecendo o ecossistema de inovacdo na regido
onde estd inserido;

IX.  Ofertar capacitacdo nas diversas areas de abrangéncia do Lab. IFMaker para a
comunidade interna e externa;

X.  Realizar eventos de capacitagdo, promogdo e fortalecimento da cultura maker
envolvendo comunidade interna e externa a exemplo do Open Lab Day;

Xl.  Prestar servicos a comunidade;

Xll.  Colaborar para o cumprimento da missdo, visao e valores do IFSC.

CAPITULO Ill - DAS DEFINICOES
Art 52 Para fins deste Regimento Interno, define-se:

I.  Lab. IFMaker: espaco de inovagdao onde o conhecimento é construido de forma
colaborativa. Busca realizar esta tarefa por meio do desenvolvimento de projetos
com foco em problemas locais, além de eventos, minicursos, palestras e oficinas.
Tem como premissa base para o desenvolvimento de suas a¢des a métrica do “faca
vocé mesmo”, que estimula estudantes, servidores e comunidade externa a resolver
problemas a partir de protétipos e construcdes realizadas com auxilio dos recursos
disponiveis em seu ambiente.

II. Comunidade externa: compreende pessoas fisicas e juridicas nao vinculadas ao IFSC.

llI.  Comunidade interna: compreende servidores do IFSC em efetivo exercicio e
estudantes regularmente matriculados na instituicdo, além de estagiarios e equipe
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VI.

VII.

VIII.

XI.

terceirizada.

Faga vocé mesmo: é uma pratica pedagdgica que consiste na apropriagdo de saberes
e competéncias através da execucdo empirica de uma atividade fim, sob a
orientacdo de profissionais qualificados.

Lab. IFMaker: E o espaco fisico onde se desenvolvem as atividades do Lab. IFMaker.
E essencialmente um espaco de inova¢do, onde o conhecimento é construido de
forma colaborativa. Busca realizar esta tarefa por meio de eventos, minicursos,
palestras, oficinas e outras acGes, além de desenvolver projetos com foco nos
problemas locais e que preferencialmente integrem os eixos formativos do Campus.
Tem como premissa base para o desenvolvimento de suas a¢ées a métrica do “faca
vocé mesmo”, que estimula estudantes, servidores e comunidade externa a
resolverem problemas, construindo, consertando, modificando e reaproveitando os
mais diversos materiais e objetos para a montagem de protdtipos com suas proprias
mados, usando como auxilio as ferramentas e equipamentos disponiveis em suas
dependéncias.

Movimento Maker: é uma extensdo da cultura Faga-Vocé-Mesmo ou, em inglés,
Do-It-Yourself. Esta cultura moderna tem em sua base a ideia de que pessoas podem
construir, consertar, modificar e fabricar os mais diversos tipos de objetos e projetos
com suas proprias maos.

Open Lab Day: Acdo sistémica voltada a atender a comunidade por meio da
realizacdo de atividades relacionadas as competéncias do Lab. IFMaker, como
oficinas, palestras e minicursos.

Prestacdo de servicos a comunidade: realizagdo de atividades voltadas a
comunidade interna ou externa. Dependendo da natureza do servico prestado e do
publico atendido, podera ser solicitada contraprestacdo devidamente estabelecida
por meio de acordo de cooperagao técnica.

Protecgdo intelectual: a propriedade intelectual é a garantia de protecao que o autor
tem sobre sua criacdo, podendo ser dividida em trés tipos: direito autoral,
propriedade industrial e protecdo sui generis.

Protétipo: é algo que serve como modelo para validagdo de ideias, funcionalidades e
conceitos, possibilitando ajustes para correcao e melhoria da ideia.

Usuario do Lab. IFMaker: pessoa que utilize o espago, materiais e equipamentos do
Lab. IFMaker, desde que previamente autorizada.
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CAPITULO IV - DA ESTRUTURA ORGANIZACIONAL
Art 62 A equipe Lab. IFMaker contempla a seguinte estrutura organizacional:
I. Equipe Gestora do Lab. IFMaker:
a. Responsavel Geral,
b. Responsavel de Infraestrutura,
c. Responsdvel de Materiais e Finangas,
d. Responsdvel de Projetos e Inovacdo e
e. Responsdvel de Publicidade e A¢des Externas;
Il. colaboradores;
lll. bolsistas, voluntarios e estagidrios.

§12 A Equipe Gestora do Lab. IFMaker serd composta por cinco (5) servidores efetivos com
formacdo superior, preferencialmente de areas de formacdo distintas, nomeados pelo DEPE
do IFSC Campus Itajai.

§22 A Chefia DEPE do Campus ocupara, preferencialmente, a funcdo de Responsavel Geral
ou indicard um servidor para ocupar a funcdo, em consonancia com os demais membros da
equipe gestora.

CAPITULO V - DOS ORGAOS DE EXECUCAO
Secdo | - Equipe Gestora do Lab. IFMaker

Art 72 A Equipe Gestora é um Grupo de Trabalhos responsavel pela gestdo das atividades do
Lab. IFMaker do Campus.

§ 12 A Equipe Gestora responde solidariamente a chefia DEPE e a Direcao Geral do Campus
por seus atos de gestdo, no limite da delegagao.

Art 82 A Equipe Gestora do Laboratério IFMaker compete:

I.  fazer cumprir este regimento conjuntamente com os colaboradores, alunos bolsistas,
voluntarios e estagiarios;

. promover a mobilizacdo de parcerias, convénios, acordos e contratos envolvendo o
Lab. IFMaker;

lll.  gerenciar a utilizacdo do Lab. IFMaker;
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IV.  elaborar relatérios das atividades desenvolvidas no Lab. IFMaker, sempre que
solicitado;

V.  organizar e divulgar a agenda de horarios de disponibilidade de utilizacdo do Lab.
IFMaker para a comunidade interna e externa;

VI.  desenvolver a¢des de capacitacdo e divulgacao das atividades relacionadas a Cultura
Maker, tanto na comunidade interna quanto externa do IFSC Campus Itajai;

VIl.  participar das capacitacdes e eventos promovidos pelas instituicdes que
desenvolvem atividades relacionadas a Cultura Maker e a Rede Maker;

VIIl.  representar o Lab. IFMaker do IFSC Campus Itajai;

IX.  comunicar setor de Patrimoénio do IFSC Campus ltajai sobre questdes relacionadas
aos bens patrimoniais localizados no laboratério;

X.  comunicar o setor de Infraestrutura do IFSC Campus Itajai referente as questdes de
manuteng¢do do ambiente do laboratdrio;

Xl.  comunicar o setor da Tecnologia da Informacdo (TI) do IFSC Campus ltajai sobre
guestdes relacionadas a rede de internet do laboratdrio e questdes técnicas com
computadores do ambiente;

Xll.  trabalhar para o rdpido atendimento das demandas de utilizacdo do laboratério,
tanto internas quanto externas do IFSC Campus Itajai;

XIll.  fazer cumprir este regimento;

XIV.  definir plano de atividades e monitorar frequéncia de colaboradores, alunos
bolsistas, voluntdrios e estagiarios, quando ndo vinculados a projetos especificos;

XV.  prospectar recurso financeiro para investimento em equipamentos, manutencdes e
consumiveis, a fim da implementacdo da melhoria continua e manutencdo das
condicGes técnicas de funcionamento do laboratério;

XVI.  prospectar recurso financeiro para oferta de bolsas e contratacdo de pessoal
especializado para desenvolvimento das atividades do Lab. IFMaker;

XVIl.  negociar com o proponente do projeto uma contrapartida para realizacdo da
atividade, com o objetivo de manter o estoque de material de consumo do
laboratdrio Lab. IFMaker Campus Itajai.

XVIIIl.  representar o Lab. IFMaker nos féruns e eventos especificos da area.
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Subsecao | - Do Responsavel Geral

Art 92 Ao Responsavel Geral compete:

I. coordenar e acompanhar as atividades desenvolvidas pela Equipe Gestora do Lab.
IFMaker;

II. elaborar e conduzir o plano estratégico de trabalho para o Lab. IFMaker;

lll.  elaborar, cadastrar, validar e revisar o projeto do Lab. IFMaker junto ao Plano Anual
de Trabalho do Campus e auxiliar a sua execucdo;

IV.  incentivar a capacitacdo e a formacdo continuada da Equipe Gestora, Colaboradores,
bolsistas e estagidrios;

V.  promover a articulacdo entre Equipe Gestora, Colaboradores, bolsistas e estagiarios;

VI.  acompanhar e auxiliar no processo orcamentdrio do Lab. IFMaker;
VIl.  divulgar internamente as informacdes relevantes para o funcionamento do Lab.
IFMaker;
VIIl.  apresentar anualmente a comunidade académica o relatdrio de atividades de sua
gestao;

IX.  promover a articulacdo das acdes do Lab. IFMaker com as da Rede Maker;

X. fomentar o desenvolvimento de ac¢des de integracdo do Campus - empresa -
comunidade, por meio de parcerias, de intercdmbios, de convénios, de acordos de
cooperacao, de eventos e outros;

XI.  encaminhar e acompanhar os editais institucionais voltados ao desenvolvimento de
projetos e acOes dentro do Lab. IFMaker;

XIl.  prestar esclarecimentos aos érgdos de controle e dar parecer sobre processos
administrativos, em questdes pertinentes ao Lab. IFMaker.

Subsecdo Il - Do Responsavel de Infraestrutura
Art 102 Ao Responsdvel de Infraestrutura compete:

I.  propor e fiscalizar o cumprimento das regras de uso das instalacdes e equipamentos
do Lab. IFMaker referentes a hordrio, postura e comportamento, entre outras
exigidas pela Equipe Gestora;

II.  Articular com a CISSP do campus para elaboracdo das regras de seguranca para
utilizagdo do Lab. IFMaker;
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lll.  propor melhorias relacionadas a infraestrutura e ao espaco fisico do Lab. IFMaker;

IV.  acompanhar e fiscalizar a execugao de obras e servicos de manutenc¢do e engenharia
no Lab. IFMaker;

V.  atuarjunto a administracdo dos Campus, Reitoria e a coordenagao da Rede
Maker/SETEC/MEC no tocante ao desenvolvimento do Lab. IFMaker;

VI.  prospectar recurso financeiro para investimento em equipamentos e manutencgdes,
a fim da implementacdo da melhoria continua e manutengdo das condi¢des técnicas
de funcionamento do laboratorio;

VIl.  prospectar recurso financeiro para oferta de bolsas e contratacdo de pessoal
especializado para desenvolvimento das atividades do Lab. IFMaker;

VIIl.  coordenar a gestdo de uso dos recursos e equipamentos do Lab. IFMaker;

IX.  coordenar a elaboragao de projetos basicos, relatérios e orcamentarios de obras,
manutengdo e servigos de engenharia;

X.  coordenar processos de selecdo de pessoas para atividades no Lab. IFMaker, tais
como bolsistas, estagiarios e voluntarios;

Xl.  gerenciar bolsistas, estagiarios e voluntdrios relacionados ao Lab. IFMaker;

Xll.  definir plano de atividades e monitorar frequéncia de colaboradores, alunos
bolsistas, voluntdrios e estagiarios, quando ndo vinculados a projetos especificos;

XIll.  revisar, organizar, documentar e publicar os procedimentos relacionados a
infraestrutura do Lab. IFMaker;

XIV.  coordenar a especificacdo, a instalacido e a manutencdo de equipamentos, de
servigos e de componentes do Lab. IFMaker;

XV. elaborar e orientar o planejamento para a aquisicdo, a implementacdo e o
gerenciamento de novos equipamentos para o Lab. IFMaker;

XVI.  articular com as Coordenadorias de Infraestrutura, Coordenag¢des de Curso e de
Tecnologias da Informacdo e da Comunicacdo a fim de manter funcional o Lab.
IFMaker e seus equipamentos;

XVIl.  colaborar na elaboracdo de relatério anual de atividades relativas a infraestrutura.
Subsecao lll - Do Responsavel de Materiais e Finangas
Art 112 . Ao Responsavel de Materiais e Finangas compete:
I.  coordenar os processos contdbeis em articulagdo com a Chefia do Departamento de
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Administracdo e com o Responsavel Geral do Lab. IFMaker;

[I.  atuar juntamente com o Responsavel Geral do Lab. IFMaker nas atividades de
elaborar, cadastrar, validar e revisar o projeto do Lab. IFMaker junto ao Plano Anual
de Trabalho do Campus e auxiliar a sua execucao;

lll.  participar do processo de prestacdao de contas em articulagdo com a Chefia do
Departamento de Administragdo e com o Responsavel Geral do Lab. IFMaker;

IV.  prestar esclarecimentos aos 6érgaos de controle e dar parecer sobre processos
administrativos, em questdes pertinentes a gestdo financeira e de patrimoénio;

V.  coordenar a execu¢do orcamentaria e financeira, em articulacdo com com a Chefia
do Departamento de Administracdo e com o Responsdavel Geral do Lab. IFMaker;

VI.  propor estratégias de melhor utilizacdo dos recursos de custeio e permanente no
Lab. IFMaker;

VIl.  encaminhar, em conjunto com o Responsavel de Infraestrutura, equipamentos para
manutenc¢do, quando necessdrio e acompanhar o prazo de entrega, solicitando
esclarecimento em caso de atrasos;

VIII. emitir parecer sobre o material permanente e equipamento em uso a serem
alienados em articulacdo com a Chefia do Departamento de Administracdo e com o
Responsavel Geral do Lab. IFMaker;

IX.  emitir os pedidos de compras de materiais, pecas e equipamentos e de contratacao
de servigos, com especificacdes, orcamentos e quantitativos para elaboragdo de
edital e montagem do processo licitatdrio;

X.  propor normas e procedimentos referentes a materiais e finangas;

Xl.  acompanhar e coordenar a fiscalizagdao dos contratos terceirizados e dos prestadores
de servicos;

Xll.  gerenciar o estoque de materiais e insumos do Lab. IFMaker, indicando a Chefia do
Departamento de Administracdo e ao Responsavel Geral do Lab. IFMaker quando da
necessidade de aquisi¢des;

XIll.  prospectar recurso financeiro para investimento em equipamentos, manutencdes e
consumiveis, a fim da implementacdo da melhoria continua e manutencdo das
condicdes técnicas de funcionamento do laboratério;

XIV.  prospectar recurso financeiro para oferta de bolsas e contratacdo de pessoal
especializado para desenvolvimento das atividades do Lab. IFMaker;
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XV.  negociar com o proponente do projeto uma contrapartida para realiza¢dao da
atividade, com o objetivo de manter o estoque de material de consumo do
laboratdrio Lab. IFMaker Campus Itajai.

XVI.  colaborar na elaboracao de relatdrio anual de atividades relativas aos materiais e as
finangas.

Subsecao IV - Do Responsavel de Projetos e Inovagao
Art 122 . Ao Responsavel de Projetos e Inovacao compete:

I.  planejar, coordenar e executar as atividades relacionadas ao gerenciamento dos
editais de utilizacdo do Lab. IFMaker;

II.  coordenar o processo de avaliacdao e aprovacao dos projetos submetidos em editais
do Lab. IFMaker;

lll.  assessorar os coordenadores de projetos e acompanhar os projetos em andamento
no Lab. IFMaker;

IV.  dar manutencdo e atualizar o site do Lab. IFMaker na pagina do Campus Itajai;

V.  colaborar na elaboracdo de relatério anual de atividades relativas aos projetos
desenvolvidos no Lab. IFMaker;

VI. dar publicidade aos resultados dos projetos desenvolvidos no Lab. IFMaker, em
conjunto com o Responsavel de Publicidade e A¢des Externas;

VIl.  articular junto aos lideres dos Grupos de Pesquisa do Campus possibilidades de
cooperagao;
VIIl.  promover a articulagdo do Lab. IFMaker com as Coordenadorias de Pesquisa e

Extensdo do Campus, bem como com a Rede Maker/SETEC/MEC;

IX.  gerenciar a producdo técnica, cientifica e tecnoldgica desenvolvida no Lab. IFMaker,
em articulacido a Coordenadoria de Pesquisa e Inovacdo do Cadmpus e ao
Responsavel Geral do Lab. IFMaker;

X.  prospectar recurso financeiro para oferta de bolsas e contratacdo de pessoal
especializado para desenvolvimento das atividades do Lab. IFMaker;

XI.  buscar parcerias para o desenvolvimento de projetos voltados a inovacao;

Xll.  colaborar na elaboracdo de relatério anual de atividades relativas aos projetos
desenvolvidos no Lab IFMaker.
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Subsec¢ao V - Do Responsavel de Publicidade e A¢oes Externas

Art 132 . Ao Responsdvel de Publicidade e A¢des Externas compete:

I.  promover a divulgacdo, dentro e fora do Campus, das atividades desenvolvidas no
Lab. IFMaker;

II.  criar e manter didlogo institucional com a comunidade externa a fim de subsidiar as
propostas de atividades alinhadas as demandas regionais da sociedade e do arranjo
produtivo local;

IIl.  administrar os canais de relacionamento do Lab. IFMaker;
IV.  dar manutencdo e atualizar o site do Lab. IFMaker na pagina do Campus Itajai;

V.  dar publicidade aos resultados dos projetos desenvolvidos no Lab. IFMaker;

VI.  realizar atendimento especifico a comunidade externa quando solicitado pela Equipe
Gestora;
VIl.  demandar formalizacdo de parcerias institucionais conforme instrucdo normativa
vigente;
VIIl.  prospectar parcerias de interesse institucional;

IX.  planejar, coordenar e acompanhar a operacionalizacdo de politicas de relacGes
externas, conforme diretrizes estabelecidas pelo IFSC e pelo Campus;

X.  buscar parcerias para o desenvolvimento de projetos, estagios de discentes
pertencentes a outras instituicdes, visitas técnicas e eventos;

Xl.  gerenciar o plano de comunicacdo e identidade visual do Lab. IFMaker de acordo
com a estratégia da Equipe Gestora, em conjunto com o Responsavel Geral;

XIl.  zelar pela identidade visual do IFSC e do Lab. IFMaker;

XVIl.  colaborar na elaboracdo de relatério anual de atividades relativas a publicidade e as
atividades externas.

Secdo Il - Colaboradores

Art 142 Os colaboradores poderdo ser servidores, profissionais civis externos ao IFSC,
alunos e servidores de outras instituicdes de ensino que estdo: orientando, coordenando,
dando assisténcia ou desenvolvendo projetos no laboratdrio Lab. IFMaker. Os colaboradores
deverdo ser aprovados pela Equipe Gestora e estarem vinculados a um projeto aprovado
nas chamadas especificas do Lab. IFMaker.

Art 152 Aos colaboradores do Lab. IFMaker compete:
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I.  seguir as regras estabelecidas neste regimento interno;

[I.  definir plano de atividades e monitorar frequéncia dos alunos bolsistas, voluntarios e
estagidrios, quando houver, em consonancia com a agenda de trabalho organizada
pela Equipe Gestora do Lab. IFMaker;

lll.  apresentar a Equipe Gestora o plano de atividades a serem desenvolvidas no Lab.
IFMaker;

IV.  auxiliar a Equipe Gestora em demandas referentes a organizacao e operacionalizacao
do Lab. IFMaker;

V.  prezar pelo ambiente e pelos equipamentos do Lab. IFMaker, podendo, em caso de
conduta inadequada ou acdo danosa a infraestrutura, responder conforme regras
institucionais vigentes;

VI.  elaborar, sempre que exigido, relatéorios e documentos referentes as atividades
desenvolvidas no Lab. IFMaker.

Secdo lll - Bolsistas, voluntarios e estagiarios

Art 162 Os bolsistas, voluntarios e estagiarios deverdo estar devidamente vinculados a uma
instituicdo de ensino. A quantidade de estagidrios, bolsistas e voluntarios que poderao fazer
uso dos espacos e dos recursos esta condicionada a aprovacdo de projetos e as
necessidades técnicas e administrativas apontadas pela equipe gestora.

Art 172 Aos bolsistas, voluntarios e estagiarios do Lab. IFMaker compete:

I.  seguir as regras estabelecidas neste regimento interno;

II. prezar pelo ambiente e pelos equipamentos do Lab. IFMaker, podendo, em caso de
conduta inadequada ou acdo danosa a infraestrutura, responder conforme regras
institucionais vigentes;

lll.  seguir o cronograma e plano de atividades estabelecido pela Equipe Gestora ou pelo
Colaborador responsavel;

IV. frequentar o ambiente do Lab. IFMaker dentro dos horarios estabelecidos pela
Equipe Gestora;

V. elaborar, sempre que exigido, relatérios e documentos referentes as atividades
desenvolvidas no Lab. IFMaker;

VI.  participar de eventos e apresentagdes referentes aos trabalhos desenvolvidos no
Lab. IFMaker.
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CAPITULO VI - USO DA INFRAESTRUTURA DO LAB. IFMAKER
Secao | - Espago Fisico

Art. 182 O Lab. IFMaker deve possuir um espaco fisico e permanente, conforme previsto no
Edital Setec/MEC 35/2020 para concessdo dos materiais.

Art. 192 Para o uso das instala¢Ges do Lab. IFMaker devem ser seguidas todas as regras de
funcionamento exigidas pela instituicdo e por este regimento.

§ 12 A disponibilidade dos bens, espacos, recursos e servicos ocorre mediante avaliacdo da
Equipe Gestora do Lab. IFMaker, respeitando-se as regras pré-estabelecidas pelos setores
competentes e demais mecanismos.

§ 22 O uso das instalagGes do Lab. IFMaker é de responsabilidade dos usudrios Lab. IFMaker,
respeitando todas as regras referentes a hordrio, postura e comportamento, entre outras
exigidas pela Equipe Gestora.

§ 32 E de responsabilidade de todos os usuarios do Lab. IFMaker manter a seguranca,
limpeza e ordem no local, com estrita observancia da legislacdo, regulamentos e posturas
aplicaveis em matéria de higiene, seguranca do trabalho, ética, profissionalismo e
preservacdao do meio ambiente.

§ 42 O uso das instalacGes do Lab. IFMaker estd condicionado a realizacdo de atividades
previstas e aprovadas dos projetos submetidos em editais especificos do Lab. IFMaker.

§ 52 A quantidade de usuarios devera respeitar a capacidade maxima do espaco.

Art. 202 O hordrio de funcionamento da unidade local do Lab. IFMaker é definido pela
Equipe Gestora, em consonancia com o horario de funcionamento do campus e de acordo
com a gestao do Campus.

§ 12 Os horarios de funcionamento do espago deverdo ser divulgados no sitio institucional e
afixados na entrada do espaco;

§ 22 O espaco deverd ficar aberto por pelo menos 20 horas semanais, podendo ser
distribuidas ao longo dos 3 turnos diarios;

§ 32 Os Integrantes da equipe gestora Lab. IFMaker ou um colaborador ou o estagiario do
Lab. IFMaker, sdo responsaveis pela abertura e fechamento do espaco;

§42 Para realizacdo de qualquer atividade no Lab. IFMaker é necessaria a supervisdo de um
integrante da equipe gestora Lab. IFMaker ou de um colaborador ou do estagiario do Lab.
IFMaker;

§ 52 A Equipe Gestora podera restringir a circulagdo de pessoas e/ou a utilizagdo do espago
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para preservar o sigilo de alguma atividade e/ou seguranca de parceiros e/ou usuarios do
Lab. IFMaker, para atender ao disposto neste regimento;

§ 62 A realizacdo de atividades no Lab. IFMaker fora do horario de funcionamento do
Campus Itajai, ou em feriados e fins de semana, somente poderdao ocorrer em casos
excepcionais, mediante prévia autorizacdo da Direcdo-Geral do Campus, e da Equipe
Gestora do Lab. IFMaker, respeitando-se o fluxo interno do Campus.

I.  Durante a organizacdo de eventos, é necessaria a participacdo de, ao menos, um
membro da Equipe Gestora do Lab. IFMaker ou de um colaborador da equipe Lab.
IFMaker.

Art. 212 O registro de presenca dos usudrios devera ser realizado sempre que o espaco for
utilizado.

§ 12 A forma de registro fica a critério da Equipe Gestora, devendo obrigatoriamente constar
o nome completo do usuario, equipamentos utilizados e a data e horario da utilizacao;

§ 22 Os eventos realizados no espaco do Lab. IFMaker deverdo possuir lista de presenca
especifica, constando o nome da atividade, data e horério de realizagdo e 0 nome completo
dos participantes e do responsavel.

Secdo Il - Gestao de Pessoas

Art. 222 A Equipe Gestora devera disponibilizar no minimo 4h semanais para se dedicar as
atividades do Lab. IFMaker em concordancia com sua chefia imediata.

Art. 232 O hordrio disponibilizado para o Lab. IFMaker devera necessariamente ser
cumprido de forma presencial no espaco destinado a este pelo Campus.

Paragrafo unico. Os servidores docentes deverdo registrar como Gestdo, Pesquisa ou
Extensdo, dependendo do envolvimento com o espaco, a carga hordria atribuida em sua
jornada para o Lab. IFMaker.

Secao lll - Uso dos equipamentos

Art. 242 A equipe Lab. IFMaker Local devera criar e publicar em local de facil visualizagdo as
regras para utilizacdo dos Equipamentos do Lab. IFMaker.

Art. 252 Fica expressamente proibida a instalacdo de software ndo licenciado dentro das
instalacdes do Lab. IFMaker, ficando a Equipe Gestora do Lab. IFMaker responsdvel por este
controle, e a pessoa responsdvel pela instalacio e uso podendo responder civil e
penalmente em caso de descumprimento desta regra.

Art. 262 A utilizacdo de equipamentos e o desenvolvimento de atividades que impliquem
risco e periculosidade devem ser conduzidas por profissional capacitado e a andlise dos
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riscos deve ser feita previamente as atividades. Em caso de duvidas a CISSP deve ser
consultada.

Art. 272 Para a utilizacdo dos materiais ou equipamentos disponiveis no Lab. IFMaker, o
usudrio devera demonstrar habilidade técnica para sua utilizacdo e ser autorizado pela
Equipe Gestora ou colaborador responsavel.

§ 12 A Equipe Gestora devera disponibilizar materiais para capacitagao dos usuarios do Lab.
IFMaker;

§ 22 A unidade local em acordo com a Gestdo do campus terd autonomia para definir como
serd operacionalizado o controle das autorizacdes dos usudrios Lab. IFMaker.

Art. 282 Poderdo ser solicitadas reservas para uso dos equipamentos. A confirmacdo da
reserva se dara baseada na disponibilidade do equipamento, de pessoa para acompanhar a
atividade e de outros possiveis aspectos técnicos pertinentes.

Art. 292 E vedado o empréstimo de equipamentos (inclusive laptops) e materiais do Lab.
IFMaker. Os equipamentos deverdo ser utilizados dentro do espaco fisico do laboratério.

Art. 302 Com objetivo de evitar acidentes e/ou identificar possiveis problemas, deve-se
avaliar as condi¢cbes de cada equipamento antes do uso e comunicar a existéncia de
problemas antes do inicio de cada atividade.

§ 12 Os equipamentos de protecao individual (EPIs) deverao ser utilizados obrigatoriamente,
de acordo com a natureza e normas de seguranga previstas pelo fabricante do
equipamento.

§ 22 A lista com os EPIs necessarios para a utilizacdo de certos equipamentos, devera estar
exposta junto ao equipamento.

Art. 312 Os materiais de consumo do Lab. IFMaker poderao ser disponibilizados para uso
em atividades aprovadas (segundo prerrogativas do regulamento interno) em que se
justifique a impossibilidade de aquisicio de materiais de consumo com recursos préprios do
projeto (contrapartida de projeto). O uso de materiais de consumo em qualquer atividade,
seja voltada ao ensino, pesquisa, extensdo ou gestdo, estd condicionado a sua
disponibilidade e a autoriza¢do da Equipe Gestora.

CAPITULO VI - DO PATRIMONIO E DAS RECEITAS
Art. 322 As receitas do Lab. IFMaker podem ser oriundas de:
I. participacdo em projetos de instituicGes de fomento a pesquisa e desenvolvimento

de tecnologia e de incentivo a inovacgdo;
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Il.  participacao de editais de fomento do IFSC;
lll.  subvengdo dos poderes publicos federal, estadual e municipal;
IV.  prestacdo de servicos e treinamentos realizados ao publico externo;

V.  quaisquer outras receitas decorrentes de atos licitos e compativeis com a finalidade
do Lab. IFMaker e com este Regimento Interno.

Paragrafo tnico. O patrimonio do Lab. IFMaker, em nenhuma hipdtese, podera ter aplicacdo
diversa da estabelecida neste Regimento Interno.

Art. 332 Todo equipamento deve constar no patriménio do IFSC e estar devidamente
identificado com a etiqueta de patrimonio.

§ 12 Os equipamentos recebidos a titulo de doacdo deverdo acompanhar o termo de
doacdo e ser incorporado ao patrimonio do IFSC;

§ 22 Os equipamentos cedidos (emprestados) ao espaco deverdo estar identificados e
acompanhados de documento que comprove o empréstimo;

§ 32 O patrimbnio do Lab. IFMaker ficard sob gestdo da Equipe Gestora e sob
responsabilidade da Chefia do Departamento de Ensino, Pesquisa e Extensdao do Campus
Itajai.

Art. 342 Podera ser solicitado algum tipo de contraprestacdo pela execugdo de servigos
técnicos realizados pelo Lab. IFMaker, bem como pela utilizacdo de seus equipamentos e
materiais.

§ 12 Caberad a Equipe Gestora em consonancia com a Dire¢ao-Geral do Campus definir os
valores ou forma de contraprestacdo para realizacdo dos servicos, utilizacdo de seus
materiais e equipamentos;

§ 22 Para as atividades relacionadas ao IFSC, fica a critério da Equipe Gestora do Lab.
IFMaker a isenc¢do da contraprestacdo, baseado na disponibilidade de materiais;

§ 32 Para as atividades que ndo estejam relacionadas ao IFSC, deverd ser cobrada uma
contraprestacdo. Atividades de prestacdo de servigos externos deverdao obedecer as
legislagcOes, regulamentag¢des e normativas vigentes.

Art. 352 As receitas do Lab. IFMaker Campus Itajai sdo operacionalizadas pelos Campus,
mediante indica¢do da Equipe Gestora;

§ 12 Fundagdes de Apoio podem ser intervenientes financeiros do Lab. IFMaker e tém por
atribuicdo operacionalizar a gestdao financeira do Lab. IFMaker, atendendo as demandas
financeiras, por meio da Equipe Gestora, e representando-a perante quaisquer instituicdes
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bancarias, reparti¢cées publicas federais, estaduais, municipais e entes congéneres.

§ 22 Com relagdo aos percentuais referentes a pagamentos de taxas administrativas as
Fundac¢des de Apoio e todas as atividades pertinentes ao acordo entre as entidades, estes
sdo regulados pelo Termo de Cooperacao e Plano de Trabalho especificos do acordo firmado
entre as partes, se atentando as legislacbes que regem a matéria.

§ 32 Os recursos captados deverao ser executados via Fundacdo de apoio credenciada ao
IFSP, Termo de Execucdo Descentralizada (TED) ou Editais de Fomento, devendo ser
empregados, exclusivamente, em atividades vinculadas ao Lab. IFMaker. As doacbes
recebidas respeitarao a legislacao vigente, cabendo a devida vinculagdo ao patriménio do
Lab. IFMaker no campus.

§ 42 O Lab. IFMaker podera estabelecer parcerias externas para execugao financeira dos
seus projetos.

CAPITULO VII - DO SIGILO E DA PROPRIEDADE INDUSTRIAL

Art. 362 Quando houver participacdo do Lab. IFMaker na pesquisa, desenvolvimento e/ou
no aperfeicoamento de técnicas, processos, produtos ou servicos suscetiveis de
propriedade industrial de qualquer integrante do Lab. IFMaker, deve ser observado o
disposto na Politica de Inovacdao do IFSC, e em outras legislacbes aplicaveis a matéria,
guanto ao dominio das respectivas patentes, modelos de utilidade, entre outros.

Paragrafo unico. As questdes de propriedade industrial sdo tratadas, caso a caso, pelo
Nucleo de Inovacdo Tecnoldgica do IFSC (NIT), da Agéncia de Inovacdo e Transferéncia de
Tecnologia do IFSC, considerando-se o grau de envolvimento do Lab. IFMaker e/ou IFSC no
desenvolvimento ou aperfeicoamento de modelos, técnicas, produtos, processos ou
servicos utilizados pelos usuarios do Lab. IFMaker, com observancia da legislacdao aplicavel.

CAPITULO VIII - DAS DISPOSICOES FINAIS

Art. 372 Fica eleito, como competente para dirimir as controvérsias oriundas deste
Regimento Interno, o foro da Justica Federal, Sec¢do Judicidria de Itajai/SC, com fulcro no art
109, inciso | da Constituicdo Federal.

Art. 382 Os casos omissos neste Regimento Interno serdo resolvidos pela Equipe Gestora do
Lab. IFMaker, ou ainda, pelo setor institucional responsavel pelas a¢cdes de inovacao e
prototipacdo do IFSC.

Art. 392 Este Regimento Interno entra em vigor na data da publicacdo da resolucdo de
aprovacao pelo Colegiado do Campus ltajai.

Itajai, 17 de novembro de 2022.
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