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EDITAL N.° 06/DEPE-SLO/2025

SELEGAO PARA CONTRATAGAO DE ESTAGIARIO DO INSTITUTO FEDERAL DE
EDUCAGAO, CIENCIA E TECNOLOGIA DE SANTA CATARINA
CAMPUS AVANCADO SAO LOURENGO DO OESTE

O Diretor-Geral do Campus Avancado Sao Lourengco do Oeste do IFSC, no uso de suas
atribuicdes legais, torna publico a abertura de inscrigdes para a contratagdo de estagiarios
(estagio ndo obrigatério remunerado) através de Processo Seletivo Simplificado, obedecendo
as disposigdes da LEI N° 11.788, DE 25 DE SETEMBRO DE 2008, ORIENTACAO NORMATIVA
N° 2, DE 24 DE JUNHO DE 2016 do Ministério do Planejamento Orgamento e Gestédo e
INSTRUCAO NORMATIVA N° 213, DE 17 DE DEZEMBRO DE 2019 alterada pela INSTRUCAO
NORMATIVA N° 17, DE 4 DE MARCO DE 2020 (Ministério da Economia/Secretaria Especial de

Desburocratizagéo, Gestdo e Governo Digital/Secretaria de Gestdo e Desempenho de Pessoal).

1. DAS VAGAS, CARGA HORARIA E REMUNERAGAO

1.1 O contrato inicial sera feito até o fim do ano letivo vigente nho momento da contratacéo,
podendo ser renovado, por até 2 (dois) anos, com carga horaria, remuneracao e lotagao,

conforme as especificagdes do Quadro de vagas:

Quadro de vagas

Vagas | Area de Atuacdo CH Local de Atuacéao Requisitos
Estudante de Curso Técnico ou
Departamento de 20 horas IFSC Campus Superior na area de
01 Ensino / _ Avangado Sao Informatica, Letras, Publicidade
~ semanais :
Relagdes Ah/di Lourenco do e Propaganda, Marketing ou
Externas (4h/dia) Oeste-SC areas afins; ter idade minima
de 16 anos.
Departamento 20 horas IFSC Campus Estudante de curso superior em
01 de Ensino / , Avancado Sao Pedagogia, Psicologia ou
. semanais : . L .
Coordenadoria Ahidi Lourengo do licenciatura; ter idade minima
Pedagogica ( ia) Oeste-SC de 18 anos.
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1.2 O valor da bolsa-estagio ¢é de:

Escolaridade Remuneragao (20 horas) *

Nivel Técnico R$ 486,05 + Auxilio Transporte 2
(R$ 10,00/dia)

Nivel Superior R$ 787,98 + Auxilio Transporte 2
(R$ 10,00/dia)

' Remuneragdo conforme a IN 213/2019 alterada pela Instrugdo Normativa

ME n° 17/2020.
2 O estagiario recebera auxilio-transporte em pecunia, por dia efetivamente

estagiado, no valor de R$ 10,00 (dez reais).

1.2.1 O estagio sera realizado de segunda a sexta-feira, de acordo com o horario de
funcionamento do setor de atuacao.
1.2.2 O IFSC, como parte concedente, se responsabilizara pela contratacdo do seguro

contra acidentes pessoais em favor do estagiario.

1.3 O candidato a vaga de estagiario devera:

a) Ser estudante do IFSC ou de instituicdo de ensino que tenha cooperacao técnica ativa
com o IFSC, matriculado em curso de nivel superior (graduagdo) ou em curso técnico de nivel
médio, na area de conhecimento em que pleiteia a vaga de estagio;

b) Possuir os requisitos exigidos para a vaga, conforme o quadro do item 1.1 deste edital.

2. DOS REQUISITOS PARA INSCRIGAO

2.1 A validade da inscrigdo fica condicionada ao atendimento por parte do (a) candidato (a), no
momento da inscrigdo, dos seguintes requisitos:

211 Ter idade minima de 16 (dezesseis) anos para a vaga do Setor de Tl e
Comunicagao.

2.1.2 Ter idade minima de 18 (dezoito) anos para a vaga da Coordenadoria Pedagdgica.

2.1.3 Ser estudante regularmente matriculado em um dos cursos previstos como requisito

para a vaga pretendida, podendo ser aluno (a) do IFSC ou de outra instituicao de ensino.
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3. DA INSCRIGAO

3.1 Ainscrigao sera realizada no periodo de 27/03/2025 até 13/04/2025.
3.2 A inscricao sera realizada exclusivamente pelo preenchimento dos dados solicitados e envio

dos documentos solicitados no formulario eletrénico deste link https://bit.ly/estagio-ifsc-slo,

também disponivel em https://www.ifsc.edu.br/web/campus-sao-lourenco-do-oeste/estaqio.

3.3 Apds o preenchimento do formulario de inscricdo € de responsabilidade do (a) candidato (a)
anexar, conforme instrugdes, em arquivo PDF, os seguintes documentos:
3.3.1 Documento de identificacdo (Carteiras expedidas pela Secretaria de Segurancga
Pudblica, pelos Comandos Militares, pelo Corpo de Bombeiros e pela Policia Militar,
Carteira Nacional de Habilitacdo (modelo com foto), Registro Nacional Migratério -
RNM) ou nimero do protocolo de refugiado;
3.3.2 Cadastro de Pessoa Fisica (CPF);
3.3.3 Atestado de frequéncia do curso em que esta matriculado;
3.3.4 Historico escolar atualizado;
3.3.5 Curriculo simplificado constando os comprovantes de experiéncia profissional em
arquivo unico:
3.3.5.1 Para participagdo em projetos de ensino, pesquisa e extensédo poderao ser
apresentados certificado de participacdo em projetos ou declaragdo do
coordenador do projeto;
3.3.5.2 Para experiéncia profissional poderao ser apresentados carteira de trabalho
ou termo de compromisso de estagio.
3.4 As informacdes prestadas pelo (a) candidato (a) serdo de sua inteira responsabilidade,
dispondo o IFSC Campus Avancado Sao Lourenco do Oeste o direito de excluir do processo
seletivo aquele que fornecer dados comprovadamente inveridicos.
3.5 A inscricdo do (a) candidato (a) implicara o conhecimento e a tacita aceitagdo das normas e

condigbes estabelecidas neste edital, em relagao as quais ndo podera alegar desconhecimento.

4. DO PROCESSO SELETIVO

4.1 O processo de selegédo sera regido por uma comissao interna, designada por portaria da
Direcdo-Geral do Campus Avancado Sao Lourenco do Oeste, constituida especificamente para
esse fim.
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4.2 O processo seletivo sera composto por avaliagao curricular e entrevista.
4.2.1 Na avaliagao curricular o candidato recebera nota de 0 (zero) a 100 (cem). A
avaliacao curricular correspondera a 50% da nota final.

4.2.2 A avaliagao curricular sera procedida, conforme os critérios abaixo especificados:

Critérios Pontuagdao Maxima

1- Estudante do IFSC 10

2- Nivel de escolaridade (pontuagcao maxima = 20)

Estudante de curso técnico 15

Estudante de curso superior 20

4- Desempenho escolar (sera considerada apenas a média do ultimo ano do nivel
maximo de escolaridade, pontuagao maxima = 10)

Média das disciplinas cursadas no ensino fundamental 10
Média das disciplinas cursadas no ensino médio 10
Média das disciplinas cursadas no ensino técnico 10
Média das disciplinas cursadas no ensino superior 10

5- Experiéncia profissional relacionada a area do estagio (pontuagcao maxima = 60)

Experiéncia profissional na area de atuagao do estagio (1 ponto por 40
més trabalhado ou estagio realizado).

Participagao em projetos de ensino, pesquisa ou extenséo (1 ponto 10
por projeto)

Certificagcdes de cursos complementares, eventos e palestras na 10
area (1 ponto por certificagao)

Total (pontuagao maxima) 100

4.2.3 A avaliagao através de entrevista se dara pelos conhecimentos e experiéncias dos
candidatos na vaga de estagio ofertada.
4.2.4 Na avaliagdo da entrevista o candidato recebera nota de 0 (zero) a 100 (cem). A
avaliacao da entrevista correspondera a 50% da nota final.
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4.2.5 Durante a entrevista, serdo avaliadas competéncias comportamentais e técnicas, de
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acordo com as demandas especificas de cada vaga.

4.2.5.1 Com o objetivo de tornar a avaliagao mais objetiva e alinhada as atividades
praticas que serdo desenvolvidas no estagio, a comissao podera aplicar testes
rapidos, propor situacbes-problema e/ou solicitar previsdes praticas de

habilidades técnicas, como o uso de ferramentas digitais, organizacdo de

documentos, edicado de videos, atendimento ao publico, entre outros.

4.2.5.2 A aplicagao desses instrumentos podera variar conforme o perfil da vaga e
o tempo disponivel, sendo utilizada para complementar a analise da fala do(a)

candidato(a) e verificar, na pratica, sua familiaridade com as ferramentas e

atividades descritas neste edital.

4.2.6 A avaliagdo da entrevista sera procedida,

especificados:

conforme os critérios abaixo

4.2.6.1 Critérios para a vaga de Estagiario(a) na Coordenadoria Pedagdgica:

Critério Descrigcao Pontuacgao
Maxima
Habilidades de Comunicacao | Clareza e desenvoltura na fala, postura 20 pontos
profissional e empatia
Conhecimento sobre Rotinas | Familiaridade com documentos 20 pontos
Académicas institucionais, organizacdo de arquivos e
apoio pedagdgico
Uso de Planilhas e Dominio basico de planilhas eletrénicas e 20 pontos
Ferramentas Administrativas | outras ferramentas organizacionais (Google
Drive, Docs, etc.)
Atendimento ao Publico Habilidade para lidar com estudantes, pais 20 pontos
e professores, transmitindo informagdes de
forma acessivel
Organizacao e Proatividade | Capacidade de lidar com demandas diarias 20 pontos
e sugerir melhorias nos processos
Total (pontuagao maxima) 100 pontos
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4.2.6.2 Critérios para a vaga de Estagiario(a) nas Relagbes Externas:

Critério Descrigcao Pontuacgao
Maxima
Habilidades de Comunicagéao | Clareza, objetividade e segurancga ao se 25 pontos
expressar.
Conhecimento sobre Midias | Familiaridade com redes sociais, 25 pontos
Digitais atualizacdo de sites e producao de

conteudos visuais.

Edigado de Videos e Design Experiéncia com ferramentas de edigdo de 25 pontos
Grafico video e softwares de design.
Organizagao e Gestao do Capacidade de lidar com demandas diarias 25 pontos
Tempo e sugerir melhorias nos processos

Total (pontuagao maxima) 100 pontos

4.2.7 A convocagao, constando horario e local para realizagdo de entrevista, sera
publicada no dia 16/04/2025, junto a homologagdo das inscrigbes, no endereco eletrdnico

https://www.ifsc.edu.br/web/campus-sao-lourenco-do-oeste/estagio.

4.2.8 A entrevista sera realizada presencialmente no Campus Avancado Sao Lourencgo do
Oeste no periodo de 22/04/2025 a 25/04/2025.
4.2.9 Serao convocados para realizacdo da entrevista até 10 candidatos para cada vaga.

4.3 Os candidatos serao classificados em ordem decrescente de acordo com a equagéao a seguir:

PONTUAGAO FINAL = (Avaliagdo Curricular x 0,50) + (Entrevista x 0,50)

4.4 Sera considerado Aprovado o candidato que ficar classificado dentro do nimero de vagas
ofertadas.

4.5 Sera considerado Classificado o candidato que ficar classificado entre os 04 (quatro) primeiros
de cada vaga ofertada.

4.6 A interposicao de recurso devera ser encaminhada exclusivamente conforme prazo estipulado

no presente edital (Cronograma constante no item 5.1) para o e-mail estagio.slo@ifsc.edu.br.
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4.7 O envio da documentagdo dos candidatos aprovados para a realizacdo do termo de

compromisso de estagio (TCE) devera ser

estagio.slo@ifsc.edu.br.

realizado exclusivamente para o e-mail

5. DO CRONOGRAMA DO PROCESSO SELETIVO

5.1 As etapas de selecao deste edital, seréo realizadas conforme o seguinte cronograma:

Etapa do Edital

Cronograma das Etapas

Inscricbes

27/03/2025 ate 13/04/2025

Homologagéao das Inscrigdes e convocagao
dos selecionados para entrevista

16/04/2025

Realizagdo das entrevistas

22/04/2025 a 25/04/2025

Publicacédo do Resultado 28/04/2025
Periodo de interposigao de recursos 29/04/2025
Publicacéo do resultado final 30/04/2025

Entrega da documentacdo dos candidatos
aprovados

até 09/05/2025

Previséo para inicio das atividades dos
candidatos aprovados

A partir de maio de 2025

6. DAS ATRIBUIGOES DOS ESTAGIARIOS

6.1 Os (as) estagiarios (as) exercerao atribui¢des conforme a vaga a qual se submeteram, sendo

vedada a atuagao durante o seu horario regular de aulas.

6.2 Sao Atribuicbes do(a) estagiario(a) com atuagdo na Coordenadoria Pedagégica, vinculado

ao Departamento de Ensino, Pesquisa e Extensao:

a) Auxiliar no recebimento, expedigcao, arquivamento, elaboragao, digitalizagdo e controle

de documentos do setor;

b) Auxiliar na elaboragao de planilhas e uso de sistemas internos;
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c) Dar suporte no atendimento ao publico externo, pais e alunos que procurarem o setor;
d) Auxiliar no recebimento, gestao, organizacao e controle de materiais;

e) Auxiliar na organizagdo documental de arquivos fisicos e digitais;

f) Auxiliar no registro de entrada e saida discente;

g) Auxiliar nas atividades didaticas e pedagdgicas do setor;

h) Prestar atendimento aos estudantes prioritariamente durante o periodo de intervalo das
aulas, aplicagao de provas de segunda chamada e outras atividades demandadas pelo

Departamento de Pesquisa, Ensino Extensao e Coordenadoria Pedagdgica;

i) Auxiliar no atendimento discente, dando suporte as aulas praticas (quando

acompanhados pelos docentes);

j) Contribuir para qualificar o processo ensino-aprendizagem e em atividades que visam o

bem-estar dos estudantes na Instituicdo.

6.3. Sao Atribuicoes do(a) Estagiario(a) com atuacido nas Relagdes Externas, vinculado ao

Departamento de Ensino, Pesquisa e Extenséo:

a) Auxiliar no atendimento aos estudantes e publico externo nos procedimentos de

informacoes, inscrigdes, matriculas, e uso de sistemas internos;

b) Prestar suporte basico aos usuarios na utilizagdo de sistemas e equipamentos

institucionais.
¢) Apoiar na organizagao e atualizagdo das redes sociais do campus;

d) Criar materiais graficos e digitais para divulgagao de eventos, comunicados e atividades

institucionais.

e) Realizar a edicao de videoaulas e outros conteudos audiovisuais, garantindo qualidade

e padronizagao.

f) Apoiar a gravacao de videos quando necessario, auxiliando na captacao de imagem e
audio.
g) Apoiar a equipe na cobertura de eventos institucionais (fotografia, filmagem e

transmissao ao vivo, se necessario).
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h) Dar suporte na organizagdo de eventos e treinamentos, auxiliando na parte técnica e de

comunicagao.

7. DAS DISPOSIGOES GERAIS
7.1 O prazo de validade do presente edital sera de um ano, a contar da data de publicacédo do
resultado final.

7.2 O resultado final sera publicado no portal do IFSC Campus Avancado Sao Lourengo do Oeste

(https://www.ifsc.edu.br/web/campus-sao-lourenco-do-oeste/estaqio).

7.3 O IFSC nao se responsabilizara por inscricdes nao recebidas por motivos de ordem técnica
dos computadores, falhas na comunicagao, congestionamento das linhas de comunicagao, bem

como outros fatores de ordem técnica que impossibilitem a transferéncia dos dados.

7.4 E de responsabilidade exclusiva do candidato acompanhar todas as etapas deste processo

seletivo.

7.5 O nao comparecimento do candidato as etapas de entrevista ou a entrega da documentacéo,
dentro dos prazos estabelecidos no item 5.1 deste edital, acarretara sua eliminagcdo do processo

seletivo.

7.6 Os casos omissos no presente edital, serdo resolvidos pela Direcdo-Geral do Campus

Avancado Sao Lourengo do Oeste.

S&o Lourenco do Oeste, 27 de margo de 2025.

Assinado digitalmente por
DANIEL FERNANDO
CAROSSI:06468123941

Daniel Fernando Carossi
Diretor-Geral do Instituto Federal de Santa Catarina
Campus Avancgado Sao Lourencgo do Oeste
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