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1* RETIFICACAO - 26/05/2025
2* CHAMADA PUBLICA DO EDITAL N° 07/2025 DE FEVEREIRO DE 2025
SELECAO DE ESTAGIARIOS PARA A REITORIA DO IFSC
DAS VAGAS, DA CARGA HORARIA, DAS ATIVIDADES E DOS REQUISITOS
Setor de | Quantidade | Quantidade | Quantidade | Carga Principais atividades a serem | Area de | Requisitos para a vaga
atuacio de vagas de vagas de vagas horaria/turno/mo | desenvolvidas formacio
AC* NE* PCD* dalidade
Coordenadoria | 01 - - 30 horas semanais, |Participagdo no planejamento de(Estar  cursando|Disponibilidade para
de Eventos - manhd ou tarde |eventos institucionais com a|graduacdo em|viagens eventuais dentro
DIRCOM - (podendo ser [equipe do setor e as comissdes |Administragdo; |do  estado de  SC;
DIREX alternado), de eventos em atividades como: |Gestdo Publica /|Facilidade de
modglidade remoto |ayxilio na captagdo de eventos e |Gestdo de [comunicac¢do e de trabalho
parcial elaboragdo de projetos, contato |Politicas Publicas;|em equipe com multi
com fornecedores da area de|Relacoes estrutura; Dominio béasico
eventos; pesquisa de descritivo|Publicas; de planilhas, editores de
de itens de materiais/servicos de |Comunicacao texto e apresentacdes; Boa
contratagdes  anteriores para|Organizacional; |redagdo e cordialidade;
contribuir com o setor na|Secretariado Organizagdo, proatividade
contratagdo de novos itens;|Executivo; e postura ética; Resiliéncia
solicitagdo/recebimento de | Turismo; e capacidade de alternar
orgamentos, apoio na elaboracao |Hotelaria; entre tarefas
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de planilhas orcamentarias (rol |Ciéncias repetitivas/burocraticas ¢
de itens para um evento),|Contabeis. atividades mais dinamicas,
participacdo em reunides, ¢ como atendimento ao
atividades correlatas; publico e auxilio na
Participacdo na organizacdo de resolucao de problemas.

eventos institucionais com a
equipe do setor e as comissdes
de eventos em atividades como:
contato/atendimento a
servidores do IFSC;
contribui¢do com o setor (sob
orientacdo) nas tarefas relativas
a elaboragdo de documentos de
controle/apoio aos eventos, tais
como cerimoniais, calendario de
eventos institucionais, checklist
para eventos, rooming list;
atendimentos a partir de modelo
de resposta quanto a observancia
a legislacdo aplicada a eventos e
atividades correlatas; Apoio a
execugao de eventos
institucionais com a equipe do
setor e as comissdes de eventos:
organizacdo de materiais para
evento, organizagdo € contato

com fornecedores dos eventos,
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acompanhamento da montagem
do evento, contribuigdo nas
atividades de credenciamento de
eventos (sob orienta¢do), auxilio
na conducdo do cerimonial ¢
protocolo, assessoria a comissao
organizadora do evento,
atendimento ao publico com
hospitalidade e  atividades
correlatas; Auxilio nas
atividades pos-evento:
elaboragdo de relatorios do
evento executado, compilagdo
de respostas de formularios de

avaliacao de eventos,
apresentacao das acgoes
realizadas e atividades

correlatas; Em todas as etapas
devera ser adotada postura ética
e critica; As tarefas demandadas
observardo a evolucdo de
aprendizagem e compatibilidade
com 0s conhecimentos
adquiridos pelo estagiario.

Coordenadoria | - -
de  Producao

01

30h/ turno a
combinar/modalida

Edicdo de video; Producdo de
animacdes graficas; Auxilio

Estar  cursando

graduacdo

cm

Necessaria alguma
experiéncia em edicao de
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Audiovisual - de remoto parcial nas demais atividades | Comunicagdo video e motion design.
DIRCOM - administrativas do setor. Ter | Social, Produ¢ao
DIREX seu computador e softwares | Multimidia,
necessarios para trabalhar de | Producao
forma remota. Disponibilidade | Audiovisual,
de viagem para atuacdo nos | Cinema e Video,
eventos institucionais. Artes  Visuais,
Design, ou areas
afins.
01 20h - matutino e [Suporte as  atividades do Proatividade; organizacao;
Departamento vespertino, Departamento de EJA e Ensino conhecimentos basicos
de EJA e conforme  acordo [Técnico Integrado, tais como: sobre 0 sistema
Ensino préviol - lauxilio no levantamento e operacional do
Técnico modghdade remoto acompanhamento de dados computador e internet:
Integrado ; parcial académicos dos estudantes e das navegador de  busca,
PROEN turmas de EJA e dos cursos acesso e organizacdo de

técnicos integrados, em
conformidade com a LGPD;
elaboragao de planilhas,
relatorios e outros documentos;
atualizacdo e acompanhamento
da  legislagdo  educacional.
Suporte as atividades da Revista
EJA em Debate, tais como:
encaminhamento das etapas
referentes ao fluxo editorial

(assisténcia editorial);

Estar cursando

graduagdo em
Pedagogia,
Biblioteconomia,
Secretariado
Executivo, Letras
ou qualquer
licenciatura.

pastas em drive,
elaboragdo de planilhas e
graficos; conhecimentos e
habilidades na elaboragdo
de relatorios e textos em
geral;  organizacdo de
documentos; facilidade
para  aprender  novas
tecnologias; ter
conhecimentos sobre
processo e fluxo editorial,
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comunicagio com 0s
autores/avaliadores dos
trabalhos;  atualizagdo  dos
trabalhos submetidos; avaliagao
e conferéncia dos trabalhos
submetidos, principalmente no
que se refere a plagio e
autopladgio; atualizagdo  dos
dados de avaliadores/revisores
de texto no sistema e no drive da
revista;  preenchimento  de
planilhas para organizacdo da
revista e sistematizacdo dos
processos; indexagdo da revista;
auxilio no lancamento de DOIs
das edi¢des, bem como em
detalhes de diagramacgao.

normas da ABNT, plagio e
propriedade intelectual.

Departamento | 01 30h/turno Atividades administrativas de | Estar cursando [ Conhecimento basico em
de Orgamento Matutino/modalida | apoio ao0s processos | graduacdo  em | ferramentas Office,
¢ Finangas - de remoto parcial Liquidagao e Pagamento. Administracio, Planilhas eletronicas ¢
PROAD Ciéncias editores de texto.

Contabeis ou

outras areas

afins.
Diretoria  de | 01 20h - matutino/ | Trabalhar em ambientes de | Estar cursando | Conhecimentos em
Ensino - vespertino, aprendizagem e paginas web; | graduagdo  em | Libreoffice; Excel/ Calc;
PROEN conforme acordo | Apoiar na elaboragdio de | Pedagogia, e PowerPoint/
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prévio -
modalidade remoto
parcial

redacdo e revisdo  de
documentos oficiais, materiais
graficos, formularios
eletronicos, infograficos,
relatorios planilhas e

apresentacdes; Realizagcdo de
pesquisas na internet e base de
dados oficiais (consultas de
Estar devidamente matriculado
em curso de graduagdo em
Administracdo, Administracdo
Publica ou  Secretariado
Executivo. Conhecimentos em
Libreoffice; Excel/ Calc; e
PowerPoint/ Impress, Google
Drive. Redagdo Oficial.
Disposi¢do para trabalhar em
equipe e participar de reunides.
Auxiliar na organizacdo de
dados e informacdes em
ambiente virtual.

Administracao
Administracao
Puablica
Secretariado
Executivo.

b

ou

Impress,Google  Drive.
Redagdo Oficial.
Disposicao para trabalhar
em equipe e participar de
reunioes.

Diretoria  de | -
Estatisticas e
Informacoes
Académicas -
PROEN

01

06h diarias - 30h

semanais -
Matutino e/ou
vespertino -
modalidade remoto
parcial

-Auxiliar na organizacdo no
ambiente virtual de
aprendizagem DEIA (migracao
de materiais do classroom para
moodle); Elaboragdo e
gerenciamento de formulario de
Realizar

matricula  online;

Estar cursando

graduacao
Administragao,
Engenharias,
Processos
Gerenciais,
Sistemas
Informagao,

cm

de

Conhecimento basico em
ferramentas Office,
Planilhas eletronicas,
editores de texto e
formularios  eletronicos.
Disposi¢do para trabalhar
em equipe e atendimento

ao publico.
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pesquisas de legislagdo na web; [Ciéncias da
Auxiliar na  criagdo  de|Computacao,
apresentacdes, graficos e |Gestao da
infograficos para relatorios de|Tecnologia de
dados institucionais; [Informagao ou
Atendimento ao publico através|Analise de
de e-mail e telefone; Participar|Sistemas.
das reunides de equipe.
Polo de 06h diarias - 30h | - Elaboragdo de planilhas de | Estar cursando | Conhecimento
Inovagdo semanais - | orcamento de projetos; graduacdo em: | intermedidrio ou
Matutino e/ou | - Desenvolvimento de modelos | Administragao, avangado em planilhas
vespertino - | de planilhas para projetos; Engenbharias, eletronicas
modalidade remoto | - Suporte geral as atividades de | Processos (preferencialmente
parcial prospecc¢ao de projetos Gerenciais, utilizando Microsoft
Sistemas de | Excel);
Informagao, - Facilidade de
Ciéncias da | comunicacdo oral e
Computagao, escrita;
Gestdo da - Nogodes de gestdo de
Tecnologia  de | projetos;
Informagao, - Preferencialmente ter
Analise de | experiéncia anterior em
Sistemas, atividades de prospeccao;
Comunicag¢ao - Preferencialmente, ter
Social, conhecimento em
Publicidade, automacdo de planilhas
Relagoes eletronicas.

Instituto Federal de Santa Catarina - Reitoria

Rua: 14 de julho, 150 | Coqueiros | Floriandpolis /SC | CEP: 88.075-010

Fone: (48) 3877-9000 | www.ifsc.edu.br | CNPJ 11.402.887/0001-60




oounn

HEN Ministério da Educagéo
.. . . I N STITUTO FE D E RAL Secretaria de Educacdo Profissional e Tecnologica 1
BMEE santaCatarina INSTITUTO FEDERAL DE SANTA CATARINA .

Publicas,
Jornalismo
areas afins.

*AC = AMPLA CONCORRENCIA; NE = NEGROS; PCD = ESTUDANTE COM DEFICIENCIA

Link para inscricio: https://limesurvey.ifsc.edu.br/index.php/437542?lang=pt-BR
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CRONOGRAMA
DATA ATIVIDADE/ DIVULGACAO

14/05/2025 a 23/05/2025 [Inscrigdes.

2H05/2025 29/05/2025 | Publicagdo da relagdo dos estudantes que tiveram sua inscrigdo homologada, conforme item 2.5 do edital.

28/65/2025-a29/65/2025 30/05/2025 a

02/06/2025 Prazo para recursos quanto ao resultado das inscrigdes homologadas

366542025 03/06/2025 |Divulgagdo das inscrigdes homologadas ap6s analise dos recursos

Prazo méximo para publicacdo da classificacdo dos estudantes na etapa da avaliacdo documental, antes
083166/2625 06/06/2025 | dos recurso

04466/2625 09/06/2025 ¢ 10/06/2025| Interposicdo de recursos quanto ao resultado da classificagdo da avaliagdo documental.

Prazo maximo de resposta dos pedidos de recurso ao resultado da classificagdo na etapa da avaliacdo
05/06/2625 11/06/2025 | documental.

06/06/2025 12/06/2025| Prazo maximo para publicacao da classifica¢ao na etapa da avaliagdo documental, depois dos recursos.

Envio da data, do horario e local ou do link da sala do Google Meet ou RNP para realizagdo das
09/66/2025 13/06/2025| entrevistas, conforme item 8.3.5 do edital e Realizagdo das Entrevistas

16/06/2025 a 20/06/2025| Realizagdo das Entrevistas
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1640642025 23/06/2025

Prazo maximo para publicagdo do resultado da entrevista, antes dos recursos.

+HO6/2625 24/06/2025

Interposigdo de recurso, quanto ao resultado da entrevista.

+8/66/2025 25/06/2025

Prazo maximo de resposta dos pedidos de recurso quanto ao resultado da classifica¢ao na entrevista.

23406/2025 26/07/2025

Envio do horério e do link da sala da plataforma conferéncia Web RNP para realizagdo do procedimento
de heteroidentificacdo, conforme iten 5.3.5 do Edital

25/06/2625 30/06/2025 ¢ 02/07/2025

Procedimento de heteroidentificacdo dos candidatos negros e envio do resultado do procedimento para o
e-mail do candidato

261662625 04/07/2025

Interposi¢@o de recurso quanto ao resultado do procedimento de heteroidentificag@o

2H062025 07/07/2025

Prazo maximo de resposta dos pedidos de recurso quanto ao resultado do procedimento de
heteroidentificacao.

270642025 08/07/2025

Publicacgdo do resultado final - Homologagao

Florianépolis, 14 de Maio de 2025.
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